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50 0 moditicacidn al presenic Manual de Nonmas Presupurestang: ded

La actuhzach

Municipio Je Nacujue,  surge como resultado de los trabujos realizados por los

ayuntarmentos con la coordinacinn del Organo Superior de Fiscalizacidn del Estado para

dar cumplimiento a Ja Ley General de Contabilidad Gubernamental y el marco nomutiivo

desarrollado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, tomando como base la

necesidad de transformar la adrainistracion municipal en una Gestion para Resultados

(GpR).

\El objetivo del Manual, ¢s redefinir las principales acciones que se deben tomar al interior

del H. Ayuntamiento de! Municipio para la recaudacion de los ingresos, asi como para
ejercer ¢l yrasto, apegandose a los cambios requeridos en el proceso presupuestario para que
la gestién publica municipal promueva lu eficiencia, la eficacia, la economia y la

wranspatencia en la cjecucion de lus programas v 'a prestacién de los servicios pablicos.

"La adopcion de Ja Gestion pua Rasultados (GpRy, que ha conllevado a la adopcidn en ¢l 1.

Ayuntamiento del Municipio del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema de
Evaluacion del Desempero (SED), ha  implicado  sustituir ¢! Manual de Normas
presupuestarias de una visién sastentada en el Presupuesto por Programas a uno que
responda 4 1as nuevas necesidades en el ejercicio del gasto, que :wrmila‘ T Loy
Jditerentes momentos del presupuesto aprobudo, modificado comprometido, devengiio y
‘cjurcid\), sin emburgo, s¢ han retomado aquellos clemenlos que se pueden continuar
aplicando para permitir ¢l cambic de manera gradual en la operacion del H. Ayuntamiento

del Municipio hacia un proceso de modernizacion de la gestidn municipal.

En ¢l capitufo 1 refiere la importancia de la ley y ¢l presupuesto de ingresos como basc para

que la administracién muanicipal, planee su gasto a través del presupuesto de egresos

En ¢! capitulo 2 se establecen las normas de caracter gencral que deoerin cumphr los H.

Avuntamicntos en el ejercicio de su presupuesto de egrescs.
3 indica los hincamiieatos que para el ejercicio del gusto se deben ot -

P eapiid - i

Tt o oservicios personsles; materiales y suministros, sersicios pencrales: ransicion s

asignucioiws . subsidios y olras avudas, bienes muebles, inmuebles ¢ intangibles; inversion

pablica; inversiones financieras y otras provisiones; participaciones y aportacioncs; y

deada pablica; atendiendo los momentos del gasio que sustentan lus bases para legar a la

annonizacion contable.

En ¢f capitulo 4 se consideran los elementos que permitirdn la presentacion de la cuonta

_publicu ante el OSFE, considerando el marco normativo tanto de recursos provenicntes de

la Gestién del Municipio, cs:atales come federale:.

MARCO JURIDICO

Leyes:
e Constiucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
* Ley del Impuesto Sobre la Renta
e Leyvdel lmpuesto ! Valor Agregado.
« Ley de Coordinacidn Fiscil.
Constitueron Politica ded Fsiado Libre y Soberano de Tabasco.
e ley de Fiscalizacion Supesior del Estade de Tabasco
s Lcv General de Contabiticad Gubernamenial.
e Ley Federal de Presupuests y Responsabilidad Hacendaria
o Ley Estatal de Pres upueste, Contabilidad y Gasto Piblico.
* Ley Estatal de Plancacion.
e Ley de Deuda Pablica del Estado de Tabasco y sus Municipios.
« Ley de Adyuisiciones, Arendamicntos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco
« Ley de Obras Pablicas v Szrvicios relacionados con Jas mismas del Estado de

Tahasco.
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Ley Organica de los Municipios del Estudo de Tabasco.

Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco

I.cy de Hacienda del Estado de Tabasco.

+ Loy de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Administracién de Documentos del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado Je Tabasco.
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Leyes de lngresos Municipales pera el ¢jzreicio fiseal del que se trate.
Pre.upucsto de Egresos de Ja Federacion para el ejercicio fiscal respective
Precupuestos de Egresos Municipales.

Reglamentos:

e Reglumento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.
«  Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

+ Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federaci6n. .
« Reglamento para la impresién, publicacién, distribucién y resguardo del Periddico

Oficial del Estado de Tabasco.
« Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.
« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

del Estado de Tabasco
« Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

» Reglamento del Comité de Compras del Municipio.
Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

Codigos:
¢ (odigo Fiscal de la Federacion.
» Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.
« Codigo Civil para ¢l Estudo Libre y Soberano de Tabasto.

Lineamientos:
‘

« Lincamientos para la Formulacién del Presupuesto por Registio de los lngresos
Municipales.

« Lineamientos de Planeacion y Programacion Presupuestaria.

= Lincarnientos para Integrar los Programas I’resupuestarios

» Lineamicntos sobre los Indicadores para Medir los Avances 11, cos y [hianeieros
' wionados con Jos Recursos Piblicos Federales

» ['n geieral ke nomuatividad emitida por ¢! CONAC.
DEFINICIONES

. Actividad Institucional: Las acciones sustantivas o de apoyo que realizan los

ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimicnto a los objetivos y

contenidos en el Plan de Municipal de Desarrollo.

2

. Admiuistracién: la Direccién de Administracién.
3. AP: Administracién Publica.

Armonizacién Contable: El proceso impulsado por la Ley General de Contabilidad

Gubernamental y el Conscjo Nacional de A:monizaciéa Contable, para homologar
la contubilidad gubermamental a nivel nicional y con ésta a los procesos de
planeacion y programacion presupuestaria.

- Ayuntamiento: E}H. Ayunlamicento Constitucional del Municipio Je , Tubasco.

s

. COPLADEMUN: el Comité de Plancacion pura el Deszrrolio Munmcipal.

7. CURP: ta Clave Unica del Regisiro Poblacional,
5. Comité de Compras: e Comité de Compra.. del Municipio de , Tabasco.

Y. Comit¢ de Obras: el Comité de Obras del Municipio de . Lanasco.

10. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
L. Contraloria: la Contraloria Municipal.
L2 Evaluacrdn: FLandlisis sistemdtico y objetivo de las polilicas pdi .o as v provrane

e accion denvados de a puesta en marcha Jdel PMD que ter como tialid i

st peseney el logro de sus objetives y metas, asi ¢ u st ot o

alndad, resultados e impacto.

L3. Finanzas: la Direccién de Finanzas,

14. Estructura Programética: (art. 3 fraccién IV LPE)

15. FISM: e} Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal.

16. FORTAMUNDEF: el Fondo de Aponaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y las demarcaciones territoriales del D, F.

17. Gasto Programable: Las erogaciones que se realizan para cumplir sus atribuciones.

18. Gestion: (Art. 3 fraccién V LPE).

19. [ndicadores de Desempenio (Arl. 3 fraccién VI LPE).

20. Gestién para Resultados (GpR): Estrategia que: i) usa informacién del desempeiio
para mejorar la toma de decisiones; ii) incluye herramientas de planeacion
estratégica, iii) usa modelos légicos y iv) monitorea y evaliia los resultados de fa
gestion. b

21.Indicaderes para Resultados: Vinculacién de los indicadores de la planeacién y
programacién para medir la efciencia, economia, eficacia y calidad, e impactp
social de los programas presupuestarios, evaluar las politicas piblicas y la gestidn
de las unidades responsables de la AP.

22.Indicadores Estratégicos: Elericntos de la MIR que permiten la medicién de los
alcances de las politicas piblicas y de los programas presupuestarios a través de la
cobertura y/o el cambio en la poblacién objetivo y de los impactos sociales
econémicos alcanzados a través de fines u objetivos supeﬁom§. (Art. 3 fraccién
VI LPE)

23.Indicadores de Gestién: Permilen la medicién o cuantificacién de la generacién
y/o entrega de bienes y servicios asi como la evaluacion de los procesos que incjdcn
en la consecucidn de los indicadores estratégicos. (Art. 3 fraccién IX LPE)

24.1SSET: el Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al ‘Servicio del Estado

de Tabasco.
25.IVA: el Impuesto al Valor Agregado.

26.Ley de Adquisiciones: Ja Ley dv Adquisiciones, Arrendumientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco. g

27.Ley de Fiscalizacién Superior: Ley de Fiscalizacion Superior dc la Federacién
28.Ley de Presupuesto Federal: ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendana. ) )
29.Ley de Presupuesto: Ley Estatal ¢e Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
30. Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubecrnamental.
31.Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
32. Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.
33.Manual: Manual de Normas Presupuestarias para los municipios del estado de
Tabusco )
34.Matriz de Indicadores de Resulrados: Instrumento para el disefio, organizacion,
¢jecucion, sepuimicnto, evaluaciéa y mejora de los programas presupuestarios,
resultado de un proceso de pianeacién realizado con base en la Metodologia de
Marco Logico (MML).
35.Método del Marco Légico (MMIL): Metodologia para elaborar la Matriz de
Indicadores de Resultados, mediante la cual se describe ¢l fin, propdsito,
, componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de
verificacién y supucstos para cada uno de los diferentes ambitos de accion o niveles
de objetives de los programas presupusstarios. (Art. 3 traccion X LPE)
36.Objetivos Estratégicos de las Unidades Responsables: Elemento de plancacion
estratégica del PLR elaborado por las unidades responsables, que pemmite
interrelacionar y alinear Jos objetivos de los programas presupuestarios con los
objetivos y estrategius del PMD.
37.0SFE: Organc Superior de Fiscalize ion det Estado de Tabasco.
A8 Planeacién Estratégica del PbR: Conjunto de elementos mictodolégicos v

nomuulivos que permite la ordenacion sistemdtica de acciones y apove a Jus
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actividades para fijar objetivos, metas v estrategias; asignar recursos,
responsabilidades y tiempos de ejecucién, ast como coordinar la ejecucion de
acciones y evaluar resultados. (Art. 3 fraccion X1 LPE)

39, Plan de Desarrollo Municipal:

40. PAIL: Programa de Accién Inmediata

41.Presupuesto basado ¢n Resultados (PbR): Instrumento de la GpR que integra un
conjunto de actividades y herramientas que permiten que las decisiones
involucradas en el proceso presupuestario, incorporen  sistemdticanente

consideraciones sobre los resultados obtenidos v esperados de ‘la aplicacidn de los

recursos publicos. Asf también motiven a las direcciones, coordinaciones y
subdircceiones de la AP a lograr los resultados previstos en el presupuesto, con ef
objeto de mejorar Ja calidad del gasto plblico y la rendicién de cuentas. {(Art. 3
fraccién XIV LPE)

42.Proceso Presupuestario: Conjunto de etapas y decisiones de poliuica fisca!,
continuas, dindmicas, flexibles e interrelacionadzs, a través de las cualcs se realizan

y expresan en sisteras ordenados, estimaciones financieras de los rubros Je ingreso
y las dimensiones fisicas dcl gasto publico. ’

43, PMG: Programa de mejora de la gestién publica encaminado a modernizar en forma

integral, los procesos, sistemas, tecnologia, marco normativo y capacitacién de los

servidores publicos.
44. Presupucesto: El presupuesto anual de egresos aprobado del municipio. '
45.Programacién Presupuestaria: Proceso a través del cual se transforman los
objetivos y metas de medianu plazo del PMD, =n objetivos y metas de corto plazo,
agrupando actividades institucionales afines y coherentes de realizacién inmediata
subfunciones, subsubfunciones y programas

en finalidades, funciones,

presupuestarios especificos de accidn asignandotes recursos, tiemmpos, responsables,
resultados, indicadores y lugares de gjecucion.

46.Programa Presupuestario; Categoria programatica que permite organizar, en

. forma representativa y homogeénea, las asignaciones de recursos.

47.Programacién: la Direccion de Programacion. ,

48. RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

49.Sistema de Evaluscién del Descmpeiio (SED): Conjunto de elementos
metodoldgicos que permite valorar objetivamente el desempefio de los programas
bujo los principios de verificacién del grado de cumplimiento de las metas y
objetivos, con base en indicadores estratégicos v de gestién que permiten conocer el
impacto social de los programas y de los proysctos de acuerdo con lo previsto en
los articulos 2, fraccién LI, en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria,

50, SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

51.Unidades Responsabies: Las descritas en e} Reglamento y que para los efectos del

proceso de integracién del Proyecto de Presupuesto d Egresos.

52, ¥Valor Pablico: (Art. 3 fraceién XIX LPE).

-

Capitulo 1 INGRESOS

1. lngresos

(lon fos proceses e armonizacién contable que se han venido gestando en todos los
s de gobiemo, fue necesario modificar la forma de presentar la ley de ingresos,
ose una nucva modalidad que es el presupuesio de ingresos, de manera
ndurizada, esto permitird que los muricipios planeen sus flujos de ingresos para que a

v pucdan planear sus gastos.

tablcoen los Lineamientos para la Formulacién del Presupuesto y Registro de
ales, ¢l presupuesto de ingre:os cuenta con diferentes momentos tal
wonio to estabiesio el CONAC en las normas y matodologia para la determinacion de les
que son el estimado, modificadn, devengade v

monenios contzbles de! ingreso v
Lado, estatieciendo una correspondencia con i3 momentos contables del gasto.

FOTRULS

ionte de ingresos nunicipal y generar el presupuesto de ingresos o

derivindose en consecucencia ampliacionss o reducciones al presupucsto de egresos.

Las cantidades recaudadas por las unidedes receptoras, deberdn sor depositadas diariente
Finanans, guicn

a partir de que se genere dicho ingrese en las cajas de Ja Direccion
emitird ¢l recibo oficial \le ingresos comespondiente, y 1o depostaran en la imsti'uciGn

_bancanua a mas tardar al siguiente dia hatil.

f.as unidades recaudadorus ubicadus er villas y poblados acudirdn cn la fecha que se
acuerde entre 1a Direccion de Finanzas y el area generadora de ingresos.

2. Aportacibn econOomica de terceros.

“Las aportaciones econdrncas que el H. Ayunamiento del Municipio reciba e teiceros

deberdn registrarse espectticando en los recibos oficiales de ingresos que para cl etecto se
expidan, que ¢s una coocracion para la ejecucion de algin programia o proyceto de Capital
de que s rrdte.

n

Todus los ingresos que o} Municipio rec.ba en cfectivo 0 en especie deberdn reyn i

el patrimonio del T Ayuntamicnto del Municip.o.
Capitulo 2 NORMAS GENERALLES

3. Participacion de las unidades administrativas

"Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo 2l dmbito de
‘competencia, las Unidades Administrativas Municipales llevardn a cabo las siguientes

acciones:

Programacion: Sera responsable de las funciones de integracidn del Presupucsto de
Egresos, asi como el scguimicnto del mismo a través del registro de los movimicntos
presupuestales derivados de las 6rdenes de pago con la documentacién comprobatoria y
‘justificatoria respectiva.

Contraloria: Como (rgano Interno de Contro} deberd promover el establecimicnto §
operacién del Marco Integrado de Control Iuterno; atenderd la evaluacién y control del
sistema de gasto publico ademas de realizar las tareas de conciliacién e intervenir en las
autoevaluaciones y evialuaciones del ejercicio presupuestal; asi como vigilar, cvaluar y
controlar el cumplimiento de los programas municipales.

Finanzas: Se encargaa del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través de
asimismo,

los bancos correspondientes,’los pagos con cargo al Presupuesto de Egres
atenderd la planeacion, organizacion y controt de las actividades en materia de contabilidad
gubemamental, con ¢! objeto de formular e integrar los Informes mensuales y de
autoevaluacién; asi como los correspondientes a la Cuenta Publica, de imancra eficiente y
oportuna.

i
‘Al respecto de las observaciones que determinen las Entidades de Fiscalizacién Superior de
la Federacién o Estatal, o en su caso, cualquier otra entidad con facultades de control y
evaluacién, la Direccion de Finanzas conjuntamente con la Contraloria y las Unidades
Administrativas gencradoras del gasio, s¢ encargard de efectuar las solventaciones

correspondientes.

Administracién: Se encargard de Mevar la adecuada adquisicion, distribucidn y control de
“los recursos humanos, materales, bienes mucbles e inmucbles, asf como la prestacion de
servicios para el descmpefio de las actividades de las Unidades Administrativas del H.

Ayuntamiento.

4. Respounsabilidad de los Dircctores y/o Coordinadores.

‘Los Titulares de las diterzntes dreas =stzblecidas en la Ley Organica o aprobadus por ¢l
Ayuntaniiento, son los responsables deb cjercicio presupuestal cn forma eficiente, aficaz v
econtémica; asi como del cumplimiento oportuno de las actividades previstas en ¢l PMD,
en los PAL las actividades institucionales y programas presupuestarios y de lograr [1s metas
contenidas en sus Matrices de Indicadores d= Resultados, y ¢l Programa Operativo Anual
cupiiendo con las disposiciones vigentes aplicables en materia de ejercicio presepucstal,

para gjecutar correctamente el gasto pablico
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i) Copia del acta de adjudicacicn (cuando asi se requiera).

1y Acta de entrega-recepeién (en efectivo o especie)

o1 ducumentacién no podréd presentar alteraciones, tachadiras o enmendaduras.

112 Requisitos de los comprobar,tes del gasto.
{odos fos documentos comprobator:ox del ejercicio del pasio, tales como facturas, recibos

de bonorarios y arrendamientos, deberdn reunir los siguientes requisitos:

Las erogaciones que efcctien las Dependencias y Entidades del Municipio, deberin
comprobarse con documentacion quc rednan los requisitos fiscules a que se reficre el
articulo 29-A del Cadigo Fiscal de 1a Federacion.

Las érdenes de pago que comprueben recursos derivados del Capitulo de Servicios
Personales, deberdn acompanarse de la relacién original del documento soporte, del
resumen de la poémina o lista do raya, debidamente firmadas por ¢} Directer de

Administracién como responsable de su elaboracién.

Las ordencs de pago se elaboraran @i original y tres (3) copias que pueden ser fisicas y

preferentemente en archivo electronico que se distribuirdn de la forma siguiente:

i-Coatraloria
I- Programaciin
1- Finanzas (original)

1-Unidad Administrativa gencradora del gasto

11.3 Firmas cin las ordenes de pago.

tn o tirminos de las disposiciones administrativas que han quedado anteriorinente
precisadas, las ordenes de pago contendran (4) firmas como minimo y seran las

sipuientes:

a) Tiular de Ja unidad responsable que devenga el recurso,
L) Titular de la unidad generadcora ded gasto,
<) Director de Programacion,
¢y Direstor de finanzas
los ayuntamientes utilizardn el formato de relacién de documentacion anexa a la orden e

preo (ver anexo 3).

12. De las partidas presupuestales centralizadas y descentralizadas.

Se consideraran centralizadas fas partidas del capitulo 1000, 5000, 6000, 7000, 80600 y
9000. '

Partidas centralizadas.- Serin ¢jercidas a través de la Ducccidn de Administracion, quien
.setd responsable de realizar los procedimientos de compra de bienes y contratacion de
servicios con cargo al presupucsto de las Unidades Administrativas requirientes.

Parudas descentralizadas. Son pariidas ejercidas por lus Unidades Admimistrativas que
manejan fondo fijo revolvente, de acuerdo a la nonmnatividad que emita el propio

Ayuntamiento para el ejercicio de dicho fondo.

Conforne a lo anterior lay dreas normativas del Ayuntam-ento emitirdn acuerdo en el que
se establezean cuales partidas de los capitulos 2000, 3100 y 4000 serdn consideradas

centralizadas y descentralizadas.

13. Pagos indebidos

Se considerarin pagos indehidos:

a) Gastos personales.

b) Llamadas telefonicas dv Jarga distancia no oficiales. E) importe de dichas llamadas
deberd ser reintegrado por el responsable del drca a quien esté asignada la linea
telefonica

¢) Las multas e infracciones al reglamento de transit, federal, estatal y municipal.

d) Las comisiones bancanas por insuficiencia de fon-to<

¢} Las multas, recargos y actualizaciones por el iicumplimiento de obligaciones
fiscales. .

f) Gastos que no se sujeten a le normatividad establecida,

14. Fondo rotatorio o fondo revolvente

El fondo rotatorio o revolvenic es un instruncto de cardcter  financicro

presupuestario gue se autoriza a la Direccién de Adn.:rstracién y @ la Direccion de

Finanzas, con el objeto de cabrir las necesidades elementales minimas ¢ inmediatas
del gasto comente, denvadas del gjercicio de las funciones del Ayuntamicnto.

Al inicio del ciercicio fiscal se determinara un monto Gue no excederd del 5 % del
mento presuptiestado en 2l mes de las partidas de gasto corriente del capitulo 2000 y
3000 indicadas por el CONAC, respetando los calendarios del presupuesto, para que
se conserve la correspondencia entre la disponibilidad de los ingiesos y iz
ministracién financiera de. los fondos rotatorios o revolventes.

Para el ¢jercicio del fando revolvente de gasio corriente, los ayuntamicntos
observaran lo siguiente:

1. El fondo revolvente serd asignado Vinica y exclusivamente para su aplicacion durante

el ejercicio presupuestal vigente, por lo que deberd comprobarse y/o reintegrarse e

el mismo ejercicio.

1. El ejercicio de recursos para gasto corriente, deberi stender adquisiciones
urgentes en lo minimo indispensablc, de poca cuantia y de consumo inmediato,
sicupre’ y cuando nc pucdan ser cubiertas mediante las formaiidades y

tramites previstos.

1L, Fi cfective cancentrade en caja no seri mayor de $10,000.00 por unidud

responsable.

Capitelo 3 COMPROMETIDO, DEVENGADO Y EJERCIDO DE LOS
) RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS.

15. Registro del compromiso presupuestario.

En los lineamicntos de]l CCNAC, se entiende como compromiso cuando se refleja por
.autoridad competente un zcto administrativo o por algin instrumento juridico que
estabiezca la relacién con tereros para la adquisicion de bienes asi como la contratacién de
servicios o de obra.

Para poder comprometer los ecursos de los programas presupuestarios, los ayuntamientos
deben de contar con ¢ presupuesto aprobado carrespondiente 0 inodificado en su caso.

Los ayuntamientos deberdn definir el drca o dreas responsables de comprometer en ol

‘sistema de gasto y gencrar log acCesos necesarios.

Para iniciar las acciones tencientes al cumplimicnto de un programa o proyecto, atento al
techo financicro respectivo, se deberd comprometer anticipadumente en el sistema de

control presupuestal ¢l montoa ejercer.

La adquisicidn de bicnes, arrendamientos y servicios gue contraten las Unidades
Administrativas del Ayuntumiento estan rcguladas por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y cl Reglamento del

Comité de Compras del Ayuniunicnto.
€

En el ejercicio de los recurios se deberin observar critcrios de economia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Los documentos sujetos al cortrol presupuestal, son los siguientes:

a) Requisicida y/o orden de trabajo.

Es el documento administrativo mediante ¢i cual Jas unidades generadoras del gasto
solicitan a la Direccidn de Administracion los bienes y servicios nccesarios para su

operacion.

Tudas  las adquisiciones o servicios  superiores a  31,000.00 VA anciuido,

independientemente del lipo d: gasto de que sc irate, deberdn  anexare la requisiaion yio

orden de trabajo.

SC CUChIT SOk

Antes o expedir una requisiciin 3o orden de trabajo se deberi verificar <

L suficiencia prosupuestal pare su campromiso en el sistena de control presupuestal.
l_ay requisiciones u drdenes de trabajo deberin ser firmadas por el Director ylo
Coordinador de la Unidad A Jministrativa solicitante y ¢l Director de Adininistracién.

Ea ol caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicivs con fondo retaterio o
‘revolvente, 1a orden de trzbajo o requisicidn deberd de ser firmada por o Director
responsshle de 11 Unidad Administrativa solicitante, sicmpre y cunndo no scan
mayeres a § 999.00 1VA incluido.
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Asimismno, deberdn fomentar medidas de cardcter disciolinario y administrativas para ui
eficaz manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de los
bienes y recursos piblicos, asignados para el desarrollo d= sus funciones.

A fin de fortalecer el patrimonio y la hacienda publica municipal, previo al
establecimiento de compromisos financieres (adquisizién de biencs o servicios y a la
‘contratacién de obra pablica) deberin requerir Ja exhibicién de los documentos
originales ¢n que se cercioren de que of proveedor, prestador de servicio, contratista o
beneficiario, sea persona fisica o jurfdica colectiva, ie encuentra al corriente en el
pago de sus contribuciones. Las 4reas administrativas encargadas de su cumplimicnto
son Administracién y los Comlités de Compras y Obra 2dblica.

.5. El presupuesto aprobado.

Para la eclaboracion del presupuesto, las Unidades Administrativas en apego a los
Lineamientos de planeacion y progiamacién presupuestzria formularén el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos Municipal del gjercicio que corresponda.

El presupuesto aprobado resultado de la aceptacion en el cabildo del anteproyecto de
‘presupuesto a propuesta del Presidente Municipal y que fue publicado en el Periddico
Oficial, debera registrarse en el sistema informatico del avuntamiento para el control de Jos

diferentes momento del gasto.

En el proceso de captura en el sistema informitico del ayuntamiento del presupuesto de
egresos municipal aprobado deberin tomarse en cuenta los criterios de amonizacién
contable emitidos por ¢l CONAC, definiendo los momeritos contables del gasto que son:
-Aprobado, modificado, comprometido, devengado y cjerzido, correspondiendo a la pane
finuncicra el pagado. :

Conforme 4 la Ley Organica en el caso de inicio de per'odo constitucional el Presidente
Municipal dentro de los sesenta dias de iniciado el mismo. podré efectuar la modificacion
del Presupucsto de Egresos asignado por la administracién municipal anterior a través de

las adecuaciones presupuestarias.

6. Adecuaciones presupuestarias.

El PbR es un instrumento flexible que permite cfectuar lus adecuaciones necesarias para
alcanzar las metas trazadas en las Matrices de Indicadores de Resultados, por lo que es
necesario efectuar las adecuaciones conducentes que cousisten en modificaciones al
Presupuesto de Egresos durante el ejercicio fiscal correspendiente en lo que respecta a su
estructura adiinistrativa, funcional, programitica y econdraica, asl como a los calendarios
.de gasto, con el objeto de cumplir adecuadamente Ics alcances de los programas
presupuestarios, metas previstas y proyectos. Para evitar los sobregiros, las unidades
administrativas deberdn llevar en su control presupuesial los movimientos intemos,
debiendo 1a Direccién de Frogremacién comunicar las incorsistencias a la Contraloria para
los cfectos correspondientes.

Las transferencias o ampliaciones de recursos, sicmpre y cuzndo se justifiquen plenamente,
.deberdn solicitarse a Programacion quien es la responsatle de revisarlas, analizarlas y
determinar 'lo. que considere pertinente, para tal efecto se deberd usar el formatd de
adecuacién presupuestaria (anexo 1).

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Pregramacion previa autorizacién
por Acuérdo de Cabildo, se oficializardn en las cédulas di: adecuaciones presupuestales
comrespondientes, con fa firma de los titulares de las Unidade: Administrativas responsables
_de la ejecucién del Presupuesto, del Director de Programacidn y del Presidente Municipal o
del funcionario a quien ¢l delegue esta responsabilidad de conformidad con el Articulo 65

fraccién X1 de la Ley Orgénica.

No se permitird transferir recursos de gasto de capital a gasto corriente.

7. Recursos presupuestarios no ejercidos o no devengados.

Los recursos presupuestarios no comprometidos, no devengados, ni ejercidos en el periodo
de ejecucién del programa, se consideraran ahorros presupucstales y Programacion podrd
determinar su aplicacién para otras acciones previa consulta con la Autoridad Municipal.

8 Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago dc compromisos
devengados y no pagados.

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir Jos compromiscs
devengados ¥ no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se deberd cumplir con

“los siguientes requisitos:
:

a) Centar con disponibilidud presupuestal para esos compromisos en el affo cn que se

devengaron.
b) Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio correspondivate ¥
presentado dentro del informe mensual respectivo de Ja Cuenta Pablica anual

‘9. Suficiencia presupuestal.

Las Unidades Administrativas solo podrén efcctuar operaciones y contracr compromisos
que tengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas no efectuard el pago de los
adeudos por cantidades reclamadas. Los servidores publicos que incurran en este tipe de
actos, podran ser sujeto de responsabilidad de conformidad con la [LRSP.

10. Identificacion y especificacion de partidas con la naturaleza del gasto.

La afectacion de partidas debers realizarse de acuerdo al Clasificador por objeto del gasto

autorizado al Municipio.

Deberédn afectarse las partidas especificas en la ejecucién del gasto, que hagan referencin a

*su erogacion.

11. Orden de pago.

La orden de pago es el documento de cardcter financicre y presupuestal formulado
per Programacién, que ampara un cgreso y mediante ¢l cual se autoriza a Finanzas a
cfectuar el pago a terccros a través de la expedicién de cheque, transfercucia
electrénica o efectivo. Indistintamente de Ja forma de pago, por lo que se usard «l

‘formato de orden de pago (ver anexo 2).

La orden de pago como decumento del ejercicio presupucstal y financicru debe
considerar en su formulacién y proceso, ¢l registro oportuno v en ticmpo real Jos
momentos contables del egreso.
Las ¢rdenes dc pago se emitirdn a favor de proveedores, confratistas o prestadores de
servicios para su pago correspondicnte o a favor de las Unidades Administrativas
para pagos tales como reembolso de Fondo Fijo vy Gastos 2 Comprobar.

El nimero de orden de pago serd emitido de manera automsdtica por el sistema de

‘control presupuestal.

11.1 Datos de la orden de pajo

Las érdencs de pago deberdn contencr cuande mcenos, los siguicntes datos:

a) El nombre completo del beneficiario.

b) Importe total en nimero y leira.

¢} Clave programética completa, incluyendo programa presupuestario, municipic,
unidad administrativa generadora del gasto, nimero y nombre del proyecto (en caso
de gasto de capital), nimero y nombre de la partida, localidad o sitio donde s
aplicd el gasto.

d) El concepto detallado matcria de la orden de pago.

¢) Fecha de elaboracién de la orden de pago.

f) Se debera aclarar si es comprabacion de solicitud de gastos a comprobar, reembolse
de fondo fijo o pago a proveedor, prestador de servicio y/o contratista. ’

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.

La orden de pago debera contener anexa toda la documentacién comprobatoriz y
justificatoria que segin seua el caso se estime nccesaria para amparar el gasto que se esti

efectuando tales como:
Obligatorias

4
a) Facturas, recibo de honorarios por servicivs profesionales y/o recibos de gastos

diversos en original, debidamente requisitades por el drea generadora del gasto.
Cuando sc trate de adquisicién de biencs inmuebles Escritura Publica a favor del

L4

Municipio.
b) Requisicién y pedido.
¢) Orden de trabajo o de servicios.
d) Entrada de almacén (repistro). En ¢l caso de adquisiciones de bienes en circulante,

deberan anexar copia del resguardo correspondiente.

Referenciales o complementarias

e) Contratos de honorarios, compraventa, anendumicnto, comodato, efc., (uando e
trate del primer pago.

f) Estimaciones, orden de trabajo, niimeros generadores, fotografias que demuestren ¢l
avance fisico (en caso de obra publica).

g) Cuadro comparativo del concurso ¢ licitacién celebrado.
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reminada y/o tiumpo determinado son aguelios que

Loy trabyjadores eventuales por obra de
<u nasturaleza, la

readizan fanciones ligadas a una obra proyeclo o progriania gue por

¢j cucidn de la misma no es permanente

Los personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios ro se consideran

servidores publicos.

Para contratarse en esti modalidad debe camplir, entre otros 1equisitos, los siguientes:

4) I'resentar Ja constancia de inscripeién bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios presentada ante of Sisteme de Administracién Tributaria

L) Otorgar autorizaciéon por escritc para que el contratantc efectic en su nombre las

retenciones de impuestos correspondientes. .

Cen la finalidad de cfectuar Jos trainites administrativos jor concepto de servicios

personales en tiempo y forma se deberds: observar las siguientes normas:
e Las Unidades Administrativas duberdn validar anualmente las plantillas de personal
contenicndo todus lus percepciones y prestaciones otorgadas al servidor pablico ante

Administracién y Programacion, con la finalidad dc realizar el proyecto de

presupuesto.
Se deberd proporcionar a Administracién a mds tardar tos primeros cinco dias de
personal mediante un »ficio pormenorizado y con

.
caida quincena, las incidencias del
las autorizaclones respectivas a su cargo.

Para ¢l ejercicio de esios recursos las arcas deberan sujetarse o los siguientes lincamientos:

Administracion es la responsable de emitir la némina del Ayuntamiento con base en
los tabuladores de sucldos, incidencias y los demds dalos necesarios para tal fin,
debiendo retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo al nimero de dias laborados y
en los periodos de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado, ¢n el Jugar y forma que disponga el Ayuntamicinto.

Es responsabilidad de la Administracion vigilar que las remuneraciones percibidas
por los servidores puoblicos no excedan los rango: midximos por categoria
cslablecidos en el tabulador de sucldos autorizado por el Cabildo previamente
publicado en el Periddico Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al
tabulador de sueldos estas se sujetardan a la legislacion vigente en materia de

.

publicaciones oficiales.
Ef pago de sucldos o salarios solo procede por trabajo desempeiiado, vacaciones,

.
licencias con poce de sueldo v los dias de descansos tanto obligatorios como

cventuales.

De conformidad con la Jegislacicn aplicable al caso, para cubrir el pago del tiempo

extraordinario de trabajo, las Direcciones ¥ Coordinaciones deberdn obscrvar que

¢ste no exceda de tres horas diarias ni de res veces en una semana, sujetdndose a la
realizacién de programas prioritarios de extrema urgeucia, debiendo pagarse en un
100% mas del salario asignado a las horas de jomada ordinaria.

e La prima vacucional debera retribuirse de manera proporcional al nimero de dn?s
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la
Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado v en base a las Condicioncs
Generales de Trabajo.

¢ El pago de aguinaldo se efectuard de manera proporcional al nimero de dias
laborados por ¢! trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a Jo establecido
en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado v en base a las Condiciones
Generales de Trabajo.

* Es responsabilidad de las Unidades Administrativas tramitar ante Administracion,
los nombramientos, remociones. renuncias y licencias de los servidores piiblicos, en
los formatos preestablecidos debidamente requisitados.

Solo procederan los formatos de movimientos de personul cuando se cumplan los

sipuientes requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias posteriores a la fecha de

recepcion.

Las licencias sin goce de sueldo no procederin en los casos en que la fecha quc

cause efecto ¢l movimiento sea snterior a la fecha de recepeion del aviso, por lo que

serd responsabilidad de la Unidad Administrative la devolucién del recurso

ministrado por este copcepto.

¢) La comtratacion del trabajador surtira efecto hasta que éste haya entregado su
documentacion completa. En el caso de sustitucion de plazas, indistintamente de la
naturaleza de las mismas, deberd previamente acreditarse el proceso legal de la

b

persona que la ocupabia.
Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria dv nivel inferior o superior, con

un movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso

e) Los cambios de adscripcion podran efectuarse cuand~ una Unidad Administrativa
previa autorizacion de las dreas administrativas transficra a otra los recursos de la
plaza que ocupa un trabajador.

fy Para promociones del personal se requiere Ja au
Municipal.

d

1zacién de la Presidencia

g) De conformidad a la Ley Organica de los Municipios del Estado, el Ayuntamicnto
esta impedido de cambiar 1a clasificacion de las plazas o cargos de confianza, a de
base, durante los Gltimos ocho meses de su periodo constitucional. Por lo que Ia
plantilla de personal solo scra modificada por éste concepto hasta el dltimo dia del
mes de abril del zfio término de su periodo, independientemente de la fecha de
autorizacion por la Autorided Municipal.

h) Las Unidades Administrativas validarin la némina emitida por Administracién.

i) En los casos de trabajadores con descuento por concepto de pensién alimenticia,
éstos se hardn efectivos en los términos ordenzdos por juez competente mediante el

oficio respectivo.

=

j) Administracién sélo pocrd efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones al salario
de los servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo
39 de la Ley de los Trabajadores al Servicic del Estado.

16.1 Personal Eventual (l.ista de raya).
Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de cardcter eventual que laboran en
obras, proyectos y programas cspecificos, debicnde ajustarse a los siguientes lineamientos:

No podidn considerarse o incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.
Administracion es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen.

Las Direcciones y Coordinaciones sélo podrin contratar personal eventual para la
ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra cl personal asi
contratado dejard de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recontratarse nuevameite bajo este concepto cuando exista un nucvo proyecto,
cuidando las formalidades juridicas de tal forma que no se generen futuias
obligaciones de caricter laboral para el Ayuntamiento.

Todas las listas de raya se sujetardn al tabulador de sucidos y salarivs del

Ayuntamiento.

16.2 Nombramientos, moviniientos de personal y hojas de servicio.

Administracién informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de los

_movimientos del personal, altas, bajas y cambios, en forma bmpresa y en medios

magnéticos de respaldo del prog-ama “SIDENOM™.

Administracién dcbera tencr integrado ¢l expediente de todos sus servidores publicos, ¢l
que debe contener la siguiente documentacién: solicitud de empleo con fotografia,
curriculum vitae, copia de acta de nacimiento, copia de cartilla militar (cn su caso), copia
de ta CURP, copia de identificzcion oficial, copia de nombramiento, certificado médico,

cartas de recomendacién, carta dz residencia y cons:ancia 0 comprobantes de estudios.

16.3 Las Constancias de Antigedad laboral

Las Constancias de Antigiiedad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores publicos

-al Organo Superior de Fiscalizacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 76

fraccion XXIV dc la Ley de.Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco y 17 fraccién
XIX y 18 fracciones XXI y XXII dcl Reglamento Interior del Organo Supcnor de
“Fiscalizacién de! Estado de Tabasco.

17 Materiales y suministres

Los materiales y suministros sor. el conjunto de bienes y provisiones que se requieren para
la prestacién del servicio putlico asi como para el descmpefio de las actividades

_administratjvas.

Para ejercer los recursos dcl capitulo 2000 materiales y suministros, las unidades
responsables deberan tener el presupueste aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable debera contar con el contrato de
compraventa, requisicion, pedide, o documento que acredite el acuerdo con un tercero para

la adquisicion de los bienes.

Para devengar los recursos comespondicntes a este capitulo de gasto, se realizard en la
fecha de recepeion de los biencs, de conformidad con las condicicnes de la requisicion,

pedido o contrato.

Ll gjercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de efectuir ¢l

pago correspondicente.

Los ayuntamientos deberan defirir al interior las unidades responsables de comprometer,

devengar y ejercer estos recursos 2n su sistema informdtico de gasto puiblico.
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b} Pedido y orden de servicio.

Es el documento forinal administraiivo mediante el cual Administrician previo acu
Comité de Compras, solicita 2 los proveedores y/o prestacores de servicios a los que se leos
‘haya adjudicado mediante compra directa o licitacion, suministrar bienes o servicios.

1 pedido debera de aclarar el lugar de lu entrega del bien o servicio.

¢) Contrato de compraventa.

E5 el documento formal de cardcter juridico por medio de! cual se cstablecen los acucidos
que obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a fa Diiceciin de
-Adininistracion y ¢n su caso, las denrds Unidades Administrativas facultadas, a fin de

adquirir bienes y servicios.

Se debe sedtatar con precisién la vigencia del precio, impor.e wotat, tiempo de entrega de los
bienes o de tenninacién de los scervicios contratados, asi como 1a fecha v condiciones de

pago. )

La entidad licitadora deherd tomar en cuenta las garantias para la seriedad, anticipo,
cumplimiento de requisiciones o conwrates, asi como de los defectos y vicios oculios, de ltos
bivnes y de su calidad que scan matzria de la operacion respectiva, a fin de prever
cualquier afectacion al patrimonio de la Hacienda Municipal.

Se deberd anexar al expedienie admin strativo del proveedor, prestador de servicia o
contratista: contrato, copia del acta constiiutiva de la empresa (en caso de personas juridicas
colectivas); poder notarial e identificacitn del representante legal, RFC Jde la emjresa,
“copstancia de no adeudo de contribucionss al Servicio de Administracion Tributaria, catta
bajo protesta de no encontrarse ¢n Jos supucstos del articulo 31 de la Ley de Adquisiciencs,

Arendanientos y Piestacion de Servicins del Estado de Tabasco, asi como

adpdicucion v tallo respective

Fratinduse de adquisiciones, arrendamientos y servicics con cargo total o parcial a
recursos de origen federal conforme a los convenios o acucrdos celehrudes cuire ol
‘Ejccutivo Federal y ¢! Estado, que por razdn de 1as disposicioncs Ieades
aplicar Ia normatividad federal, se sbservarin todos los ordenamientos Jegaios ©

frevn e rpa

administratives que disponga la misma.

En caso de finna de nuevos contratos Jc compra venta, eberdn contar con suficiencia

presupuestal; asimismo, con los documcentos que compeueben que se encuentran al
de Administracion Tributaria.

corricnte del pago de las contribuciones a Servi

El contrato de compraventa serd celebrado por ¢l Presidenie Municipal o a quien designe
mediante acuerdo delegatorio debidamene publicado en el Periddico Oficial del Estado en
términos del articulo 65 fraccidn XIII de la Ley Orgdnica d= los Municipios del Estado de
Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos

Juridicos,

d) Contrato de arrendamiento.

Es cl documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, =n su condicién de contratante
y el arrendador particular o equiparable, establecen las condiciones y obligaciones por
-concepto de arrendamicnto de un bien o la prestacion de un servicio.

Para ¢l arrendamiento de vehiculos o maquinaria deberd elayorarse un contrato, donde se
especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otios bienes arrendados, los dias
que se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

En el caso de arrendamiicnto de maquinaria y equipo podra arrendarse a cualquicr
prestador de servicio que {enga Ia maquinaria ¢ ¢quipo requeride sujetindose en lo
“conducente a las tarifas oficiales.

LI contrato de arrendamiento serd celebrado por cl Presidente Municipal o a guicn designe
mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Periddico Oficjal del Estado en
términos del articulo 65 fraccion X1II de la Ley Organica de los Municipios de! Estado de
Tabasco, habiendo sido previamente revisado y validade por la Direccién de Asuntos
Juridices.

Traténdose de arrendamicnto de inmuchles se deberd de bservar Jo siguiente:

Su vigencia serd por un periodo no mayor de un aflo, que podra ser prorrogado por otro
periodo igual atendiéndase la naturaleza o necesicdades de Ia contratacién; y se celebrarad
con quien resultare propictario o poscedor legal del inmucble que se trate.

Solamente se podrin rentar inmucbles para la instalacion de oficinas administrativas
'y/o bodegas del Ayuntamiento; solo y por causus de interés social en apoyo a grupos,
arganizados ¢ instituciones piblicas, a _uicio de }a Autoridad Municipal, y de existir
prevision del gasto, se podri celebrar contruto de arrendamicento cn los términos del

pirrafo que antecede,

como por el Presidente Municipal o a quien designe mediante acuerdo drlegatorio

te de le rema prefesenicimente e hard por snei s didado.

1210 0 poseecs boiting o

correspondients por parte del prop
ales gue

ablece fa Jov en i motens

cumnpla con Jos requisitos civiles y fis

En Ja cclebracidn de dichos contratos se procurara no otorgsrv depdsitos, Hanzas o
parantiss para ol cumplimiento de sus obligaciones contractiales, La antorizacién de
los contratos estard sujota @ ba suficicncia presupuestal de ta taidad Adminsstrativa

de¢ que se trate.

En caso de renovacion o {:rma de nuevos contrato- de arrendarnieno, deberan contar oo la

suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprucben que
corviente del pago de las contribuciones al Sistena de Administracion Tritr

f) Contrates de prestacion de servicios prefesionals s,

“Es el documento juridico mediante el cual e} Avuntamiento y el prestador de un oo

g lus

profesional, establecen en (¢rminos de la legisiacidn civil las condiciones re
facultades y obligaciones a que se comprometen czda una de las partes.
In todos los casos de prestacion de servicios petsonales independientes, delberd celebraise

contrato por dicho servicio

En cl caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberdn apegarse a lo gue

marea la Ley del Impuesto sobre la Rentay el Codigo Fiscal de ba Federucion. debiendo
proporcionar a los prestadores de servicio Ja constancia de la retencion efectusda

U seran

icnales, son actos esporddicy

Los contratos de  prestacicn de semicios profe
celebrados por el Director de Admindstrucian previo acuerde con el Presidente Municipal,

habiendo sido previamente revisade v validado po- la Direccién de Asuntes Jurdicos, o

debidamente publicado cn el Periodico Oficial del Estado en témninos de! articulo €5

fraccidn X111 de la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviara copia de jos contiatos y su documentacidn soporte a la Contraloria Municijal

Cn caso Je finma de nuevos contratos de prestacion de servicios profesitnales. <

contar o la suficiencia presupuestal.
16. Servicios personales.

~vicios personales

Momentos del egreso que deherin observar los mupicipies

Las nuevas directrices emanadas de fa CONAC, estableccen los diferentes momentos
contables dcl egreso referidos anteriomiente, para ¢l caso de Jos servicios personales se
considera como:

*Comprometido.- Se comprorneterd el recurso con ¢! monto de cada uno de los rubros que
se incluye en la plantilla autorizada de forma anual al iniciar el cjercicio fiscal, revisando
los montos de¢ manera mensual

Devengado.- Se devengara cou la némina por el monto que se pagard de manera quincenal
o ¢n perfodo pactado por partida.

_Tjercido y Pagado.- Cuando se remite al banco I instruccidn de pago o el cheque piua
cubrir los sueldos de los trabajadores  través de Finanzas, quien serd la encargada do

guardar Ja documentacién comprobatoria.

La Direccién de Administracién es la encargada de comprometer y devengar los recuesos

en el sistemna.

En caso de existir servicios personales difercntes de némina, s¢ comprometerdn al firmarse
‘el contrato o acuerdo correspondiente y se devengard al autorizarse el pago, una ver.
cumplidos los términos conforme a las disposiciones aplicables. Se 1epistrard el ejercido ¥

¢l pagado al momento del paro comrespondiente.

Némina.

Se consideran servicios personales las remuncraciones otorpadas a Jos servidores pabiicos
_que laboran dentro del Ayuntaniento, asi como los pagos por concepto de seguridad social
y otras prestaciones derivadas de dichos servicios. conforme a lo dispuesto por la Ley de
los Trabajadores al Servicio del Estado v jas Condiciones Generales de Trabaio.

Se consideran trabajadoies de base, a Jos servidares publicos del Ayuntamiento que prestan
sus servicios en forma pennancnte en cada una de las Unidades Administrativas.

Son wrabajadores de confianza. jos servidores piblicor del Ayuntamieinto que desempeian
bu. fisc.di2acion, vigilancia, y los que realicen

funciones de direccibn, inspeccidn, supervis
trabajos personales o exclusivas de los mandos medi s o superiores de las dependencias
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‘Tarifas de viidticos y gastos de caming
s hnistratvas \“‘l)L‘Y.'.ViH

las

dsipnaisn de vidteos y gastas de - amino, fas unidade
¢ ceng rango meximo y de acue deoa sus caracterisicas particulares, a

siguienies trifes diaria:
(Vidiews o Resto del Fais |
i
L |
117.‘u|mr|ur 1600 1800 ‘
.’i Medio 840 1400 1
700 900 _j

Qperxtivo

Iegidia de los Rios (Balancdn, Enutinno Zapata, Jonutay lenosique)

R JU— " "Hasta 8 horas

Gavioy de CAmino “‘ﬁ;:y;:;ﬂ horas y menor k24 horas

b

Supesioe 350
“Medio [ T *"‘]
Operutivo - % J

Resto del Estado
!' 7(’:n;l‘x\':1c7‘a;xn‘<rn - _-hlz‘i;;un?horusy menos n 24 horas T 7 THasts 8 tioras

o

. SN — —
Superior 1 210

MMedio I 66 N o |
’ |
[ Operativn 165 !
‘ :

Niveles de aplicacién.

Para efecto de pago de vidticos y gastos de cainiro, la clasificacién por tipo de mando dc
los servidores publicos es la siguiente:
los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores "y

Superior.- Incluye a

*Coordinadores.
Mecdio.- Incluye a Subdirectores, Subcoordinadores, Ascso.es y Jefes de Departamento, b

sus equivatentes denro de Ja estructura orgemea.
Operativo - Resto del personal.

Comprobucion de pasajes con holetes de avidn,

El comprobante con valor fiscal lo consiituye e] boleto de avidn, no se¢ consideraran
comprobables las facturas expedidas por las agencias de viajes, anexando el oficio de
curnision, En el caso de adquisicion de pasajes para visitantes, se adjuntara copia del oficio
de invitacién.

_Eu et case de boleto clectrdnico, deberd anexarse la factura expedida por la agencia de
viajes.

12 todos Jos casos deberdn anexar a la comyrobacion los talones de: pase de ubordar.

Conty atos de comoduato en los comprobantes del gasto.

Cuando por necesidades justificadas de {a administracién municipal Jos funcicaarios
putlicos utilicen en el desempeiio de sus funciones sus vchiculos y el Ayuntamiento les

pague ¢} combustible y/o el mantenimicnio, deberén respaldar el gasto con contratos de
> de teléfonos celulares

cuomodato. Asi también pawa Jos casos en que se requicra ¢l u
s, de Jos servidores publicos de nivel superior podran suministrérseles las asjetas

particuls
& con un importe mensual no mayor a $ 500.00, previa «ororizacién del presidente

“de preg

NIUNICH Ul

18.2 Servicios, consulteria, asesoria, Estudio ¢ investigaciones, Capacitacidn y

adiestramiento y asesorias legales y fecatorias.

En el caso de los gastos por este concepto, la comprobacién deberd estar debidamente

‘integrada (recibo de honorarios, hoja de retencién, orden de trabajo, contrato,

informe {inice yfo periddico por ¢l scrvicio prestado y en su caso acta de

adjudicacién), ademds deberd  justificar en ¢l contrato ¢l servicio prestado y lus

_beneficios a obteter con dicha asesoria.

18.3 Gastos de difusion.

En los casos de servicios publicitarios y/o periodisticos, ademés de la factura, deberdn

“anexar a la orden de pago, el desplegado del ejemplar de la empresa contratada, asi como el

contrato respectivo.

En el caso de promocién a través de rzdio y television la factura debera incluir Jos datos de

la promocidn contratada, las fechas y horarios de difusion.

1% 4 Gastos de Eventos Especiales.

Se¢ considerurin gastos de eventos cspeciales, aquellos que se realicen con molive de
celebraciones tradicionales, tales cumo los eventos de feria sea municipal o estatal, asi
como lus que se realicen con motive del carnaval, semanas culturales, u otras

especificas del Municipio.

-Para los efectos anteriores, deberd especificarse Ja actividad para cada evento especial, al
interior del programa presupuestario, estos cventos se podran rcflejar en uno o varios
programas presupuestarios de acuerdo a las necesidades del Municipio, sin embargo estos
procesos deberan darse por concluidos a més tardar en el mes siguiente de su ejecucién,
para que el OSFE pueda efectuar las revisiones correspondienics.

En caso de que-dentro de los evenfos a que refiere ¢l pdrrafo anterior, existan gastos
.que por su nhaturaleza conmstituyan una accién de rehabilitacibn, construccién,
ampliacién de espacios fisicos o adquisicién de activos deberdn regisirarse en

proyectos por separado de capital.

Dichos gastos serdn validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento
especial que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratandose de Ja feria estatal,
los que deriven de los gastos pessonales de la Embajadora, éstos serdn validados

-adicionalmente por la misma.
19. Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
Subsidios y Subvenciones Otorgadas

*Son las transferencias corrientes que realizan los ayuntamientos, con el fin de estimular la

produccién, promover las exportaciones o la inversién, favorecer ~determinadas
importaciones, mantener en €l mercado intermo los presios de los bienes y servicios que

producen o venden.

- El registro del compromiso de los sutsidios, ransferencias, asignaciones u otras ayudas se
realizard al momento de autorizarse la solicitud o acto requerido. Al inicio del ejercicio por
~el monto anual, del padrén de beneficiarios elegibles, revisable mensualmente.

El registro del devengado de los subsidios, transferencizs, asignaciones u otras ayudas se
realizaré en la fecha en que se hace exigible el pago de conformidad con reglas de

operacién y/o demds disposiciones aplicables.

El ejercido y pagado de los subsidios, transferencias, asignaciones u otras ayudas se
_registrard en el mismo momento al efectuarse ¢l pago del subsidio 0 apoyo.

Los ayuntamicntos deberdn definir al interior Jas unidades responsables de comprometer,
devengar y ejercer estos recursos en su sistema informatico de gasto ptiblico.

Apoyos sociales.

Son crogaciones destivadas a otorgar ayuda en dincro o en especic a grupos
“familiares o personas con la finalidud dc apoyar a la poblacién en gencral en
conceptos como: i

2) Ayuda a indigentes.

b) Becas y/o despensas.

¢) Programas sociales diversos,
d) Cooperaciones diversas y

¢} Donativos. '
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17.1 Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones.

Con el objeto de consolidar la compra de bicnes y contrztacion de servicios, el Comité de
Compras deberd acordar su plan de actvidades, lo que permitira obtener reducciones en los
-precios de los bienes requeridos, observando lo siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de firmas
de sus integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al
inici6 del mandato constitucional en los primeros noventa dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administativas del plan de actividades

derivado de los PAJ, con la finalidad de que estas envien oportunamente sus

requerimicntos y consolidar coripras en beneficio de mejores condiciones para el
municipio.

Se apegardn en ¢l gjercicio de los recursos a los calendarios autorizados en partidas,

programas y proyectos para que exista correspondencia entre la disponibilicad y el

pago a provecdores, contratistas ¥ presiadores de servicios.

Deberan consolidar las adquisicicnes conforme al presupuesto y calendario

autorizado, de manera que no se fraccionen las compras, para le cual podrén

celebrar contratos de suminstros pregramados. Se consideraran comipras

fraccionadas, aqueflas que se realizan en forma sutsecuente en tiempos menores a

<

=

d)

quince dfas.
En ¢l caso de adquisiciones con recursos proveniertes de Fondos de Aportaciones

Federales del Ramo General 33 ‘Fondos UIT y [V), se apegardn a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se
observara, con las salvedades que estén previstas en Jos ordenamientos federales
'expedidcs en los decretos y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal

€

-~

de que se trate.
17.2 Gastos de alimentacién.

I.as comprobaciones con carge a lz partida 2211 “Alimentacién y Viveres” se
sujctuaran a las siguicntes precisiones:

a) Se deberd de ancxar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio,

en la que se justifique plenamente el gasto, signiada por el titular del drea.

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede a
laborar en horario corrido lus gastos por esie concepto deberdn de contener los
nombres y firmas de quienes hayan realizado el consumo.

Sélo procederin los comprobantes con requisitos fiscales que incluyan consumo de

)
alimentos a detalle (en ningun caso procederan las que incluyan consumo de
bebidas alcoholicas).

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por servicio o

propina este importe no sera considerado como gasto dentro del total a pagar.

18. Servicios generales

Son las erogaciones que se efectdan por concepto de servicios bésicos como teléfona,
energia eléctrica, asi como los arrendamientos de diversa indole, los servicios
_profesionales, financieros, de mantenimiento Y comunicacién.

Para erogar los recursos para el pago de servicios generales, previamente deben estar
autorizados en el presupuesto de la unidad responsable.

a1y 1] 52 . N el M H H H

Para registrar el compromiso de los servicios es indispensable formalizar mediarte la firma
la orden de trabajo o de servicio, el contrato de arrendamiento, de prestacién de scrvicios o
el olicio de conrisién en ¢l caso de vidticos.
“El registro det devengado correspondiente a los scrvicios generales se realizara en 12 fecha
de la recepeibn del misino, de conformidad con el avance pactado en las condiciones del

contrato u orden de scrvicio

El registro del compromiso, devengado, ejercido y pagado de las comisiones financieras se
hard en el momento de aplicacin de las instituciones financieras al Ayuntamiento.

_Los ayuntamicntos deberan definir al interior las unidades responsables de comprometer.
devengar y cjercer estos recursos en su sistema informatico de gasto publico.

18.1 Viaticos v gastos de camino.

Definicion.

~Viaticos

Son recursos asignados a los servidores piblicos que para el desempefio de sus
funciones deban de¢ trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares distintos
al de su adscripcién. Dichos recursos cubricin los gastos por coamcepto de

alimentacion, hospedaje y gasios menores inherentes al viuje.

Gastos de camino

Son recursos asignados o los servidores publicos que para el desempeiio de sus
funciones deban de trasiadarse por un periodo wenor de 24 horas a lugures distintos
al de su gdscripcién. Dichos recurses cubririn los 2astos por concepto de alimentacién

'y gastos menores inherentes al viaje.

Para comprometer Jos vidticus o gastos de camino es necesaria la presentacién del oficio de

comision correspondicnte sutorizado.

Puara devengar los vidticos se hard en ¢! mo.nento de awtorizacion de los pastos

coinprobados al término de la comision

Lincamicutos generales
Los gastes por concepto de viaticos v gastos de camine fe sujetardn a las siguientes
_normas:

El pago de vidticos y gastos de camino, procederd siempre que s¢ conceda al
personal que labora en el Ayuntamieato que por razones del servicio requiera sey
trasladado temporaimente a un luga: distinto al de su adscripcion o residencia
oficial. Asi como los prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones
‘educativas de la entidad que tengan firnado convenio con el Ayuntamiento.

27 Solo se otorgarén, por ¢l dia o los dias ce comision estrictamente necesarios paia
que el personal Heve a cabo el desempefio de la comisién conferida.

Los servidores publicos comisionados, tendrdn derecho al otorgamiento de vidticos
y/o gastos de camino de conformided con la tarifa autorizada, mismos quc s¢
pagarén antes del inicio de la comisi¢n. Ne¢ se reconocerdn pastos superiores a la

I

tarifa.
4. Se deberan de tramitar con anticipaciér.
S. La comprobacion de los vidticos se efectuard a través del formato de oficio de

comisidn establecido, en el que se detellard i lugar, dias y motivo de la comnision,
anexando los comprobantes del gaste cuc cumplan con los requisitos fiscales, pari
cubrir gastos de traslado en transporte sublico entre otros su comprobacion se hara
mediante recibos de gasto, mismo que en ningin caso excederan del 25% del monto
total asignado para desempenar la comision. Ja cual deberd ser sutorizada por e!
Director o Coordinador General y el Presicente Municipal.

6. Lacomprobacion de los gastos de camino se cfectuard a través del formato de oficio
de comision establecido, en el que se detallard el lugar y dias de la comision, ei
importe de gastos de camino, €] motivo de la comisién y deberd ser autorizado por
¢l Director o Coordinador General y/o ¢! Presidente Municipal.

7. Los oficios de comisién y en su caso ¢ pege de vidticos, serin autorizados por ¢!
titulwr del drea y cn ¢l caso de Dirccores y/o Coordinadores por el Presidente

- Munaicipal,

8. Los oficios de comisién y en su caso ¢l pago de los gastos de camino deberdn ser
autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

9. Si fuera suspendida la comisién o postergada por ticmpo indefinido, el servidor
publico comisionado deberd cancelar ¢! proceso y eb su caso, reintegrar
inmediatimente Jos recursos otorgados.

Al personal operativo qué acompafie en comisién a un servidor publico de mando
superior, le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el

mando superior.
Debera de reducirse al minimo indispensabl: ¢! niimero de servidores publicos que

deban ser enviados a unia comisién.
Se deberd llevar un control secuencial de los nimeros de oficios de comisién

emitidos, por Unidad Administrativa.
3. Cuando se desempeiie una comision en dias inhibiles, ¢l servidor piblico designado

debera indicar en el oficio de comision loz matives que la justifiquen pienamente

No procederin lus gastos dc camino y/o los vidticos cuando:

« Elservidor piblico goce de vacacianes o licencia.
«  Elservidor pablico tenga comisiones simultaneas

Viiticos fuera del Estado y deatro del territorio nacionak:

Cuando se requiera que uno o un grupe de servidores piblicos municipsles deba
asistir a conferencias, congresos u otras reuniones de cardcter oficial los vidticos sélo
podrin ser designados y autorizados por el Presidente Municipal o a quien estc

delegue,

Viiticos en el extranjero:

Solo procederdn por los dias estrictamente necesarios para €} desempefio de la comision
conferida; el monto de los vidticos sera considerado tomando en cuenta el tipo de cambic
que prevalezea en los dias de la comisién en ¢l pair donde se lleve a cabo, asi como ¢l
costo de los hoteles, alimentucién y transporte del lugar de que se trate. Estos deberdn se!

autorizados por el Presidente Municipal previo ccuerde del Cabildo.



PERIODICO OFICIAL

12

22 DE DICIEMBRE DE 2012

Sdministracidn. 1in ef caso de equipo de transporte es noecesario que dsta wltima
realice previamenie la baja de las placas ante las autoridade:. de trdr- i estaial,

a4 las Unidades Administrativas deboran entregar el bien 1oueble en las dress que
sefiale Administracion, recibiendo ¢! documento que @ a:a la enega del mismo
deliidamente requitiiad..

S¢ deberd enviar i fa Contraloria Manicipal copia del oficic con el que se le solicito
s Administracién Ja baja del bien, anexando memoria futogratica cel misimo, a fin
de que esta verifique 1z integracidn el expediente correspondicnte y participe como

testigo en el ucia de baja
Nou scrin trawmitadas las solicitudes de baja, ane no se apeguen 2 estos procedimicntos.

¢) Procedimiento de enajenacién y/o baja de bicnes muchles.

Admmnistracion, serad la encargada de tramitar la enajenacion y/o destruceidn de los
Licnes muebles propiedad del Ayustamicnto que figaren en sus inventarios v que por

usu, aprovechamiento o estado de copservacion, no cestén en condiciones de ser

atilizados.

cetnia del Ayustemiento reciana por pane de A dministracién acias

de la memoris fotoprafice, en las une se describan los bie

toompana
yan cavsado baja del inver tatio.

Laonk

nivehies (jue na

er

acteria elaborsrd la propucsia d: “Acuerdo de haja vio enujenacion” para
Cabildo  quien avtorizard en su ¢aso, 1+ enajenacion, donacion,

presentado ante el
destruecion o baja definitiva de los bicnes muchles
‘Una vez aprobado el procedimiento a cue haya lugar, Admirustracion debaid nolificar

oficialmente al OSFLE ¢n un plazo no mavor a quince dias, sobre el procedimicnto de
de] Acta de Cebiivo en que

desincorporacion del o los bienes mueblys unexando copia fiel
fuc eprobado y album folografico, comunicando el destino final e se dard a los mi<nos

dy Procedimienty pars e] mantenimiento y repacacién de bicnes

niuebles.
Vehiculos
I} Las Unidades Administrativas deberan solicitar el manicinimiento preventivo de {os
Lienes muebles quc tengan a su disposicion, con ¢l objeto de que estén cn
candiciunes de usa v su perioda do duracion alcance €] tiempo previsto.

t Licvar biticoras para cl control de los gastos de los bienes muebles (mantenimiento,
repar acion, combustibles y lubnicantes. etc.)

Para cllo, deberan solicitar a Administracién  a través de una orden de servicio ¢l

mantesimicnts o reparacién de lov bicnes asignados a sy drea, especificando
deseripeidn, marcy, placa, modelo y ndmere de inyentario, el tipy de reparacién yue

se requiera, ubicacién, asi como partida que afecta.

En o) caso de vehiculos, se deberi esperificar claramente el upo de reparacion gue se vaa
llevar a cabo una vez que s¢ Conoce, ¢oimparar presupuestos previamente identificados y
amonzados por ¢l responsable del dica, una vez aprobada deberin aceplarse ofris
adiciones 2 la orden de tiabiyjo

“Les vehiculos que cuenten con garantia, deberén de enviirse para su servicio o reparacion a

14 agencia respectiva.

¢) Responsabilidudes de los trulares de Unidades Administrativas

adveritas a Areas Gperativas:

Mantener informada a Adminisuacion y a Contraloria de los cambios de asignacion

de los bicnes muebles.

Solicitar Ja actualizecion de los resyuardos.

Informar & Admninistracién, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayor
de 12 homs del extravio, menoscabo o robo dr los bicnes propicdad def

[PERENY

Ayuntamiento.

4 Asignar de acuerdo a las funciones del drea los vehiculos oficiales

5. Girar oficio de comision que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la
jornada laboral, los fines de semana y dias festivos, si no hay comisidn que o
Justifique, los vehiculos no asignados a la autonidad nivnicipal y mandos previstos
por la misma (himpia, reglame:tos, alumbrado, seguridad pablica, transito, etc.)
deberin ser respuardados en el estacionamiento oficial ciurespondiente.
Tlevar bitdcoras para el contrel de los gastos de los bicnes muebles (manteniniento,
reparacion, comhustible y lubricantes, ¢tc.).

7 Las umdades administraiivas semestralmente  deber. de actualizar el inventaric
fisico de lus bienes miuebles para su coneiliacion con /- ninistracion.

f) Responsabilidades de los usuarios y Unidades Administrativ. 5.

1. Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les, fue
conferido para el desarrol.o de sus actividades, cualquier extravio, nenoscabo o
robo dentro de las ingtalaciones, deberd de ser restituido por los usuarios, previa
determinacién de las responsabilidades imputables al servidor pitblico.

2. Si €] extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del
Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que
tenga conocimicnto de los bechos, el usuario debers restituirlo.

3. Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autorizadas o ajenas al servicio publico de) Gobierno Municipal.

4. Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

5. Concentrar los vehiculos oficiales al ténnino de las jornadas de trabajo, asf como los
fines de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por

Administracion.

6. Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpésita persona, salvo ¢n
los casos de excepcion, asi zomo de desprender o sustituir cualquicr parte integrante

del vehiculo o modificar su estructura;

7 Abstenerse de circuiar con el vebiculo fuera de los limites territorisles del
municipie, con excepeion de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien
cuente con la autorizacion expresa para tal efecto;

8. Serd responsable de lus dafios o perjuicios aq.el servidor piblico que con motivo de
su negligencia, inexpericncia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o algiin
enervante prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los dafivs a
terceros, ¢n su persona y en sus biencs, cuando no sean cubiertos por el seguro
contratado por el Gobierno Municipul. En el caso de que el servidor publico usuario
de un bien se encuentre bzjo prescripcién médica (con medicamentos que alteren su
sistema nervioso ¢ motriz) , deberd reportaslo a su jefe inmediato para evitar ser
comisionado e incurrir en algin percance;

9. Ef usuario informara, por cualquier via a su alcance, al responsable de la Unidad
Administrativa a la que esta adscrito, coando se suscite un accidente o siniestro; en
atencién a la-gravedad del mismo, el usvario daré aviso a la compafiia aseguradora,
asi como a las autoridades judiciales o administrativas que correspondan; .

10. El usuario expondrd por escrito los hechos a la Direccibn de Administracion,
‘Contraloria Municipal y exi su caso, a la Direccién de Asuntos Juridicos, explicando
brevemente la naturaleza del accidente o siniestro, asi como las circunstancias
materiales de su actuacion y las medidas que fueron tomadas para su aténcién. Con
independencia de lo anterior, debera presentar la denuncia penal correspondiente
ante la autoridad ministerizl correspondiente.

g) Lincamicutos para adquisiciones de 1as recursos informiticos.

Para L adquisicién de recursos infonmiticos se deberi considerar lo siguiente:

1. La unidad administrativa <olicitara a Ja Dircecién de Programacién, la suficiencia
presupuestal del proyecto que corresponda para su adquisicion.

2. Dcberdn enviar su requisicion de equipos de cémputo, tclecomunicacioncs,
rudiocomunicacién y en general cualquier recurso informstico al Comité de
Compras, previamente validade por Programe cion. Esta debera ser acompafiada duv
un dictamen de facubilidad expedido por el responsable del area de inforndtica o su
equivalente.

20.2 Bienes inmucbles.

‘En apego a la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al
responsable de Obras, Ordenamiento territorial y se-vicios municipales, cjercer la posesion
del Municipio sobre sus bienes iamuebles y administrarios en los términos de la ley y sus
reglamentos, salvo que expresanente sean encomendados por Ja Autoridad Municipal 2

otra drea 6 personas.
En lo referente a 1a documentacion Jegal que acrediza la prepiedad del Municipio sobre los
mismos, corresponde a Adniinistracién con el auxilio de los titulares de la Secretaria,

Contrajoria y Sindico que corresponda, de acuc-do al articulo 115 de la misma ley,
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Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donacién, deberdn contener los siguienies
requisitos:

1) Nombre, denominacién o razén social.
2) Registro Federal de Contribuyenics.
3) Domicilio o ubicacién del beneficiario.

4) Numero de folio de la unidad administrativa.
5) Exn cl caso de becas, nimere de matricula de control escolar del beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de I madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acts dc donacién firtnada por el titular del drea genzradora.

Debera unexar la peticién original del beneficiario debidamente firmada yio con

huella digital.

10) Copia de identificacién oficial (credencial de clector, cartilla dél servicio militar),
en caso de no contar con elia, copiz de acta de nacimiento y de la CURP.

11} En el cuso de apoyos permanentes producto de programas sociales, sc¢ elaborard
un padrén soportado con los documentos seialades anteriormente, mismo que
deberd actualicarse cuando se realicen modificaciones de altas o bujas,
justificando el programa con la fundamentacién para su establecimicnto y reglas
de operacién (que establezcan criterios de seleccidn, poblacién a beneficiar,
comunidades en que uplica, forma de comprobaciér, vigencia de aplicacion del

programa entre otras).

Cuando se entregue a una insiitucion, el recibo deberd ser en papel membretudo, con
nombre y firma del apoderado, sello (si lo hubiere) y covia del podcr notarial on s

cuso.

20. Bicnes mucbles, inmucebles ¢ intangibles

Para ejercer los recursos del capitulo S300, las unidades responsables deberdn tener el
~presupuesto aprobado y comprometido.

Para comprometer los recursos la unidad responsable deberd contar con el contrato de
compraventa, o documento que acredite el acuerdo con un tercero para la adquisicion de fos
bienes muebles.

Para devengar los recursos correspondieates a este capitulo de gasto, se realizard en Ja
_fccha de recepeion-de los bienes, de conformidad con las condiciones de la requisicién o
contrato.

Pars erogar los recursos para el pago bienes inmuebles, previamente deben estar

autorizados en ¢l presupucsto.

Para registrar el compromiso de los bienes inmuebles es indispensable formalizar mediante
¢! contrato o la promesa de compraventa ank notario o documento equivalente.

E! registro del devengado correspondiente a los bienes inmueblss se realizard en la fecha de
del traslado de dominio comprobado con la escritura debidamente protocolizada ¢n o
registro piblico de la propiedad. La escritwa debera ser resguardada por la Direccion de
Administracion. :

E! ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al moniento de efectuar

¢l pago correspondiente.

Los ayuntamientos deberan definir al interior las unidades responsables de comprometer,
devengar y ejercer estos recursos en su sistema informético de gasto piiblico

Activo fijo. .
Se entendera como activo fijo a todos los bienes muebles e inmuebles propicdad del
Municipio. v
Es responsabilidad de Administracién y de Contraloria  establecer reglas
*procedimientos para dar de alta, efectuar {u reparacién a lus bienes muebles, asi como
de los requisitos para su resgnardo; y coa la aprobacién del Cabildo podri efectuar
los siguientes: baja definitiva, enajenacion, donacién y/o destruccién,

Compete a Administracion la adquisicién, administracién y control de los bienes mucbles.

20.1 Bienes muebles.

Se considera bien mucble todo aquel activo fijo susceptible de ser trasladado sin que se
deteriore o se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo soa por su naturaleza o por
disposicién de Ia ley, y por su'durabilidad.

Los articulos 56 y S7 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, sefialan que los bicnes muebles ue sujetaran al control de
.almacenes, ‘asi como Jas iuercancias, materias primas, refacciones, herramientas y
utensilios, comprendiendo como minimo los siguicntes aspectos:

s Recepeion

« Control y registro comtable

« lnventario, guarda y conservacion
¢ Despacho

* Servicios complemcntarios

* Destino y baja

En ¢! caso de biencs que se consideren activo fijo, la documentacién original soporte de la
adquisicion debers conservarse durante el tiempo de vida del bien correspondiente; la que

_serd fisicamente resguardada bajo responsabilidad directa del titular de Administracion

quien sc encargara de resguardarla, conservaria y hacer entrega a quicn lo sustituya al
érmino de su gestion.
Los articulos deberan ser enticgados por el proveedor al Almacén Municipal y la factuia

dehera estar sellada de recibido por el responsable del almacén

Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberdn claborar y enviar

una orden de salids que ampare los bienes requeridos.

Los bicnes que por su naturileza tengan gue ser entregados dircctamente por ¢l proveedor
en el drea de trabajo solicitante, tales como cemento, arena, grava para obras, etc. las
‘Unidades Administrativas finnardn la factura onginal de recibido de conformidad.

continuando el proceso correspondiente para devengarse.

EL Almacén Municipal, debera establecer sus controles clusificandolos por Unidad
Administrativa.

La Contraloria podré realizar auditorias de manera periédica sobre las medidas de control
.establecidas.

Para su control, Administracién deberd cumplir con los siguientes lincumicutos:

o Contar con un catdlogo de bienes;
« Asignar nimero de inventario a todos los bienes mucbles propiedad del

Ayuntamiento;

Llevar un padrén ea el que se detalle la ubicacidn , responsable del bien,
nimero de inventario, descripcién del bien, marca, placa (en cf caso de equipo
de transporte), modelo, serie, color, niimero de factura, fecha de adquisicidn y
valor del mismo;

Elaborar un resguardo que debera firmar el usuario responsable del bien, en el que
se detallen los datos del punto anterior ;

Llevar ¢! contro! de los resguardos de bienes muebles, asi como e 1a actualizacion

de los mismos ;
Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente, identificando ¢

iniciando Jos tramites de baja de los bienes inservibles;
Dar a conocer al OSFI. anualmente, ¢l inventario fisico de fos bienes mucbles
debidamente conciliado contablemente con la Direccién de Finanzas, registrando ¢!

aumento o disminucion de los mismos.

Administracion y/o Contraloriu podrin realizar inspeceiones fisicas de los bienes cuando

asi lo consideren pertinente.

a) Registro de bienes muebles.

Previu recepeion de la factura, Administracion procederi al tramite del registro del bien, ast
como a elaborar su resguardo -

Los bienes recibudos ¢n donacion ¢ en cormodato se furmalizaran mediante un contrato o
convenio entre ¢i Municipio ¥ la contrapzrts, en 13 Que s¢ indique bajo que circunstancias
son recibidas los bicnes musbles: el mecanismo de control y resguardo ¢s el mismo que

.cuando se adquicre un bicn.

Iy Propuesta de buja de bicnes mueble:

Unicanente procederdn pary baja los bienes muebles que por su incosteabilidad o
deterioro av puedan ser objetu de repatacion.

2. Las Unidades Administativas enviaran oficio signado por el titular de f: misma a
Administracion solicitando 1a baja del bien, especificando todas las caracteristica:
del mismo, tales como: asignacién de namero de inventario, nombre del bien,
departamento a que se encucntra asignado, nombre del usuario, marca, plucas {zn ol
caso de equipo de transporte) modelo, serie, color, nimere de factura, fecls:
adquisicién y valur, etc.; girando copias al Departamento de Control de Bienes o su
equivalente y la Contralor
En caso de solicitud de taja de vehiculos, muquinaria y equipes especiales, s¢
requerira de una opinion téemca del servidor piblico responsable que especifigye cl
motive de la baja, serdn somefidos a un avalio o estimacién por pane de
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1 os ayuntaraientos duberan asegurarse que ¢l sistema:

senerales y especificas ¢

I Refleje la aplicacion de los principros, normas contables
instrumentos que establezca el CONAC;

1i. Facilite ¢l reconocimicnto de sus operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y
patrimoniales;

I Integre en forma automdtica el gjercicio presupuestario con la Opera‘cién contable, a
partir de {a utilizacién del gasto devengado;

V. Permita que los registros se efectien considerando J: basc acumulativa para la
integracion de la informacion presupuestaria y contable;

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacién que genere derechos y
obligaciones derivados de la gestidén econdmico-financiera de los entes piblicos;

VI Genere, en tieinpo real, estados financieros. de ejecucidn presupuestaria y otra
informacién que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la programacién
con base en resultadus, a la evaluacidn y a la rendicién de cuentas, y

VII. Facilite e} registro y control de los inventarios de los bienes mucbles ¢ inmuebles del

.ayuntamiento.

I os ayuntamientos deberdn registrar »n su sontabilidad los bienes muebles ¢ inmuebles
siguientes:

I. Los inmuebles destinados a un se1vicio sublico conforme a la normanvidad apheable,
exeepto los constderados como mionumentos  arqueologicos, artisticos o historices
conforme a la Ley de la materia;

1. Mobiliario y ¢quipo, incluido ¢l de computo, vehiculos y demds bienes mucbles al
servicio de tos ayuntanmientos, y

{1l Cualesquiera otros bicnes mucbhles ¢ inmuebles que ¢! CONAC determine que deban

registrarse.

Les registros. contables de los biene . & que se refiere el punto anterior se realizaian on

cuenias especificas del activo.

Los ayuntamientos contaran con un plazo de 30 dias habile: para incluir en ei Inventario
fisico los bienes que adquieran. Los a untam.ientos publicardn el inventario de sus bienes a
*través de internct, el cual deberdn actualizar, por lo menos, cada seis meses.

Los sistermas contables de los ayuntarnientos pennitisan, en | medidi que corresponda, la
peneracion periddica de los estados y la informacién finimciera que a continuacion se
sedala y que serdn la informacion min.ma para entregar al OSHE:

1. Informacion contable, con la desagregacion siguicnte:
a) Estado de situacion financiera;
'b) Estado de Actividades

¢) Estado de variacion en la hacienda piblica;

d) Estado de flujo de efectivo;

«) Notas a los estados financieros;

¢; I'stade analitico det activo;

11 Informacion presupuestaria, con lia desapregacion siguiente: {ver anexo)

a) Estado analitico de ingresos, del guc se dzrivara la presentacion en clasificacion
econémica por fucnte de financiamicnto y concepto;

b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las
siguientes clasificaciones:

i. Administrativa;

i1. Econémica y por objeto del gasto, y

-ini. Funcional-programatica,

Con la finalidad de cumplir en tiempe y forma con el envic al OSFE de los informes que
contengan el avance financiero » prestpuestal, las disccciones de Adininistracion,
Programacién, Finanzas y  Conualoria, dederin acordar ur calendario de actividades de
cierre de ejercicio mensual que incluyz fechas Jimite de recepcion y tamite de
documnentacion comprobatoria del gasio » ordenes de pago; asi como claborar un
{lyjograma del wdn ste que debera seir la docwmentacion relativa al informe mensual. Las
Unidades Adnunisuativas deberdn sespetar las fechas v cirso de la documeinacion que

sefizlen Jas dependencias normativas

26. Perfodo de cjecucion de recursos programados.

26.1 Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucion de planes v programas
Con el objetivo de planear las actividades a realizar en L+ cjecucién de planes v programas
presupuestarios las unidades adnunisirativas responssbies de su operacion deberdn
establecer previo andlisis los Gempos para la ejecucién de los mismos y notificario &

oinlicrite al remiris - propuestas. Programacién de

Programacién cn la cédula corre
acuerdo al flujo o calendario de ministracion de recuivos con que se cucrita para las

-Jdifcrentes

modalidades  de  gasto  (Panicipaciones  Federales, Recursos  Propios,

Aportaciones Federales, Convenios, cte.} valorara los mismos con la finalidad de garanizar
el adecuado flujo de recursos para su desarrolly y en su defecto, hard a las unidades
administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios; con ello parantizard

liquidez para hacer frente a los compromisos que cllos representan.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ejercer los recursos de scuerdo a los

calendarios establecidos, evitahido sobregiros o subejercicies.

26.2  Cierre de proyectos de inversion.

Concluida la ¢jecucion de un provecto de inversion de adquisicion u obra poblica, las dreas
- . . . N N ..
cjecutoras deberdn formalizarla a la brevedad suscribiendo el acta de entrega-recepcion,
acta administrativa y/o acta de donacion segin sea el caso, ésta deberd anexarse 2 la

“estimacién finiquito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva; dentro de este

mismo plazo la dependencia ejecutora deberd enviar a Programacioén el expediente técnico
final de obra debidamente requisitado. De conformidad a la legislacion vigente,
previamente a la recepcion de la obra y a la suscripcion el acta de entrega — recepeién se
deberd contar con la fianza de vicios ocultos.

Las areas cjecutoras deberan coviar oportunamente a Contraloria, la relacion de nombres,

.cargo y conocimiento de firma de los servidores piblicos designados por los titulares de fas

mismas, para suscribit las actas de entrega-recepeién de obra publica y Jas actas de
conclusidn de obra, en todos los proyectos de inversidn

I.os servidores piiblicos que en representacioén de Contraloria suscriban las actas de entrea-
recepeion de proyectos de adquisicion u obra publice y las actas referidas anteriormenic,
serdn aquellos que el titular de la misma designe a través de un oficio.

263 Refrends de Proyscios de inversion.

ilx el caso de proyvectos iniciados en su mayoria hacia el final del afio, que quedarcn en
proceso y/o no iniciados a cierre del ejercizio presupuestal; deberdn de refrendarse
(programarse), por ¢l saldo iotal 6 parcial de recursos disponibles al finaiizar éste, mismo
‘que deberd coincidir con el reflejado contable v financieramente; previendo identificar la
procedencia de Jos recursos y cuidando no cambiar la naturaleza de los mismos sobre tedo
cuando sean de procedencia federal o de conven.os especificos (CIMADES, PEMEX, etc.).
En el caso de recursos procedentes de las Aportaciones Fcderales de] Ramo Generel 33,
deberan ejercerse a mas tardar al 31 de marzo de: siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiszal, deberan ser reportados a Programacion
“para refrendo por las areas ejecutoras en tiempo y forma y debidamente registrados y
soportados contable y financicramente.

Nota:  En el caso de recursds provenientes de Apertaciones Federales del Ramo General

33 es importante considerar los siguientes conceptos:
Tomando en. cuenta ¢} principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos
deberdn ejercerse en el afo para el que fueron asignados, solo cuando por causas
justificadas, al 31 de dictembre del ejercicio fiscal de que se trate, no sc ejerzan en su
totalidad los recursos, los Ayuntamicntos deberdn identificar las obras y/o Accioncs que no
podran concluirse e incluirlas en la Cuenta Piblica como REFRENDOS.

Fl refrendo tiene como objetivo:
» Propiciar la continuidad de las obras en proceso.

Propiciar la congruaencia entre la comprobacién del gasto, los montos validados

.
y las fechas de comprobacidn dentro del primer trimestre.

Para la integracién de las propuestas de Refreundo se observara lo siguiente:
Los Municipios serin los responsables de integrar la propuesta para lo cual se
‘identificaran las obras que, aun cuando fueran programadas para terminarse ea ¢l
cjercicio, no se concluycran dentro del mismo:
« No son refreadables Jus recursos auterizadas para gastos de operacion.
e Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin
que previzineate hayan sido refrendadcs.

La intormacién presentada como refrendo deberd ser igual a 1a del cierre del ejercicio.

26.4 Remanentes presupuestales
Corresponde a los recursos producto del ahorrs presupuestal generados en su mayoria por
economias en los plancs y programas ejecutados durznte el ejercicio y/é provenientes de
mayor captacién de Recursos Propios o incremento en la estimacion y pago de
Participaciones Federales al cierre del mismo. Su particularidad es debido a que su
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formular y actualizar anvalmente ¢! Catalogo General de Inmuebles Municipales; asimismn
lo harén respecto de} Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad de!
Municipio, mismo que deberd contener el valor y las caracteristicas de identificacién de
cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta Piblica Anual, remitiendo copia
certificada de los mismos al OSFE

“En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al articulo 36 fraceion XXIX de ja
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasce, para su desincorporacidn del
activo fijo del Municipio, debera contar con la aworizecién det H. Congreso. i

Adquisicién de bienes inruucbles.

La comprobacién de gastos por estc concepto deberd estar debidamente integrada
(escriturs piblica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor,
recibo debidamente requisitado), ademis debera anexarse avahio, efectuado por
institucién o perito autorizade, copia del acta de cabildo donde fue autorizada la
adquisicién del mismo, certificads por el Secretario del Ayuntamiento.

21, luversion publica

Son los gastos realizados por el avuntamiento destinados a la formacion de capital fijo,
como ¢s la obra por contrato, incluye los gastos en remuneraciones y bienes servicios
cestinados a construir o realizar act:vos tangibles o intangibles por administracion, los que

“se registrardn en la cuenta correspondiente.

Fl registro del compromiso de la obra publica se realizard al formalizarse el contrato por
autoridad compelente, 0 cuando se tenga ¢l proyecto ejecutivo en ¢l caso de la obra por
administracién.

El devengado de la obra pablica sc realizara en la fecha de aceptacién de las estimaciones
.dc avance de obra (contrato de obra a precios unitarios), en la fecha de recepcion de
conformidad de la obra (contrato a precio alzado) o en la fecha que sc entregue la
documentacién comprobatoria del avance de obra por administracién.

El ejercido y pagado de los recursos de este capitulo se registrard al momento de efectuar ef

pago correspondiente.

Los gastos de capital deben contar con ¢l oficio de autorizacion respectivo y aparecer en ¢l

presupucsto.
Que los programas presupuestarios que inicien con la letra “K”

Debe de asignarse un nimero de proyecto de inversion que el ayuntamicnto designe a las

obras y acciones.
_ Debe contar con Proyecto ejecutivo.
Debe contar con la validacién de las instancias normativas.
Debe verificarse la modalidad de ejecucién.
Deben estar respaldadas por las respectivas fianzas.

Obras Transferibles

Para cfecto de las obras que los Ayuntamientos cons‘ruycn por cuenta de olros entes
publicos estatales o federales, tales como centros de sajud, techumbres, bard:s, aufas y
rehabilitaciones en escuelas; asl como obras de electrificacion, agua potable, drenaje y
alcantarillado, entre otras. Se programarén, presupucstarin y registraran contablemente
como obra publica, cuando se acuerde con los entes publicos receptores de las obras,
mediante convenio, en el que indique que dicha obra se ransferird mediante acta de entrega
‘recepei6n del ente recepior.

Lo anterior en los términos de las reglas especificas del Registro y Valoracion del
Patrimonio de la CONAC, que establece:

“En ¢l caso de las obras wansferibles, €stas dcberdn permanecer como
construcciones en proceso hasta concluir Ja obra, en 2se momento, con el acta de
entrega-recepcién o con la documentacion justificativa o comprobatoria como
soporte, se deberdn reclasificar al activo no circulante que corresponda, y una vez
aprobada su transferencia, se dara de baja al activo, rsconociéndose en gastos del
periodo en el caso que corresponda al presupueste del mismo ejercicio, por lo que
se refiere a erogaciones de presupuestos de afios anteriores se deberd reconocer en
el resultado de ejercicio anteriores”

En el caso de las obras transferibles, los Ayuntamientos dzberan previo a la programacién
elaborar los convenios respectivos que les.permita identificar las obras que se transferiran a

las instancias.

22. Inversiones financicras y otras provisiones

Inversiones financierus
“Son lus erogaciones que s¢ realizan parc Ja adyuisicion de bonos, otros titulos y valores, asi
como prestaines otory ados a otros agentes ccondmicos, incluidas aportaciones de capital a
entidades pablicas y lus obligaciones para contingencias e imprevistos.

- . . L
En el caso de los Ayuntamientos no s¢ utilizaran recursos para lo indicado en el parmafo

anterior salvo para la atencion de contingencias e imprevistos.

.Otras provisiones

En este rubro se incluyen los recursos que los ayuntamientos presupuestan para atender las
contingencias por fenémenos climéticos, meteoroldgicos o econémicos y atender las
responsabilidades impr evistas.

El ayuntamiento debera de presupuestar zquellas contingencias que son recurrentes y
modificar su presupuesto en caso de adicionar recurso en este rubro.

El registro del compromito se efectuard con las requisiciones o contratos de servicios o de

compraventa para atender las contingencias

s realizard a la ot cga de los biencs o al cumplimiento de los

El registro def deveng «d
avances de los servicio. ¢n los términos acorda Jos.
El ejercido y ¢l pagado se aplicaré cuanio <e paguen los bienes requeridos asi como los

servicios prestados en l1s contingencias.
23. Recursos convenidos

Son los recursos que les ayuntamientes cporian con los diferentes niveles de gobiermo ya

sea fedcral, estatal @ con otros municipios
El registro del compromiso se efectuard a a fimia del convenio.

:El registro del devengado de los convenios se realizard en las fechas establecidas en los

convenios y al cumplinnento de los requisites

FJ ejercido y el pagado 5= uplicara cuando se pag ue 1a aportacian

24. Deuda publica

Solo podri pagarse y/o amortizarse la deuda qu- previamente haya sido presupuestada de
acuerdo al calendario de pagos establecido en ¢l contrato cstablecido con la institucion

finapciera correspondiente.
Intereses y amortizaciones de la deuda publica

“El registto de! compromiso se realizard al inicio del ejercicio por el monto (ot
presupuestado con base en Jos vencimicnto proyectados de la deuda, revisable

mensualmente.

El registio de! devengado se realizard al vencimiento de los intereses y amortizacion del
capital, segln calendario 1a responsable de devengar el recurso seré4 Finanzas.

.El ejercido y el pagado sc icgistrardn al liquidar los montos previstos de los intereses y/o
del capital de la deuda.

Capitulo 4 CUENTA Pi/BLICA,

25. Cuenta Piiblica.

E! sistema, al que debedn sujetarse los 3yunt.mientos, registrard de manera arménicd,
.delimitada y especifica li:s operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestién
niblica, asi como otro flujos econdmizos Asimismo, generard estados financicros,
confiables, oporiunos, comprensibles, pericdicos vy comparables, los cuales serin
expresados en términos .enclarios

Cada ayuntamientc sera -ewponsable de su cornisbilidad, de fa operacién del sistema, asi
como del cumplimiento de o dispuesto por la 1oy de Contabilidad y las disposiciones del
CONAC.

El sistema estard conformado por el conjunto Je registres, procedimientos, criterios e
informes, estructurados scbre la base de prncipios téenicos comunes destinados a captar,
valuar, registrar, clasificar, informar ¢ Interpictar, las transacciones, transformaciones y
eventos que, derivados de Iz actividad ecorémici, modifican la situacidn patrimonial del
gobiemo y de las finanzas publicas. ’
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captacion comesponde a €poca Je finul du ejercicio fiscal, por Jo que a veces su

programacién debe postergarse al préximo ejercicia. ,

27. Informacién financier:s para efecto de cicrre de ejercicio mensual ¥

anual.

Para el adecuado registro v contrel de los rccursos financieros y el cumplimiento de
diversas obligaciones, Finanzas dJeberd observar Ja nomaatividad referenie a su manejo,
“adicionalmente a efecto de facilit i dicha labor y transparentar su gestién, es conveniente

atender a las siguientes recomendaciones.

Bancos.-

Al inicio de periodo constitucional se aperturardn cucentas bancarias mancomunadas por
‘cada una de las fuentes de recursd: (Participaciones Federales, Recursos Propios, Ramo 33
Fondo 111, Fondo 1V, Convenias, entre otros) Por cada modalidad se debera atender a la

siguiente estructura:

1. Concentradora: Cuenta dc uso exclusive para recibir traspasos bancarios
(Participaciones Federales por parte de Ja Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o
depdsitos (Caja recaudadma, etc.). Su manejo scrd el siguiente: los depdsitos
tendrdn origen segin sea el caso y las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta 6
contrato de inversion y/o a lu cuenta de cgresos.

2. Cuenta 6 Contruto de imversién: Cuenta en la que se concentran los recursos
disponibles para invertir {en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la
finalidad de obtencr productos financieros que fortalezecan {a hacienda piblica
municipal. Su manejo de crteada y salida de recursos estd ligado dnicamente con la
cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibird recursos provenientes de Ja Concentradera
Y que serd utilizada para realizar diversas crogeciones. En el caso de Participaciones
Federales, debera contar coi. wna para gasto coniente y otra para gasto de capital.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles
i3, con 1 finalidad de contar

' spese Ot retntaean bane s

s et

cargas oo
con Gempo suficiente para su acdlaracion /o cane clac Gnoanies del precesot de clerre
miensual y eviiar QUE POT €51a Causa ¢ genercn relrdses ¢is <l procese de integracion e fos

informes financieros y presupucstale s mensual
Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportuciones Federales del Ramo

General 33 es importante considerar los siguientes concepitos:

Se deberan traspasar los saldes de las cuentas de cheques de Jos Fondos Il y IV de
las asignaciones del cjercicio y Refrendes, a mas tardar en el mes de Qctubre del
. cjercicio fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar

intereses y que estos recursos ¢ refrenden. .
« Las comisioncs cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones bancarias serian
responsabilidad de la persora que mianeje los recursos, misma que reintegrard su
importe de inmediato. )
Cuando en ¢l mismo ejercicio los saldos (remanentes y/u ahorros presupuestales o
rendimientos financieros) per ejercer sean pecueiios deherdn programarse co un
proyccto de facil ejecucion cen la finalidad de agotar la totalidad de fos recursos.
Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y Egresos sc
orientardn a los mismos rubre. de inversidn que esiablece la Ley de Coordinacion
Fiscal y formardn parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran
financiera y presupuestalmenie en el momento cn que se obtengan, debieido
detallar el nimero(s) de la cuenta(s) Bancaria{s) que lo(s) generd, asi como expedir
el Recibo Oficial correspondiente con ¢l concepo de: Rendimientos Finanoivres de
les Fondos de Aportaciones Federales de! Fondo que se trate”

Deudore

Al crerre del ¢jercicio en curso nd deberdn presentarse saldo$ a cargo de terceros yoo
servidores publicos

El Ayuntamiento no ¢sta facultadoe pars otorgar préstames personales.

Pagos anticipados.-

Seran soportados por la solicitu¢ comespondiente, dunde deberd  seialwse  clave

programatica, programa presupuesialio y €0 su caso pioyecto asi como ubicacién
asimismo al liquidar el saldo deberis: hacer mencion en L poliza cheque de los anticipos

atorgados con antertoridad sefialandc numero de cheque, feoha ¢ importe

En el caso de anticipo a contratistas «¢ comprobari como minimo. cen factura, copia del
acta de fallo y copia de fianza que zmpare €l mismo; en todos los casos prevalecerdn Jas
‘disposiciones fiscales aplicables a 14 contratistas ca cus » al tipo de documento gue

deben de expedir al recibir el anticipo

Al cierre del ejercicio anual deberdn habersé aplicado los pagos anticipados y no mostrar
saldos pendientes, a excepcion de Jos proyectos refrendados.

Obligaciones

-Corresponden a retenciones efectuadas durante el perjodo mensual provenientes del registro
contable de néminas, pagos a contratistas, profesionistas independientes, arrendataios, ete.
las cuales deberdn enterarse atendiendo a las disposiciones aplicables al caso. Al término
del ejercicio fiscal, de existir saldo en estas cuentas deberd corresponder al monto de las
retenciones que se hayan efectuado en el mes de diciembre y que sc encuentran pendientes
de pago. Su monto debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores poblicos y terceros por
concepto de szguridad social (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cuotas
sindicales, créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones
alimenticias, vic.).

2. Fiscales: Corrcsponden a retenciones 2 servidores piblicos y terceros por concepto
de ISR, pendientes de enterar ante Ia autoridad fiscal.

-Acrcedores diversos.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos entre cuentas bancarias
cuando el programa o modalidad de gasto de destino no cuente con suficiencia bancaria
parz su devolucion. No deberdn hacer préstamos de las cuentas de Aportaciones Federales
(Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya que la legislacidn federal aplicable al caso, tipifica
¢slte tipo de movimientos como desvio de recursos.

28. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo parrafo de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fraccién Vil y 81 fraccién I de la Ley

-Orgénica de fos Municipios del Estado de Tabasco y los articulos 8, 9 y 10 de la ley de

Fiscalizacién Superior del Estado, la Contraloria en coordinacion con las 4reas operativas y
normativas correspondientes Hevara a cabo el Informe de Autoevaluacidn del ejercicio del
gasto piblico por perfodos trimestrales, mismo que remitird dentro de los 30 dias siguientes
al ciere del trimestre al OSFE.

E! documento de autdevaluacién trimestral deberd contener informacién financiera,
presupuestal y avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo, junio,
septiembre y diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados y en los
anexos la relativa al periodo; debiéndose hacer las notas y observaciones pertinentes que

_pennitan mayor explicacién y transparencia al ejercicio del gasto piblico.

28.1 Calendario de fechas de corte para las autocvaluaciones.

Contraloria serd la encargada de establecer i2 metodologia y calendario interno a'fin
de obtener y precesar la informacién uccesaria para eclaborar los Informcs
trimestrales de autocvaluacién, lo que garantizari a dicha dependencia su
.cumplimicnta en tiempo y forma.

28.2 Proceso de Jas autoevaluaciones trimestrales.

Contraloria ¢s Ia responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestralmente  los
; por lo cual previc acucrdo establecido con las dreas operativas

nformes de autoevaluacio
y normativas y en cumplimento al calendario, presentarén la informacién correspondiente.

Posteriormente a su analisis, se coordinard con los responsables de la ejecucién de los
proyectos, para conciliar la informacién presentada y en su caso, aclarar cualquicr duda o
diferencia que st presente entre la informacion presentada por la dependencia ejecutora y la
obtenida por Contraloria producto de su programa de supervision.

‘Una vez verificados y validados los datos Contraleria, Programacion y Finanzas procederin
en coordinacién a asentarlos en los formatos establecidos por ¢l OSFE. Como responsable
del proceso de integracion del documento de autoevaluacién, Contraloria recabard adcinds
de ia propia, las firmas de los responsables de las dreas de Programacion, Finanzas, Obrus
Piblicas Ordenamiento Territorial y Serv. Mpales, Desarrotlo, Presidencia Municipal.

" 28.3 Entrega de las Autocvaluaciones Trimestrales.

1.a entrega de la Autoevaluaciones trimestrales que cn términos del articulo 29, fraccion VI
de la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizard mediante of cio
signado por el Contralor Municipal dirigido al titular del Organo Superior de Fisculizacion,
en original y copia. De cxistir observaciones a la autoevaluacién del trimestic e
corresponda, por el OSFE, serdn comunicadas al ente fiscalizado por medio del Plicy « de

.Observaciones.
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trimestral  municipal (ver ‘anexos de

autoevaluacién)

o -1 ESTADOS PRESUPUESTARIOS

ANEXO 1.1  CONCENTRADO DE INGRESOS
ANEXO 1.1 A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL

ANEXO 1.1.B ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS

ANEXO 1.2
ANEXO 1.2.A

ANEXO 2_ PRESUPUESTO DE_EGRESOS DE _PARTICIPACIONES
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS Y FONDQS DE APORTACION
FEDERAL (FONDOS HI Y IV) POR TIPO DE GASTOQ.

CONCENTRADO DE EGRESOS
ANALISIS DE LOS EGRESOS POR CONVENIOS

ANEXO 21 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES

FEDERALES, - RECURSOS PROPIOS, FONDOS DE
APORTACIONES TFEDERALES (FONDOS III Y IV) Y CONVENIOS POR

CAPITULG.

ANEXO 2.2 - COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 23 COMPARATIVO DEL GASTO CORRIENTE POR UNIDAD
_ADMINISTRATIVA DE RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.4 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES .

ANEXO 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE
RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 2.6 RESUMEN GENERAL DEL FONDO I

ANEXO 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO IV

ANFXO 2.8 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDG il
ANEXO 2.9 RESUMEN GENERAL DEL REFRENDO DEL FONDO IV

ANEXO 3 RESUMEN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DF1L.
GASTO PUBLICO MUNICIPAL

* ANEXO 4 CONCENTRADO DE ACCIONES DE GASTO PUBLICQ

ANEXO 41 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 42 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO  DE
REFRENDOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES.

ANEXO 43 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON
RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE RFFRENDOS
Y REMANENTES CON RECURSOS PROPIOS.

ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO {(APORTACIONES
FEDERALES FONDO 11 ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (REMANENTES
Y REFRENDOS DE APORTACIONES FEDERALES FONDO 111

ANEXO 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO
(APORTACIONES FEDERALES FONDO 1V ASIGNACION ANUAL)

ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO (REMANENTES
Y REFRENDGS DE APORTACIONES FEDERALES FONDO 1V)

‘Nota: De los formatos del 4.1 al 4.8 deberdn eloborar un reporte por situacion de lay

acciones: Concluidas, en proceso, no iniciadas o canceladas segiin sea necesario,

ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POK
CONTRATO EN El [RIMESTRE CON RECURSOS DE: PARTICIPAC JON!S
FEDERALES, RECURSOS PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES 1UNDO
111 Y FONDO IV, FINANCIAMIENTO 17 NOBRAS, CONVENIOS, 7 (11ROS
(ESPECIFICAR).

« ANEXO 4A__ CONCENTRADO D, ACCIONES DE GASTO PUBLICO

CONVENIDAS.

TANEXO  4-A-1 RELACION DE ACCIONES (ESPECIFICAR POR CONVENIO)

Nota: De los formatos del 4.A. deberin cluborar un reporte por situaciin de las

acciones: Concluidas, en process, no iniciadas o cenceladas segun sea necesario.

+ ANEXO 4B RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU
EJECUCION CON DEPENDENCIAS DEL ESTADO

« ANEXO 5§ ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

NOTA: Los Ayuntanicntos deberdn presentar el indicado por el CONAC.

« ANEXO 6 ESTADO DE SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA

« ANEXO 7 RELACIONDE ACTAS V¥ CABILDO

¢ ANEXO 8 CUADRO DE FIRMAS

Todos los formatos anteriores deberin preseantarse impresos, firmadas, sin

perforacioues y en respaldo electrénico en Excel.

28.5 Solventacién de Observaciones a las Autocvaluaciones de la Cuenta Publica.

La solventacién a las observaciones de las Autocaluaciones enviadas por medio de! Phego
de Observaciones, seran entregadas por el municipio mediante oficio signado por los
titulares de las direcciones de Finanzas y de Contraloria, dirigido al titular del OSFI, en
original y dos copias.

29, kvalonacién Final del Programa Operative Anual y Avance del Plan

Municipal de Desarrollo.

l.a Evaluacién final del Programa Operative Ahval y el Avance del Plan Municipal de
Desarrollo, que ¢l Municipio debe entregar 2 mi s terdar ¢ 31 de marzo del afio siguiente en
¢l OSFE, en términos det articulo 29 fraccion “/111 de la Ley Orgénica de los Muni ipios
del Estado de Tabasco, se entregara mediantc ¢ ficio signado por el Presidente Munis ipal,

dinigido al titular de]l OSFE, en criginal y una vopia.

La informacién deberd et presentada con fechu de corte al 31 de diciembre y debera ser

remitida al OSFE a més ardar el 31 de marzo del afio siguiente.

30. Entrega del Informe Finunciero y Presupuestal Mensual.

icilos 1, 43, 46, 48, 49 de fa Ley Generid de

De conformidad con b cstablecido en los A
Contabihdad Gubernamostal. fes Infonmes i
Articulo 65 fraccion V1 parrafo sexto y séptim.: e la Constitucion Politica def Estado Libre
entregardn a més terdar el Ultimo dia del mes siguiente al que se

< 1puestales y Fipancicros a que se refiere el

y Soberano de Tabasco, ¢
trate, en un horario de 900 a 15:00 hrs,, ¢ lae oficinas de este Organo Superior de

Fiscalizacion del Estade, vbicada en 1s calle (arlos Pellicer Camara No. 113, Col del
Bosque, de esta Ciudad Capital, debiendo conservar bajo guarda y custodia los documentos
oniginales comprobatorios y justificativos, asi commo los libros principales de Contabilidad.
I.- Informacion Contable, con .a desagregscio- siguiente: (conforme a los reportes del
CONAC)

a) Estado de Situacion Fiaunciera. Con sus anes s hasta el nivel afectable;

b). Estado de Actividade:,
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¢) Estado de Variacion en s Hacienda Piblica,
d) Estado de Fiujos de Efectivo:

d) Notas a los Estados Financieros;

‘¢) Estada Analitico del Activo.

( Esta infurmacién se dehera enviar al OSFE, impresa y er medio magnético formaty

Excel)

11~ Informacion Presupuestaria, con la desayregacion siguient:: (ver anexos Jo informacion
presuyuestaria)
a) Istado Avalitico de Ingresos, del que se derivari fa preseniacion en clasificacion
cconérnica por fucnte de financiamiento y cencepto;
b) Estado Analitico- del Ejercicio del Prespuesto de Egresds de que se derivardn lag
siguientes clasificaciones:
I. Administyativa,
{I. Econémica y por Objeto del Gasto, y
1. Funcional-Programatica.

impresa y en medio magnético formato

(Esta informacion se deberd cnviar al OSE
Excel)
Nota - La presentacion de Iz infonmacién serdn de acuerdo a las Normas y Metodologia

para la cmisién de Informacion Financicra y Estructura de los £stado Financieros Bésicos
establecidas par ¢l Consejo Naciona} de

.del Ente Publico y caracteristicas de sus notas
Armonizacién Contable (CONAC).

Asi mismo, con la finalidad de planear la fiscalizacion, Imantener actualizados los
movimientos de personal, asi como en su caso efectuar confimaciones o compulsas de
conformidad a los articulos 14 fraccién X1 de Ia Ley de Fiscalizacion Superior del Estado
de Tabasco y 1¥ fraccicnes XIV y XXII del Replumento Interior da} Organo Superior del
Estado deberan entregar lo siguiente;

) Expedientes Especifices.

a).- Expedicntes téenicos de registro de los proyectos de capifal programados a través de las
diversas fuentes de financiamiento.

I. Copia de [a cédula de pluneacion y programaciin respectiva,

H. Copia del Acta de Cabildo de validacién del uso de los recursos para la ejecucion o
cancelacion de los proyectos de inversion de las diversas fuentes de financiamiento.

1. Padrén de Contratistas.

IV. Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con ks Mismas al término de
cada mey (¢l citado programa seré de caricter infonrativo)

b).- Plantilla de personal del H. Ayuntamiento. inicial y modificacione mensuales pot

v Condicién labora)

v Valerizada

v Comparativo .
(Esta informacion s¢ deberd enviar al OSFE, impresa y en medio magnético ea formate:
Excel)
¢}~ Cedule tmensuai de proveedotes v prestadores de servicios de todas Lus fuentes de
-recursos (Participaciones Federales, Recaudacion Propia. Convenics, Ramo Gencral 33,
Fondo de Apertaciones para la Infraestructura Social Municipa , Fondo 11 v Fond. do
Aportaciones para ¢l Fortalecimicnio de los Municipios v de las Demarcaciones
Temitoniaies del Distiio Federal, Fondo IV.

Asicemo la documentacién de gasto corriente.

(Esta informacian se deber eny OSFE unpresz ¥ en medis magnético oo
Excel).

Disposici ues puers

I Cadu oo de los expedientes a entregar deberdn contener: indize 2+ { como folio inicial
sina) gae of 1] Ayuntumienio tendrd v, -u custodia,

y tinal cenfonne al ong

H. La documentacion debera integrarse en archivadores de bacs dura a efects Je

conservzr 10s dosumentos en estado fisico aceptable.

H1. Los expedientes mensuales, los podrin entregar: el Director, Subdirector o Contador
General de la Direccion de Finanzas, el Contralor o0 Subcontralor Municipal.

"El Municipio asume la responsabilidad dentro de las funciones de Finanzas de cstablecer un

lugar especial para custodia y resguardo de la documentaci6n justificatoria y
comprobatoria, Expedientes Financicros, Presupuestales y Unitarios, durante un periodo de
seis afios, asi como proporcionar los medios para que en este lugar pueda efcctuarse la
reccpcidn, revision y auditorfa de la documentacion.

De conformidad con lo establecido en las disposiciones legales, existen responsabilidudes

"Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no cumpla con [a comision de

archivar, custodiar y salvaguardar la documentacién comprobatoria del Gasto Piblico;
debiendo tomar las medidas precautorias y de seguridad que nos permiiun cumplir
comrectamente con esie deber.

Expedientes de provectos de inversién de Gasto de Capital (obra pdblica).

+ Expediente técnico de registro de abra

Procedencia de los recursos _ f
Documento PART'| RP. | FIII .| FI Observaciones
I v
.
Acta de cabildo (pagina(s) referente s Ia avtorizacién 7 4
del proyecto)
‘Acta de COPLADEMUN v 17
Acuerdo de ejecuclén de obra emitido por el comité | 7 4 L4
de obra piblica municipal.
Acta de priorizacion de obra 7
Acin de acepacién de 1a comuaidad 7
Acta d¢ integracién de comité comunitario 7
Dacumento que acredite In propiedsd del predio J. ¥ 4 v 4
(segin casa) A
Cédula de planeacién y programaciép presupuestaria | ¥ 7 4
Cardtuls de expediente téenico 4 4
Cédula de registro de obra 4 7
Datos bdsicos geaerales 4 k4
Presupuesto con precios unitarios y costo estimado de v 7 K4 7
todos los conceptos de obra debidamente (irmado por
drea responsabic
Explosién dc insumos 7 7 L
Croquis de localizacibn 4 4 4
Croquis de ubicacién de la obra 4 7 7 [4
Obras menores (croquis de la obra o detalles 4 k4 7 4
construclivos con  aicances y especificaciones
debidamente validada)
i
Proyeéio cjecutivo (debidamentc vahidado por 7 | Para obras de
Director Responsable de Obra y funcioaarios inversiéa
responsables) extruordinaria
Mémaoria descriptiva det proyecto J
. _ Planos: srquitecténicos, instalaciones, J ")
sl - Y
| Tettucterates, acihados, detalles consiructivos, 7 |'
i etc. !
P A Estudios: miecinica de suelos, topogrificos,
frolopicos, ete. L
{ Dictuimen  de “ibilidad de Areas -respamsatles
! municipales
{ Dictamen de factibiidud de la  Dependencin | 7 4 4 K
Nosmativa Estatal o Federal {CFE, SEDESPA, CNA,
ele) seglia caso H
i
 Nianifiesio o estudio en materi de mpacio 7 7 v ]
Anbicrixl N
Progruma de obri {(per conceplos a  ejecutar, 7 7 B
volamenes de obra y inuntos de inversida).
Programa de trabajo fisico fingncicro < v
| Ceduta censal (segim case) k4 4 v <7 Douuciones yla ajiayes
- «n espiecie, e1c,
4. j
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*  Expedicale técaico final de obra

Observiciones

Ducumentacido Procedencia delos recursos
PART { R.P. FHI F1vy i
Adccunclén presupuestal 4 4 Ed
Cédula de planeaclén y programacién finut 7 4
Carhinla de exprediente técuico
Cedula de registro de obru v
Datos basicos generalcs
Presupuesto con p.u. v uslo par cuncepto de obra k4
debidamente valldado
Explusién de insumas Tiaal 4 }
Obras menores (modificaciones en croquis o 4
geinlles constructivos con alcances y
pecificac ) segiin caso.
'
Pruyecto  cjocutive  modificado  detidamente 4
idado por los funci resp bies y
1R, segdn cuso. (vulidados)
- . i
[ Acta de entregu-recepcion con descripoion genert | 7 | T T
de obes y volimencs efccuindor. ' !
b | e
Ceduln  cenant (segun vaso) firuada por loy 4 i
beneficinrlos, autoridades municipies y de in
comunidad
Bitkcora de obra 0 equivatenic RS - T
Expeiicate fotoprifico N T
Ukcltacbn o cancursc, cantrato de srreadumicnio v 7"
de mayuinaris y/o eyaipo (si es ol caso)
Fruchss  de  taborsforio  de  comcretos, | 7 | - “1
compsactaciba, scero, tic, {scynia eaxo) |
Cunvenlo de ejecucién ylo teansferenciss de - ”"}

Fecursus (en cnso de obes cunvenlda)

"Ted

individuales por proyecie, con cardtula (anexaj de scuerdo a ta modalidad de inversion 3

ejeLucion de l obra, -

* Ne etxbovas und set

.. formata, sefalindd i of expediente e3 de regisra de obea o final (obra concluidaj.

« documentacion anicrior, debe ser en fotocopias, debidamente archiv:sda en curpetas

e los proyecios en ¢l oficio de eavio de Ja Cue~a Publica en ¢ siguicnie

No. Clave - Nombre del Clave y nombre | Montodels |  Mod. de Procedenciz
Cone. Programs - Programa de . foversién Efecucién de tos
prespuestirio | Prerapucstario | Prayectovconp Recursos
4 aente

Situacin d!
Prayecto

Infcia) Finsi

Fs importnte sefialar que Ia cantidad de obras relacionadas en ¢l documento de

autoeval

mestralmente s¢ envie al OSFE sea congruente con la cantidad de

ohras pegiaradas en lu ¢otrega de Cuen Publice, asi mismo la cantidad de obras

concin,
finaics entregndoy mediante cuenta publica at mismo OSFE.
L
requiere el envia de fos expadicenies 1éenicos de obra publice,

s eni el trimestre que se truie, deberd ser congruente con I cantidad de expedicntcs

wacicn a la programacion de recarsos del Fondo 1V, si cs el caso, @nicamente sc

Fe recomundable que todo doctimento que no sc encuentre relacionado o sefialado en esta

St
a

£i misme
4 linzn=as ¢
dacvmentaadn faltue: o s conformidad en lo general ex cusnto a su contenido

i, deberd estar imegrado cn ol expediente unitario de cada proyecio ejecutado, de
4o ¢ o nanifestado en of articulo 213 dei Reglunento de la Ley de Obras Piblicas y
Servicies Relacionados con Jas Mismas, resguardéndolo eu el drea responsable del mismo

i ¢ basa de 1a recepeion de la Cnentz Publica mensual, e} OSFL, acusaré recibo
Ia copia del oficio en que se entiegd la misma, sefialindose en su cazo la

31. Aportaciones Federales del Ramo General 337

-Los Fondos de “Aportacioncs Federales™ son independientes y de naturaleza diferente de
las Participaciones Iederales, ain cuando ambos tipos de recursos son regulados en
capitulos especificos de la ey de Coordinacion Fiscal; en el capftulo V, articulo 25 sg
establecen las Aportaciones I'ederales, para los Fondos siguientes:

Foundo 1.- Fondo de A])Ortn‘u:ioncs para lu Educacién Basica y Normal (FAEB).
Fondo 11.- Fonde de Aporticiones para los Servicios de Salud (FASSA).
Fondo III.- Foudo de Aporraciones para la Infraestructura Social (FALS) se distribuye
<n:
A.  Fondo para la nfraestructurs Social Estatal (FISE)
B. Fondo paia la Infraestructurs Social Municipal (FISM).

Foudo 1V.- Fondo de Aporiaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
.Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-DF).

Fondo V.- Foudo de Aportaciones Muitiples (FAM), que se distribuye para
erogaciones de: .

A.  Asistencia Socinl
B. lafraestructura Educativa.
Fondo VL- Fondo de Apcrtaciones para In Educacion Teenolégica y de Adultos

~(FAETA), que sc distribuye para erogaciones de:
A. Educacion Tecnoléyica

B. Educacién de Adultos

Fondo VIL.- Fondo de Aporiaciones pars la Seguridad Pablica de los Estados y del
Distrite Federal (FASP)

Foundo VIIL. Fondo de Aporiaciones para el Fortalecimicnto de las Entidades

Federativas

De tos ocho fondos los que iniegran las “Aportaciones Federales”™, dos inciden dircctaniente
en los Municipios: el de Infraestructwa Social Municipal (Fondo 1I1) y el de
‘Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

(Fondo IV).
1.0s F'ondos Jel Ramo 33 contintan siendo un aporte fundamental para los programas de
‘infraestructura municipal, el apoyo a proy.ctos productivos para abatir rezagos sociules,
impulsir lu productividad dv las comunidades y, con todo ello, atraer inversiones que

gencren empleo.

31.1 Fondo 111.- Fondo para l:: Infracstructura Social Municipal (FISM).

Las aportaciones federales gue con cargo al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social reciban los Estados y Municipios, se destinardn exclusivamente al financiamiento de
obras,.accioncs sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de
su poblacién que se encuentren en condiciones de rezago social y pobreza cxtrema en las

siguientes vertientes:

Fondo para {a Infraestructura Social Istatal (FISE): Este Fondo lo administra el
Gobiemno del Estudo y se destina a obras y acciones sociales de alcance o dmbito de
beneficio regional o ivtermunicipal, dentro de este Fondo esta permiitido realizar
obras de Urbanizacion en las ciudades capitales y colonias dentro de cstas.

Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM): Con base en el articulo 33
del capitulo V de la Ly de Coordinacion Fiscal, las aportaciones federales que con
cargo al Fondo de Aporiaciones para la Infraestructura Social reciban los
Municipios, se destinirdn exclusivamente al financiamiento de obras, acciones
sociales bisicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de su
poblacion que se encientren cn condiciones de rezago social y pobreza extrema
Este Fondo lo sdiminis:ran los municipios y se destina a obras y acciones sociales de
alcance o dmbito de leneficio municipal y dentro de este Fondo esta permitido
¢jercer los recursos en los siguicntes rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje
y Letrinas, Urbanizac.én Municipal, Llectrificacién Rural y de Colonias Pobres,
Intraestructura Basica de Salud, Infraesiructura Biasica Educativa, Mejoramiento de
Vivienda, Cam:nos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para el Programa
de Desarrollo histitucicnal y 3% para Gustos Indirectos de Obra.

Ateuder lo dispuesto por la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con la
miswa del Estado dc Tabasco ¥ a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrallo
Urbape para cf Estadc de Tabasco. Los Ayuntimientos antes de dar inicio a la
cjecuciéon de obras inciuidas dentro del rubro de Urbanizacion Municipal deben
considerar que estos  cucnien previumente con  servicios de agua potable,
alcantarillsdo, drenaje, letrin as y energia eléctrica como minimeo.
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e Agua Potable: Obras necesarias parz la  captacion, conduccion,
almacenamiento, potabilizacion, distribucioa y suministro de agua poiable
en las comunidades.

¢ Alcantarillado: La construccién, ampliacion y mantenimiento de los
sistemas de alcantarillado de las aguas negras y eit su caso de las sguas
pluviales, incluyendo la infracstructura necesaria para el tratamiénto, venido
y dispusicion final de las mismas. :

« Drenajes y Letrinas: Programas para la construccion redes de drensje. de
letrinas y sanitarios ecolégicos.

« Urbanizacién Municipal: Construccién de la Infracstructura ptblica y
ordenacion de la misma para el desarrollo Je las comunidades quedando
comprendidas, pavimentacién y embanquetados en sus vialidades v cl
alumbrado publico, entre ouas, ,

*  Electrificacién rural y de colonias pobres: Censtruccidn y/o ampliacion de
lineas y redes que ticnen por objeto el suministro o la utilizacion de la
energia cléctrica en las comunidades, incluyendo plantas de enetgfa solar.

¢ Infraestructura Bdsica de Salud: Realizacién de obras, adéciones sociales

bisicas ¢ inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacléii de
los servicios de salud para los habitantes de los Municipios.

« Infraestructura Basica Educativa: Obras, scciones sociales basicas &
inversiones destinadas a educar, formar ¢ instruir a los habitantes de las
cormunidades, con ¢l propésito de desarrollar y perfeccionar sus facultades
fisicas, intelectuales y morales. La educaciér. s un elemento fundamental
para ¢l mejoramiento de la calidad de v.da de la poblacién, factor
unprescindible en el proceso de desarrollo de L1 sociedad. ’

* Mejoramicnto de Vivienda: Ilevar a cabo programas de epoyo para mejorar
las condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacién de las
personas que se encucntren ¢n situacién de pobreza extrema.

» Caminos Rurales: Obras destinadas a facilitsr el trdnsito de vehfculos y
comunicacién entre las comunidades; incluyendo la apertura, ampligcidh y
nicjoramiento de los caminos.

s Infraestructura Productiva Rural: Obras, acciones sociales basicas e
inversiones necesarias para mejorar ¢ incrementar la produccidn de
alimentos, fuentes de empleo y servicios necesarios para el desarrollo y
progreso de las comunidades, promoviendo el desarrollo Sustentable y la
preservacicn del medio ainbiente.

Este 1epresenta para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los
recu.sos en forma cficaz, cficiente y transparente; destinindolas a los objefives especifivos
‘que para tal fin fueron instituidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, es irﬁponame resaltar
que las comunidades a bencficiar con estos recursos como primer condicién redna los
conceptos de extrema pobreza y rezago social, definiendo estos conceptos como sigue:

lobrezs Extrema y Rezupgo Sacial.

"Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves preblemas que hoy ea dia nos
aqucejan, tales comao: la pobreza, Ja escasez de alimentos, el deterivro ecoldgico, los

derechos humanos, 1 erosida, cte.

Pebresar Es ta condiciéu de imposibilidad de un individuo o de una comunidad
cn satisfacer de una forma continua sus necesidades hisicas, culturalmente
delianidas,

Poblacion Maryinada & Rezago Social: Son aquellas personas que carecen de lus
hieties y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energia cecirica;
quc habitan en viviendas pequefias, hacinados, con piso de tierra, en Jugares
pequeiios ¢ incomunicados; que no logran terminar la educacién primaria v no
saben leer y escribir y no reciben vn salario adezuade para solventur sus

necesidades priovitarias.

+ Preservacién del Medio Ambiente. Coujunto de politicas y medidas pira
wantener Ias condiciones que propicien la evolucion y continuidad de fos
ccosisteruas, asi como conservar las publaciones viables de especies en sus
entornos naturales y sus componcntes de la biodiversidad de sy habitat
naturat, )
Desarrolle Sustentable: Se funda en medidas apropiades de prescrvacion del
equlibrio ceoldgico, proteccidn del Ambiente y aprovechamiento de los Recursos
Nuturales, de iancra que no se comnprometa la satisficcion de fas accesidades

weales de as generaciones futuras

an

3LLT 2% Delas recursos def Fondo I para el Progra:na de Desarrollo

fistitucional

Para la realizacion del Prograna de Desarrolio Institucional se deberi celebrar un convenia
entre ¢! Fjecutivo Federal a traves de la Secretaria de Desaroilo Social (SEDESOL). <l

Gobierne Estatal y ¢l Municipio de que se trate.

Con cargo a csta accién, despuds de un diagndstico de la capacidad institucional Jel

Municipio se pediin cjecutar las acciones y proyectos siguientes:

a} Promocion y Difusién

b) Capacitacién

¢) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

e) Acondicionamiento de espacios fisicos

Los Ayuntamicntos deben tomar en cuenta que el Desarrollo Institucional no se refiere
i te a adquisicioncs de bicnes muebles e inmuebles, cursos de capacitacion,
contratacién de personal, etc, sino que ademds se refiere a la mejoria en €] cumplimiento
del papel institucional a través de cambios en el marco legal, normativo y reglomentario; de
uia feestructuracion organizacional que permita el logro de objetivos a través de 1a divisién
del trabajo; <l uso de tecnologias y métodos de trabajo acordes a sus necesidades; asi como
hacer mds eficiente cl sistema de relaciones de personal en lo que se refiere a la prestacion

de servicios, ptomacion de responsabilidades y remuneracién.

Previo a la programacién del recurso, serd necesario contar con el convenio respectivo

31:4.3 3% Pura Gastos Indircctos de Obras de los recursos del Fondo I

Adicionalmente los Municipios podrdn destinar hasta el 3% de los recursos
comrespondientes en cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras
sefialadas en el Fondo para la Infraestructura Social Municipal, de conformidad con lo
*dispuesto en el articulo 33 pamafo tercero de la Ley de Coordinacion Fiscal.

El 3% patd gastos indirectos, podrs ser aplicado en aquellas actividades que el
Ayuntamients considére prioritariag, que fortalezean Ia capacidad técnica y
administrativd dél Ayuntamiento, ¢ii nateria dc obra piblica financiada con recursos
de cste fondo, siempre y cuando no estén programados para cubrirse con recursos de
“lt4d focntes de financi to; particularmente en la promocién y difusién de las
obras y actiohes 8¢ fordo, contratacién de asesoria para Ia elaboracién de estudios y
proyectos; elaboracién de expedietites técnicos, supervisién y control de obras.

Pura Ia contratacién de apoyus técnicos y/o wsesorias cxternas, el Ayuntamiento se
sujetard a lo dispuesto por la Lcy de Obtas Pablicas del Estado de Tabasco, siendo
requisito indispensable la presentacién de lus garantias Indicadas en la citada Ley.

3i.1.3 Obligaclones Sedsladas Ley de Coordinacién Fiscal, Presupuesto de
Egresos de la Fedetnelant y Ley Federsl de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria.

D¢ cotifoFtiidad €on lo establecido en el Capitulo V de la Ley de ‘Coordinacién Fiscal,

.especificaniente ed o arfletly 33 y sl Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del
Estado respecto a la férmula y mctodologls para la distribucién de los recursos del
Futitlo para }a Infraestructura Social Municipal, los Municiplos deber4n:

i tHacef del eotiocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y

acciotics & realirar, el cosio de cada una, su ubicacién, metas y beneficiarios.

.  Promover la prlicipaeién de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacién y vigilaricid, as{ €ofito ¢n la programacién, ejecucion, control,
seguimiento y evaluacién de {as obrds y acciones que se vayan a realizar.
nformar a sus habitantes, al ténnino de cada ejercicia, sobre los resultados

i/
alcanzudos. . .

IV.  ProporCioRér & fa Settétaria de Desarrollo Social, la informacién que sobic la

utilizacién del Fondo dé Aporaciones para la Infraesruciura Social lo sea
. requeridz. En ¢l caso de los Municiplos {o Hatén por conducto de los Esrados.

V.  Procurar que las obras que realicen con los fecutsos dc los fondos sean
coftipatibles eon la preservacion y proteccién del medio ambiente y que impulsen
¢l desarrollg stistetitable: ) . )

V1. Integrar a la pagina de [a Secreiafin de Haciends, mediante el sistema dc

informacién que esa Secretaria estabiezca {ss informes trimestrales sobre el
ejerCicfo, destino y los resultados obtenidos respectos de los recursos federales que

« le sean transferidos de cada uno de los fondos. .
Cunndo se destinen recursos de los fondos para cubrir acciones de las sefi
of artfculo 47 fiaccion 11 y 50 de la Ley de Coordinacién fiscal, deberdn informar

timestralmente a la Cémara de Diputados sobre las caracteristicas de dichas
obligaciones, especificando fo siguiente:

aladas en

a)Tipo de obligaciin;

b)Fin, destino y objeto;

¢)Acreedor, proveedor o contratista;

d)importe total;

e)Importe y porcentaje del total que sc paga o garantiza con los recursos de los
fondos;

f)Plazoy
g)Tasa 1 ta que, en su caso, esté sujeta.
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L el informe trimestral referido, por cuanto hace a las obligaciones previstas cn ¢l articido
47 fraccion 1I de la Ley de Coordinacién Fiscal, ademés de la infonmnacién relacionada

antcriormente deberdn especificar lo siguiente:

a) En el caso de las amortizaciones:
1) La reduccién del saldo de su deuda piblica bruta total con motivo de cada una de

las amortizaciones con relacién al registrado al 31 de diciernbre de 2011,

2) Un comparativo de la relacién deuda publica bruta total a producto interno brute dei
estado al 31 de diciembre de 2011,y

3) Un comparativo de la relacion deuda pablica bruta total a ingresos propios del
estado y municipio, segun corresponda, entre el 31 de diciembre de 2011 y a fecha

de la amortizacién;

4) El tipo de uperaci6n de saneamiento financiero que, en su caso, hayan realizado.

"Los datos de producto intemo bruto y los ingresos propios de los estados v municipios
mcncionados en los puntos anteriores, que se utilicen como referencia, deberan ser los mas
recientes a la fecha del informe, que bayan emitido el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia o la Seeretaria de Haciends y Crédito Publico.

VI. La infornacién a que se refiere la fraccién anterior deberd publicarse er los organos
locales oficiales de difusién y los poudran a disposicion del publico en general a
través de sus respectivas paginas electrénicas de internet o de otros medios locales
de difusion.

VIIL. Informar 2 la Secrctarfa de Hacienda y Crédite Piblico, Auditoria Superior de la
Federacién, Secretaria de la Funcién Publica y a la Secretaria de Finanzas del
Estado de Tabasco las cuentas bancarias en la que recibirdn y administrardn IO.S

recursos de cada uno de los fondos.
IX. Cancelar la documemtacién comprobatoria del gasto con la leyenda “Operado

FISM” y “Operado FORTAMUNDF”.

Para efecto de que ks Secretarfa de Finanzas disponga de la informacion necesana para
radicar los recursos al Municipio, estc le notificara mediante oficio: ¢f nimero de la cuenta,
‘Institucién Bancaria y ¢ registro de las firmas autorizadas en forma mancomunada del
Presidentc Municipal y ¢ Director de Finanzas o Tesorero Municipal, tumando copia al

OSFE.
Para dar cumplimiento o las Fracciones 1 y 11T def Articulo 33 de la Ley de Coordinacion
Fiscal, deberdn difundir informando al OSFE mediante oficio, el cumplimiento dc este

preeepto, anexando evidericia de la misma.

En lo que ze refiere. a la fraccién 11 del citado Articulo y Ley, el Municipio promoverd
ademés la participacién social en e) seno del Comité de Plancacion para el Desarrollo del

Municipio (COPLADEMUN).

31.2 Fondo V.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Munjcipios y de las
"Demarcaciones Territoriales det Distrito Federal (FORTAMUNDF)

Las Aportaciones Federales que con cargo al Fondo de -Aportaciones para <l
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, reciban los Municipios a través dc los Estados y las Demarcaciones Territoriales
" por conducto del Distrito Federal, se destinarin exclusivaimente a la satisfaccion de sus
“requerimicntos, dando prioridad a! cumplimiento de sus obligaciones financieras, i la
atencién de las necesidades directamente vinculadas a la seguridad publica de sus
habitantes y a la satisfaccién de prioridades que tenga el Municipio de conformidad con 1o
cstablecido por el articulo 37 de la Ley de Coordinacién Fiscal.
Los rubros principales a atender con recursos de este fondo, de acuerdo con lo que
cstabicce lu ey de Coordinacion Fiscal son: Saneamiento Financiero (Pago de Deudas),
-Seguridad Pablica, Prioridades del Municipio (Obras, acciones o inversiones).

pago de

o SANEAMIENTO FINANCIERO: FEntendiéndosc este como el
acreedores diversos y documentos por pagar, Sicmpre y cuando esten
debidumente registrados en la contabilidad municipal al 31 de diciembre del
¢jercicio anterior y no se trate de compromnisos contrafidos por acciones y ubras
del Fondo para la Infracstructura Social Muuicipal y Fondo de Aportaciones
para ¢l Fortalecimicnto de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal del ejercicio préximo pasado. El Tesorero Municipal
deberd estimar los montus que se habran de pagar durante ¢l ejercicio que se¢
presupuesty por el concepto de amortizacién de capital (pago de capital) y los
pagos del servicio de la deuda (pago de increses), con ¢l fin de establecer cf
monto que representard esta erogacién de lu estimacion total de sus ingresos
ordinarios  (Impuestos, Derechos,  Productes, Aprovechamiento v
’ Participaciones Federales), con ¢l fin de que el ingreso ordinario permita

cubrir ¢l total del gasto corriente del Ayuntamicato ¢ induzean el sancamiento

finaucicra o bicn se generca uhorres del ingreso propio, los que se destinarin

la cjecucida de obra directa.

SEGURIDAD PUBLICA: Los recursos ded Fondo de Aportaciones pura el
Fortalecimiento de Ics Municipios v de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal, se podrin destinar también para atender los requerimicntos
directamente relacionados con la seguridad pablica, en su dmbito territorial,
permitiendo con ¢sto resguardar ¢l orden piblice y preservar la seguridad de
sus habitautes y de sus bienes.

PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podran destinar recursos de este Fondo
acciones sociales bdsicas e inversiones para

para la realizacién e obras,
complementar los programas prioritarics a nivel muonicipal o micro regional.

31.2.1 Obligaciones seda.adas en la Ley de Coordinacién Fiscal

De conformidad con Jo dispuesto en el aticulo 37 del Capitlo V, de la Ley de
Coordinacion Fiscal, los Munizipios tendran l:s mismas obligaciones a que se refieren las
fracciones 1y N1 del articulo 33 de la citada §.cy:
I Hacer det conocimiento de sus habituntes, los montos que reciban, las obras y
acciones a realizas, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios.
1 Infornar a tu. hab.tantes, al @i ino de cada ejercicio, sobre loy resultados
alcanzados.

Informando al OSFE mediarte oficio el cuinplimiento de este precepto, anexando evidencia

de Ja misma

313 Aspecto Técnico de Ljecucion de Obias

Plancacién, Programacién y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacion pa-a el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la instancia
reconocida por el Municipio para realizar las tarcas globalizadoras en materia de planeacién
-del desarrollo en el dmbito municipal.  Denuo de las atribuciones de este Comité se
encuentra la coordinacién de: Programas Federales, Estatales y Municipales, asi como las
acciones y programas de los diferentes sectores de la vida productiva y social del
Municipio. En ellos se debe: realizar una amplia labor de coordinacién sectorial y regional

de las acciones emprendidas =n el territorio municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Intemos de dichos Comités, son presididos por los
‘Presidentes Municipalces, qug se auxilian con un Secretario Técnico, un Coordinador

General y un Coordinador de Gestoria Social

Cuenta de igual forma con l3s siguientes 6rganos: La Asamblea Plenaria, los Subcomités
Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo.

Ln la Asamblea Plenaria tarabién participan los representantes del Consejo de Desarrollo
Municipal de los diversos rogramas de Desamrollo Social que se instrumentan en el
.MunicipAiO.

Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal de
Desarrollo las bases para lo formulacion y aprobacion de las Propuestas de Inversion,
propiciando siempre una diztribucién que favorezca a los grupos, a las comunidades y
Repiones mas pobres dandc preferencia a aquellas localidades que no cuenten con los

servicios sociales basicos.

El Secretario de]l COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipal seran
los responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que comprueben ¢l
proceso de organizacion social y participacion comunitaria, que en su oportunidad deben
integrarse a los Expedientes ~'écnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

31.3.1 Viahilidad Jde las Obras y Acciones de las Propuestas de Inversion

(El Gobicrno Municipal a través de las dreas técnicas es ¢l responsable de elaborar los
presupucstos estimados dal costo de las obras y/o acciones que se consideren viables;
para cfecto de abatir la pobreza extrema y ¢l rezago social, en ellos se considerardn:

. El presupuesto o la ‘nversién
. El impacto social,
. Las etapas en que s¢ desarrotlara, si es el caso,

* - El beneficio para la poblacion en pobreza extrema y/o rezago social
Modalidud de ejecacion mds recomendable para cada proyecto de obras ylo

declones,



22 DE DICIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL 21

Por lo anterior, s¢ recomienda que ks dreas téenicas proporcionen la informacton suiiciente
para la mejor toma de decisiones en el seno del COPLADEMUN, considerzndo el monto

financicro de la asipnacion anual pata cada fondo.

I35 necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a l2 elubcracion de los proyectos
¢jecutivos de obras, que demanden validacién por parie de las Dependencias Normativas,
cvitando con cllo destinar recursos 2n la elaboracion ce provectos de obra gue no tengan

posibilidad de ser validados.

Ninguna obra, que requicra validacién de las dependencias normativas debeid iniciarse si
antes no cuenta con esta, en caso con'rario, la responsab:lidad recaerd tanto en ef Presidente
Municipal como en el tilar de la Direccién responsable de la ¢jecucién de la obra o

accién

Antes de ejecutar una obra piblica deberan verificar que el predio o terreno donde se
pretende ejecutar la obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente Ja propicdad.
Por lo anterior no se realizara construccién o modificacion alguna en los inmuebles hasta
que sc¢ acredite debidamente como progiedad del Ayuntamiento

31.3.2  Proyecto Ejecutivo, Expediente Téenico y Ex pediente Unitario
Dc acuerdo a la naturaleza de la ebra o accidn, el drea técnica correspondicnte seri la
responsable de elaborar los provectos ejecutivos, con personal del propio
Ayuntamiento, con la asesoria de Dependencias Normativus o a través de estas; asi
como contratando los servicios de una ecmpresa o despacho cspecializado, sujetos a la
ley establecida en la materia.
‘Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ciecitivos y las
cotizaciones obtenidas, seran fa base para reconsiderar la Propuesta de Inversion.
-De conformidad con lo dispuesto en la 1 ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
la Misma del Estado y su Reglamento. los proyectos gjccutivos, expedientes técnicos de
registro y expedientes unitarios contendrén la documentacén ¢ informaci6n siguiente:

31.3.3 Proyecto Ejccutivo

«  FEstudios bisicos (Topogréficos, mecénica de suelos, hidrolégicos, topo

hidréulicos, impacto ambiental, etc.)

Planos arquitect6nicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)

Planos de ingenieria (esiructureles, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas
y especiales, topogréficos, etc.)

Memorias de calculo (estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.)

Normas y especificacioncs (de consiruccién, maquinaria y equipo)

Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye nomeros
generadores, precios unitarios de conceptos y explosion de insumos

Programas de ejecucién y flujos financieros de maguinaria y equipo, mano de obra
y suministro de insumos, si es el caso. .

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto ejecutivo

puede simplificarse y constituirse segiin el caso, por:

1. Planos, croquis, detalles constructivos, sicmpre que permitan obtener conceptos y
voliimenes de obra. X
i
2. Presupuesto de¢ obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios
unitarios y explosién de insumos.
3. Programas simplificados de ¢jecucion, siempre que permitan ¢l controf del avance

fisico financiero.

31.3.4 Expediente Técnico quc deberdn enviar al Organo de Fiscalizacion

Supcrior del Estado

El expediente técnico de las obras cjecutadas con recursds publicos municipales serd
claborado por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos a los aspectos

técnicos iniciales de la obra:

Debera estar integrado pot

« (Cédula de Control

« Presupuesto

« Explosion de Insumos

« Croquis de¢ Localizacion
« Especificaciones

« Programa de Obra

« Dictamen de Factibilidad
« Dictamen de inpacto Ambienial
" Cédula Censal

» Proyecto cjecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracién Directa, los programas de ejecucién, utilizacion
de recursos humanos y maquinaria y equipo de construccidn, deberdn elaborarse conforme
a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del
Estado y su Reglamento. El presupuesto serd claborado conforme a lo dispuesto en dicha
Ley. Y los demds documentos que sc requicran a criterio del responsable de Obras

Publicas.

31.3.5 Expediente Unitario

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos plblicos municipales serd

elaborado por los Ayuntamientos y debe contener fotocopias de todos los documentos

relativos a los aspectos técnicos, administrativos y financiesos de las obras 'y arfioncs hasta
/

“su conclusion.
/

« Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (original)
e Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)
e Acta de Aceptacién de Obra por la comunidad (original)

« Actade COPLADEMUN

e Copia del Acta de Cabildo
Licitacion, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (s es el caso)

Documento que ampare al municipio como propictario del predio dJonde se
construye la obra (segiin el caso)

Convenio de Ejecucién y/o transferencias de recursos (en caso de obra convenida)

» Expediente Técnico de Registro (original)

¢ Expediente Técnico Definitivo (segitn el caso)

» Bitdcora de Obra o equivalente

e Prucbas de laboratorio (original)

¢ Expediente Fotogrifico

* Acta de entrega-recepcion

« Documentacién Comprobatoria del Gasto

En los casos de Obras ejccutadas por Contrato deberdn apegarse a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento debiendo

integrar al expedientc ademds los siguientes documentos:

Publicacién de la Convocatoria o Invitaciones a fa licitacién

« Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se cjecutardn los trabajos
o Acta de junta de aclaraciones

Acta de Presentacién y Apertura de Propuestas técnicas y econémicas
e Cuadro comparativo de Propuestas .
» Dictamen Técnico del Comité de Obras

e Actade Fallo

« Propuesta ganadora completa (matrices ¢ indirectos, etc.)

» Programa de Obras (cjecucién de trabajos)

« Contrato

« Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)

« Aplicacién de petias convencionales (si €s el caso)

« Factura de Anticipo

e de Inicio de Obras
Anglisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto

Convenios de Ampliacién y Reduccién de montos contratados (segun el caso)
s Oficios de Solicitud de prorrogas (si ¢s el caso)

Maodificacién de Programa de Obra {en caso de desfase de anticipo)

« Oficio de autorizacién de prorrogas

e Fianzas (vicios ocullos)

.

En caso de adquisiciones por compras consolidadas de matcriales de construccién para
obras o acciones deherdn apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién
de Servicios del Estado ¢ integrar en exp los sigui de st

o TPublicacién

e Apertura de propuestas

« Acta de comité de compras

« Cuadro comparativo de proposiciones

Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador

Durante el proceso de integracién, los expedientes deberdn resguardarse en la Coordinacion
Municipal del Ramo 33, 2 la conclusién de la obra ¢l expediente unitario deberd tumarsc &
la Direccion de Finanzas para su resguardo respectivo junto con la documentacids
financiera, presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario que conformsan la
Cuenta Publica Municipal por un pericdo de 6 afios.
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31.3.6 Aprobacion, Registro de las Obras y Acciones a Realizar

"Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversién en ¢l seno del COPLADEMUN »
aprobados en esta instancia los proyectos a finauciarse con recursos de cada uno de
los Fandos (11} y I'V) contando cada provecto con su respectivo Expediente Técnici, dv
Repisiro debidamente validado, ¢l Presidente Municipal solicitard la aprobacion det
Cabildo misma que se hari constar en el Acta correspondiente.

Por lo anterior el Prcsupuesto Asignado para cada Municipio, publicado en el Periodico
Oficisl del Gobierno del Estado del aflo que comresponde, deberd quedar registrado a mds

“tardar ¢n el mes de agosto de} ejercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos a los Municipios se encuentran destinados a la
satisfaccion de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, el
Municipio tienc la obligacion de realizar de inmediato el ejercicio de los mismos cn los
programas y proyectos presupuestados y autorizados, pero en caso de que por alguna
circunstancia estos recursos no se vayan a ejercer de manera inmediata buscard la mejor
“alternativa financiera NO DE RIESGO para hacerlos producir, mismos que se programiaran
una vez presupuestado el total del techo financiero y a mas tardar el 15 de octubre del afo
de que se trate con !a f{inalidad de erogarlos en su totalidad en el Ejercicio y dar
cumplimicnto al principio de anualidad del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

31.3.7 Medificaciones Presupuestales

St hubiera necesidad de cancelar un programa u obra, o transferir recursos de un a otro, ¢l
COPLADEMUN y posteriormente ¢l Cabildo analizard ¢l caso y autorizarin si asi lo
consideran pertinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacidn deberd sustentarse
en actas y ¢} Ayuntamiento realizara su registro v regularizacién programatica presupucstal
-correspondientes y efectuara su registro en Cuenta Publica.

No se deben transferir recursos de pasto de capitsl a Gasto de Operacién.

Si sc obtuvieran ahorros presupuestales en la ejecucidn de las acciones y proyectos, cl
Comité de Desarrollo Municipal podra decidir su aplicaci6n en la ampliacion de metas,
mismas que serén acordes con el proyecto creado, previo conseitimicnto manifcstado en
actas por Ja comunidad. :

Cuando se originen ahorros presup ¥ no se amplien metas sobre los proyectos ya
autorizados, estos deberin ser canalizados para la realizacién de nuevos proycctos de

capital,
En los casos de ampliacion y reduccién de metas, asi como de modificaciones
presupuestales o rcfrendos, el Expediente Técnico de Registro tendré que scr actualizado ¢
informar a la comunidad y efectuar las adecuaciones correspondientes en Cuenta Publica.

31.3.8 Ejercicio y Operacién de los Recursos de los Fondos de Aportaciones

Federales (FONDO I Y 1V) i :

Gasto de Capital. ’

31.3.8.1 Modalidad de Ejecucion de Obras
Para ias obras y accioncs financiadas con recursos del FISM se contemplan 2
modalidades de ejecuciéu: Administracién Directa y Contrato,
Independientemente de la modalidad de cjecucibn registrada, los Ayuntamientos
observaran las disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Piblicas y Servicios
“Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones,
Arvendamientos y Prestacién de Scrvicios del Estado de Tabasco, sus respectivos
Reglamentos y demis disposiciones aplicables.

31.3.82  Anticipos de Obras

Estos se otorgaran en los porcentajes y conceptas previstos en la Ley dc Obras
.Pablicas y Servicios Refacionados con la Misina del Estado y su Reglamento y serén
soportados por Ia solicitud correspondiente, en las cuales se seiialarin la clave
programiética, proyecto y ubicacién asi come la doc tacié comprobatoria y
justificatoria sigitiente, factura por el anticipo, con los requisitos del articulo 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacién, actas de licitaciones, actas de apertura y fallo de
licitaciones, cuadro comnparativo, constancia de visita de obra, calendarizacién de
recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por el monto del anticipo y por
cumplimiento al contrato.

31.3.8.3. Licitaciones de Obras

Los contrates de Obras Piblicas se licitarin o adjudicarfin de couformidad con lo
establecido en la Legislacién vigente eu la materia u través de:

. Adjudicacién Directa (Orden de Trabajo o por invitacién restringida)

. Convocatoria o Licitacién Piblica.

31.5.84  Adquisiciones de Bienes o Servicios
Las adquisiciones de bicnes o servicios que se realicen con cargo a cada proprama
ajustardn a lo dispuesto en la lLey de Adquisiciones,

presupucstario  sc
s de Scrvicios del Estado de Tabasco, su Reglamncuto v

Arrendamicntos y Prest

demds disposiciones aplicables.
Los municipios realizaran la planeacién de sus adquisiciones, amendamicntos y serviclos,
fonnulando los programas respectivos consderando cusndo menos los objetvos,
prioridades y politicas del Plan Municipal de Desarrello v los objetivos, metas. previsiones
y recursos establecidos en ei Presupuesto d- Lgresos Municipal, asi conio tas acciones
previstas durante y posteriorss a la realizac.on de dichas adquisiciones, los objetivos y
metas a corto y mediano plazo, y demds disposiciones reglamentarias que resulten de
observancia obligatoria.

Lo’s Programas de Adquisiciones, Arrendamicntes y Prestacion de Servicios a gue se refiere
“el parrafo anterior, deberdn coniener cuando manos el nimero de reunioncs ordinaias a
celebrar y las fechas de su celebracién, 1a indicacién del procedimicnto de adquisicion,
arrendamiento o prestacién dz servicios, los programas o proyectos a afectar y el importe

de los recursos asignados por cada operacion.

Los municipios no podran financiar a proveedores Ja adquisicion, arrendamiento dr bicnes
o la prestacion de servicios, cuando ¢stos vayan & ser objeto de contratacion por parie de los

_mismos.

Se entendera que existe financiamiento a pro-eedores cuando ¢l municipio otorguc a cstos,
dos o mas pagos con ¢l fin de que adquiera de terceros los bienes objeto del contrato,
excepto tratdndose de proyectos de infraestructura para el desarrollo, que implique Ia
adquisicién de bienes o servicios destinados al equipamiento de inmucbles considerados
como obra publica y que hayan sido autorizados previamente por la autoridad competente.

No se considerard como operacién de financiamiento, el olorgamiento de anticipos,
debiendo ser amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera
constituirse de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Con la finalidad de oblener un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, los municipios deberdn
consolidarlas de conformidad con la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco.

Se entiende que una adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios se fiacciona,
cuando- conforme a los calendarios financizros y presupuestos aprobados, exista
disponibilidad presupuestal en los programas respectivos y se lleven a cabo dos o més
pedidos o contratos para la adquisicion de una linea o grupo homogéneo dc ellos, en un
periodo de quince dias calendario.

Tratdndose de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios que se realicen
“de manera directa en estricto apego a las formalidades que establecen los articulos 38, 39 ¢
40 dc la Ley de Adquisiciones, Amrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco, el municipio deberd fundar y* justificar la opcidn que ejerza sepin las
circunstancias que concurran en cada caso, mediante dictamen, en criterios de econoinia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para et
municipio.
En el dictamen a que se refiere ¢l parrafo anterior, deberin acreditar gue la
adquisicién, ¢l arrendamiento o el servicio de que se trate, se encuadra en alguno de
fos supuestos a que se refieren dichas disposiciones expresando de entre los criterios
mencionados, aquellos cn que se justifica ¢l ejercicio de la opcién.

"Adjunto al Informe de Cuenta Publica, se enviard al OSFE el informe de comité de compras
anexando al mismo las actas, cuadro comparativo-de colizaciones, propuestas econdmicas
de los participantes y documentacién legal d¢| genador.

Cuando ¢! Municipio adquicra bienes usados, deberd observar que el precio de adquisicién
70 sea superior al de mercado ni al avahio practicado por persona fisica 0 moral facuitada
para cllo, asi mismo debera contar previamente con la autorizacién del Cabildo; todo esio
servird de justificacién para Ja comprobacion de la adquisicién. En el caso de adquisiciones
de magquinaria y equipo, el vendedor debera garantizar ja vida Gul del bien.

Los Municipios al 31 de diciembre formularan un inventario general el cual se extenderd
por triplicado; un ejemplar para el archivo inunicipal (Administraci6n), uno para Finanzas v
¢l otro se enviar4 al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios deberan coincidir con
lo registrado en los Estados Financieros.

-En la adquisicién de inmuebles, se debera verificar que se encuentre libre de gravamen,y se
requerird contar con ¢l avalio correspondicnte practicado por persona fisica o moral
facultada para ello, asi come justificarse con la documentacion correspondiente que no
exista otro bien propicdad del Municipio que: cumpla con las caracteristicas para el uso o
destino que sc pretende.

Por Jas adquisiciones de bieres muebles realizadas en el mes, se deberd enviar al OSFE
adjunto a la Cuenta Piblica gencral ¢l informe de la adquisiciones en el fonmato
comrespondiente. .

La alimentacién proporcionada al person:! de Seguridad Piblica debera de adquirirse
conforme lo estuble la Ley de Adquisiciones y Prestacién de Servicios del Estado.
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El Ayuntamiento deberd solicitar autorizacion al H. Congreso del Estado cuando la
Legislacién asf lo establezca para la enajenacion, transmisican de la posesion o dominio de
bienes inmuebles que afecten al patrimonio municipal, hasta en tanto no se expida la Ley de
*Bienes Muebles e Inmuebles del Estado y sus Municip.os.

31.3.8.5 Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones pars la Infraestructura Social Muuicipal se
contemplars al personal que labore directamente en la ejecucién de los proyectos,
como eventuales; en el caso de personal administrativo estrictamente se cubriran
“sueldos del personal que ejecute actividades propias de la operacin de los Fondosy
no perciban ningin otro tipe de remuneracion proveniente de otras fuentes de
_recurses.”

En el caso del Fondu de Aportaciones para el Fortalecimicnto de los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se cubririn remunecraciones al
personal de Seguridad Piblica, si asi lo considerd dentro de sus prioridades el

Maunicipio.
Se deberdn integrar los expedicentes del personal, los cusles contendrin como minimo
los siguientes documentos:

« ¢ Solicitud de emplco

+ Fotografias

e Curriculum Vitae

e Copia Fotostitica del Acta de Nacimiento
o Cartas de Recomendacién

s Copia dela Credencial de elector

e Copia de Comprobante de Domicilio

« Copia de la Cartilla Militar (en su caso)

e Copia de Licencia de Manejo (5i la ticne)

« Comprobantes de Estudio

31.3.8 6 Asrendamicnto de Maguinaria y Equipo

Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciungs, Arrendasnicntos y
Prestaciones d¢ servicios del Estade de Tabasco.

31.3.8.7 Contratacién de Servicios Profesionales

‘La contratacién de estos servicios sc ssjetars a las necesidades que presenten los
programas dc Desarrollo Institucional, tales como: Integracién de Expedicntes
Técnicos, Asesoria Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley dc Adquisiciones, Arrendamicntoy
Prestacidn de Servicios del Estado de Tabasco.

31.3.8.8 Aseguramicnto de Vehiculos

Las Unidades Automotrices adquiridas cou los recurses federales deben usegurarse.

31,389 Comprobacién de los Recursos Ejercidos.

Ademis de la comprobacion del gasto. (facturas, néminas, ¢tc.), como medida de control
intemo los Municipios integraran en Cuenta Piblica todos aquellos documehtos
justificatorios del gasto debidamente firmados que comprucben que el bien se entregd a los
beneficiarios y en st caso como Se erogaron como: terjeta de control de ilamadas
.telefdnicas, tarjeta control de consuma de combustible, tarjeta de control de mantenimiento

de vehiculos, etc.

ANEXOS

1. Formato de modificacién presupuestaria
" 2. Formato ¢ instructivo de Ja orden de pago
3. Formato de relacién de documentacion anexa a la order de pago

Anexos de autoevaluacién

Anexos de informacién presupuestaria

Estado Analftico de Ingresas

Estado Analitico def Ejercicio del Presupucsto de Egresos:

1. Administrativa,

I1. Econémica ¥ por Objeto del Gasto, y
111, Funcional-Programatica.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las disposiciones nommativas del presente Manual seréin susceptibles dc
modificarse conforme las actualizaciones del marco juridico que regule los momentos

contables del gasto y el que emita e} CONAC.

SEGUNDQ.- Para la interpretacién de este Manual serd competente, la Direccién de
Contralorfa, informando al OSFE.

TERCERO.- Se deroga el Manual de Normas Presupuestarias y de cjercicio del gasto
publico municipal emitido en el Peniédico Oficial del 23 de enero de 2010.

.CUARTO.- El prescute Manual entrars cn vigor al dia siguiente de su publicacién en ¢l

Peribdico Oficial del Estado.
TRANSITORIO

UNICO.- Este Manual de Normas Presupuestales del Municipio de Nacajuca, Tabasco. entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial det Estado de tabasco. Dudo
en el saldn de sesiones de cabildo del H. Ayuntamienta municipat el dia Veintiocho de Julis del

afo dos mil dote.

C. ANALUISA ACOSTA SOSA
SEGUNDO REGID2R.

MVZ.'EUGENIO MIEgA CONCHA CAMPOS

PRIMER REGIDOR

” =
" "C. ROBESPIERRE CHAN OLAN.
SEXTO REGIDOR

- (e
. FEDERICO HERNANDEZ HERNAWLEZ
OCTAVA REGIDOK

I

P D
- —— "lﬁ’"
¢ FATRICIADE LA CRUUMENDOZA.

A BALLESTER HERNANDLZ

C.RITA X
DECIMO SEGUNDO REGIDGR.

En merita de lo anterior, mande se imprima, pub ique y se le dé el debido cumplimiento.

Emitido en el Palacio Municipal. sede del poder Ejecutivo del Municipio Libre t Soberar:o de
Nacajuca, Tabasco, a los veintiocho dias es de Julio del ato dos mil doce.

A‘ﬂm 3 niento Ge Nacajuca, Tabasco
LOPEZ ADMELIDA
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EXPOSICION DE MOTIVOS

Una de las principales atribuciones del H Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Nacajuca es la de prestar el Servicio de Seguridad Publica para
procurar que el desarrolio de Ja vida comuniteria transcurra dentro de los cauces
del estado de derecio, asi como de organizar y proveer de medios al cuerpc de
Seqguridad Publica Municipal que tiene a su cargo las funciones de policia
preventiva, seguridad. transito, proteccion =ivil. vialidad y asistencia a los
habitantes del municipio en si-uaciones de emergencia.

Ejerciendo en estricto apego las funciones de seguridad pablica, se puede
alcanzar el orden, la paz, la tranquilidad y por consiguiente, el bienestar de la
poblacién. Un Municipio que garantiza seguridad para el mayor ntmero de
habitantes, serd un municipio unido y dentro del cual se forlalezca la confianza en
las instituciones por ser ésta una funcion importante, para lo cual es necesario que
los tres oOrdenes de gobierno se aboquen de manera coordinada a ella para
fortalecer el Estado de Cereche y garantizar el bienestar de la mayoria.

Disefiando instrtumentos . nonnativos que pemitan establecer las funciones
administrativas en materia de Seguridad Publica, se destaca la necesidad de una
capacitacion profesional, previa y continua, asi como el esquema para el
reciutamiento, seleccion, ingreso, formacidn, cedtificacién, permanencia,
evaluacion, promocion y reconocimiento; asl como la separacion o baja del
servicio, de conformidad a lo establecido en la Ley de Seguridad Publica para el
Estado de Tabasco. En este contexto y enwirtuc de las necesidadss del cuerpo de
Seguridad Publica del Municipio de Nacajuca, Tabasco, conforme a lo dispuesto
por los articulos 115 fraccion Il de {a Constitucion Politica para los Estados Unidos
Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, es facuitad del H. Ayuntamiento expedir la Reglamentacion necesaria
para la mas adecuada aplicac on de la citada Ley de Seguridad Publica para el
Estado de Tabasco, asi como las facultades y funciones de la Comisién del
Servicio Profesional de Carrera Policial Municipal, la contratacidn, la formacion
continua y especializada, la evaluacion para la permanencia, la pianeacién de la
corporacién, entre otras.

Se estima pertinente hacer hincapié, que es importante la implementacion y
ejecucion del presente reglamento, a efectos de dar una adecuada aplicacién a los
conceplos que la propia Ley sefala y que para su aplicacion requieren de la
reglamentacion que en este acto se somete a consideracion. En consecuencia,
resulta fundado en derecho ade mas de motivado. emitir el presente con fa facuitad
que otorga el Articulo 53 de a Ley Orgdnica de los Municipios del Estadode
Tabasco '
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(Art. 305 al 315)

TRANSITORIOS

Ciudadano Meédico Veterinario Zootecnista, Eugenio Mier y Concha Campos,
Presidente Municipal del Ayuntamiento de Nacajuca, Tabasco, en ejercicio de las
facultades que me confiere fos Articulos 115 de la Constitucién Politica de fos
Estados Unidos Mexicanos, 65 Fraccién Ide la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberanc de Tabasco, 29 Fraccion lif, 47,48, 49, 65 fraccion (I, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y:

CONSIDERANDOS

PRIMERO;-Que la integracién, desarrollo y funcionamiento del Servicio Policial de
Carrera, constituye uno de los instrumentos mas importantes para conseguir la
profesionalizacion integral de fos integrantes de fos Cuerpos de Seguridad Pdblica
Municipal y que contribuiré a mejorar la eficiencia del servicio y a promover una
cultura de seguridad publica que se traduzca en niveles de mayor confianza y
credibilidad dentro de la ciudadania.

SEGUNDO.-Que la Ley de Seguridad Pubiica def Estado de Tabasco, establece ’
las normas esenciales para fortalecer el desamollo policial, la carrera policial y
laprofesionalizacion. Asimismo, se establece la obligacién por parte del Estado de
crear, operar y supervisar la Academia que formard y profesionalizara a los
elementos de loscuerpos de seguridad publica, tanto los que son estatales como
los municipales, a través de la suscripcién de convenios o acuerdos, ¥ los
regimenes de estimulos y promocioncomo alicientes al trabajo que desempefian |
ios elementos de poficia.

TERCERO.- Que conforme al articulo 53 de la Ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Tabasco, el Ayuntamiento con sujécién a las disposiciones de la
Constitucién Federal, de la Constitucion del Estado y demas nonnas iegislativas
aplicables; debera expedir disposiciones reglamentarias sobre Seguridad publica,
cuando asuma la prestacién de este servicio,

CUARTO.-Que de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Seguridad Publica del
Estado de Tabasco, el presente Reglamento, busca dignificar a los integrantes de
los Cuerpos de Seguridad Publica del Municipio de Nacajuca, Tabasco, asi como
garantizar la legalidad, imparcialidad, igualdad y transparencia en los procesos de
ingreso y desempeno del personal.

QUINTO.-Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo
dispuestopor los arliculos 21 y 115 de la Constitucion Politica de Ics Estados
Unidos Mexicanos, 65Fraccion | de la Censtitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, 9, 29fraccién 111,47,48,49,50,51,52,53,54,65 Fraccion 11,87,
88, 89, 92, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en sesién
de fecha 29 de marzo del afio dos mildiez, se ha servido expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DEL SERVICIO DE CARRERA DE LA POLICIA
PREVENTIVA MUNICIPAL DE NACAJUCA, TABASCO.
TiITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

De los Fines, Alcances y Objeto
De! Servicio Profesional de Carrera .

Articulo 1.-.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas,
lincamientos, mecanismos e instrumentos para la evaluacion, organizaciéon y
funcionamiento de los integrantes de los Cuerpos de Seguridad Piblica Municipal
y del Servicio Profesional Policial del Municipio de Nacajuca, Tabasco, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley de Seguridad Publica para el Estado de
Tabasco y demas disposiciones aplicables. '

Articulo 2.- Ef Servicio Profesional de Carrera de la Policia Preventiva Municipal,
&s el mecanismo de caracter obligatorio y permanente que garantiza la igualdad
deoportunidades en el ingreso de nuevo personal, en el desempefio del personal
enactivo y en a terminacién de su carrera, de manera planificada y con la
legalidad que se requiere, con base en la capacidad y la evaluacién periddica y
continua y tiene por objeto profesionalizar a los policias preventivos municipales y
homologar su carrera, su estructura, su integracién y operacion para el éptimo
cumplimiento de fa funcién de la seguridad pUblica a cargo del Estado Mexicano,
en cumplimientode los articulos 21 parrafos 9, 10 y 115 de la Constitucién Politica
de los EstadostUnidos Mexicanos, de acuerdo a su legislacion interna.

Articulo 3.- Para fos efecios de este Reglamento se entendera por:

Aspirante.- A toda persona fisica que desee ingresar al Servicio Profesional de
Carrera Poiicialque cubra los requisitos establecidos para ocupar una plaza
vacante.

Academia Estatal: La Direccion General de la Academia Estatal de Seguridad
Patiiva. -

Cadete.- A los egresados de la Academias que deseen ingresar al Servicio
Profesional de Canera Policial.

Catalogo General: El Catélogo General de Puestos del Servicio Profesiorial de
CarreraPolicial.

Centro Estatal: €] Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza.
Comision: La Comision del Servicio Profesiona! de Carrera, Honor y Justicia.
Consejo Nacional: El Consejo Nacional de Seguridad Publica.

Corporacion: La Institucion Municipal de la Policia Preventiva Municipal' a la quecl
Policia de Carrera haya ingresado. )

FOSEG: E! Fideicomiso Estatal de Administracién e inversion del Fondo
deApoitaciones para la Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal a
quese tefiere ef articuio 25 fraccion Vil de la Ley de Coordinacidn Fiscal.

instituciones de Formacién: Las Academias, Ins}itutos, Colegios, Centros y
Direcciones de Formacién Policial Preventiva Regionales, Estatal y Municipales.

Ley: La Ley General que Establece las Bases de Coordinacion del

SistemaNacional de Seguridad Publica.

Policia (s), al (los) policta (s) preventivo (s) municipal (es) de carrera.

Registro MNacional: £ Registro Nacional de! Personal de Seguridad Publica de fa
Diceccion General del Sistema Nacional de Informacién sobre Seguridad

Publicadel! Secretariado Ejecutivo det Sistema Nacional de Seguridad Pablica.

Sveretana:La Secretaria de Seguridad Pablica del Estado

Secretariado Ejecutivo: &l Secretariado tjecutivo de! Sistema Nacional de
Seguridad Pablica. .

Servicio:El Servicio Profesional de Carrera Policial.
Sisiema: Bt Sistema Nacional de Seguridad Puablica.
Sistoma Nacional de Informacién: La Direccioén General del Sisterma Nacional de

informacion Sobre Seguridad Publica del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacienal de Seguridad Piblica.

Articulo 4.- Fl Servicio, establece la Carrera Policial homologada, como
elelemento basico para la formecion de sus wiegrantes, a la cual la Ley, le otorja
el caracter de obligatoria y permanente a cargo de la Federacion, los Estados, el
Distrito Federal y los Municipios, cuya coordinacién se realizard a través del
Servicio Nacional de Apoyo a lz Carrera Policial, a cargo det Secretario Ejecutivo,
de conformidad con la Ley y comprendera los procedimientos a que éstos se
refieren. '

Articulo 5.- Los principics constitucionales rectores del Servicio son: legalidad,
eficiencia, profesionalismo y honradez, a travs de los cuales debe asegurarse
el respelo a los derechos humanos, la certeza, objetividad, imparcialidad y
eficiencia para salvaguardar la integridad y los derechos de ias personas, asi
como preservar las libertades, el orden y fa paz ptblicos en {os términos de la Ley.

Articulo 6.- Dentro del Servicio, s6lo se podrg ingresar, permanecer y ascender a
la categoria, jerarquia o grado inmediato supetio” y ser separado en los términos y
las condiciones que estatblece este Reglamento.

Articulo 7.- E! Servicio, funcionard mediante la planeacién; reclutamiento,
seleccion de aspirantes, formacion inicial, ingreso, formacidn continua y
especializada; evaluaciéon para la permanencia, desarrollo y promocion, estimulos,
sistema disciplinario, separacién, retiro y recursos e inconformidad, los cuales se
regulan mediante el presente reglamento.

Articulo 8.- El Municipio, a través de la corporacién policial municipal, y de sus
6rganos correspondientes, emitira las guias y lineamientos generales para la
elaboracién y aplicacién de los mecanismos y herramientas de los procedimientos
que integran el Servicio, en ccordinacién con la Academia Estatal y el Sistema
Nacional de Informacién, ambas dependientes del Secretariado Ejecutivo, con
sujecion a los articulos 79 y 75 de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

Articulo 9.- La Comision del Servicio Profetional de Carrera, Honor y Justicia
establecera la adecuada coerdinacion con los rasponsables del area, respectiva
del Secretariado Ejecutivo, pata ta mejor aplizacion de todos los procedimientos
que regulan ef Servicio.

Articuto10.- Para el func.onamiznlo ordenado y jerarquizado dei Servicio, éste se
organizara de manera referencial en categorias, jerarquias o grados.

Articulo 11.- Los poficias. se padran agrupar en las calegorias siguientes:

I Comisario Municipal;
. Sub Oficial;
. Folicias Primeros;
IV.  Policias Segundos
V.  Policias Terceros, v
VI.  Policias.

Articulo 12 - La Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia,
interpretara el presenie Reglamento para todos los efectos administrativos a que
haya lugar, en coordinacion con laAcademia Extatal, a través del Consejo Estatal

TiTULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DE
LAS INSTITUCIONES POLICIALES

CAPITULO |

De los Derechos de los Integrantes
De las Instituciones Poficiales

Articulo 13.- La Federacién, e Distrito Federal y las entidades federativas, e
coordinardn  para establecer en sus legislaciones un sistema Gnico  de
emolumentos y prestacicnes para los miemtros de las instituciones policiales,
quegaranticen un sisteina de remuneracién y prestaciones adecuadas a lis
funciones que desempenan

Ei Sistema Unico de remuncraciones y pretaciones para los inlegrantes de
tasinstituciones policiales que 3l efecto estsblezcan la Federacién, el Distrito
Federal y las entidades federativas se realizaran conforme a las siguientes bases!

Articulo 14.- La Corporacion cubrira a los integrantes de las instituciones
policiales una remuneracion econdmica por lus servicios efectivamente prestados.

Articuio15 - La remuncrazion que se asigne en los tabuladores para cada puesto,
constituira el total que drbe pagarse a o integrantes du las instituciones
policiales a cambio de lov servicios prestades, sin perjuicio de ofras prestaciones
ya establecidas o que se stablezcan.

Articulo16.- Los nwveles de irgreso equivalemes a la remuneracién minima
debe:an incrementarse =i el mismo porceniaje en que se aumente éste
independientemente de otros aumentos en sus percepeiones,
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Articulo 17.- La remuneracion sera uniforme para cada uno de los puestos
consignados y se fijara en los tabuladores, quedando comprendidos en el
Presupuesto de Egresos focal o su equivalente municipal

Articulo18.- La cuantia de la remuneracion uniforme fijada en los téminos
delarticulo anterior, no podra ser disminuida durante la vigencia del Presupuesto
de: Egresos o su equivalente municipal referido, pero podra incrementarse en
lostérminos que fije la entidad federativa o el Municipio.
4

Articuto19.- Se establecerdn tabutadoies regionales que seran elaborados
tomando en consideracion el distinto costo de la vida en diversas zonas
economicas de la Repablica.

Articulo20.- Los pagos se efectuardn cada 15 dias en el lugar en que los
integrantes de las instituciones policiales presten sus servicios y se haran
precisamente en moneda del curso legal o en dep6sitobancario.

Articulo21.- Solo podran hacerse retenciones, descuentos o deducciones a la
remuneracion de los integrantes de las instituciones paliciales cuando se trate:

a. De los descuenios que se deriven dei sistema de seguridad social que
laentidad federativa o Municipio adopte;
b. De los descuentos ordenados por autoridad judicial, que fueren ordenados
al policia;
c. el pago de abono$ para cubrir préstamos provenientes del sistcina de
seguridad social que se hubiere adoptado. y
d. De« aportaciones a seguros que se contraten y consienta expresamente los
integrantes de las instituciones policiales.
Lo+ descuentos sefalados en los incisos ¢ y d deberdn haber sido aceptadosde
conformidad por los integranies de las instituciones policiales y no podran exceder
del 20 por cienlo de la remuneracion

£l monto total de los descuentos no podra exceder del 30 por ciento del importe
dela remuneracion tetal.

Articulo22.- En los dias de descanso obligatorio, cuando disfruten de permisoso
vacaciones, o les sea asignada alguna comuisién, los integrantes de las
instituciones policiales recibiran el monto integro ce su remuneracion. Estos
permisus se ajustaran a lo establecido por las leyes administrativas de
lasentidades federativas

En el caso de lesiones sufridas en el desempenio de sus funciones, el pago de la
remuneracion se harad de acuerdo a las disposiciones legales del sistema de
seguridad social que se hubiere adoptado.

Articulo23.- Los integrantes de las nstituciones policiales que tengan méas de 6
meses consecutivos de Servicio, disfrutaran de 2 periodos anuales de vacaciones,
de 10 dias habiles cada uno, en las fechas que se serfaien al efecto; pero en todo
caso se dejaran guardias para el ejercicio de la funcion policial.

Articulo24 .- Cuando los integrantes de las instilucicnes policiales no pudieren
disfrutar de las vacaciones en los periodos sefalados por necesidades del
servicio, disfrutard de ellas durante los 10 dias siguientes a la fecha en que haya
desaparecido la causa que impidiere el disfrute de ese derecho. En ningin caso
fos integrantes de las instituciones policiales que presten sus servicios en periodos
de vacaciones tendran derecho a doble pago por ese concepto.

Las vacaciones no seran acumulables entre periodos ni con licencias. El persona!
que no las disfrute perdera el derechio a éstas, cuando haya transcurrido un afo
apartir del dia en que adquirid el derecho de disfrutar de las vacaciones

Articulo25.- Cuando los integrantes de las instituciones policiales se encuentren
disfrutando de vacaciones y sea necesaria su presentia, las suspenderan y Ias
retomaréan cuando desaparezca la causa que motivé la suspension.

Articulo26.- Las jornadas dentro del servicio seran de 24 horas por 48 horas de
descanso, establecidas mediante 3 turnos con horario de 24 por 24 horas cada
uno a excepcion de los casos de emergencia y necesario acuartelamiento

Articulo 27.- El sistema Unico de prestaciones para los integrantes de la policia
preventiva municipal de Nacajuca, Tabasco, se realizara conforme a lo siguiente:

{.- Para la categoria de Mandos Superiores que comgrende al Comisario y Sub
Oficial asi como la .categoria de la Escala Basica que comprende al Policia
primero, Policta Segundo, Policia Tercero y Policia, fas prestaciones minimas
seran las siguientes:

a. Bono de Attuacion;

e. Prima vacacional

f. Rii a_qumquenai

Articulo 28.- Los integrantes de las Instituciones Policiales, tendrén todos los
derechos de la Ley del Instituto de Seguridad y Seivicios Sociales de los
Trabajadores af Servicio del Estado, la cual consagra como minimo:

1. SEGUROS:

1.- De salud, que comprende: .
a. Atencion médica preventiva;
b. Atencién médica curativa y de matemidad, y

1. De riesgos del trabajo;

2. De retiro, cesantia en edad avanzada y vejez, y

3. Deinvalidez y vida.

Articulo 29.- El policia, tendra los siguientes beneficios dentro del servicio:

a. Recibir su nombramiento como integrante del servicio,

b. Estabilidad y permanencia en el servicio en los témminos y bajo las
condiciones que prevén la formacion inicial, ingreso, formacion continua y
especializada, evaiuacion para la permanencia, desarrollo y promocién, de
este Reglamento y demas disposiciones aplicables;

c. Percibir las remuneraciones correspondientes a su cargo, estimulos que se
prevean y demas prestaciones;

d. Ascender a una categoria, jerarquia o grado superior cuando haya cumplido
con los requisitos de desarrolio y promacién;

e. Recibir gratuitamente formacion inicial, continua y especializada para el
mejor desempefio de sus funciones;

f. Ser evaluado por segunda ocasion, previa la capacitacién correspondiente,
cuando en aiguna evaluacién no haya resultado aprobado, en los términos
previstos en los procedimientos de formacion inicial, continua y
especializada;

g. Promover l0s medios de defensa que establecen los recursos, contra las
resoluciones emitidas por laComisién del Servicio Profesional de Carrera,
de Haonor y Justicia,

t. Sugerir a la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, las medidas que estime pemnentes para el mejoramiento del
servicio, por conducto de sus superiores y en ejercicio del derecho de
peticién;

i. Percibir prestaciones acordes con las caracteristicas del Servicio de
Carrera de la Policia Preventiva Municipal, su categoria, jerarquia o grado,
de conformidad con el presupuesto asignado a la corporacion y demas
normas aplicables,

j. Gozar de las prestaciones de seguridad social que el Municipio o elEstado
establezcan;

k. Gozar de un trato digno y decoroso por parte de sus subalternos y
superiores jerarquicos;

1. Recibir el equipo de trabajo necesario y sin costo alguno;

m. Recibir atencién médica de urgencia sin costo alguno, cuando sealesionado
con motivo o durante el ejercicio de sus funciones;

n. Gozar de los beneficios que establezca el procedimiento de separacién y
retiro;

p. Gozar de permisos y licencias en términos de las disposiciones aplicables;

p. Recibir asesoria juridica cuando en ejercicio de sus funciones se vea
involucrado en algn problema legal con motivo de su funcion;

q Recibir apoyo de sus compafieros y superiores, cuando con motivo del
ejercicio de sus funciones su vida se encuentre en peligro;

r. Negarse a cumplir érdenes ilegales, y

s. Los demds que establezcan las disposiciones aplicables y todos los
procedimientos del Servicio de Carrera de ia Policta Preventiva Municipal.

CAPITULO

De las Obligaciones de los Integrantes
de las Instituciones Policiales

Articulo30.- De conformidad con la Ley, para que la actuacién de los
pclicias,deberan sujetarse a las siguientes obligaciones:

1. Conducirse con dedicacion y disciplina, apego al orden Jurldnco y respeto a
los derechos humanos;

2. Prestar auxilio a las personas amenazadas por algin peligro o que hayan
sido victimas de algun delito, asi como brindar proteccidén a sus bienes y
derechos. Su actuacion serd congruente, oportuna y proporcionat al hecho;

3. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad, sin discriminar a persona
alguna por su raza, religion, sexo, condicion econdémica o social,
preferencia sexual, ideologia politica o por algin otro motivo;
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4. Abstenerse en todo momento y bajo cualquier circunstancia de infringir,
tolecar o permitir actos de tortura u olros tratos o sanciones crueles,
inhumanos o degradantes, aun cuando se trate de una orden superior o se
argumenten circunstancias especiales, tales como amenaza a la seguridad
plblica, urgencia de las investigaciones o cualquier otra; al conocimiento de
ello, lo denunciara inmediatamente ante la autoridad competente;

5. Observar un trato respetuoso con todas las personas, debiendo abstenerse
de todo acto arbitrario o de limitar indebidamente, las acciones
omanifestaciones que, en ejercicio de sus derechos constitucionales y con
caracter pacifico reatice ia poblacién;

6. Desempefiar su mision, sin solicitar ni aceptar compensaciones, pagos
ogratificaciones distintas a las previstas legalmente;

7. En particular se opondran a cualquier acto de corrupcion, sujetandose a fos
principios de iegalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez;

8. Velar por la vida e integridad fisica de las personas detenidas en tanto se
ponen a disposicién de la autoridad competente municipal local o federal;

9. Participar en misiones de coordinacion con otras corporaciones policiales,
asl como brindaries, en su caso, el apoyo que conforme a derecho proceda;

10.Obedecer las 6rdenes de los superiores jerarquicos y cumplir con todas sus
obligaciones, siempre y cuando sea conforme a derecho; :

11. Preservar el secreto de los asuntos que por razon del desempefio de su
funcién conozcan, con las excepciones que determinen fas leyes, y

12.No podran sancionar a policias, bajo su mando que se nieguen a cumplir
ordenes ilegales.

13.Ejercer su funcién con plena observancia a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y a la del Estado de Tabasco, asi como con
apego al orden juridico respetando los derechos hurnanos amparados por
éste, los tratados internacionales en los que México sea parte, asi como las
normas que rigen sus actuaciones,

14.Conducirse siempre con dedicacion y disciplina, sujetdndose a los
principios de la jerarquia y subordinacion. En ningin caso, la obediencia
debida podré amparar érdenes que entrafien la ejecucién de actos que
manifiestamente constituyan delitos o infracciones civicas;

15. En el ejercicio de sus funciones debera actuar con la decision necesaria, sin

demora cuando de ello dependa evitar un dafo grave, inmediato e’

irreparable; rigiéndose al hacerlo por los principios de legalidad, necesidad
y racionalidad en la utilizacion de :a fuerza por los medios a su alcance;

16. Solamente deberd utilizar fas armas en las situaciones en que exista un
riesgo racionalmente grave para su vida, su integridad fisica o la de
terceras personas, o en aquellas circunstancias que puedan suponer un
grave riesgo para la seguridad ciudadana y de conformidad cun los
principios a que se refiere la fraccion anterior;

17.Participar en las evaluaciones establecidas para su permanencia y
desarrolio en el Servicio;

18. Participar en los programas de formacion obligatoria a que se refieren los
Procedimientos de formacion inicial, formacion continua y especializada, sin
menoscabo de ofras condiciones de desemperfio que deba cubrir, en los
términos que establezca su nombramiento;

19.Conocer la escala jerarquica de la corporacién, debiendo guardar a los
superiores, subordinados o iguales el respeto y la consideracion debidos;

20.Fomentar ia disciplina, responsabilidad, decisidn, integridad, espiritu de
cuerpo y profesionalismo, en sl mismo y en el personal bajo su mando;

21.Responder, sobre la ejecucion de las érdenes directas que reciba, de su
superior jerérquico, respetando ia linea de mando;

22.Portar su identificacién oficial, asi como los uniformes, insignias y
equiporgglamemario que le ministre la corporacién, mientras se encuentre
en servicio;

23.Mantener en buen estado el armamento, material, municiones y equipo que
se le asigne con motivo de sus funciones, haciendo uso adecuado deellcs
solo en el desernperio de! servicio. El uso de las armas se reservdra
exclusivamente para actos del servicio que asi lo demanden;

24.Entregar al superior de quien dependa, un informe escrito de sus
actividades en las misiones encomendadas, no importando su indole. Lo
ejecutara en la periodicidad que las instrucciones o los manuales de
procedimientos sefialen. Este informe deberé elaborarse en apego estricto
a las actividades realizadas y a los hechos ocurridos;

25.Remitir a la instancia que comesponda la informacién recopilada, en el
cumplimiento de sus misiones o en el desempefio de sus actividades, para
su analisis y registro. Asimismo, entregar la informacion que le sea
solicitada por ofras dreas de la corporacibn, para substanciar
procedimientos jurisdiccionales o administrativos;

26.Abstenerse de sustraer, ocultar, alterar o dafar informacién o bienes
enperjuicio de la corporacion;

27.Abstenerse de disponer de los bienes asegurados para beneficio prupio o
de terceros,

28.Realizar las aceiones que procedan, privilegiando la persuasion,
cooperacion o advertencia, con el fin de mantener la obseivancia de la Ley
y restaurar el orden y la paz publicos;

29.Proporcicnar a los gobernados su nombre cuando se lo soliciten y mostrar
su identificacién de manera respetuosa y cortés en el desempefio de su
servicic;

30.Informar a su superior jerarquico. a la breverad posible, las omisiones,
aclos indebidos o constifutivos de delito, de sus subordinados o iguaies en

categoria jerdrquica. Tratandose de aclos u omisiones de un supenor
jerdrquico deberd informario al supeticr de ésle;

31.Abstenerse de introducir a las instelaciones de la corporacion bebidas
embriagantes, sustancizs psicotropicas, estupefacientes u otras sustancias
de caracter ilegal, prohibido ¢ controlado, salvo cuando sean producto de
detenciones, cateos, aseguramienlos u otros similares, y que previamente
exista la autorizacion correspondiente

32.Abstenerse de consumir, dentro o fuera del servicio, sustancias
psicotropicas, estupefacientes u oiras sustancias de caracter ilegal,
prohibido o controlade, salvo los casos en que su consumo sea autorizado
mediante prescnpcion medica, avaiada y certificada por los servicios
médicos de la corporacion;

33.Abstenerse de prccentarse a prestar sus servicios, bajo el influjo de bebidas
embriagantes y de consumirias en las instalaciones de la corporacion o en
actos del servicio,
34, Abstencrse de convocar o participar en cualquier practica de: inconfornidad,

1ebeldia o indisciplina en contra del imando o alguna ofra autoridad;

35. Ejercer sus funciones y atribucion::s en correspondencia con el mando,

. categoria jerarquica o grado y cargo que ostente;

36 Expedir por escrito las érdenes cuando lo solicite un subalterno, con ubjeto
de salvaguardar la seguridad de ést, por la naturaleza de las mismas Esta
solicitud debera formularse dentro d«: la disciplina y subordinacién debida;

37 Abstenerse do emilir érdenes que menoscaben la dignidad de quien las
reciba, 0 que sean coatradictorias, injustas o impropias;

38.Abstenerse de realizar conductas quie desacrediten su persona o la imagen
de la corporacion, dzntro o fuera del servicio;

39 ldentificar los lugares de delitos con mayor incidencia, para instrumentar las
acciones que coirespondan;,

40.No permitir que personas ajenas a 'a corporacion realicen actos inherentes
a las atribuciones que tenga encomendadas. Asimismo, no podra hacerse
acompaniar de dichas personas al realizar actos del servicio, y

41. Abstenerse de asistir uniformado a bares, cantinas, centros de apuestas y
juegos, o prostibulos u otros centros de este tipo, salvo que medien oiden o’
en casos de delitos en flagrancia, y

42 Las demas que determine el Director de la corporacién o su equivatente yla
Comision de! Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia en apego
a las disposiciones aplicables

Articulo31 .- En mateiia de investigacior. de los delitos de conformidad con o
dispuesto por el articulo 21 de la Constitucidén Potitica de ios Estados Unidos
Mexicanos, el policia actuara bajo la conduccién y e! mando del Ministerio
Publicoestando obligado a:

I Auxiliar, en el ambito de su competencia, al Ministeric Publico en
larecepcion de denuncias sobre acciones U omisiones que puedan
constituirdelito; En 2l ejercicio de esta atribucion, €l policia debera informar
de inmediato ybajo su mas estiicta responsabilidad al Ministerio Pdblico
para que ésteordene lo conducente Cuando la denuncia sea presentada por
una fuente no identificada o sucontenido no sea lo suficientemente claro, el
policia estara obligaco averificar dicha informacién para que, en su caso, €l
Ministerio Pdblico fe détramite legat o ia deseche de plano;

u Participar, en auxilio de las autoridades competentes, en la investigacién y
persecucion de deltos, en la deter.cion de personas o en el aseguramiento
de bienes relacionados con la investigacién de los delitos, cumptiendo sin
eXCEePCion los requisitos previstos en los ordenamientos constitucionales y
legales aplicabies;

1l Practicar detcenciories o aseguram entos en los casos de flagrancia, en los
1érminos de ley y poner a disposicion de las autoridades ministeriales
competentes a ias personas. detenidas o los bienes que se hayan
asegurado o estén bajo su custodia, con estricto cumplimiento de los plazos
constitucional y legalmente establccidos;

IV.  Informar y asentar en el registro de detenciones correspondiente, el
aseguramiento de personas, sin dilacion alguna;

V. Recabar los datos que sirvan para la identificacién de los involucrados en la
investigacion del delito,

Vi En casos de urgencia, apoyarse en los servicios peliciales disponibles para
la investigacion de! hecho;

Vil.  Realizar bajo la conduccién juridica del Ministerio Pablico de la Federacion,
las investigaciones especificas y actuaciones que le instruya éste o la
autoridad jurisdiccional conforme a fas normas aplicables;

VIll.  Informar al inculpado al momento de su detencion, sobre los derechos que

en su favor estaolece fa Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; .

1X Cuidar que {os rastros, objetos, instrumentos o productos del delito sean
conservados Fara.este efecto impedira el acceso a toda persona ajena a la
investigacién y procederd a su ciausuta si se trata de local cerrado, o su
aislamiento <i se trata de lugar abierto, y evitara que se alteren o borren de
cualquier forma lcs vestigios del hecho o se remuevan los instrumentos
usados para l'~varic a cabo, en tanto intervinieren los peritos necesarios;

«  Entrevistar 2 los tesligos presuminiemenic tiles para descubrir la verdad
De ias enticvistas que se practiquen se dejard constancia y se utilizaran
meramenic como un registio ce la investigacidn y no tendrén valor
probatoric '
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X1 Reunir toda lo informacion que pueda ser Gtil «f Ministerio Pablico que
conozea del asunio, paia aceddar el cuerpo del detto y la propable
responsabilidad del imputado;

Xit.  Soficitar a las autoridades competentes, con apego a las disposicicnes
legates aplicables, informes, de cuientos, opiniones y elementos de prueba
en general que se requicra paro of debido desernpefo de sus funciones;

XUl Incorporar a las bases de datos criminalisticas, la informacidn que pueda
ser til en la investigacion de lus delitos, y utilizar su contenido para el
desempefio de sus atribuciones,

XV Expedir inforrmes y demas documentos generedcs con molive de sus
funcicnes de investigacion del delito;

XV, Enmateria de atencién a 1a vicma u ofendido por algun delito:

15

enobservancia a lo dispu.sto por la ley Federal Centra la
DelincuenciaOrianizada, el presente codigo, y demas normas aplicablas;
B. Informar a la victima u ofendido sobre los derzchos que en su faver
. establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
(. Recibir todos loy indicios y elerentos de prueba que la victima u ofendido
apoite en gjercicio de su derecho, para la comprobaciéon del cuerpo del
defito y la probable responsabibdad del imputado, informando de inmediato
al Ministerio Pblico de la Federacion a cargo del asunto para que éste
acuerde lo conducente;
Otoryar fas facilidades que lis Leyes establezcan para identificar 2l
imputado en los casos de delitss contra la libetad y el normal desarrollo
psicosexual, privacién ilegal d» la libertad, asi como dictar todas las
medidas necesarias para evitar que se ponga en peligro fa integridad fisica
y psicolégica de la victima u ofedido en el ambito de su competencia;
E Dictar las medidas necesarias y que estén a su alcance para que la viclima
u ofendido reciba atencion mé:ica y psicologica de urgencia. Cuando la
Pulicia lo estime necesario, en el ambito de sus atrbuciores, tomara las
medidas conducentes para que I atencion médica y psicologica se haga
extensiva a ofras personas y,
XVI. En el ejercicio de esta atribucio ¢l policia deberd de asentar constancia
desus actuaciones, la cual se agreg+ra a la carpeta de investigaciones que
seinicie
XVH. Las demas que le confieran éste y otras leyes.En el ejercicio de la funcion
investigadora a que se refiere este articulo, yuedaestrictamente prohibido al
policia recibir declaraciones del indiciaco o detener aalguna persona, fuera de los
casos de flagrancia, sin que medien irstruccicnesesciras del Ministerio Pablico,
del juez o del tribunal.

9]

Articulo32.- Los policias estan impedidos para

a. Desempenar otro empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en los
gobiernos Federal, del Distrito Federal, de los Estados o de los Municipios,
asi como trabajos o servicios en instituciones privadas, salvo los de
caracter docente y aquellos ‘jue autorice la Comision del Servicio
Profesional de Carrera, de Honvr y Justicia, siempie que éstus ho sean
incompatibles con sus funciones Jentro del Servicio;

b. Realizar servicios técnicos o orufesionales para cualquier persona o
empresa, con fines de lucro; Solo se podra ejercer profesion cualquiera por
st 0 por interposita persona en ciusa propia, de su cényuge, concubina ¢
concubinario, de sus ascendientes o descendientes, de sus hermanos o de
su adoptante o adoptado;

c. Ejercer tas funciones de tutor, curudor o albacea judicial, a no ser que tenga
el caracter de heredero o legatario, o se trate de sus ascendientes,
descendientes, hermanos, adoptant: o adoptado, y

. Ejercer o desempenar las funcicnes de depositario o apoderado judicial,
sindico, administrador, interventor en quiebra 6 colcurso, notario, corredor,
comisionista o arbitro.

o

Articulo33 - El policia, solo podra portar las armas de cargo que le hayan sido
autorizadas individualmente, o aquelles que se le hubiesen asignado en
loparticular y que estén registradas cclectivamente para la corporacidén a que
pedenczea, de conformidad con la Ley F-deral de Armas de Fuego y Explosivos.

Articulo34 - L.as armas sdlo podran ser poitacdas durente 2 tiempo del ejercicio de
sus funciones. o para un horaro, mision - comisian determinados, de acuerdocon
jos crdenamientos de cada corperacion .

TiTULO TERCERO
DE LA ESTRUCTURA DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

CAPITULOI

Dei Proceso de ia Planeacion v Contro! de Recursos Humanos

Articulo35.- La Plancacién del Senvicie, permile determenar las necesidades
cuantitativas y cualitativas que el perso al requiere, asl conio su plan de carrera
para el eficiente ejercicio de sus funciores, ge acuerdo con los criterios emitidos
por la Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Juslicia, las
sugerencias realizadas por €l Consejo de Participacion Ciiidadana, la estructura
orgénica, las categorias. jerarquias o grados, el Cataloge (ioneral y el perfil del
puesto por competencia

Prestar auxidio inmediate a s victimas y proteger a 1os testiyos -

Articulo36.- La Planeacion tiene como objeto establecer y coordinar los diversos
procesos a fravés de los cuaies el reclutamiento; seleccién de aspirantes;
formacién inicial; ingreso; formacién continua y especializada; evaluacion para la
permanencia; desarrollo y promocion; estimulos; sistema disciplinario; separacién,
retiro v recursos determinen sus necesidades integrales.

Articulo 37.- Ei Proceso de Planeacion y control de Recursos Humanos se llevara
a cabo a través de los Procedimientos de registro y anélisis de la informacién, de
la herramienta de seguimiento y control, del registro de los elementos en el
Registro Nacional, de la actualizacion del catalogo de puestos, manuales de
organizacion y procedimientos, asi como el diagnostico del Servicio en la
Institucién Policial,

Articulo 38.- Todos los responsables de la aplicacidn de este Reglamento
colaboraran y se coordinaran con el responsable de la planeacién, a fin de
proporcionarles toda la informaciéon necesaria para el cumplimiento de
susfunciones.

Articulo 39- A través de sus diversos procesos, los responsables de la
ejecucionde este Reglamento: .

a. Registraran y procesaran la informacién necesaria en relacion con
eiCatalogo General que establece este Reglamento y el perfil del grado
porcompetencia, de manera coordinada con la Direccion General de -
laAcademia Estatal, a través del Consejo Estatal;

b. Sefialaran las necesidades cuantitativas y cualitativas de los policias,
referentes a capacitacion, rotacién, separacion y retiro, con el fin de que la
estructura del Servicio tenga el nimero de elementos adecuado para su
optimo funcionamiento;

c. Elaborardn estudios prospectivos de los escenarios det Servicio, para
determinar las necesidades de formacion que requerird el mismo en el corto
y mediano plazos, con el fin de permitir a sus integrantes cubrir los perfiles
del grado por competencia de las diferentes categorfas y jerarqulas;

d. Analizaran el desempefio y los resultados de los policlas, en fas unidades
de adscripcién emitiendo las conclusiones conducentes;

e. Revisaran y consideraran los resultados de las evaluaciones sobre el
Servicio;

f. Realizaran los demas estudios, programas, acciones y trabajos que sean
necesarios para el desarrollo def Servicio, y

g. Ejerceran las demas funciones que le sefiale este procedimiento y demds
disposiciones legales y administrativas correspondientes.

CAPITULO i
Del Proceso de Ingreso .

Articulo 40.- El ingreso regula la incorporacién de los cadetes a la
corporaciénpolicial  por vitid del cual se formaliza la relacidn juridico-
administrativa, entre el policia y la corporacion policial, para ocupar una plaza
vacante o de nuevacreacion de policia, dentro de la escala bésica, de ia que se
derivan los derechos y obligaciones del nuevo policia, después de haber cumplido
con los requisitos del reciutamiento, seleccion de aspirantes y de la formacion

inicial.

Articulo 41.- El ingreso tiene como objeto formalizar fa relacién juridica
administrativa, enfre el nuevo peolicia y la corporacion, mediante la expedicion
oficial del nombramiento respectivo, de cuyos efectos se derivan los
derechos,obligaciones y prohibiciones, entre el nuevo policia y la corporacion,
preservandolos principios constitucionales de legalidad, eficiencia, profesionalismo
y honradez.

Articulo 42.- Una vez que el cadete ha concluido satisfactoriamente con
losprocedimientos correspondientes de reclutamiento y seleccion de aspirantes y
haya aprobado la formacion inicial, tendra derecho a recibir el nombramientoformal
como policia dentro de {a escala basica con todos tos derechos y obligaciones

como miembro del servicio.
[}

SECCION |
De la Convocatoria

Articulo 43- La convocatoria es dirigida a todos los interesados que
deseeningresar al Servicio, serd publica y abierta y debera ser publicada en el
Periddico Oficial del Estado o en el instrumento juridico que el Municipio
determine, seglnsea e! caso, y difundida en los ceniros de trabajo y demds
fuentes dereclutamiento en los iérminos, contenidos y las etapas que sefiala el
presente Reglamento.

Articulo 44.- Cuando existe una plaza vacante o de nueva creacién de
policiadentro de la Escaia Basica, ia Comisidn del Servicio Profesional de Carrera,
de Honor y Justicia:
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Emitira la convocatoria pUblica y abierta dirigida a todo aspirantz que d_esee

ingresar al Servicio, mediante invitacion publicada en el PeriddicoOficial de

la Entidad Federativa o en el instrumento juridico equivalente y difundida en

al menos dos diarios de mayor circulacion local o regional,asimismo sera

colocada en los centros de trabajo y demas fuentes dereclutamiento

internas y externas,

b. Senalara en forna precisa, los puestos sujetos a reclutamiento y el perfil del
puesto por competencia que deberan cubrir los aspirantes;

c. Precisara los requisitos que deberan cumplir los aspirantes;

d. Seiialara lugar, fecha y hora de la recepcion de documentos requeridos; ‘

e. Senalard lugar, fecha y hora de verificacion de los examenes deseieccion
de aspirantes para quienes cumplan con {os requisitos de fa convocatpria;

f. Sedalara fecha del fallo refacionado con los requisitos del reclutamiento y
con las evaluaciones que se vayan a aplicar,

g. Sedalara los requisitos, condiciones y duracion de la formaci¢n inicial y
demas caracteristicas de ia misma, y

h. No podra existir discriminacion por razon de género, religion, estado civil,

origen étnico o condicién social, o cualquier otra que viole el prircipio de

igualdad de oportunidades, para quienes cumplan con los requisitos de la

convocatoria. Los requisitos del perfil del puesto, en ningin caso

conslituyen discriminacion alguna.

Articulo 45.- Los aspirantes interesados en ingresar al Servicio, una vez
quedentro del periodo de reclutamiento hayan cumplido con los requisitos
establecidos €n la convocatoria, deberan reunir los requisitos a que se refiers
elcapitulo siguiente.

SECCION it
Del Reclutamiento

Articulo 46.- Ei reclutamiento del Servicio, permite atraer al mayor ndmero de
aspirantes iddneos, que cubran el perfil del puesto y demas requisitos para
laocupacién de una plaza vacante o de nueva creacion de policia, dentro de
laescaia basica, a través de fuentes intemas y externas.

Arliculo 47.- E! reclutamiento tiene como objeto establecer la integracion del
primer nivel de policla de la Escala Basica del Servicio, para ser
seleccionado,capacitado, evitar el abandono de la corporacion de policias y
preservar losprincipios constitucionales de eficiencia y profesionalisino en el
Servicio.

Articulo d48.- El presente procedimiento sélo es aplicable a fos aspirantes a
ingresar al nivel de policia dentro de la escala basica del Servicio. Las demas
categorias, jerarquias o grados, estaran sujetos en lo relativo a su promocioén al
procedimiento de desarrolio y promocion.

Articulo 49.- Para los efectos de reciutar a los aspirantes a ingresar al
Servicio,éstos deben cumplir con los requisitos del perfii del grado por
competencia, las condiciones y los témminos de la convocatoria que al efecto emita
la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia.

Articulo 50.- El reclutamiento dependera de las necesidades institucionales para
cada ejercicio fiscal de acuerdo al presupuesto autorizado. En caso de ausencia
de plazas vacantes o de nueva creacion no se emitird la convocatoria, en ningtin
caso. ,

Articulo 61.- Previo al reciutamiento, la corporacién Municipal, organizara eventos
de induccion para motivar el acercamiento de los aspirantes a ingresar al Servicio.

Articulo 52.- Los aspirantes a ingresar al Servicio deberan cubrir y comprobar los
siguientes requisitos:

- Tener 18 afios de edad como minimo y maximo 25 afios:

Ser de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus d‘erechos politicos

y civiles;

c. Ser de notoria y buena conducta;

d. No haber sido condenado por sentencia ifrevocable por delifo doloso, ni
estar sujeto a proceso penal;

e. Acreditar que ha concluido los estudios de ensefianza preparatoria;

f. Aprobar las evaluaciones del procedimiento de seleccion de aspirantes y la
formacién inicial, en su caso;

g- Contar con los requisitos del perfil de! puesto por competencia;

h. Abstenerse de hacer uso ilicito de sustancias psicotropicas, estupefacientes
u otras que produzcan efectos similares, no padecer alcoholismo y
someterse a las evaluaciones periédicas que determine la Comisién del
Servicio Prefesionat de Carrera, de Honor y Justicia, para comprobar el no
uso de este tipo de sustancias;

i. No estar suspendido o inhabilitado;

j- Cumplit con los deberes y las obligacicnes establecidas en el procedimiento
de ingreso;

k. No ser ministro de algun culto religioso;

I La estatura promedio del aspiranteno podra ser inferior al 1.60 centimelros;

m. No presentar tatuaje, ni perforaciones, y

ow

n. Iin csso de haber pertenccido a alguna corporacion policial, a las fuerzas
armadas o empresa de seguridad privada. debera presentar las bajas
correspondientes, debiendo éstas ser de cardcter voluntario, ya que
cuaiquicr otro (otivo de baja sefa impedimento pari su ingreso

Articulo 53 - Estos requis tos seran condiciones de permanencia en el Servicio y
seran causales, en t300 case, de separac.on extraordinara del mismo.

Articulo 54 - En tocos los casos, sin excepcién, el aspirante debera identificarse
plenamente con dosumento oficial vigente con fotografia y el pase de examen
debidamente requisitado, al momento de 1a recepcion de sus documentos vy de ser

evaluado.

Articulo 55 - Si en 2l curso de la aplicacion de este Reglamento, en lo relativo al
Reclutamiento, Seleccién de Aspirantes o dentro de su vida acliva en el Servicio,
se dejare de cumplis ccin los anteriores requisitos, se suspenderd el
procedimientoy en su caso, seran separados del mismo los policias que se
encucntren en estesupuesto

Articulo 56.- Los aspirant2s a ingresar al Servicio deberan presentar en ef lugar,
fecha y hora sefialados en la convocatoria la siguiente documentacion:

I Acta de nacimiento,
W Cartilia liberada del Servicio Militar Nacional; en el caso de los hombres;
. Constancia reciente de no antecedentes penales; emitida por la autoridad
competente,;
iv. Credencial de elector;
v. Cerlificado de estudios correspandiente a ensefianza minimo preparatoria;
vi. Copia de la o las bajas en caso de haber pertenecido a alguna corporacion
de seguridad publiza, fuerza armada o empresas de seguridad privada,
teniendo que ser de caracter voluntario, y
vit.  Fotografias tamano filiacion y tamano infanti de frente y con las
caracteristicas siguientes:
a. Hombres, sin lentes, barba, bigote y patillas; con orejas descubiertas
b. Mujeres, sin lentes, sin maquillaje y con orejas descubiertas;
c. Comprobante de demicilio vigente (luz, predial o ‘eléfono);
d. Constancia de residencia;
e. Carta de exposicion de motivos para ei ingreso a la Institucion, y
f. Dos cartas de recomendacion. .

Articulo §7.- No serdn reclutados los aspirantes que por los medios de prueba
adecuados y consultando la informacion en el Registro Nacional, tengan algin
impedimento para ser seleccionados, de acuerdo con este Reglamento y demas
disposiciones sustantivas y administrativas aplicables.

Articulo88.- Una vez que se han cubierto los requisitos anteriores la Comision
Municipal, procederéd a la aplicacion de las evaluaciones de séleccién y, en
sucaso, proveera o necesario para comenzar la formacién inicial.

Articulo 59.- La Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia,
en un término no mayor de quince dias habiles posteriores a la entrega de
documentacion, dara a conocer a los aspirantes los resultados del reclutamiento, a
fin, de determinar el grupo idéneo deaspirantes seleccionados y devolvera tada la
documentacion recibida a aquellosque no hubieren sido reclutados, explicando las
razones para ello. .

SECCION 1l

De la Seleccion
i
Articulo60.- Sera atribucidén de La Comisién del Servicio Profesional de Carrera,
Honor y Justicia, indicar el 6rgano que aplicara todas las evaluaciones a que se
refiere este Reglamento, tanto en los procesos de Seleccion de Aspirantes, como
en la Evaluacion para la Permanencia y el de Desarrollo y Promocién.

Articulo 81.- La seleccién de aspirantes pemnite elegir, de entre quienes hayan
cubierto los requisitos del procedimiento de reclutamiento, a los que mejor
cubranel perfil del grado por competencia de policia dentro de la escala basica
paraingresar a la instducion, mediante la aprobacion de fa evaluacion
cofrespondientey la formacion inicial, a fin de obtener el caracter de aspirante
seleccionado.

Articulo 62.- La seleccion de aspirantes tiene como objeto aplicar esta
evaluacionpara determinar si el aspirante cumple con los conocimientos,
habilidades, destrezas, competencias, actitudes y aptitudes psicolégicas, fisicas,
intelectuales y de conocimientos conforme al perfil de! grado por competoencia,
mediante la aplicacidn de diversos examenes, asi como los requerimientos de la
fermacion inicial y preservar los principios constitucionales de tegalidad,
eficiencia,profesionalismo y honradez.

Articulo 63.- El aspirante que haya cutierto satisfactoriamente los requisitos
correspondientes al reclutamiento, deberd evaluarse en los términos y las
condiciones que este Reglamento establece
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Articulo 64.- [ aspirante que hubiese aprobado la evaluacion a que se reficre el
presente Reglamento, estara obligado a Hlevar el curso de formacién inicial que
debera cubrir con una estancia en la institucion de formacion destinada para tales
efectos, el cual comprendera lus contenidos minimos y las equivalencias de los
planes y programas validado: por la Academia Estatal.

Articule 65.- En lo referent:: a la formacién inicial, sélo podran ingresar a ella
aquellos aspirantes seleccionados que hubieren aprobado los examenes
consistentes cn;

I, Toxicoldgico;
il Estudio de personalidad o Psicoldgico;
. Poligrafica;
V. Estudio Patrimonial y Entorno social, o Sciceconémico, y
V. Médico o de Salud Fisica

Articulo 66.- Todos los examenes se aplicaran con criterios uniformes y
procedimientos estandarizados y homologados, entre el Estado y la Academia
Estatal que garanticen su objetividad, validez, confiabilidad, transparencia y
sistematizacion, mediante la aplicacién de procedimientos, supervisién y control de
todas las pruebas con ta participacion del 6rganc Internode control del Estado,

Articulo 67.- Cada uno de los examenes telativos a la seleccion de
aspirantesimplica diferentes condiciones para su realizacion, las cuales pueden
ser coordinadas por el Consejo Estatal, ta Academia, Instituto, Colegio o Direccion
def ormacion Palicial Municipa!

Articulo 68.- En todos los cas.s, sin excepcion, el examinado debera identificarse
plenamente con documento cficial vigente con fotografia y el pase dc examen
detidamente requisitado,

Articulo 69.- Al término de cada jornada de examenes, la lista de los
evaluadosdebera ser firmada para su constancia por el prestador de servicios y el
cocrdinador  municipal  designado, quien estara presente durante el
procedimientode evaluacién para mantener el orden y la disciplina entre los
evaluados.

Articulo 70.- Los resultados de todos los exdmenes seran reportadosdirectamente
a la Comision Municipal, al Consejo £slatal y a las instituciones de formaciéon de
que se trafe.

Adticulo 71.- El aspirante que haya aprobado los exdmenes toxicoldgico,
médico,de conocimientos generales, de personalidad, estudio de capacidad fisica,
patrimonial, y de entorno social tendra derecho a recibir la formacion inicial.

Articulo 72.- Quienes como resultado de la aplicacién del procedimiento
deseleccion de aspirantes, ingresen a su curso de formacién inicial seran
considerados cadetes de las instituciones de formacion. .

Articulo73.- Todos los cadetes se sujetaran a las disposiciones aplicables,
alrégimen interno de cada una de las instituciones de formacion a que se refiere
elarticulo anterio:.

Articulo 74.- Ei aspirante seleccionado, una vez que haya aprobado suformacién
inicial podra ingresar al Scrvicio ‘

Articulo 75.- Las instancias evaluadoras efectuaran la entrega de resultados a la
Comisién dei Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia, y al titular de la
corporacion de que se trate, en un término,que no exceda de quince dfas habiles,

Articulo 76.- El resultado "Apto”, es aquel que reflgja los resultados satisfactoriosa
los requerimientos de la totalidad de los exdmenes de esta evaluacion.

Articulo 77 - El resultado de "Recomendable con Observaciones”, es aquel que
cumple con los parametros de cualquiera de los examenes, pero que existen
caracteristicas que deben marcarse en  situaciones  criticas  por
posibleinconsistencia en los resiitados.

Articulo 78.- El resultado de “No Apto”, significa el incumplimiento a
losrequerimientos de cualquieia de los exadmenes. Este resullado excluye de
e jefinitiva al aspirante seleccionado de la foimacion inicial y de 1a aplicacion
g sceditniento de ingreso, hasta en tanto no se expida otra convocatoria.

Articulo 79.- Las ponderaciones de los examens=s se realizaran de acuerdo conel
cuadro referenciat de puntaje a 71c se refieren las disposiciones generales deeste
Reglameaento.

Articulo 80 .- La Comision Municipal, una vez que reciba los resultados por
partede la institucién evaluadora, hara oficialmente del conocimiento del aspirante
lapiocedencia o improcedencia del o los examenes correspondientes, asi como
lafecha de nueva aplicacion de que se tate, si asi procediera a juicio de
fasnencionada Comision.

SECCION IV

De la Formacion Inicial
Articulo 81.- La formacién inicial es el procedimiento que permite que fos queA
aspiran a ingresar al servicic, como policias preventivos municipales,realicen
actividades académicas encaminadas a lograr el éptimo desempefio desus
funciones en acuerdo con ef perfil def puesto.

Articulo 82.- La formacioén inicial tiene como objeto lograr la formacién de
loscadetes a través de procesos educativos para personal de nuevo ingreso,
dirigidosa la adquisicién de conocimientos y el desarrolio de habilidades, destrezas
yactitudes que, en congruencia con el perfil del puesto, permitan a los
nuevospolicias preventivos municipales garantizar los principios constitucionales
deeficiencia y profesionalismo.

Articulo 83.- La carrera del policia se organizara conforme a las etapas, nivelesde
escolaridad y grados académicos que de manera coordinada establezcan
asEntidades Federativas con la Direccién General de la Academia Estatal, con
luparticipacion que corresponda a la Secretaria de Educacién Publica federal y
alas autoridades educativas de los Estados y el Distrito Federal. Dichas etapas,
niveles de escolaridad y grados académicos de la carrera poiicial
preventivatendran la misma validez oficial de estudios en todo el territorio nacional,
en lostérminos de las necesidades que se adopten entre las paries.

Articulo 84.- Toda la capacitacién que se imparta en las instituciones
nacionalesde formacién, asi como las evaluaciones del” procedimiento de
desarrolio ypromocion y evaluacion para la permanencia del personal en activo,
deberacontener expresamente Jla prohibicidon de aseguramientos arbitrarios en
general ylas derivadas de la revision y vigilancia rutinarias, de denuncias
anodnimas o por el simple hecho de que el presunto responsable se encuentre en
una actitudsospechosa o un marcado nerviosismo a fin de atender la
recomendacion nimero2/2001 sobre la prictica de las detenciones arbitrarias
dirigida ai C. Secretario deSeguridad Publica federal y a los responsables de la
Seguridad Publica de lasEntidades Federativas, asi{ como todas las
recomendaciones que en materia deseguridad piblica emita fa Comision Nacional
y Estatal de los Derechos Humanos.

Articulo 85.- Las instituciones de formacion seran los establecimientoseducativos
que formen, actualicen, especialicen, evalien y certifiquen a lospolicias
preventivos municipales de carrera. '

.
Articulo 86.- las instituciones de formacién, con base en la deteccion de
susnecesidades, estableceran programas anuales de formacién para los
policiaspreventivos municipales de carera en coordinacion con la Academia
Estatal.

Articulo 87.- Las instituciones de formacion en coordinacién con la Academia
Estatal, evaluaran los resultados de los programas de formacion que se impartan a
los policias preventivos de carrera. .

Articulo 88.- Los resultados aprobatorios de las evaluaciones de formacidninicial
que realicen  las instituciones de formacibn a los cadetes. seran
requisitoindispensable para su ingreso al servicio. R

Articulo 89.- La formacién se sustentard en los planes y programas de
estudio,manuales que, de manera coordinada entre la Academia Esfalal y el
Estado seemitan, con la debida participacién de los consejos académicos, fos
cuales seplantearan en congruencia con el perfil del grado por competencia de los
poficiaspreventivos municipales de carrera.

Articulo 90.- El Municipio realizard las acciones conducentes con el Estado,
parahomologar el perfil del grado por competencia que sefala ¢l presente
Reglamento.

Articulo 91.- las instituciones de formacion inunicipales podran celebrarconvenios
con instituciones educativas, centros de investigacion y organismogpdiblicos o
privados, para que imparan o desarrollen cualquier actividad educaiivaque
coadyuve a cubrir fas necesidadcs instifucionales de formacion de los policias
preventivos municipales de carrera, con la paricipacion que corresponda
alConsejo Estatal.

Articulo 92.- La formacion inicial es la elapa mediante la cual se forma a
loscadetes, con el objeto de que puedan realizar las actividades propias de la
funcidnpolicial preventiva municipal de manera profesional.

Articulo 93.- La formacion inicial es la primera etapa de la formacion de
lospolicias preventivos municipales de cairera, en acuerdo con las demas
etapas,niveles de escolaridad y grados referidos en el procedimiento de
fonnacigncontinua y especializada.

Articulo 94.- Los procesos de formacion inicial de los cadetes, se realizaran
através de actividades académicas, las cuales pueden comresponder a’
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diferentesniveles de escolaridad como se senala en el procedimiento de formacion
continua y especializada. Dichas actividades seran carreras, técnicas
profesionales o deTécnico Superior Universitario, 0 cursos de formacion policial,
que se impartan enlas instituciones de formacion. Estas actividades tienen el
objetivo de concebir laformacion con una misma visién nacional integradora y
deben recibir laacreditacion formal que corresponda por parte de la autoridad
competente.

Articulo 95.- La formacién inicial tendra una duracidon minima de 1, 248
horasclase y se desarrollara a través de actividades académicas escolarizadas o
semi escolarizadas, 1a cual tendra validez en toda la Repiblica, de acuerdocon los
convenios que se pacten entre las partes. Al policia le serd reconocido, entodo
caso, el curso de formacion inicial con la calificacion que hubiere obtenido.

Articulo  96.- El policia que haya concluido satisfactoriamente las
aclividadesacadémicas de formacion inicial, tendra derecho a obtener la
certificacion, titulo,constancia, diploma o reconocimiento que corresponda.

SECCION V
Del Nombramiento

Acticulo 97.- Al recibir su nombramiento, el policla deberd protestar su
acatamiento y obediencia a la Constitucion Politica de los Estados
UnidosMexicanos, a la local del Estado de que se trate, a las leyes que de ellas
emanen ya los Bandbs de Policia y Gobierno municipales que corresponda, de ia
siguienteforma: “Protesto desempeiiar lea! y patrioticamente el cargo de policia, y
guardar y hacerguardar la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la local de miEstado, las leyes que de ellas emanen, los Bandos de Policia y
Gobierno y demasdisposiciones municipales aplicables”.Esta protesta debera
realizarse ante la Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
ylo el Director de la corporacién municipalcorrespondiente en una ceremonia
oficiat de manera posterior a su ingreso.

Articulo 98.- El nombramiento es el documento formal que se otorga al policia de
nuevo ingreso, por parte de la autoridad compelente, dei cual se deriva larelacion
juridicoadministrativa, ena que prevalecen los principios de derechopliblico y con
el cual se inicia en el servicio y adquiere los derechos de estabilidad permanencia,
formacion, promocién y desarrallo, ascensos, estitnulos y retiro enlos téminos de
las disposiciones aplicables, ei cual deberd otorgarse al policla,que inicia su
carrera inmediatamente después que haya aprobadosatisfactoriamente su curso
de formacion inicial.
1

Articulo 89.- En e! acto del nombramiento se le entregard al policia, el
“Reglamento Disciplinario”, o su equivalente en cada.corporacion y se le apercibira
de los derechos, obligaciones que adquiere y prohibiciones que debera observar
de acuerdo con este mismo Reglamento.

Articulo  100.- Los policias de las corpcraciones de seguridad poblica
ostentaranuna identificacion que incluya fotografia, nombre, nombramiento y clave
deinscripcion en el Registro Nacional a la vista de la ciudadanfa.

Articulo 101.- la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, conocera y resolvera sobre el ingreso delos aspirantes a la corporacion,
expedird los nombramientos y constancias de grado correspondiente, con el visto
bueno del Director de 1a corporacién o suequivalente.

Articulo 102.- En ningin caso un policia, podra ostentar el grado que no
lecorresponda.

Articulo 103.- la Comisién del Servicio Piofesional de Carrera, ge Honor y
Justicia. elakorard la constancia de grado correspondiente y la turnara za! jefe
inmediato superior y a! Director de lacorporacién.

Articulo 104 - Los policias, retibiran su constancia de grado en una cercmonia
oficial en la que se realizara fa protesta antes referida.

Articuio 105.- La ftitularidad en el puesto y el grado dentro del Servicio,
tnicamente se obtienc mediante el nombramiento oficial de ta autoridad que lo
otorga.

Articulo 106.- La aceptacion del nombramiento por parte del policia, le otorga
todos los derechos y le impone todas Ias obligaciones y prohibiciones establecidas
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado y los
Bandos de Poticia y Gobiemo del Municipio.

Articulo 107 .- El nombramiento contendra por 15 minimo los siguientes datos:
[ Nombre completo del policia;
i Area de adscripcidn, categoria, jerarquia o grado;
it Leyenda de Ia prolesta correspondienie;
. Remuneracion, y
V. Edad.

SECCION VI
De la Certificacion

Articulo108.- La certificaciéon es el proceso mediante el cual los policias se
someten a las evaluaciones periddicas establecidas por el Centro de Control de
Confianza correspondiente, para ccmprobar el cumplimiento de los perfiles de
personalidad, éticos, socioecondmicos y médicos, en los procedimientos de
ingreso, promocion y permanencia,

Articulo109.- La certificacion tiene por objeto:

.. Reconocer habilidades, destrezas, actitudes, conocimientos generales y
especificos para desempefar sus funciones; conforme a los perfiles
aprobados por el Consejo Nacional

1. identificar los factores de rniesgo que interfieran, repercutan o pongan en
peligro e! desempefio de las funciones policiales, con el fin de garantizar la
calidad de los servicios, enfocandose a los siguientes aspectos de los

" policias:

a) Cumplimiento de los requisitos de edad y el perfil fisico, medico y de
personalidad que exijan las disposiciones aplicables.
b) Observancia de un desarrollo patrimonial justificado, en el que sus egresos

guarden adecuada proporcion con sus ingresos;

Ausencia de alcoholismo o en el que sus egresos guarden adecuada

proporciéon con sus ingresos,;

d) Ausencia de vinculos con organizaciones delictivas;

e) Notoria buena conducta , no haber sido condenado por sentencia
irrevocable por delito doloso, ni estar sujeto a proceso penal y no estar
suspendido o inhabilitado, ni haber sido destituido por resolucion firme
como servidor publico y; ’

f) Cumpilimiento de los deberes establecidos en esta.

o

SECCION Vil
Del Plan ndividual de Catrera

Articulo 110.- El plan de camera del policia, debera comprender la ruta
profesionaldesde que éste ingrese a la corporacion hasta su separacion, en el que
se fomentara su sentido de perlenencia a la institucién y conservando la categoria,
jerarquia o grado que vaya obteniendo. a fin de infundirle certeza § certidumbre.

SECCION Viil
Del Reingreso

Articule 111.- Los policias, podran separarse voluntariamente de sus cargos por
la causal ordinaria de la renuncia voluntaria a que se refiere el procedimiento
deseparacion y retiro.

Articulo 112.- Los policias a que se refiere el arliculo anterior podran reingresar
alservicio siempre y cuando redinan fos siguientes requisitos:

A Que exista acuerdo favorable por parte de ia Comisién Municipal;

i Que la separacion de! cargo haya sido voluntaria;

1 Que exista plaza vacantz o de nueva creacién, y

w. Que presenten los examenes respectivos al procedimiento.

CAPITULOM
Del Proceso de Perinanencia y Desarrolio
SECCION |
De la Formacion Continua

Articulo  113.- Para el desamollo de las actividades académicas de
formacioninicial, las instituciones de formacién municipales, deberan contar con
sus respeclivos planes y programas de estudio que sustenten su instrumecniacion
yguien los piocesos de ensenanza y aprendizaje, a fin de garantizar su
desarrolloordenado y sistematicc, asi como el logro de las metas de formacion.
Las instituciones de formacion municipal, se coordinaran con la Direccién General
de la Academia Estatal, para la elaboracién de dichos planes y programas
deestudio, de conformidad con la Ley, con la participacion que corresponda a lus
Consejos Académicos y los Consejos Estatales de Sequridad Publica.

Articulo 114 - Para efeclos de la coordinacion a que se refiere la Ley y el presente
Reglamento, se entiende por "Plan de Estudics”. al corjunto  de
contenidosestructurados en unidades didacticas de ensefianza y aprendizaje
(asignaturas omodulos), propuestos para fa formacién de los policias preventivos
de carrera en areas del conackmiento, con el proposito de garantizar una
preparacion tecrico practicasuficiente, que posibilite un desempefio eficaz y
respensable de la funcidnpolicial,
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Articulo 115.- Para los mismos efectos del articulo anterior, se eatiende por
“Programa de Estudios”. a la propuesta basica de aprendizaje que agrupa
determinados contenidos derivados. del plan de estudios, a desarrollar en un
periodo definido de tiempo y con piopésitos concretos. Es ademas una gqia para
el policta en fa conduccion y desarrolio del proceso de ensefanza y aprendizaje.

Articulo 116 - Los planes de estudio deberan contener como base para su
haomotogacion coordinada, los siguizntes elementos:

a. Fundamentacion del plan (explicacion general del por qué y para qué de
lapropuesta de formacion);

b. Objetivos curnculares {enurciado de las metas que definen el tipo }de
producto que la Instifucién se compromete a formar dentro de un término
dado), .

c. Propt)ssitos formativos (enunciado de las metas que definen el tipo de pgrﬁl
profesional que a Institucion se compromete a formar dentro de un término
dado);

d. Perﬁl)de egreso con fa descripcion de fas func:ones y actividades que podra
realizar en su ejercicio profesional, como resultado de su formacion;

e. Organizacién de las asignaturas o médulos que comprende el plan, en un
mapa curricular,

f. Requisitos y criterios académico-administrativos para su desarrolio que
comprenderan: enunciado de la duracién global y especifica del Plan, en
horas/clase, ndmero de unidades didacticas, etapa educativa en que se
desarrollara, calendario académico y horario de actividades, requisitos a
cubrir por los aspirantes y exigidos para el ingreso a la institucién educativa,
apoyos que ofrece a los policias preventivos municipales de carrera,
criterios de acreditacion del plan de estudios, reconocimientos que otorga,
namero de créditos globales y especfificos del Plan;

g. Programas de estudio de cada unidad did4ctica;

h. Evaluacién curricular. (descripcion breve de la metodologia para evaluar el
plan curricular), y

i. Los criterios de: antecedentes del proyecto, perfil del docente, perfii del
tutor, campo de trabajo, procedimientos de fitulacién o certificacion,
infraestructura con que cuenta la institucion y anexos juridicos.

1
Articulo 117.- Los programas de estudio deberan contener los siguientes
elementos metodoldgicos, como base de la homologacion coordinada:

a. Nombre de la unidad didactica correspondiente;

b. Datos generales y de ubicacion que comprenderan: duracion en
horas/clase, etapa de la unidad didactica, taller, curso tedrico, seminario,
etc., etapa o fase en que se desarrolla, principales relaciones con otras
unidades didacticas, valor en créditos, clave de la unidad, y horas-clase
semanarias;

c. Introducci6n, que es la descripcion del significado, relevancia y beneficio
que reportara a la forracion del policia y su vinculacion con el plan de
estudios, asl como de los contenidos que se abordardn, los métodos y
procedimientos de trabajo que se sugieren aplicar y los resuftados que se
esperan alcanzar;

d. Objetivos de aprendizaje, los cuales son el enunciado de los
comportamientos o pautas de conducta que deberan manifestar los policlas
al concluir el proceso de ensefianza y aprendizaje promovidc por fa
corporacion de que se trate;

e. Contenido temdtico, que consiste en el desglose de los
conocimientosagrupados y organizados en unidades teméticas, que

+ pretenden promoverse duranie el desarrollo de fa unidad didactica;

f. Metodologia de ensefianza y aprendizaje que comprende la descripcion
general de las estrategias, técnicas didaclicas y actividades que se
sugieren para el desarroflo de este proceso en donde se debe de
especificar ef roll del alumno v el maestro;

g. Procedimientos de evaluacion y acreditacion, consistente en una
descripcion de los criterios y procedimientos de evaluacion de! aprendizaje
de los participantes y lineamizntos para acreditar la unidad didéctica, y

h. Bibliograffa o fuentes de corsulta con el listado del material bibliografico,
hemerografico, documental, videografico o de otro tipo, que sea requerido.

Articulo 118.- Por cada asignatura se estabieceran fases, horas,
créditos,contenido (unidades y temas), estrategias de aprendizaje, modalidades

deevaluacién y la bibliografia sefalando especificamente al autor, titulo,

editorial lugar, afio, pagina y edicion

Articulo 119.- Ei Consejo de Participacion Ciudadana opinara sobre losprogramas
de formacién. La opinidén del consejo se llevard a cabo de acuerdo consus
funciones y sera considerada por la institucion de formacién municipal de quese
trate, la que en Gltima instancia decidira sobre su procedencia.

Articulo120.- Los planes y programas de estudio deberan estar validados por el
adiea correspondiente  de conformidad con el Programa Rector de
Profesionalizacion.

Articulo 121.- El desarrollo de los procesos de fcrmacién se realizara sobre
lassiguientes bases de coordinacién
a. La institucion de formacion municipal serd la responsable directa
deldesarrollo de las actividaces académicas de formacion, que impartira
tantas veces sea necesario en acuerdo con su programacion;

b. Previo al inicio de las actividades académicas de formacion, las
instituciones de formacion deberan enviar a la Academia Estatal, sus planes
y programas de estudio debidamente coordinados y homologados en los
términos del presente Reglamento, y

c. Las instituciones de formacion municipales informaran mensuaimente a la
Academia Estatal el avance en el cumplimienio de las metas anuales
previstas en el eje de profesionalizacion, proporcionando para tal efecto los
siguientes dalos: etapa, nivel de escolaridad o grado, nombre de la
actividad académica realizada, fechas de inicio y conclusién, relacién de
participantes que concluyeron y el curso comespondiente. Todas esas
actividades las realizara la institucion de formacién municipal, a través de
los consejos académicos consultivos correspondientes y del Consejo
Estatal.

Articulo 122- La formacion continua y especializada, integra las
actividadesacadémicas encaminadas a lograr ia actualizacién y perfeccionamiento
deconocimientos, habilidades, destrezas, competencias, aptitudes y actitudes
delpolicla, para e! Optimo desempefic de sus funciones, asi como de
susevaluaciones peritdicas y certificacién como requisito de permanencia en
elservicio.

Articulo 123.- La formacién continua y especializada tiene como objeto lograr
eldesempefio profesional de los policias en todas sus categorias, jerarquias
ogrados, a través de procesos de formacién continue y especializada dirigidos a
laactualizacion de sus conocimientos, el desamollo y perfeccionamiento de
sushabilidades, destrezas y actitudes necesarios para responder adecuadamente
a lademanda social de preservar la seguridad publica, garantizando los
principiosconstitucionales.

Articulo 124.- las etapas de formacién continua y especializada, de
losintegrantes del servicio, se realizardn a través de actividades académicas
comocarreras, diplomados, especialidades, cursos, seminarios, talleres,
estadias,congresos, entre otros, que se impartan en las Instituciones de formacién,
aslcomo en oftras instituciones educativas nacionales e internacionales,
estasactividades tienen el objetivo de concebir la formacién con una misma
visibnnacionat integradora y deben recibir fa acreditacién format que corresponda
porparte de la autoridad competente.

Articulo 125- La carrera del policta, se organizard corforme a las etapas,
nivelesde escolaridad y grados académicos que de manera coordinada
establezcan lasEntidades Federativas, Academia Estatal con la participacion que
corresponda ala Secretaria de Educacién Publica federal y a -las autoridades
educativas de losEstados. Dichas etapas, niveles de escolaridad y grad
académicos de la CarreraPolicial Preventiva tendran la misma validez oficial de
estudios en todo el territorionacional,

Articulo 126.- Los cursos deberan responder al plan de carera de cada policla
yseran requisito indispensable para sus promociones en los témninos
delprocedimiento de desarrollo y promocién.

Articulo 127.- Las instituciones  de  formacién serdn  los
establecimientoseducativos donde se desarrollard fa formacién continua y
especializada, mediantela cual se actualice y especialice a los integrantes de las
corporaciones policialesde que se trate. Dichas instituciones evaluaran y
certificardn a los policias. 3 -

Articulo 128.- Las instituciones de formacion, con base en la deteccion de
susnecesidades, establecerdn programas anuales de . formacion continua
yespecializada para los policias en coordinacion con la Academia Estatal,

Articulo 129.- Las instituciones de formacién en coordinacién con la
DireccionGeneral de la Academia Estatal, evaluardn los resultados de los
programas deformacion que se impartan a los policias. ’

Articulo 130.- La formacion se sustentara en los planes y programas de estudiosy
manuales, que de manera coordinada entre ia Direccion General de la Academia
Estatal, el Estado y el Municipio se emitan, con la debida participacién de
losConsejos Académicos, en acuerdo con los criterios técnicos planteados en el
procedimiento de formacion inicial de este Reglamento.

Articulo 131.- El Municipio realizara las acciones conducentes con el Estado,
parahomologar los perfiles del grado por competencia que seflala el
presenteReglamento.

Articulo 132.- Para la realizacion de las actividades académicas de
formacioncontinua y especializada, las instituciones de formacién municipal,
podranparticipar en la celebracion de convenios con instituciones educativas,
cenlios deinvestigacion y organismos pablicos o privados, a través del Consejo
Estatal.

Articulo 133.- La formacitn continua es la etapa mediante 1a cual los policias
sonactualizados en forma pemanente en sus conocimienfos, destr 3
habilidades yactitudes, con el fin de que d pefien Optin sus funciones

en lacategorla, jerarquia o grado que tengan dentro det servicio.

-
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Articulo 134.- Dentro de la etapa de formacidn continua se contempla la
elevaciénde los niveles de escolaridad, para el policia.

Articulo 135.- La forinacion especializada es la etapa en la que se prepara a
lospoliclas, para la  realizacion de  actividades que requieren
conocimientos,habilidades, destrezas y actitudes especificas y alto nivel de
desempefio en una determinada area de la funcion policial.

Articulo 136.- La formacién continua tendra una duracion minima de 145 horaspor
afio para todo policia en activo, las cuales se desarrollaran a través de una
odiversas actividades académicas, que se lievaran a cabo de manera permanente
ointermitente a lo largo del afo, en funcidén de las necesidades de formacion que

sedetecten.

Articulo 137.- E! policia, que haya concluido satisfactoriamente las
actividadesacadémicas de formacién en las etapas, niveles de escolaridad y
gradoacadémico, sefialadas en los articulos anteriores, tendran derecho a ohtener
lacertificacién, titulo, constancia, diploma, reconocimiento que corresponda,
mismos que tendran validez oficial en todo el pais.

Articulo 138.- El desairolio de los procesos de formacion se realizard, en
loconducente, sobre las mismas bases de coordinacion senaladas en el
procedimiento de formacion iniciaf.

Articulo 139.- La elevacién de los niveles de escolaridad para el policia,
estadirigida a aquellos que tienen inconclusos estudios de educacion basica y

media.

Articulo 140.- Las corporaciones policiales, promoveran que su personal eleve
losniveles de escolaridad, en los casos que no hayan concluido los estudios
deeducacién basica y media.

Articulo 141.- La Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justiciacon el apoyo de la Academia Estatal,promovera dentro de las
corporaciones de seaguridad publica que su personaleleve los niveles de
escolaridad; para ello, dentro del marco del Anexo Técnicocorrespondiente, se
promoveran recursos para apoyar al personal que no haconcluido estudios de
secundaria o preparatoria, con la participacién del ConsejoEstatal.

Articulo 142.- la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, promovera ante el Instituto Nacional para la Educaciénde los Adultos y la
Unidad de Preparatoria Abierta, la firma de convenios para desarrollar en las

corporaciones policiales programas abiertos de educacion basica y media, a-

través del Consejo Estatal.

Articulo 143.- Los recursos que se determinen en el Anexo Técnico para la
elevacion de los niveles de escolaridad, podran destinarse para pago de docentes,
material didéctico, bibliografico y pago de examenes para acreditar materias o
niveles de los policias inscritos. .

Articulo 144.- Los policias, a través de las instituciones de formacion locales
ymunicipales ~ podran  solicitar su ingreso en distintas actividades de
formacionespecializada en las Academias Regionales de Seguridad Publica u
otrasinstancias educativas, con el fin de desarrollar su propio perfil profesional
yalcanzar a futuro distintas posiciones y promociones, siempre

cuandocorresponda a su plan de carrera, con la participacion del Consejo Estatal.

Articulo 145.- El programa de formacion especializada, se desarrollara bajo
lossiguientes lineamientos: i

a. En un plazo no mayor de noventa dias, contado a partir de la firma -

delAnexo Técnico comespondiente, la institucion de formacion
municipalcorrespondiente  presentara a la Academia Estatal, sus
requerimientos yprogramas de Formaciéon Especializada, a través dei
Consejc Estatal;

b. Los recursos que se determinen en el Anexo Técnico correspondiente para
la formacién especializada podran destinarse para el pago de los siguientes
rubros de gasto: docentes, matricula, material didactico y apoyo econdémice
para asistir a las actividades académicas programadas a favor de los
Municipios;

¢. Estos programas de especializacion seran impartidos por instructores y
personal docente de reconocida solvencia profesional, ya sean nacionales o
extranjeros;

d. Las actividades académicas de especializacion se realizaran de
conformidad con los lineamientos establecidos por la Academia Estatal, con
la correspcndiente paricipacion de los consejos académices, para los
cuales se consideraran los aspectos y necesidades regionales, en fos que
se sefialaran las caracteristicas y duracién de dichas actividades, y

e. El Municipio tramitard la obtencién de la constancia por la formacién
especializada de los policias, a través de fas Academias Regionales de
Seguridad” Publica, con la participacion que corresponda al Consejo de
Estatal de Seguridad Publica.

Articulo 146.- Cuando el resultado de la evaluacion de la formacion continua deun
policta no sea aprobatorio, debera presentarla nuevamente. En ningun caso,ésta
podra realizarse en un periodo menor a 60 dias naturales ni superior a los120 dias
transcurridos después de la nofificacion que se le haga de dichoresultado.

Articulo 147 - L& institucién de formacidn deberd  proporcionarle  la

capacitacionnecesaria antes de la siguiente evaluacion

Articulo 148.- De no aprobar la segurda evaluacién, se procederd a la

separacionde! policia. .
SECCION I}

De la Evaluacion del Desempeio

Articuto 148.- La evaluacidon pars la permarencia permmite al Servicio, valorar
tantoen forma ndividuiil como colectiva, los aspectos cualitativos y cuantitat:vos
de la actuacion del policia, considerando su conocimiento y cumplimiento de
lasfunciones y metas, en funcion de f{as habilidades, aptitudes,
actitudes, capacidades, formacién recibida e impartida, rendimiento profesional y
suadecuacion al puesto, mediante evaluaciones de desempefio, las cuales
seranobligatorias y periodicas como requisito de permanencia en el Servicio.
Considerdndose como 1equisitos para la permanencia los siguientes:

i Ser de notoria buena conduct:, no haber sido condenado por sentencia
irrevocable por delito doloso; ‘

fl.  Mantener actualizade su Certificado Unico Poticiat;
. No superar la edad maxima de retiro que establezean las disposiciones aplicables;
V. Acreditar que ha conchuido, al menos, los estudios siguientes:

a}  En el caso de integrantes de las dreas de investigacion, ensefianza superior,
equivalente u homologacion por desempefio, a partir de bachilierato;

b} Tratdndose de integrantes de las dreas de prevencion, ensefianza media
superior o eruivalente;

¢} Encaso de integrantes de las dreas ds reaccion, los estudios correspondientes
ala ensefianza media basica;

V. Aprobar fos cursos de formacion, capacitac 6n y profesionalizacion;
VI, Aprobar los procesos de evaluacién de conirol de confianza;
Vil Aprobar fas « vi:luaciones del desempedo;

VI Participar en los procesos de promocian o ascenso que sa convoquen, confoiite a
las disposiciones aplicables:

IX. Abustenerse e consumir suslancias psicofidpicas, estupefacientcs L otras que
produzean efectos similares;

X.  No padecer :lcoholismo,
Xt Someterse a ¢rimenes pard comprobar ia ausencia de alcohotismo,

Xl

Somelerse a examenes para compronar el 1o uso de sustancias psicotropicas,
estupefacientes u otras que produzcan efectos similares:

X{H. No estar suspendido o inhabilitado, ni haber sido destituido por resolucion firme
como servidar publice;

XIV. No ausentarse del servicio sin caus. stificada, por un periodo de tres dias
consecutivos o de cinso dias dentro de un término de treinta dias, y

XV. Las demas que cstabezcan las disposiciones legales aplicables.

Articulo 150 - La evaluacion para la permanencia en el servicio, tiene por objeto
ponderar el desempeiio y el rendimiento profesional de los policias, tomando
encuenta las metas programaticas establecidas, la formacion inicial, continua y
especializada, su desarrollo y promociones obtenidas, como instrumentos
paradetectar necesidades de formacion, optimizar el servicio y preservar los
principiosde legalidad, ¢ficiencia, profesionalismo y honradez.

Articulo 161.- Dentro del Servicio todos Ins Policias deberan ser sometidos
demanera obligateria y pericdica a la Evaluacion para la Permanencia, en tos
términos y condiciones que el mismo Reglamento establece, con la debida
participacion dela Comision del Servicio Pirofesional de Carrera, de Honor y
Justicia, por o mencs cada dos anos Por lo gi1e hace al examen toxicologico, éste
se aplicara cada afio.

Articulo 152.- La evaliacion debera acreditar que el policia ha desarrollado y
mantiene actualizado e peifi del grado por competencia del reclutamiento,
seleccion de  aspiranics, formacion  inicial, ingreso, formacion continua ¥
especializada, asi come de  desarrollo ¢ promocion, a que se jeficre
esteReglamento

Articulo 153.- Los polizi.is seran citados ¢ la praclica de los examanes que
tntegran esta evaluacién en cualquier tiempo. En caso de no presentarse sin
mediar causa justificada en el lugar y hora que determine la Comisién Municipal se
les tendra por ne aptos

Articulo 154.- La Evaluacion para la Pennanencia consistira en los exarmenas
obiigatorios descritos en el procedimiento de Seleccién de Aspirantes, como son
Medico Toxicolégico, Estudio de personalidid o psicoldgico, Patrimonial y de
entorno social o socicecenomico, poligraft y ademds se agregan el de
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Conocimientos y Técnicas de la funcionpolicial y Bdsico de cemputacion y
paqueteria.

Articuto 155 .- Ei examen de conocimientcs bésicos de la funcidn policial es
elmedio que permite valorar los conocimientos generales, el cumplimiento de
lafuncién policial y las metas asignadas al policta, en funcidén de sus
habilidades,capacidades, formacién recibida e impartida, rendimiento profesional,
adecuacion al puesto y sus niveles de actuac on con respecto a su funcion. .«

Articulo 156.- El examen de conocimiertos basicos de la funcion policial
tienecomo objetivo estimular el desarrolio »rofesional y personal del policia y
actualizarfo constantemente en sus conocimicntos basicos, asl como determinar si
éste cumple con los principios. de legalidad, e iciencia, profesionalisme y honradez.

Articulo 157~ Este examen se apliara con base al “Manual de
ConocimientosBasicos de la Funcion Policial” y, en su caso, a sus ajusies y
adecuaciones asi como mediante la aplcacion de cuestionarios maestros
diferenciados, estandarizados, calificacién uriforme y un procedimiento de control
en el que participen los 6rganos internos de control del Municipio, con la
participacién que corresponda a la Academia Estatal.

Articulo 158.- Este examen comprended pruebas homologadas de los
conocimientos minimos que deben poseer los policias y de los
conocimientosconcretos relativos a las caracieristicas de su Entidad, con base en
losinstrumentos que se emitan de manera oordinada con la Academia Estatal
ycumplan con los requerimientos de validez, ¢bjetividad, certeza y confiabilidad.

Articulo 159.- Para los efectos del parrafo antenor, el Municipio, se coordinara
con la Academia Estatal, a través del Consejo Académico de la Academia
Regional de Seguridad Publica respectiva y e. Consejo Estatal.

Articulo 160 - La evaluacion para fa permanencia en el servicio sera requisito
Indispensable para la estabilidad de un policic.. En caso de obtener un resultado
Reprobatorio, serd motivo de remocion

Articulo 161 .- Los resultados de los procescs de evaluacion seran publicos, con
excepcion de lo que establezcan las disposicinnes legales aplicables.

Articulo 162.- Ef examen de técnicas de la funcion policial determina
lashabilidades, capacidades fisicas y aptituds en €l manejo de armas de fuego
ytécnicas de tiro policial, capacidad fisica, defensa personal, deteccion
yconduccion de  presuntos  responsabes, conduccidon de  vehiculos
policiales,operacion de equipos de radiocomunicacion y manejo de baston PR-24,
paradeterminar si el policia, cuenta con las aptitudes y destrezas para
enfrentarsituaciones propias de su funcion.

Articulo 163.- Para acceder al examen de tecnicas de fa funcidén policial, el
policia,debera presentar un certificade médico avalado por una institucién puablica
oprivada, por un médico titulado, con cédula profesional y debidamente registrado
en la Secretaria de Salud.

Articulo 164.- Para la aplicacion del exame ) de técnicas de la funcion policial,
elmunicipio, en los términos del convenio que celebre con el Estado, debera
llevarloa cabo en las instalaciones de las instituciones de formacion policial,
regional,estatal 0 municipal que cuenten con 11 infraestructura adecuada, personal
yevaluadores acreditados para el efecto, con la participacion que corresponda
alConsejo Estatal.

Articulo 165.- Esta evaluacion se aplicara con criterios  uniformes,
procedimientosestandarizados y homologadcs, entre el Municipio, el Estado y
Academia Estatal, que garanticen su abjetividad, validez, confiabilidad,
transparencia y sistematizacién, tomandc: como modelo el “Instructivo
deAplicacidbn de Exdmenes de Técnicas Pcliciales a los Policias Préventivos
deCarrera” del pais, derivado del Convenio de Colaboracion del 2004, mediante
laaplicacion de procedimientos de control de todas f{as pruebas con la
participacionde los Organos Internos de Controt de la entidad federativa, la
corporacion policialde que se tiate y el Consejo Estatal.

Articulo 166.- En todo caso, el policia a juien se le aplique este examen
deberapresentar estudio médico para determiner si esta en condiciones de
presentarlo.

Articulo 167 - La vigencia de! examen toxicol(gico serd de un afio. La vigencia de
los examenes: médico, conacimientcs generales y habilidades
intelectualesbdsicas, estudio de personalidad y Conacimientos y Técnicas de la
funcionpoticial, sera de dos anos.

Articulo 168.- El Municipio, a través del Contuejo Estatal, emitird una constancia
de conclusion del proceso de evaluacion, pzra la pemmanencia al personal de
seguridad ptblica que haya aprobado satisfactismente las evaluaciones a quese
refieren los procedimientos quc establece est: Reglamento. De acuerdo con los
datos contenidos en el Registro Nacional y coit la intervencion quecorresponda al
Organo interno de Control de cada Entidad Federativa. Lasevaluaciones de
conocimientos generales y técnicas policiales requeriran de unacalificacion minima
de 70/100 en cada uno de los mddulos y discip:innsexaminadas.

Articulo 169.- Al témino de esta evaluacion, 13 lista de los policfas, deberd
serfirmadapara su constancia, por el coordinador local y por el Director de
lacorporacion poficial, quien estard presente durante el proceso de.esta
evaluacion,

Articulo 170.- Las ponderaciones de los exdmenes se realizaran de acuerdo
conlo que determinen la Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia.

Articulo 171.- El Municipio podrd emitir a favor de los policlas la constancia
deconciusién comespondiente al procedimiento de evalyacién para la
permanenciaen el servicio, en coordinacién con la Academia Estatal, en los
términos delconvenio que celebie al efecto con el Estado, a través del Consejo
Estatal. .

SECCION Ui
De los Estimulos

Articulo 172.- Los estimulos, constituyen el procedimiento mediante el cual se
otorgan éstos en el transcurso dei afio, o en ocasiones especlficas, mediante
acciones destacadas.

Articulo 173 .- Los estimulos, tienen como objeto, fomentar la calidad, efectividad,
lealtad e incrementar {as posibilidades de promocion y desarrollo entre fos
policiasen activo, mediante el reconocimiento de sus méritos y acciones
relevantes que sean reconocidas por la sociedad.

Articulo 174.- La Direccién de Seguridad Publica Municipal determinara los
estimulos, apropuesta de fa Comisién Municipal, de conformidad con el presente
Reglamento, con base en fos méritos, los mejores resultados de la formacion
inicial, continua y especializada, evaluacién para la permanencia, capacidad, y
acciones relevantes reconocidas por 1a sociedad, en los témminos del convenio que
celebre el municipiocon el Estado.

Articulo 175.- la Comision de! Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, desarrollara un proyecto de otorgamientode estimulos, a favor de los
policias, y elaborara un Reglamento para suotorgamiento.

Articulo 176.- El régimen de estimulos dentro del servicio, comprende el “Premio
al Buen Policia”, las recompensas, condecoraciones, menciones honorificas,
distintivos y .reconocimientos, por medio de los cuales la gratifica, reconoce y
promueve la actuaciéon heroica, ejemplar sobresaliente, de probadovalor,
productividad e iniciativa, discrecionalidad y confidencialidad respecto desus’
funciones sustantivas y demas actos meritorios del policia.

Articulo 177.- Las acciones de los integrantes que se propongan para la
entregade algun estimulo, seran motivo de un solo reconocimiento de los
contempladosen este procedimiento; pero no impedirs el otorgamiento de algun
ofro u otros reconocimientos, por parte de otras instituciones, asociaciones u
organismosnacionales, o internacionales.

Articulo 178.- Todo estimulo otorgado por la corporacién, serd acompafiado do
una constancia escrita que acredite el otorgamiento y, en su caso, la
autorizacidnde portacion de l1a condecoracién o distintivo comespondiente.

Articulo 179.- La ceremonia de entrega oficial de los estimulos conferidos, se
realizard en un evento que coincida con un acontecimiento de la policla preventiva
municipal de importancia relevante y sera presidida por el Presidente Municipal o
por el Director de corporacion o su equivalente.

Articulo 180.- Si un policia, pierde la vida al realizar actos que merecieran
elotorgamiento de algin estimulo, la Comision del Servicio Profesional de Carrera,
de Honor y Justiciaresolvera sobre el particular. :

Articulo 181.- Los estimulos a que se pueden hacer acreedores los policfas son:

{.  Premio al Buen Policia, en los témminos del acuerdo celebrado entre el
municipio y el Estado;

B.  Condecoracion;

fli.  Mencion honorifica;
IV. Distintivo;

V. Citacién, y

VI.  Recompensa.

Articulo 182.- Es la presea o joya, que galardona un acto o hechos relevantes
delpalicla.

Articulo 183.- Las condecoraciones que se otorgaren al poficla en activo de
lacorporacion, seran las siguientes:

I Mérito Policial;
fl. Meérito Civico;
. Meérito Social;,
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L% Mérito Ejemplar;
V. Mérito Tecnoldgico;
Wi Mérito Facultativo;
it Mérito Docente, y
Vviii.  Mérito Deportivo.

Articulo 184.- La condecoracion al mérito policial, se otorgaré en primera y
segunda clase, a los polictas que realicen los siguientes actos:

1. Actos de relevancia excepcianai en beneficio de ta corporacion;
1. Actos de reconocido valor extraordinario y mérito en el desairollo de las
acciones siguientes:

a. Por su diligencia en {a captura de delincuentes;

b. Por auxiliar con éxito a la poblacion en general en accidentes y/o
situaciones de peligro o emergencia, asi como en la preservacion de sus
bienes;

c. Actos en cumplimiento de comisiones de naturaleza excepcional y en
condiciones dificiles;

d. Actos consistentes en operaciones o maniobras de riesgo extraordinario;

e. Actos que comprometan ia vida de quien las realice, y

Actos heroicos que aseguren conservar los bienes de la Nacion.

-~

Articulo 185.- Se confiere a los policias en primera clase, por
efectuarespontaneamente los actos referidos y en segunda clase, cuando su
ejecucion provenga del cumplimiento de una orden superior.

Articulo 186.- La condecoracion al meritc clvico, se otorgard a los
policias,considerados por la comunidad donde ejerzan funciones, como
respetables ejemplos de dignidad civica, diligente cumplimiento de la ley, firme
defensa de lostlerechos humanos, respeto a las instituciones publicas y en
general, por unrelevante comportamiento ciudadano.

Articulo 187.- La condecoracién al mérito social, se otorgarad a los policias, que
sedistingan por el cumplimiento excepcional en el Servicio, a favor de la
comunidad,poniendo en alto el prestigio y dignidad de la corporacion, mediante
acciones quebeneficien directamente a grupos de personas determinados.

Articulo 188.-La condecoracitn al mérito ejemplar, se otorgard a los policias, que
se distingan en forma sobresaliente en las disciplinas cientifica, artistica o cultural
y que sea de relevante interés, prestigio y dignidad para la corporacion.

Articulo 189.- La condecoracidn al mérito tecnolégico, se otorgard en primera
ysegunda clase a los policias, que inventen, disefien o mejoren algin
instrumento,aparato, sistema o método, que sea de utilidad y prestigio para las
corporaciones de Seguridad Pablica, o para la Nacion.

Articulo 180.- Se confiere en primera clase a los policias, que sean autores de
uninvento o modificacion de utilidad para la Nacidn o para el beneficio institucional
y en segunda clase, a los que inicien reformas, o méfodos de instruccion, o
procedimientos, que impliquen un progreso real para la corporacion.

Articulo 191.- La condecoracion al mérto facultativo, se otorgard en primera
ysegunda clase, a los policias, que se hayan distinguido por realizar en forma
brilante su formacién, obteniendo en todos los cursos primeros y/o
segundosiugares. Se confiere en primera clase a los que obtengan primer lugar en
todos losafios y en segunda clase a los que obtengan primeros y segundos
lugares osegundo lugar en todos los afios.

Articulo 192.-La condecoracién al mérito docente, se otorgara en primera
ysegunda clase, a los policlas, que hayan desempefiado actividades docentes con
distincién y eficiencia por un tiempo minimo de tres afios, pudiendo computarse
envarios periodos.

Articulo 193.-Se confiere en primera clase al policia, que imparta asignaturas
denivel superior y en segunda clase, al que imparta asignaturas no especxf:cadas
en la clasificacién anterior.

Articulo 194.-La condecoraci6n al mérito deportivo, se otorgarda en primera
ysegunda clase, a los policias preventivos municipales de carrera que se distingan
en cualquierade las ramas del deporte. Se confiere en primera clase, a quien por
su participacion en cualquier disciplina deportiva, a nombre de lacorporacion, ya
sea en justas de nivel nacional o internacional, obtenga algunapresea y en
segunda clase, a quien impulse o participe en cualquiera de lasramas del deporte,
en beneficio de la corporacién, fanto en justas de nivel nacional como
internacional.

Articulo 195.-La mencién honorifica se otorgara al  policia, por
accionessobresalientes o de relevancia no consideradas para el otorgamiento
decondecoraciones. lLa propuesta, sélo podrd efectuarda el superior
jerarquicocorrespondiente, a juicio de la Comisién de! Servicio Profesional de
Carrera, de Honor y Justicia.

Articulo 196.- E! distintivo, se otorga po:r actuacion sobresaliente en
elcumplimiento del servicio, o desempefio académico en cursos debidos
aintercambios interinstitucionales.

Articulo 1987.- La citacidn, e el reconocimiento verbal y escrito a favor del
policia,por haber realizado un hecha relevante, que no esté considerado para €l
otorgamiento de los estimulos antes -eferidos a juicio de taComision del Servicio
Profesional de Carrera, de Honor y Justicia

Articulo 198.- Recompensa es la remuneracion de cardcler econémico, que se
otorga dependiendo de ia disponibindad presupuestal de la corporacion, a fin
deincentivar la conducta det policia creando conciencia de que el esfuerzo y
sacrificio son honrada y reconozida por la corporacidn y por la nacion

Articulo 199.- Para electos de otornjamienio de recompensas scran evaluadas
lassiguientes circunstancias:

I La relevancia de los actos, cue en térmings de proyeccion, favorezcan
laimagen de la Institucion, y

H.  El grado de esfuerzo y sacrifitio asi como si se rebasaron los limites del
deber, o si se consiguieron restiltados sobresatientes en las actuaciones del
policia.

Articulo 200.- En el caso de que el policia, que s¢: hubiere hecho merecedor a
laentrega de una recompensa fallezca, ésta sera entregada a sus deudos.

SEZCION IV
De la Promocidn

Articulo 201.- £l desarrollo y promocién permite a los policfas, la posibilidad
deocupar plazas vacantes o d= nueva creacion de mayor responsabifidad, nivel
deremuneracion, categoria, jerarciia o grado, inmediato supetior en el
escalafdnjerarquico, en las catzqorias de oficiales, comisarios incluida la“Escala
Basica" y de manera ascendente. segin sea el caso en las jerarquias ogrados de
pelicia tercero, policia segundo. polcia primero, suboficial, oficial y comisario,
mediante las evaluaciones correspon lientescomo requisito de permanencia en el
Servicio Naciona! de Carrera de 12 Po iciaPreventiva

Articulo 202.- ! desarrollo y la promocion henen como objeto preservar
elprincipic del mérito, la evaluusion periddica y (i1 igualdad de oporunidades
medianie el desarrollo, asi como la promocién y los ascensos de los policias hacia
las categorias, jerarquias o grados superiores dentro del servicio nacional
decarrera de la policia preventiva municipal, con base en los resultados de
laaplicacion de los procedimienios de formacion inicial, continua y
especializada,desarrolio y promocion.

Articulo  203.- mediante la piomccién fos policias, podran ocupar plazas
vacanteso de nueva creacién de mayor jerarguia y remuneracion, sobre la base de
susniveles de formacion, actualizacéon y especializacion, a! resultado de los
examenes especificos de este proce Jimiento y a la antigledad, en competencia
con los demas miembros de su corporacion, que redna los requisitos del
puesto,con fundamento a lo cual la superioridad otorga a los poalicias, la
categoria,jerarquia o grado inrediats superior al que tengan, dentro de! orden
jerarquicoprevisto

Articulo 204.- Para ascender eon las categorias, jerarquias o grados dentro
delservicio, se procedera en orden zscendente desde la jerarquia de policia en
sucaso, hasta ia de Comisano, Jde conformidad con el orden jerarquico
establecido.

Articulo 205.- Las categorias, jerarcuias o gradns deberéan relacionarse en su
conjuntc con los niveles vy las categorias de remuneracidn que les
correspondan,procurando que entre un cargo inferior y el inmediato superiar,
existan condiciones de remuneracion droporcionales y equitativas entre si.

Articulo 206.- £l mecanismo vy los criterios pars fos concursos de desarrofio
ypromocion interna, para ascendar ¢ las categorias, jerarquias o grados, serdn
desarrollados por la Comxsién del Szrvicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, debicnda considera royectons expericncia, 1os resultados de le
aplicacioén de la formacid a1, continua yeopacinlizada, asi como de la
evaluacion para la permanencia, en su cazo, conbsse en lo que la corporacion
determine

Articulo 207.- Los policias pocicn stgerir @ la Comisién del Servicio Profesional
de Carrera, de Honor y Justicia. u plan decarrera con base en su interés y en los
grados de especializacion, asi como <4 adscripcion en unidades especializadas.

Articulo 208- El plan de can=ra so detenninars con base en el resuttado de
lasevaluaciones que cc aplquen al policia, = fin de que éste tenga
diversasalternativas

Articulo 209 .- La movilidad en ¢t Senicio podra seguy las siguientes trayectorias:

I Vertical, hacia posiciones de niayor categoria jerarquia ¢ grado donde las
funciones se haran mas compl jas y de mayor responsabitidad, y

li.  Horizontal o trayectorias lateralss, que son aquellas que corresponden a su

adscripcion en diferentes un'dades especializadas donde se cumplan

condiciones de equivalencia, hamologacion y afinidad, entre los cargos que
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se comparan, a traves de lcs tespetivos Perdiles de Grado dei Policia por

Competencia.

Articulo 210.- La movilidad vertical se des: rrollaia de acuerdo al Procedimientode
Desarrollo y Promocion, dentio de la mismz corporacion con base a:

[ Requisitos de participacion,

H Requisitos del escalafén;

n. Examenes especificos (loxico 0gico. meédico, especifico para la
promocion, de personalidad, y pa rimonial y de entorio social),

IV Trayectoria, experiencia, resultedos de formacion inicial, continua y
especializada, evaluacién para l¢ permanencia, anteriores promociones
y valoracion de hojas de servicios, y

V. Promociones por mérito especial

Articulo  211.- La movilidad hornizontd se desarrollard, dentro de la
mismacorporacion y entre corporaciones, en las que se cumplan condiciones
deequivalencia, homologac6n y afinidad eatre los cargos horizontales, con base
alperfil det grado por competencia.

Articulo 212.- La movilidad horizontal se sujetard a los Procedimientos
queintegran el Servicio de Carrera dz la Policia Preventiva Municipat
correspondientes, con base a las siguientes condiciones:

! Disponibilidad de una plaza vacar te o de nueva creacion;

. El aspirante a un movimiento horizontal debe tener fa categoria,
jerarquia o grado equivalente entr : corporaciones,

. Debe considerarse trayecloria, ¢xperiencia, resultados de formacion
inicial, continua y especializada y avaluacion para la permanencia;

Y El aspirante debe presentar los examenes especificos (toxicolégico
medico, especifico de la jerarqu.a, categoria o grado que se asplre
estudio de personalidad y estudio patrimonial y de entorno social), y

v Requisitos de antigiedad y edad maxima de permanencia de la
categoria, jerarquia y grado al que se aspire.

Articulo 213.- La movilidad horizontal dentro del Servicio de la misma
corporaciono entre corporaciones debe proc irar ki rayor analogia entre puestos

Articulo 214.- En el caso de que el mcvimiento horizontal de un puesto a
otro,implique mayor complejidad, responsabilidad y riesgo en el ejercicio de la
funcibna la que se aspire, tanto dentro de la misma corporacion o entre
corporaciones, debera considerarse una remuneracién adicional

Articuto 215.- Para satisfacer las expectativi s de desarrolio y promocion dentrodel
Servicio, la Comision det Servicio Proesional de Carrera, de Honor y
Justiciafomentara la vocacicn y permanencie de lospolicias, mediante la aplicacion
de este Reglamento.

Articulo 216.- Para lograr la promocion, Iys paolicias, accederan por concurso
deseleccion interna a la siguiente catejoria, jerarquia ¢ grado que les
corresponda.

Articulo 217.- Para participar en los concursos de desarrollo y promocion,
lospolicias, deberan cumplir con los perfiles del grado por competencia. y aprobar
lusevaluaciones a que se refiere este Reglan ento

Articulo 218.- Las promociones stlo podran llevarse a cabo, cuando exista una
plaza vacante o de nueva creacién para la categoria, jerarquia o grado superipr
inmediatocorrespondiente.

Articulo 218.- Al personal que sea promovido, le sera expedida su
nuevacategoria, jerarquia ¢ giado, mediant2 fa expedicion de la constancia de
gradocorrespondiente.

Articulo 220.- Los requisitos para que los policias, puedan participar en
clprocedimiento de desarrolio y promocion, seran los siguientes:

! Haber obtenide las micjores calificacicn:ss derivadas de la formacidninicial,
continua y especializada, y evaluacion pura la permanencia;
. Estar en servicio activo, y no encontrarse gozando de licencig;
1 Conservar los recuisitos de pemanencia del procedimiento de
reclutamiento;
V. Presentar la documentacion requerida para ello, conforme al proced:maento
y plazo estabiecidos en la convocatori;
V. Contar con la antigitedad necesaria dentio de! servicio minima de 2 aiios;
vl Acumular el nimera de créditos acadé micos requeridos para cada grado en
la escala jerarquica;
Vil.  Tener su hoja de servicios sin sanciones ni correcciones disciplinarias;
Vill.  Aprobar los examencs que se senaien en la convocatoria,
IX. Haber observado los deberes y obligzciones previstas ‘en el procedimiento
de ingreso, ¥
X. Los demas gque se sefalen en la convucatoria respectiva.

Articulo 221.- Cuando un policia, €st¢ imposibilitado temporaimente
porenfermedad acreditada, para paiticipar tot if ¢ parcialmente en las evaluaciones

depromocion, tendrd derecho de presentarse una vez desaparecida esa
causa,siempre que ese plazo se encuentre dentro del periodo sefialado, desde el
inicio hasta la conclusion de las evaluaciones relativas a {a promocién.

Articulo 222.- Se tomaran en cuenta para lasa fos policias,que se destaquen en el
servicio por actos de reconocido valor o por méritosextraordinarios durante el
desarrolio de sus funciones, independientemente de los estimulos que se deriven
de dichos actos. En todo caso, debera considerarse losiguiente:

. Que en el acto se hubieren saivado la vida o vidas de personas, con riesgo
de la propia, o

i.  Que ef acto salve bienes de la nacion, con riesgo de su vida.

Articulo 223.- Ei policia, que sea promovido por mérito estos méritos, debera
cumplircon fos requisitos de la formacién inicial, continua y especializada y
evaluacidnpara la permanencia, segun la que se refiere este Reglamento.

Articulo 224.- Cuando existan plazas vacantes o de nueva creacidn, la
ComisidonMuricipal expedird la convocatoria respectiva, en la que se sefialarsd
elprocedimiento para la promocion, aplicando en fo conducente, los términos y
condiciones de la convocatoria para el reclutamiento a que se refiere
elprocedimiento de reclutamiento

Articulo 225.- Los méritos de los policias seran evaluados por la Comisién
Municipal, encargada de determinar las promociones y verificar que se cumplen
los requisitos de permanencia en el Servicio.

Articulo 226.- Para ia aplicacion del procedimiento de desarmolio y promocion,
taComision Municipal, elaborara los instructivos operacionales en los que se
establecerdn ademas de la convocatoria, lo siguiente:

|, Las plazas vacantes por categoria, jerarquia o grado y escalafén;

II.  Descripcion del sistema selectivo;

Wl Calendario de actividades, de publicacién de convocatoria, de tramite de
documentos, de evaluaciones y, de entrega de resultados;

V. Duracion del procedimiento, indicando plazos méximos y minimos para las
diferentes evaluaciones;

V. Temario de los exdmenes académicos y bibliografia para cada categoria,
jerarqula o grado;

VI,  Para cada promocién, fa Comisidn del Servicio Profesional de Carrera, de
Honor y Justicia, en coordinacion con la Academia Estatal, elaborara los
examenes académicos y proporcionara los temarios de estudio y
bibliografia correspondientes a cada jerarquia o grado y escalafén, y

Vil Los policias, seran promovidos de acuerdo a la calificacion global obtenida
y a los resultados de los examenes para ascender a la siguiente categoria,
jerarquia o grado.

Articulo 227.- Los policias que cumplan los requisitos y que deseen participar
enla promocion y desarrllo, deberan acreditar todos los requisitos ante La
Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y justicia, en los términcs
que se sefialen en la convocatoria del caso.

Articulo 228.- En caso, de que un integrante desista de su participacién en
elprocedimiento de desarrolio y promocion, deberd hacerlo por escrito ante La
Comision dei Servicio Profesional de Carrera, de Honor y justicia. ‘

. Si fuera el caso de que el policla, por necesidades del servicio se
vieraimpedido de participar, el titular de la unidad administrativa a la que
seencuentre adscrito; lo hara del conocimiento expreso de la Comisién del
Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia, y

II.  En cualquiera de las etapas del procedimiento de desanollo y promocion,
sera motivo de exclusién del mismo, {a conducta indebida del integrante
respecto de las evaluaciones de dicho procedimiento.

Articulo 229.- A las mujeres policlas, que retnan {os requisitos para participar en
un procedimiento de promocién y que se encuentren en estado de gravidez, se
lesaplicaran las evaluaciones que determine la Comision del Servicio Profesional
de Carrera, de Honor y Justicia.

Articulo 230.- Las mujeres polictas acreditaran su estado de gravidez, mediante
elcertificado médico correspondiente.

Articulo 231.- Para el pfocedimiento de promocion, la antigliedad en la jerarquia
ogrado, es el primer criterio que debe considerarse y sera contabilizada en dias.

Articulo 232.- Para este efecto, se deberan descontar los dias consumidos por
laslicencias ordinarias mayores de cinco dlas, licencias, extraordinarias
ylosuspensiones.

Articulo 233.- Para cada procedimiento, se decidird preferentemente por
elconcursante con mayor antigiiedad.

Articulo 234.- Los policias, que participen en flas evaluaciones para la
promocion,podran ser excluidos del mismo y por ningin motivo se les
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concederanpromociones, si se encuentran en aigunas de las siguientes
circunstancias:

1. Inhabilitados por sentencia judicial ejecutoriada;

1. Disfrutando de licencia para asuntos padticulares;

1. Sujetos a un proceso penal;

v. Desempeiiando un cargo de eleccion popular, y

v. En cualquier otro supuesto previsto aplicable.

Articulo 235.- Una vez que el policia, obtenga la promocidn le sera expedido
einombramiento por fa autoridad competente.

Articulo 236.- En el caso de la disponibilidad de una plaza vacante o de
nuevacreacion, la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, aplicara los siguientes examenes:

I.  Meédico Toxicoldgico;
{.  Estudio de personalidad o Psicolégico;
\il.  Poligrafica;
IV,  Estudio Patrimonial y Entorno social, o Sociceconémico, y
V. De conocimientas especificos para la promocion relativa a la siguiente
jerarquia a que aspire,

Articulo 237.- El examen de conocimientos especlficos para la promocion, sera
elcriterio fundamental, conjuntamente con las otras evaluaciones que, en su
caso,haya aprobado la Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, sobre el cual no podra recaer ningunavotacién secreta.

SECCION V
De la Renovacién de la Certificacion

Articulo238.-La renovacion de la certificacion es el proceso mediante el cual los
policlas se someten a las evaluaciones peri6dicas establecidas por el Centro de
Control de Confianza correspondiente, y demas necesarios que se consideren en
el proceso de permanencia, la cual tendra una vigencia de tres afios.

SECCION VI

De las Licencias, Permisos y Comisiones

Articulo 239. Licencia es el periodo de tiempo con permiso para la separacion
delServicio, para el arreglo de problemas, contingencias y todo imprevisto
querequiera la presencia de los integrantes de las instituciones policiales.

Articulo240.- Las licencias que se concedan a fos integrantes de las
institucionespoliciales son las siguientes:

1 Ordinania;

i, Extraordinaria y

Hi. Por enfermedad. [

Articulo 241.- La licencia ordinaria es la que se concede a solicitud de los
integrantes de las .instituciones policiales, de acuerdo con las necesidades
delservicio y por un lapso de 1 dia a 6 meses para atender asuntos personales,
yestaré sujeta a las siguientes reglas:

1. Solo podra ser concedida por los superiores, con la aprobacidn del Directorde la
Corporacién o su equivalente de la Policia Preventiva, y

. En las licencias mayores de 5 dias el personal dejara de recibir
suspercepciones.

Articulo 242.- licencia extraordinaria es la que se concede a solicitud de
losintegrantes de las instituciones policiales y a juicio del Director de la
Corporacién osu equivalente para separarse del servicio activo para
desempefiarexclusivamente cargos de eleccion popular, no teniendo duranste el
tiempo quedura la misma, derecho a recibir percepciones de ninguna indole ni a
serpromovido. .

Articulo 243.- La licencia por enfermedad se regird por las disposiciones
legalesaplicables. ’

Articulo 244.- Para cubrir el cargo de los integrantes de las instituciones
policialesque obtengan licencia, se nombrard a ofros integrantes de las
instituciones policiales que actuaran de manera provisional. La designacion de los
integrantes de las instituciones policiales que ocupardn dicho cargo se realizaré
conforme alas disposiciones reglamentarias Locales o Municipales.

Articulo 245. El permiso es la autorizacion por escrito que el superior jerdrquice
podra otorgar a un policia para ausentarse de sus funciones, con goce de sueldo,
dando aviso por escrito a la Direccién de Administracion y a la Comision.

Articulo 246.- La comision es la instruccion por escrito o verbal que el superior
jerarquico da a un integrante del Servicio para que cumpla un servicio especifico,
por tiempo determinado, en un tugar diverso al de.su adscripcién o de su centro
de trabajo, de conformidad con las necesidades del mismo.

Articulo247 - Los policias comisicnados a unidades especiales, seran
considerados servidores de carrera, una vez concluida su comision se reintegrard
al Servicio sin haber perdido los derechis correspondientes.

CAPTULO IV
Del Frocesc de Separzcion

Articulo 248.- La separacion y retiio es el procedimiento mediante el cual
cesanlos efectos del nombramicnto y s2 da por terminada la relacion juridica entre
el policia de mancra definitiva, dentro d2l Servicio

Arficulo 249.- La separacién y reti-o liene coms objeto separar al policia
porcausas ordinarias o extraord narias egalmente ostablecidas

Articulo 250.- Los policias, podidn <er removidos de su cargo si no cumplen
conlos requisitos que las leyes vigent:s en el momento de la remocion sefialen
parapermanecer en dichas corporaciones, sin que proceda su reinstalacion
orestitucion, cualquiera que sva el jiicio o medic de defensa para combatir
laremocién y en su casc, solo procederi la indemrizacion.

Articulo 251.- Los policiasserar separiidos del servicio por lascausales ordinaria y
extraordinaria que a continuacion se es:ableceq.

I.  Larenuncia formulada por el polcia;
il.  Laincapacidad permanente para el desemperio de sus funciones;
i, La pension por jubilacién, por retiro y tiempo de servicios, invalidez, causa
de muerte, cesantia en edad ave nzada e indemnizacion global, y
V. Lamuerte del palicta.

El Sistema de Seguridad Sociai que se adopte a favor de los Foliclas seajustara a
la legislacion interna del Estado y. en «u caso, a las disposiciones reglamentarias
Municipales.

Articulo 252.- La causal de sepuracion extraordinaria del servicio es

a El Incumplimiento de los requisitos c'e permanencia que debe manteneren tooo
tiempo ¢l policia.

Articulo 253 - Los requisitos de ingresc y permanencia dentro del servicio son:

a. Mantener vigente los r1equisios de ingreso, a que se refiere el
procedimiento de reclutamiento durante todo el servicio. En el caso de
comprobarse, por los modios  idoneos, que dichos requisitos
nopermanecen o que se haya presentado documentos faisos
paraacreditarlos se procedera a la separacién inmediata def policia de que
setrate, en cualquier tiempo,

b. Aprobar las evaluaciones relativias a la formacidn continua y especializada;
Cuando el policia no apruebe una evaluacién debera presentaila
nuevamente en un periodo no menor de 60 dias naturales ni mayor de
ciento veinte dias después de que se le notifique el resuitado; La
corporacion debera proporcionarle la capacitacion necesaria antes de la
segunda evaluacion; De no aprobar la segunda evaluacion se procederé a
la separacion del policia del servicio y causara haja en el Registro Nacional;

c. Aprobar los examenes periddizos y permanentes de las evaluaciones
refativas al procedimiento de evaluacion para la permanencia, los cuales se
realizaran en cualquier tiempo y 2or 1o menos cada dos aios;

d. Aprobar las evaluaciones a que se refiere ef procedimiento de desarrollo y
promocion. En el caso de que ¢l policla no apruebe tres veces el examen
de promocion serd separado del servicio y removido;

e. No haber alcanzado la edad madma de permanencia correspondiente a su
categoria, jerarquia o grado en |>s términos del procedimiento de desarrollo
y promocion. En cualquiera de esas tres oportunidades el policia, sino
aprueba el examen toxicolégico serad separado de su cargo; y

f. Observar las prohibiciones, los (rincipios de actuacion y las obligaciones a
que se reflere el procedimiento ce ingreso. ‘

Articulo254.- La separacion del servicio Profesivnal de Carrera para los
integrantes de las Instituciones Policizles, por el incumplimiento de los requisitos
de ingreso y permanencia, se rezlizard mediante el siguiente:

L. Et superior jerdrquico deberd prasentar queja fundada y motivada ante Ja
Comisidn del Servicio Prefesional de Carrera, HHonor y Justicia, en la cual
deberd sefialar el requisito de iagreso o permanencia que presuntamente
haya sido incumplido por el poiicia, adjuntando los documentos y demas
pruebas que considere pertinent s;

(. La Comision de Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia notificara
la queja al policia y lo citara a una audiencia que debera efectuarse dentro
de los quince dias siguientes a ia citacion, para que manifieste lo que a su
derecho convenga, adjuntandy los documentos y demas elementos
probatorios que estime procecentes, quien podra ser asistido por una
persona de confianza o represertante legal correspondiente.

. El superior jerarquico podia susy ender temporalmente al policia, motivando
y fund?\ndo lo que a su juicio asi convenga paic el adecuado desairollo del
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procedsimiento © para eviar que SIgd Causanuo perjuicio o irastorno ai
Servicio Profesionai de Caneia para lcs Irtegiantes de las Instituciones
Policiales, hasta en tanto la Comisién det Servicic Profesional de Carrera,
Honor y Justicia resuelva lo conducente;

v Una vez desahogada {a audiencia y agotadas las diligencias
correspondientes, la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y
Justicia resolvera sobre la queja respectiva. Bl presidente de ta Comision
pedra convocar a sesiones extizordinarias cuando estime pertinente; y

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo, se entenderd por superior
jerarguico al Secretario Técnico

SECCION |

Det Régirnen Disciplinario

Articuto 255.- El sistema disciplinario permite aplicar las sanciones y
correccionesdisciplinarias a que se haga acreedor el oolicia, que transgreda los
principios deactuacion, viole las leyes, las normas disciplinarias aplicables o
desobedezca ordenes de su superior dentro del Servicio

Articulo 256 - El sistema disciphnario tiene como objeto asegurar que la
conductade los policias, se sujeten a las disposiciones constitucionales, legales,
locales ymunicipales segin corresponda, al cumplimiento de las 6rdenes de su
superiorjerarquico y a los altos conceptos del honor, la justicia y la ética.

Articulo 257.- De conformidad la Ley, deben establecerse sanciones por el
incumplimiento de las obligacione: de los poficias, que violen los princigios
deactuacion.

Articulo  258.- El presente procedimiento regula las sanciones vy
correccionesdisciplinarias aplicables a los policias, que violen los principios de
actuacion, lasdicposiciones adminctrativas y las érdenes de sus superiores
jerarquicos.

Articulo 259.- La corporacidn elaborara un Cédigo de Ltica, con la participacionde
los policias, para que todos sean corresponsables de su cumplimiento y de las
normas disciplinarias, ordenes y demas disposiciones administrativas a que
serefiere el procedimiento de Ingreso

Articuto 260.- Et sistema discipiinario se integra por las sanciones y
lascorrecciones disciplinarias a que se refiere este procedimiento.

Articulo 261.- la corporacidon elaborard un Reglamento que establezca las
reglas.normas y disposiciones de caracter coercitivo interno pard sancionar y
corregir losactos de indisciplina de los policias, sefialande con toda precision fa
autoridad competente para aplicar dichos actos, con base a este procedimiento.

Articulo 262.- La disciplina es la base de la inlegracion, funcionamiento
yorganizacion del servicio, por lo que los palicias, deberén sujetar su conducta a
laobservancia de este procedirriento, las leyes, Bandos de Policia y
Gobierno,6rdenes de sus superiores jerarquicos, asi como a la ubediencia y al aito
conceptodel honor, de la justicia y de la ética.

Articulo 263.- La disciplina comprende el aprecio de si mismo, 1a pulcritud, los
buenos modales, el rechazo a los vizios, ta puntualidad en el servicio, la exactitud
en la obediencia, el escrupuloso respeto a las leyes, reglamentos vy
disposicionesadministrativas y lo relztivo al ceremoniat y protocolo.

Articulo 264 - La disciplina demanca respeto y consideracion mutua entre quien
ostente una jerarquia y sus subordinados.

Articulo 265.- Llas sanciones solamente serdn impuestas al policia,
medianteresolucion formal de La Comisidn del Servicio Profesional de Carrera, de
Honor y Justicia,por violaciones o fal'as a los deberes establecidos en las leyes, el
presente procedimiento y demasdisp isiciones aplicabies

Articulo 266.- La ejecucion de sanciones que realice La Comision detl Servicio
Profesional de Carrera, de Honor y Justicia, se realiza: 5 sin perjuicio de las que
corresponda aplicar, en su caso, a ofra autoridad por la responsabilidad
administrativa o penal que proceda.

Articulo 267.- En el caso de la suspension, el infractor quedard separado del
servicio y puesto a disposicion de La Comisién del Servicic Profesional de Carrera,
de Honor y Justicia, desde el momento en que se lenotifique la fecha de la
audiencia. hasta la resolucion definitiva correspondiente.

Acticulo 268 .- fin caso de que el presunto infractor 1o resultare responsatle,
serdnsstitdido en el goce de todos sus derechos.
Articulo 269.- Las sanciones que seran aplicables ol policia infractor, son

lassiguentes:

1. Amonestacion;

1. Cambio de Adscripcién;
1 Suspension, y

{v. Remocion.

Articuto 270.- La aplicacion de dichas sanciones se hara a juicio de la Comisién
del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia. En todo caso, debera
registrarse en el expediente personaldel infractor la sancién que se le aplique.

Articulo 271.- La amonestacion es el acto por el cual se advierte al policia,
sobrela accién U omisién indebida en que incurrio en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 272.- Mediante ésta se informa al policia, las consecuencias de
suinfraccidn, y se le exhorta a que enmiende su conducta para no incurrir en
unanueva infraccion, apercibiéndolo de que, en caso contrario, se hara acreedor a
unasancidn mayor. La aplicacion de esta sancion se hard en términos que no
denigrenal probable infractor, en publico o en privado, a criterio de la Comision del
Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia.

Articulo 273 .- Dependiendo de la gravedad de la falta, se aplicara una u otraforma
de amonestacion, pero, en todo caso, procedera la amonestacion pablicacuando
el probable infractor se niegue a recibir la notificacién de la resolucion.

Articulo 274.- La amonestacion plblica se hara frente a los policias de la unidada
la que se encuentre adscrito el infractor, quienes deberan ostentar el mismo
omayor grado que el sancionado. Nunca se amonestara a un probable infractor
enpresencia de subordinados en categoria, jerarquica o grado. '

Articulo 275.- En todo caso, el policia tendra expedita la via para interponer
elrecurso de revocacion que prevé el presente Reglamento.

Articulo 276.- El cambio de adscripcion del policia, consiste en su traslado de una
actividad, area y lugar especifico a otra.

Articulo 277.- Cuando por un mismo hecho, a dos 0 mas policias, de una misma
adscripcion, se les imponga esta sancién, sus funciones seran diferentes.
'

Articulo 278.- En ningun caso, e! cambio de adscripcién debido a necesidades del
servicio, o a cambios o rotaciones de personal para lograr mayor efectividad en el
ejercicio de sus funciones, debe considerarse como una sancién por lo que no
procedera la interposicion de ningan recurso administrativo contra esta medida,
salvo cuando se aplique a dos o mas policlas preventivos municipales de carrera,
involucrados en un mismo hecho que provocare el cambio de adscripcion.

Articulo  279.- La suspensidn es la interrupcion de la relacion juridica
administrativa existente entre el probable infractor y la corporacion, misma que
noexcederda de 80 dias naturales o del témmino que establezcan las
leyesadministrativas locales, derivada de la violacion de algan principio de
actuacion leyes, disposicicnes administrativas, 6rdenes de sus superiores
jerérquicos o porestar sujeto el policia a un proceso penal.

Articulo 280.-Los policias, que estén sujetos a proceso penal como
probablesresponsables de delito doloso o culposo calificado como grave por {a
Ley, seranen, todo caso, suspendidos por la Comisién del Servicio Profesional de

" Carrera, de Honor y Justicia, desdeque se dicte el auto de formal prision y hasta

que se emita sentencia ejecutoriada.En caso de que ésta fuese condenatoria
seran removidos; si por el contrario, fueseabsolutoria, se les restituird en sus
derechos. ‘

Articulo 281.- En este caso la suspensién se aplica con la finalidad de
lograrmayores y mejores resultados en un proceso penal de un ificito y brindar
seguridad a la sociedad, a fin, de que el procesado quede separado dei
cargoprovisionalmente, hasta en tanto, no se emita sertencia ejecutoriada.

Articulo 282- Al probable infractor se le deberd recoger su
identificacion,municiones, armamento, equipo y todo material que se le haya
ministrado para elcumplimiento de sus funciones mientras se resueive su situacion
juridica.

Articulo 283.- Concluida la suspensién el integrante comparecera ante el titular
dela unidad de su adscripcién, a quien informard, en su caso, por escrito de
sureingreso al servicio,

Articulo 284.- La suspension no prejuzga sobre la responsabilidad que se le
impute, al policia, lo cual se hara constar expresamente en la determinacién de
lamisma.

Articulo 285.- £n todo caso el policia probable infractor tendra expedita la via
para interponer el recurso de rectificacion a que se refiere el presente Reglamento.

Articulo 286.- Para graduar con equidad la imposicion de las sanciones, la
Comision del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y Justicia, tomara en
consideracién los factores siguientes:
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I. Gravedad de !a infraccion;
iI. Dafos causados a la institucién;
ti. Danos infligidos a la ciudadania;
IvV. Practicas que vulneren el funcionamiento de la corporacion;
V. La reincidencia del responsable;
VI. La categoria, jerarquia o grado, el nivel académico y la antigledad en el

Servicio;
Vil.  Las circunstancias y medios de ejecucion;
VIl Las circunstancias socioeconémicas del policia;

IX. En su caso, el monto del beneficio, dafio o perjuicio econdmicos derivado
del incumplimiento de obligaciones;
X. Conducta observada con anterioridad al hecho;
Xi. intencionalidad o negligencia;
Xll.  Perjuicios originados al servicio;
XWi.  Dafios producidos a otros policias preventivos municipales de carrera, y

XiV. Dafios causados al material y equipo.

Articulo 287.- Son comecciones disciplinarias los arrestos administrativos, que
seimponen a los policias de la corporacién, cuyos actos u omisicnes solo
constituyanfaitas menores en el cumplimiento de la disciplina, el presente
procedimiento y lasdisposiciones aplicables, con fundamento en el primer parrafo
del articulo 21 de la Constitucion Politicade los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 288.- Los arestos pueden ser:

. Sin perjuicio del servicio, realizando normalmente sus actividades dentro o
fuera de las instalaciones segtin comresponda, cumpliendo con los horarios
eslablecidos, al término de los cuales, si no ha concluido con dicho arresto,
se concentrara en su unidad administrativa para concluirlo, y

desempefiando  sus  actividades

if. Dentro de las instalaciones,

exclusivamente.

Articulo 289.- Los arrestos seran aplicados, de conformidad con la gravedad de
lafalta, en la forma siguiente:

1. A los Policias Primero y Segundo, hasta por 12 horas;
0. Al Policia Tercero, hasta por 24 horas, y
. A los Policias (tropas), hasta por 36 horas.

Articulo 280.- Los amestos podrdn ser impuestos a los policias preventivos
municipales de carrera, por su respectivo superior jerarquico, ya sea con motivo
de su grado o de su cargo, pero sblo serdn graduados por el Director de
lacorporacion o su equivalente.

Articulo 291.- Todo armesto deberd darse por escrito, salvo cuando el
superiofjerérquico se vea precisado a comunicar el arresto verbalmente, en cuyo
caso lo ratificaré por escrito dentro de las 2 horas siguientes, anotando el motivo y
fa horade la orden emitida.

Articulo 292.- El arresto deberd ejecutarse de manera inmediata, haciéndoselo
saber a quien deba cumplirio.

Articulo 293.- La remocién es la teminacidn de la relacién juridica entre Ia
corporacién y el policia, sin responsabilidad para aquélia. f :

Articulo 294.- Son causales de remocitn las siguientes:

a. Faltar a su jomada més de tres veces en un lapso de treinta dias, sin causa
a;

b. Acumular mas de ocho inasistencias injustificadas durante un afio;

Concurrir al trabajo en estado de embriaguez, o bajo los efectos de algan

narcético, droga o enervante;

d. Abandonar sin el consentimiento de un superior el 4rea de servicio
asignada;

e. Abandonar sin el consentimiento de un superior las instalaciones de la
corporacion; )

f. Negarse a cumplir la sancion o el correctivo disciplinario impuesto;

g. Incapacidad parcial o total fisica o mental que le impida el desemperio de
sus labores. En este caso se aplicara el procedimiento de retiro en lo
conducente;

h. Cometer actos inmorales durante su jornada; .

i. Incurrir en faltas de probidad u honradez, o en actos de violencia, amagos,

injurias o malos tratos contra de sus superiores jerarquicos 0 compaiieros,

o contra los familiares de unos u otros, ya sea dentro o fuera de las horas

de servicio;

j. Desobedecer, sin causa justificada, una orden recibida de un superior
jerarquico,

k. Hacer anotaciones falsas o impropias en documentos de caracter oficial,
instalaciones, asi como en las tarjetas de control de asistencia; marcar por
otro dicha tarjeta, firmar por otro policia, las listas de asistencia o permitir 2
otra persona supiantar su firma en las mismas,

. Revelar informacién de la comporacion, relativa a su funcionamiento,
dispositivos de seguridad, anmamento y en general todo aquello que afecte

o

directamente |a stguridad de la institucion o la integridad fisica de cualquier
persona;

m. Introduccion, posesion, consumo ¢ comercio de bebidas alcoholicas,
estupefacientes. psicotropicos, enervantes, narcéticos o instrumentos cuyo
uso pueda afectar la seguridad de ls Insttucion;

n. Destruir sustracr, ocuttar o traspaprlar intencionalmente, documentes o
expedientes de I3 corporacidn, asi como retenerlos 0 no proporcionar
informacion relacionada con su funcién cuando se le solicite;

0. Sustraer v ocullar intencionalmente material, vestuario, equipo y en general
todo aquellc propiedad de la corporacion policial municipal, de sus
compaferos y demas parsonal de la Institucidn;

p. Causar intencionalmente dafo o destruccidn de material, herramientas,
vestuario, equipo y en general todo anquello propiedad de la corporacion, de
sus companeros y demds personal de la misma;

q. Negarse a cumplir con las funciones encomendadas por sus supetiores o
incitar a sus companercs a hacerlo;

1. Hacer acusaciones de nechos que no pudiera comprobar en contra de sus
superiores jerarquicos, de sus compaferos y demas personal de la
corporacion policial municipat,

s. Dormirse durante su servicio;

t. Poner en riesgo, por negligencia o imprudencia la seguridad de la
corporacion y la vida de las personas;

u. La violacién de los principios de actuacion a que se refiere el articulo 22 de
la Ley, y de las prohibiciones y obligaciones que establece el procedimiento
de ingreso, y

v. La sancidon de ks remocion se aplicara a los policias cuando, a juicio de la
autoridad competente, hayan violado los preceptos a que se refiers el
ingreso, en fodc caso el policia podra interponer el recurso administrativo
de revocacion contra e! acto de autoridad que se derive de la violacion de
esos articulos.

Articulo 295.- La remocion se llevara conforime al siguiente procedimiento:

. Se iniciaid de oficio o por denuncia presentada por el superior
jerarquico, ante la Comisidn del Servicio Profesional de Carrera,
Honor y Justicia, encargado de la nstruccidon del Procedimiento:

. Las denuncias que se formuler: deberan estar apoyadas en pruebas
documentales o elementos probatorios suficientes para presumir fa
responsabilidad de! policia denunciado:

.  Se enviara una copia de la denuncia y sus anexos al policia, para
que en un término de 15 dias habiles formule un informe sobre los
hechos y rinda las pruebas correspondientes. El informe debera
referirse a todos y cada uno de los hechos comprendidos en la
denuncia, afirmandolos, negandolos, expresando los que ignore por
no ser propios, o refiriéndolos como crea que tuvieron fugar. Se
presumirian confssados los hechos de la denuncia sobre los cuales

c . el denunciado no suscitare explicitamente controversia, salvo prueba
en contrano;

IV.  Se citara al policia a una audiencia en la que se desahogaran las
pruebas respectivas, si las hubiere, y se recibiran sus alegatos, por
sl 0 por medio de su defensor,;

V. Una vez verificada la audiencia y desahogadas las pruebas, la
Comisién del Servicio Profesional de Carera, Honor y Justicia,
resolvera en sesion sobre la inexistencia de la responsabilidad o
imponiendo al responsable la sancién de remocion. La resolucion se
le notificara al interesado;

VI, Sidelinforme o de los resultados de la audiencia no se desprenden
elementos suficientes para resolver o0 se advieren otros que
impliquen nueva responsabilidad a cargo del policia denunciado o
de otras personas, se podra disponer la practica de investigaciones y
acordar, en su caso, fa celebracion de otra u otras audiencias, y

VIl En cualquier momento, previo o posterior a la celebracién de a
audiencia, el sup=enor jerarquico, podran determinar la suspension
temporal del policia, siempre que a su juicio ast convenga para la
conduccion o continuacion de las investigaciones, fa cual cesara si
asi lc resuelve ta Comision del Servicio Profesional de Carrera,
Honor y Justicia, independientemente de fa iniciacion continuacion o
conclusion del procedimiento a que se refiere este articulo. La
suspension 110 prejuzga sobre la responsabilidad que se impute, io
cual se hara constar expresamente en la determinacion de la misma.

Si el policia suspendidc confcrme a esta fia=cidn no resultare responsable serd
restituido en el goce de sus derechos.

Articulo 296.- Contra la resolucion de la Comision del Servicio Profesional de
Carrera, de Honor y Justicia, querecaiga sobre el policia, por alguna de las
causales de remocién de esteProcedimiento, procederd el recurso administrativo
de revocacion, en los términosestablecidos en e procedimiento de recursos.



22 DE DICIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL 41

SECCION i
Del Recurso de Fectificacion

Articulo 287 - £n contra de la suspension, ¢l policia podra interponer ¢l recurspde
rectificacion ante la Comision del Servicio Piofesional de Carrera, Honor y Justicia,
dentro de los cinco diashabiles siguientes a su notificacion.

Articulo 298.- La interposicion del recurso no suspenderd los efectos Qe
lasancion, pero tendra por objeto que ésta no aparezca en el expediente u hoja
deservicios del policia de que se trate, asimismo si no resultare responsabie,
serarestituido en el goce de sus derechos.

Articulo 299.- El recurso se resolvera en 1 siguiente sesion de fa Comision del
Servicio Profesional de Carrara, de Honor y Justicia, y la resolucion se agregara al
expediente u hoja de serviciucorrespondiente:.

Articulo 300.- La autoridad, o el superior -erarquico, que realice un acto ilegal
oimponga indebidamente la suspension y frevia substanciacion y resolucion del
recurso de rectificacion ante la Comision del Servicio Profesional de Carrera,
Honor y Justicia, se hara acieedor a las santiones gue corresponda.

Articulo 301.- El Cadete o Policia promcvera el recurso de Rectificacion de
confernmidad con el siguiente procedimiento:

I El Cadete o Policia, promoverte interpondra el recurso por escrito,
expresando el actc que impugna, 'os agravios que fueron causados y
las pruebas que considere pertnentes, siempre y cuando estén
relacionadas con los puntos controvertidos;

H Las pruebas que s¢ ofrezcan deber in estar relacionadas con los puntos
controvertidos, siendo inadmisible le prueba confesional;

i Las pruebas documentales se tend an por no ofrecidas por el Cadete ¢
Policia, si no se acompanan al escrito en el que se interponga el
recurso, y solo seran recabadas por la autoridad, en caso de que las
documentales obren en el expediante en que se haya originado la
resolucion que se recurre;

v La Comision podra solicitar que rindan los informes que estime
pertinentes, todas y cada uno de las perconas que hayan intervenido en
fa seleccion, en el desarrollo y promcion, en la aplicacion de sanciones,
correcciones disciphinarias, remocior y la separacion;

V. La Comision acordara lo que proceda sobre la admisién del recurso y de
las pruebas que hubiere ofrecido 21 Cadete o Policia, ordenando el
desahogo de las mismas dentro del »lazc de 15 dias habiles, y

Vi Vencido el plazo para el rendimientc. de pruebas, ta Comision, dictara la
resolucion que proceda en un térmitio de 30 dias habiles.

Articulo 302.- £l todo casc, el policia cue se inconforme con la
correcciondisciplinaria impuesta, sera oido er audiencia, dentro de las 24 horas
siguientes,por quién haya emitido la sancion o ‘a correccién disciplinaria.

Articulo 303.- Sin mayor tramite se procederd a resolver lo conducente y
contradicha resolucion no proceder4 recurso aiguno. Si la resolucién es favorable,
su efecto serd que el antecedente del arreste no se integrara al expediente del
policlainconforme.

Articulo 304.- E! recurso de revocacion solo procederd contra la

correcciondisciplinaria cuando el policia, curnpla la correccion dentro de las
instalaciones.

TITULO CUATRO

DE LOS ORGANOS COLEGIADOS DEL. SERVICIO PROFESIONAL
v DE CARRERA DE LAS INSTITUCIONES POLICIALES

CAPITULO UNICO
De la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
Articulo305.-Para el dptimo funcionamiento el Servicio de las Instituciones

Policiales, la coordinacion de acciones, f2 homo'ogzcion de la funcion policial y su
fr!gundad juridica contara con +:1 drgano colegiado sijuiente:

| Comision del Servicio Proiesional de Carrara, Honor y Justicia.

Articulo 306.- La Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia,
es el 6ryano colegiado de caracter permanente, enc: irgado de conocer, resolver ¢
imponer las sanciones y la separacién por caut.ales, extraordinarias del Servicio,
asi comao recibir y resolver los 1ecursos de revoc icion y rectificacion tratandose de
conductas probablemente constitutivas de Jelitos o violaciones a leyes
administrativas deberad hacerlas del conocimierto. sin demora, de la autoridad
competente, independientemente de la sancidn, coireccion disciplinaria o acto de
separacion que deba ejecutar dicha Comision.

Articulo 307.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Comisién del Servicio
Profesional de Carrera, Honor y Justicia, contard con ef apoyo de las unidades
administrativas de la corporacion, asi como de los comités que se establezcan al
efecto.

Articulo 308.- La Comisién del Servicio Profesional de Camera, Honor y
Justicia,se integrard de la forma siguiente:

a. Un Titular, que sera ei Presidente Municipal con voz y voto.

b. Un Secretario Técnico, que sera un representante del juridico o equivalente,
solo con voz.

c. Un Vocal, que serd un representante de Recursos Humanos o equivalente,
con voz y voto.

d. Un Vocal, que serd un representante del Organo Interno de Control o
equivalente, con voz y voto.

e. Un representante de Asuntos Internos o equivalentes, voz.

f. Un Vocal de Mandos, con voz y voto.

g. Un Vocal de Elementos, con voz y voto.

£l Titular de la Comisién sera el Unico integrante de la comision que tendra
suplente.

Los integrantes a que se refieren los incisos f) y g) serdn personas de reconocida
experiencia, buena solvencia moral o destacados en su funcion.

Articulo 309.- La Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia,tendr8 las atribuciones siguientes:

Realizar el analisis de las violaciones, fallas cometidas y causales de separacion
extraordinaria de los polictas, escuchando en todo caso los argumentos del
probable infractor y emitir la resolucién que proceda;

. Determinar y graduar la aplicacién de sanciones y comectiones
disciplinarias a _los poficias infractores, de conformidad con el
presenteReglamento;

il. " Resolver sobie los recursos de revocacion y rectificacion que interpongan
los aspirantes, integrantes de la corporacién y los ciudadanos, segin
corresponda, en contra de las resoluciones emitidas por la misma.

i Elaborar y aplicar el instructivo operacional de todas las fases y demas
caracteristicas del procedimiento del reclutamiento.

IV.  Emitir la convocatoria correspondiente;

V. Determinar las fuentes del reclutamiento intemas y externas y hacer el
debido contacto con éstas;

V1. Publicar y difundir fa convocatoria correspondiente, en los témminos que
sefala éste procedimiento;

Vii.  Inscribir a los candidatos, recibir docurnentacién solicitada en fa fecha
sefialada en la convocatoria y formar el grupo idéneo para ser evaluado;

Vil Consultar en el Registro Nacional los antecedentes de los aspirantes;

IX. Dar a conocer los resultados a quienes cumplan con el perfil dei puesto y
los demas requisitos de la convocatoria a fin de que en su caso, proceder a
la aplicacion de las evaluaciones para su seleccion, mediante ta aplicacion

. del procedimiento de seleccion de aspirantes;

X.  Nombrar al coordinador municipal que supervise la legalidad det
procedimiento, y

Xl Verificar la autenticidad de los documentos presentados por los aspirantes.

Articulo 310.- La Comisién del Servicio Profesional de Carrera, de Honor y
Justicia, sesionara en {a sede de lacorporacién, por convocatoria del secretario de
la misma.

Articulo 311.- Sélo en casos extraordinarios se convocaré a reunion en otro lugar,
ya sea por cuestiones de seguridad o por confidencialidad respecto de los asuntos
que vayan a tratarse.

Articulo 312.- Para que se lleve a cabo una sesion de La Comision del Servicio
Profesional de Carrera, de Honor y Justicia, debera contar con el cincuenta por
ciento mas uno de sus integrantes. Sus resoluciones seran tomadas por mayoria
simple delos miembros que dentro de sus atribuciones cuenten con voto y se
encuentren presentes. En caso de empate, el Titular tendré voto de calidad.

Articulo 313.- El voto de los integrantes sera secreto; el secretario debers
elaborarun acta.en la que se registre el desamollo, las resoluciones y acuerdos
tomados en cada sesion.



42 | PERIODICO OFICIAL

22 DE DICIEMBRE DE 2012

Articulo 314.- Cuando aigun miembro dela Comision del Servicio Profesional de
Carrera, de Honor y Justicia, tenga una relacion afectiva, familiar, profesional, o
una diferencia personal o de cira indole con el policia probabte infractor, o con el
representante de éste, que impida una actuacién imparcial de su encargo, debera
excusarse ante el Titular de esta.

Articulo 315.- Si algin miembrc de la comision no se excusa, debiendo hacerlo,
podra ser recusado por el policia probable infractor, o su representante, para que
se abstenga del conocimiento del asunto, debiendo el Titular resolver sobre
elparticular.

R TRANSITORIOS
Primero.- El presente Reglamento, entrara en vigor el dia siguiente al de
supublicacién en el Periddico Oficial del Estado y 1a Gaceta Municipal. El Servicio
de Carrera de la Policia Preventiva Municipal, se ird estableciendo gradualmente
asicomo los Organos para su operacion, a que se refiere este procedimiento de
conformidad con las disposiciones presupuestales y los acuerdos que se
celebrencon el Estado.

Segundo.- Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente
Reglamento.

Tercero.- E} Municipio de Nacajuca, celebrara Convenios de Coordinacion con el
Estado, con objeto de ir implementando gradualmente el Servicio Profesional de
Carrera de ta Policla Preventiva Municipal, en los términos de su legislacion
intema y el presenteReglamento. i
Cuarto.- El Municipio de Nacajuca, realizara todas las acciones de coordinacion
necesarias, a fin de proceder, desde luego, a elaborar el perfil del puesto por
competencia del Servicio Profesional de Carrera de la Policla Preventiva
Municipal.

Quinto.- Mientras se expidan los manuales de organizacion, procedimientos y
servicios al publico, el Presidente Municipal queda facultado para resolver lo
relativo al Servicio Profesional de Carrera de la Policla Preventiva Municipal y
contara con un plazo de ciento cchenta dias para expedir su normatividad interior,
a partir de la entrada en vigor de! presente Reglamento.

Sexto.- Los érganos a que se refiere el presente Reglamenté, se integraran en
unterminé no mayor de ciento veinte dias a la publicacion de! mismo, en los
términos det convenio de coordinacion celebrado con el Estado.

Séptimo.- Cuando las funciones o atribuciones de aiguna unidad administrativa
municipal, establecida con anterioridad a la vigencia de este Reglamento, deban
ser ejercidas por alguna otra unidad de las que el mismo establece, o cuando
secambie de adscripcion, del personal, mobiliario, archivo y en general el equipo
queaquélla haya utilizado, pasaran a la unidad que previamente se determine.

Octavo.-El plazo para la implementacion del Servicio Profesional de Carrera
Policial sera de hasta 2 afios, a partir de la publicacién del Reglamento de Servicio
Profesional de Carrera, debido a que se requiere que el personal en activo:

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE NACAJUCA, TABASCO.

2010- 2012

CONTRALORIA MUNICIPAL

Nacajuca, Tabasco a 04 de Diciembre de 2012

MEMORANDUM NUMERO: CM/516/2012
ASUNTO: El que se indica

Tec. Diego Lépez Almelda
S fo del H. Ay i de

Nacajuca, Tabasco

Presente.

Con fundamento en ks articulos 115 de la Consfitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y65
de fa Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberane de Tabasco; y demas relativos de la Ley Organica
de los Municipios det Estado de Tabasco; Soiicto sea somelido a consideracion det H. Cabiido, La
Modificacion del “El Reglamento de! Setvicio Profesional de Carrera Policial del Municipio de Nacajuca,

Tabasco™. Lo anterior debido a ias observaciones realizadas por el Secretariado Ejecutivo del Sistema

Nacional de Seguridad Pibtica. (Se =djunta e’ forma impresa y digi

. -~
CONTRALORIA
MUNICIPAL

C.cp. MV Z Eugenia Mer y Concha Campos.- Preskdente Municio 1 del H. Ayuntamlento Consti ciona! de Nacaluca, Tabasco.

PLAZA HIDALGO SW COF. CENTRY, CP. B0, NACAWICA TAR' CC. 6L Va3t 737

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE NACAJUCA, TABASCO.

2010- 2012

HAYUNTAMGE KT

CONTRALORIA MUNICIPAL

Nacajuca, Tabasco a 04 de Diciembre de 2012.

MEMORANDUM NUMERO: CMI516/2012
ASUNTO: El que se indica

Tec. Diego Lépez Almeida

S io del H. Ay de
Nacajuca, Tabasco

Presante.

Con fundamento en los articulos 115 de la Corsstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65
de la Constitucion Polftica del Estado Libre y Sioberano de Tabasco; y demés retativos de fa Ley Orgénica
de los Municipios def Estado de Tabasco; Golicito sea sometido a consideracion del H. Cabiido, La
Modificacion del “El Reglamento del Servicio rofesional de Carrera Policial de! Municipio de Nacajuca,
Tabasco™. Lo anterior debido a las observackmes realizadas por el Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Segurdad Publica. {Se adjunta en forma impresa y digital)

ATENTAM

Lic. C:ntia,
Comra)é+ Mu;

CONTRALORIA
BUNICIPAL

C.ep My 7 Fugenio Mier y Concha Compos.- Presideris Muriopal il H Ayuntamie o Constmcynat de Nacajuca, Tabasco.

PLAZA HIDALGO S C1L CENTRG, P, 86220 NACATUCA TABASCH . TEL anmme
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« Cuente con las evaluaciones de control de confianza;
« Que tengan la equivalencia de la formacion inicial v,
« Que cubran con el perfil en la parte de renivetacion académica.

Dado en la Ciudad de Nacajuca, Tabasco; a fos 05 del meé de Diciembrs de!

ane de 2012.- Bajo el Acta 81 de Sesién de Cabildo del H. Ayuntamiento
Constitucio%ﬂ Nacajyuca, Tabasco.

MVZ. EUGENIOTAIER X' C CAMPOS C. ANALUISA AgSOSA

PRIMER REGIDOR SEGUNDO REGIDOR

PROF. AURELIANO DELA CRUZ ESTEBAN PROF. JOSE LINO DE LA

TERCER REGiDO} ) cu
[
e /;2" ol “
p
lod . e’
< JUAW RAMON C. ROBESPIERRE CHAN OLAN.
QUINT SEXTO REGIDOR

OCTAVO 'l OO

e
KA DE LA CRUZ MENDOZA.
EGIDOR

b ALENA BALLEST:R HERNANDEZ.
ECIMZ SEGUNDO REGIDCL

EN MERITO A LO ANTERIOR, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE Y SE LE DE
EL DEBIDO CUMPLIMIENTO. ’
EMITIDO EN EL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL PODER EJECUTIVO DEL
MUNICIPIO LIBRE Y SOBERANO DE NACAJUCA, TABASCO, A LOS 05 DIAS

PRCSIDENCIA

MUNICIPA J$ecretario del Ayun! ento de Nacajuca, Tabasco

%‘ DIEGO LOPEZ ALMEIDA

L SECRETARIA
B RCIAL



PERIODICO OFICIAL 22 DE DICIEMBRE DE 2012

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

REGLAMENTO DE PROTECCION AMBIENTAL |
Y DESARROLLO SUSTENTABLE

NACAJUCA, TABASCO, A 06 DE NOVIEMBRE DE 2012,
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CONTENIDO

CONSIDERANDO
Titulo Primeso Disposiciones

Capituto)
Capitulo fi De las F y Atribuck del
Capltuio i De 1z Concurrencia y Coordinacion Entre 1a Federac i6n, el Estado y ol Municipio....

Titulo Segundo Politica Amblental Municipal y sus
y sus in

Capituto | Politica ambiental municipal para el desacrollo

Capitulo Il Planeacion Ambiental del Desacrolio

Capitulo O i Local
Capltuio 1V De 1a tntervencion Municipal en §a Regutacion Anbiental de tos Asentamientos Humanos y Reserva<
T

Capitulo ¥ Evaluacion del Impaclo Ambiental.. ...
Capituto Vi A lacion y

Capituio Vil De {a Investigacién y Educacion A
Titulo Tercero Oe las Areas Naturates Frotegidas de Interés Municipal

y los N

Capitulo | De tas Areas P

Capitulo Il De las D para el Ssta ion y de tas Areas
Caplule il De fas Areas y Verdes

Capitulo IV Do la Conservacién de 12 Fiora y Fauna
SECCION { Flora urbana i

SECCION tt Fauna urbana icil -

Capltulo VDel Aprovechamiento Suster labie def Agua... ..

Capitulo VI Del Aprovechamianto Sustentabie det Suelo .

Titulo CuartoDe 1a Prevencitn y Controd de 1a € .
Capituto | Prevencién y Control de fa Cantaminacién del Agua O

Capitulo Ul Prevencion y Controt de la C. ca. ..
Capitulo i Prevencién, Coatrol y Manejo de los Sélicos Urbanos

Capltuio IV Prevancién y Control de la Contaminacién Producida por Olores, Ruido, Vibrationes, Energia
Térmica y Luminica

Capitulo V Prevencidén y Control del Rissgo

on Ambieatal ..

Titwlo Quinto De la on Sociat y la

Capitulo | De 1a F 6n Soclaly Drauncia Popular

SECCION ! De Ia par social .

SECCION 11D ta

Capitulo i De 12 Informacién AMbIRATal - .........ooooverecerirs oo

Thulo Sexto De la insp y vigi did as ¢ de y

Capitulo | s Ia y
Capitulo i Do las
Capltuto Iif Medidas de
Cagitulo v A
Capituto V Recurso de
TRANSITORIOS ...

EL CIUDADANO M.V.Z. EUGENIO MIER Y CONCHA CAMPOS PRESIDENTE DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DI NACAJUCA, ESTADO DE TABASCO,
A LOS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

QUE EL. HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCICN il, DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION 1 Y i DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, ARTICULO 29, FRACCION
lit, X1, 47, 81, 562, 53; Y DE MAS RELATIVOS DE LA LEY ORGANICA DE LCS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO, EN SESION PUBLICA DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DEL
ANO DOS MIL. DOCE; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el Articulo 4 parrafo cuarto de fa Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, establece como garantia individual y derecho fundamental de toda
persona, a gozar de un ambiente adecuadd para su desarrollo y bienestar,
determinando asi la obligacion del Municipio, de crear los mecanismos e instrumentos
juridicos que conduzcan a dicha garantia De igual manera, en el Articulo 27 de este
ordenamiento legal, establece que corresponde a la Nacion, preservar y restaurar el
equilibrio ecologico y evitar la destruccién de los elementos naturales y los dafios que
puedan sufrir en perjuicio de la sociedad, para lograr el desarrollo equilibrado det pais
y el mejoramiento de las condiciones de vida de fa poblacion rural y urbana.

SEGUNDO.- Con la reforma al Adliculo 4 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, se establece que toda persona tiene derecho a un ambienle
saludable y equilibrado. Asimismo sefala, quz tas autoridades instrumentaran y
aplicasan en el ambito de su competencia, planes, programas y acciones destinadas a:
1a preservacion, aprovechamiento racional, proteccién y resarcimiento de los recursos
naturales, de fa flora y 1a fauna existente en su teritono; prevenir, evitar y casligar toda
forma de contaminacién ambiental. €} Estado y los municipios realizaran asimismo
acciones de prevencion y cont-ol de cambio climatico. Por otra parte, los ciudadanos
lienen la obligacién de contribuir, participar y ex.git la preservacion, restauracion y el
equilibrio ecoldgico, disponiendo libremente de la accion poputar para denunciar
cualquier dafio o deterioro amb ental ante ios Ayuntamientos.

TERCERO.- Que debido al desarrollc de las actividades econdmicas — comerciales y
al crecimiento de la poblacién del Municipio de Nacajuca, asi como los cambios en los
habitos de consumo, es necesario establecer las bases normativas que permitan
reducir las alteraciones a al equilibrio ecolégico de los ecosistemas, mediante el
establecimiento del marco normativo que permita prevenir, reducir y mitigar las
alleraciones al equilibrio ambientai.

CUARTO.- Que resulta necesario contar con instrumentos juridicos suficientes para
garantizar el derecho a todo ciudadano del municipio, a vivir en un ambiente adecuado
para su desarrollo y garantizar a las generaciones futuras un municipio sano y
conservadc.

QUINTO.- Que el municipio requiere de disposiciones normativas ambientales acordes
a las problematicas ambientales presentes y venideras, para garantizar la
minimizacién de la contaminacion originada en el municipio

SEXTO.- Que las actividades que se realicen dentro del territorio municipal por e:l
sector agricola, comercial, industriat y particular, prevengan, controlen y mitiguen los
impactos ambientales ocasionados por sus actividades, preservando los ecosistemas
y el bienestar y la salud péblica de la poblacion, por lo que es impostergable para el
Ayuniamiento de Nacajuca, cuidar, proteger y restaurar fos recursos naturales, los
ecosistemas y el medio ambiente para preservar la calidad de vida de las personas
radicadas o0 se encuertren de paso en el territorio municipal.

SEPTIMO.- Que es necesario que las autoridades municipales participen activa y
directamente en la prevencion, reduccion, mitigacion y restauracion de los impactos
ambientales que registren en el territorio.

OCTAVO.- Que éste H. Ayuntamiento, tomando como fundamento lo dispuesto por los
Articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 8 15
fracciones | a la XV y 16 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente; 65 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 29 fraccion Hi, 53 fraccion X de la Ley Organica de los municipios del Estado
de Tabasco; 12 fracciones |, I, XXIV Y XXV de la Ley de Proteccion Ambiental del
Estado de Tabasco; en sesion de fecha 30 de Noviembre del afio dos mil doce, he
tenido a bien emitir el siguiente:

‘
REGLAMENTO DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE
) Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo |
Generalidades

ARTICULO 1.- Las disposiciones que contiene este Reg| to son de orden publico
e interés social, asl como de observancia general en el Municiplo de Nacajuca del
Estado de Tabasco, teniendo por objeto establecer las normas, polmcas programas y
acciones para ta preservacion, proteccion, conservacion y rest: ;ién del ambient
través del aprovechamiento sustentable de los recursos naturales y de prevencion y
control de la contaminacién y sus causas, procurando garantizar el derecho de toda
persona a vivir en un ambiente adecuado para su desarrolio y bienestar.

ARTICULO 2 .- Se considera de utilidad y orden pubiico e interés social:

t. Etordenamiento ecoldgico local o~municipalA
ii. El establecimiento de la politica ambiental del Municipio.

1. E! establecimiento de las dreas naturales protegidas y dreas verdes municipales
y ofras zonas prioritarias de preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico.

IV. La prevencion y control de la contaminacion dei aire, agua y suelo en el
Municipio.

V. Las demas acciones que se realicen para dar cumplimiento a los fines del
presente Reglamento, sin perjuicio de las atribuciones que le competen a la
‘Federacion y al Estado.

ARTICULO 3.- Para efectos de este Reglamento, seran aplicables las definiciones
establecidas en la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente y
sus Reglamentos; a Ley para la Prevencion y Gestion integrat de los Residuos y su
regiamento; la Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento; la Ley de Proteccién
Ambiental del Estado de Tabasco y sus reglamentos; la Ley de usos del agua del
Estado de Tabasco y su reglamento; las Normas Oficiales Mexicanas y Normas
Ambientales Estatales; asimismo, seran aplicables las establecidas en otras lcyes
estatales y reglamentos municipales relacionadas con las materias que regula esle
Regtamento.

Las definiciones establecidas en los instrumentos juridicos a que se refiere el parrafo
que antecede, se aplicaran salvo en los casos en que este Reglamento
especificamente otorgue a aigun témmino una connotacion distinta, o del contexto del
propio Reglamento se infiera dicha connotacion distinta.

ARTICULO 4.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicaran
supletoriamente en el ambito de competencia del Municipio i3 Ley General de
Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente, la Ley para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos, la Ley de Aguas Nacionales asi como la Ley de Proteccion
Ambiental def Estado de Tabasco, la Ley de usos del agua del Estado de Tabasco,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco,
Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tabasco, asi como los reglamentos y
las demias normas aplicables a la materia.

Capituto Il )
De las Facultades y Atribuciones del Municipio

ARTICULO §.- En fos te— 108 dispuestos por este capitulo, la aplicacién del presente
Reglamento es compelencia de:
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i. El Ayuntamiento;
. El Presidente Municipal;
ill. La Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable:

V. Las demds entidades o unidades administrativas a las que este Reglamento
especificamente les confiera alguna responsabilidad en las materias que regula

ARTI{CULO 6.- Corresponden al municipio las siguientes funciones y atribuciones:

Formuiar, conducir, evaiuar y aplicar la politica ambiental municipal para el
desarrollo sustentable, en congruencia con la politica federal y estatal;

Aplicar los instrumentos de la politica ambiental previstos en las disposiciones
legales aplicables en la materia;

Elaborar, instrumentar, evaluar, actualizar y difundir el Programa Municipal de
Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable, en congruencia con la politica
estatal y federal ambiental.

V. Ulevar a cabo las acciones fendientes a preservar y en su caso restaurar el
equilibrio ecoldgico y proteger el ambiente en bienes y zonas de su jurisdiccion;

V. Prevenir y controlar la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas o
semifijas que funcionen como establecimientos merscantiles o de servicios, asi
como de emisiones de contaminantes provenientes de fuentes méviles que no
sean de jurisdiccion federat o estatal;

VL

Prevenir y controlar los efectos contaminantes sobre el ambiente ocasionados
por servicios municipales de agua potable, drenaje, alcantariilado, tratamiento y
disposicién de aguas, limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros,
transito y transporte municipal;

.

VIl. Regular la generacién y autorizar la prestacion de los servicios de limpia para el
manejo de residuos sélidos urbanos, asi como sancionar la disposicion de estos
residuos y materiales en sitios no autorizados y ordenar su remediacion;

Viill. Regular y autorizar las actividades que comprendan el manejo integral de los
residuos sdlidos urbanos: reduccién en la fuente, separacién, reutilizacion,
reciclaje, coprocesamiento, tratamiento, acopio, recoleccién, almacenamiento,
transporte y disposicion final de residuos solidos urbanos, individualmente
realizadas o combinadas de manera apropiada, para adaptarse a las condiciones
y necesidades de cada lugar, cumpliendo objetivos de valorizacién, eficiencia
sanitaria, ambiental, tecnoldgica, economica y social,

1X. Prevenir y controfar fa contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica y
luminica, radiaciones magnéticas y olores perjudiciales para la salud, el equilibrio
ecolbgico y el ambiente, provenientes de fuentes fijas y semifijas que funcionen
como establecimientos mercantiles o de servicios, de las fuentes méviles, que no
sean de jurisdiccion estatal o federal asi como las provenientes del resultado de
la quema a cielo abierto de cualquier tipo de residuos sélidos urbanos;

X. Crear, administrar, proteger y vigitar 4reas naturales protegidas, zonas de
conservacion ecoldgica y dreas verdes denlro de su teritorio, de acuerdo con lo
previsto en la Ley de Proteccion Ambigntal de! Estado de Tabasco y su
reglamento en la materia;

XI. Establecer y, en su caso, administrar dentro de su respectiva jurisdiccion
Zoologicos, zonas de demostracion, jardines botanicos y ofras instalaciones o
exhibiciones similares; .

Xl

Proponer y promover, anle el titular del Poder Ejecutivo del Estado, lu
declaracion de areas naturales protegidas de jurisdiccion estatal, con ubicacion
dentro de su circunscripcion lerritorial;

Xiil. Participar en cogordinacion con las autoridades estatales ambientales en la
atencion de los asuntos que afecten el equilibrio ecolégico de dos o mas
municipios y que generen efectos ambientales negativos en su circunscripcion
territorial; -

XIv. Pevenir y controlar la contaminacion de las aguas que se descarguen en los
sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion, asi como de las
descargas nacionales que tenga asignadas;

XV. Dictaminar la procedencia de las solicitudes de autorizacion que se presenten
para descargar aguas residuales a los sistemas de drenaje y alcantarillado que
administre el Municipio;

XVI. Determinar las acciones y obras, asi como realizar la supervision de estas, para
Hlevar a cabo el tratamiento necesario de las aguas residuales que administre el
Municipio; ;

XVil. Elaborar y aclualizar el registro municipal de descargas a los sistemas de drenaje
y alcantarillado que adminisire el Municipio:

XVI. Promover el uso eficiente del agua a traves del aprovechamiento sustentable, ia
conservacion, el ahorro, reciclaje, saneamiento y re(so de las aguas que se
destinen para la prestacion de los servicios publicos a su cargo, conforme a fo
dispuesto en la Ley de Aguas Nacionales y ia Ley de usos de agua del estado de
Tabasco;

XiX. Formular el programa de crdenamienio ecolégico local, en congruencia con el
ordenarmiento general dei territorio y del estado de Tabasco asi como controtar y
vigilar el uso de suelo establecido en dicho programa; .

XX. Participar en coordinacion con las autoridades estatales ambientales, en la
vigilancia del curaplimiento de las disposiciones contenidas en el programa de
ordenamiento ecoldgico’ del Estado de Tabasco, en la parte del territorio del
municipio que corresponda;

XX

XX,

XX

XXIV,

XXVi.

XXVH.

XXVitl

XXIX.

XXX,

XXXI.

XXXH.

XXXilt.

XXXV,

XXXV.

XXXV

- XXXVIL

XXXV

XXXIX.

XL.

XLk

XL

XLHL

XLV,

XLV.

XLvi

XLvil,

Evaluar et impacto ambiental en los casos en que de conformidad con la Ley de
Proteccion Ambiental del Estado de Tabascu, su reglamento en materia de
impacto y riesgo ambiental y el presente reglamento, sean de su competencia,
asi como podra participar emitiendo la opmidn técnica respectiva en la
evaluacion de! mismo en caso de que las obras o actividades sean de
competencia estatal o federal, pero se realicen en 2 dmbito de su circunscripcion
territorial;

Coadyuvar en la aplicacién de las normas oficiales mexicanas y noimas
ambientales estales, aplicables a las materias de competencia municipal
referidas en este reglamento;

Patlicipar en coordinacion con las autoridades estatales ambientales en las
emergencias y confingencias ambientales que afecten su circunscnpeidn
territorial, conforme a las politicas y programas de proteccion civil que al efeclo

se establezcan en el terrilorio estatal;

Fommular y conducir la pofitica municipal de informacion y difusién en materia
ambiental;

Promover 1a parlicipacion de la sociedad en acciones tendientes a preservar los
recursos naturales y en su caso festaurar el ambiente municipal, pudiendo
celebrar convenios o acuerdos de concertacion con los diversos sectores de la
sociedad a fin de Hlevar a cabo ias acciones requeridas para el cumplimiento de
esta Ley;

Celebrar toda clase de acuerdos, convenios, confratos o actos juridicos que se
requieran para el ejercicio de sus funciones, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables;

Emilir recomendaciones a la administracién puablica federal o estatal, con et
propésito de promover el cumplimiento de la legislacion ambiental, asi como para
la ejecucion de las acciones procedentes por la falta de aplicacién o
incumplimiento del presente reglamento;

Otorgar y revocar los permisos, licencias y las autorizaciones de su competencia;

Substanciar y resolver el procedimiento administrativo de inspeccién y vigilancia
conforme a derecho; ’

Emitir los acuerdos de tramite y resoluciones correspondientes al procedimiento
administrativo de inspeccion y vigilancia, iniponiendo las sanciones y medidas
correctivas que procedan por infracciones sl presente reglamenio y demas
disposiciones aplicables;

Admitir y resolver los recursos de revision que se interpongan con motivo de las
resoluciones que emita fa autoridad ambiental municipat;

Promover y difundir en la poblacién del municipio el conocirhiento de este
reglamento;

Expedir, previo pago de derechos coirespondiente, las copias certificadas y la
informacién que le sea solicitaca;

Recibir, atender, conocer e investigar las denuncias poputares que presente las
personas fisicas o juridicas colectivas referentes a hechos, actos u omisiones
que constituyan violaciones o incumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables relacionadas con las materias del presente reglamento;

Elaborar dictdmenes técnicos o periciales respecto de dafos y perjuicios
ocasionados por violaciones g incumplimientos a las disposiciones juridicas del
presente reglamento, previa tramitacion de la denuncia poputar respectiva;

Denunciar ante las autoridades competentes, cuando conozca de actos, hechos
u omisiones que constituyan violaciones o incumplimiento a la legislacion
ambiental;

Ordenar la realizacion de visitas de inspeccion de oficio o derivada del
seguimiento de la denuncia poputar presentada;

Ordenar, cuando exista riesge inminente de desequitibrio ecologico o de dafio o
deteiioro gruve a los recursos naturales. casos de contaminacién con
repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus componentes o para la sali.}
publica, las medidas de seguridad necesarias para prevenir, controta: o evitur
dicho nesygo;

Formular o actualizar el diagnostico sobre la siiuacion ambiental del Municipio,

Promover y difundir en ei ambito de su competencia, a través de programas v
proyectos de educacion ambiental, de conservacion y desarroflo ecoligico una
cultura y valores ecologicos, gue genefen una mayor conciencia ambiental;

Ejercer aquéllas facultades que hayan sido descentralizadas o delegadas en su
favor, por la Federacion o el Estado,

Promover fa suscripcion de acuerdos y convenios de colaboracion. de asesoria y
servicio social en materia ambiental con instituciones de educacion superior

integrar y mantener actualizado el registio de emisiones y transferencia de
conlaminantes al aire, agua, suelo y residuos de su competencia, incluyendo fis
fuentes fijas de su competeicia;

Elaborar las disposiciones izgales, administirativas, normas y procedimientos
tendientes a mejorar y prcteger el ambienle y los recuisos naturales dil
municipio;

Promover. el uso de tecnologias apiopiadas para el ambiente y !
aprovechamiento sustentablz de los recursos naturales e inducirlo en ios

seclores social y privado,

Gestionar ante el Congreso Federal o Estalal la incorporacion de recursos dertio
de! Presupuesto anual de ecresos para la ejecucidn del Programa Municipal e
Proteccion al Ambiente;

Proponer al Congreso Local el pago de derechos por los servicios ambientains
que preste la autoridad ambiental municipai asi como su monto; y
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ALVIN.

Las demas atribuciones que le conced2 ¢ presente reglamento, fa Ley de
Proteccion Ambiental de! €stado de Tabas ¢ y l.s demas ordenamientos legales
aplicables.

Capitulo It
De la Concurrencia y Coordinacion Entre la Federacion, el Estado y et Municipio

ARTICULO 7.- Para efectos de concurrencia y coordinacion entre ia Federacion, el
Estado y el Municipio en materia de preser/acion y restauracion del equilibrio
ecolbgico y proteccion al ambiente, se estard i« lo dispuesto en la Ley General del
Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambient, Ley de Proteccién Ambiental del Estado
de Tabasco y demas normatividad aplicable, asi come a los convenios o acuerdos de
coordinacion que al efecto se firmen

ARTICULO 8.- £l Municipio podia ceiebrar convenios o acuerdos de coordinacién con

el Estado o la Federacién, asi como con otrt's municipios del Estado para los

siguientes propositos:

Cumplir con los objetivos y propdsitos de la noumatividad para la preservacion y
restauracion del equilibrio ecoldgico y proteceidn del ambiente;

Regular y planear las acciones ecoldgicas el areas conurbadas, de conformidad
con los planes y programas de desarrollo uriano, los de ordenamiento ecolégico
y territorial del Estado, asi como los municipales y demas disposiciones
aplicables.

La atencién de contingencias ambientales qu 2 afecten sus ecosistemas;

V. Asumir funciones que se trasfieran a través Je dichos convenios o acuerdos de

coordinacion;

V. La atencidn y resolucion de problemas ambie 1tales comunes;

B VI

Las demas gue se pacten en los propios acuerdos de coordinacion.

ARTICULO 9.- Las atribuciones municipales en miteria de preservacion y restauracion

del equilibrio ecoldgico y proteccién al ambiente,

podran ser ejercidas de manera

concurrente con el Estado en los siguientes ambitcs

I, En {a formulacion de la politica ambiental;
H. En la preservacion y restauracnon del equlibrio ecolégico y la proteccion al

ambiente;

1. Para la prevencion y control de ernergencias ‘v contingencias ambientales;

V. En la regulacién, creacion y administracion d2 las dreas naturales protegidas en

su jurisdiccion y competencia;

V. En la prevencion y control de la contaminacio:i de la atmosfera;
VI. Para el establecimiento de medidas restrictivas en la emision de contaminantes

fuminica y olores
asi como para la

por ruido, vibraciones, radiaciones, ene gla térmica,
perjudiciales al equilibrio ccologico o al ambiente,
contaminacion visual.

Vil. En la regulacién del aprovechamiento racioal, la prevision y el control de la

- vill.

contaminacidn de las aguas; asi como las de: tinadas a la prestacion de servicios
publicos y de las que se descarguen en ias f2des de aicantariffado de las zonas
urbanas;

En la aplicacién y observancia de las Normas Oficiales Mexicanas y Normas
Ambientales Estatales;

IX. Las demas que sefalen las leyes y reglamentos aphicables.

Titulo Segundo
Politica Ambiental Municipal y sus instrumentos
Capitulo [

Politica ambiental municipal para el desarrollo sustentable y sus instrumentos

ARTICULO 10.-- La Politica Ambiental Municipal, es 2! conjunto de crilerios y acciones
establecidas por el Municipio con base en estudios técnicos, cientificos, sociales y
econémicos, que permitan orientar las actividades publicas hacia la utilizacion,

regeneracion, preservacion racional y sustentable d2
cuenta el Municipio, fomentando el equilibrio ecolécico y fa proteccion ambiental. El

los recursos naturales con que

Municipio conducira y adecuara la politica ambient: I, en congruencia con la politica
Estatal y Federal.

ARTICULO 11.- Para la formulacién y conduccion e la politica ambiental municipal
para el desarrolio sustentable, asi como para la aplicacion de los instrumentos
previstos en el presente reglamento. el municipio obs-2rvara los siguientes principios:

.

Los ecosistemas son patrimonio comin de la sociedad y de su equitibrio
dependen la vida y las posibilidades productives del Municipio, de! Estado y del
Pais.

Los recursos naturales, los ecosistemas y sus elemenlos deben ser
aprovechados de manera que se asegure una productividad optima y soslenida,
compatible con su equilibrio e integridad ecolégiza, asegurando el mantenimiento
de su diversidad y renovabilidad.

Las autoridades y |a sociedad deben asumir 12 respensabilidad de fa proteccion
del ambiente y sus recursos naturales;

VI

Vil

ViiL

Xi.

Quien realice obras o actividades que afecten o puedan afectar el ambiente o la
funcion de los elementos que lo integran, estd obligado a prevenir, minimizar o

- reparar los dafios que cause, en los términos del presente reglamento y 1a Ley.

Asi mismo, debe estimularse a quien proteja el ambiente y aproveche de manera
sustentable los recursos naturales.

La responsabifidad respecto al equilibrio ecolégico comprende tanto tas
condiciones presentes como las que determinaran fa calidad de la vida de las
futuras generaciones; por ello la prevencion y el control son los medios mas
eficaces para evitar los desequilibrios ecoldgicos; .

£l aprovechamiento de los recursos naturales no renavables dentro de la
jurisdiccion municipal, deben utilizarse de modo que se evite el peligro de su
agotamiento y 1a generacion de efeclos ecologicos adversos

La coordinacion entre los distintos drdenes de gobierno con el municipio y la
concertacién con los habitantes y las organizaciones sociales, es indispensable
para la eficacia de las acciones ecolégicas, que tienen el propésito de orientar la
relacion entre la sociedad y la naturaleza.

Se promovera la restauracion de areas degradadas, asi como la reforestacion y
repoblacion con especies nativas, de acuerdo con las condiciones locales.

Toda persona tiene derecho a disfrutar de un ambiente adecuado para su
desarrolio salud y bienestar. En los témminos del presente Reglamento, se
tomaran las medidas para preservar ese derecho.

Garantizar el derecho de las comunidades, incluyendo a los pueblos indigenas, a
la proteccion, preservacion, uso y aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales y la salvaguarda de la biodiversidad, de acuerdo a lo que determine el
presente Reglamento y otros ordenamientos apficables.

Es interés del Municipio que las actividades que se lleven a cabo dentro del
territorio municipal y en aquellas zonas donde ejerce su soberania y jurisdiccion,
no afecten et equilibrio ecoldgico de Municipio, Estados o zonas de jurisdiccion
federal; y

ARTICULO 12.- La potitica ambiental para el desarrolio sustentable de! municipio sera
elaborada y ejecutada a través de los siguientes instrumentos:

i
il
il
V.
V.
\%ZN

La planeacion ambiental;

El ordenamiento ecolégico local;

La regulacion ambiental de los asentamientos humanos y reservas territoriales,
La evaluacion del impacto ambiental;

La autorregulacion y las auditorias ambientales; .

La investigacién y educacion ambiental; y

Capitulo 1l
Planeacién Ambiental del Desarrollo Sustentable

ARTICULO 13- La planeacién ambiental municipal, es el proceso |ntegral a través del
cual se establecen prioridacdas y programas para la realizacién de'actividades en
materia ambiental, de conformidad con fa politica ambiental para el desarmollo
susteniable federal y estatal.

ARTICULO 14.- El Municipio elaborara e instrumentars el Programa Municipat de
Proteccién Ambiental y Desamollo Sustentable, en el que se estableceran los
objetivos, metas y lineamientos generales y particulares y tomara en consideracitn los
elementos que aporten el diagndstico ambiental del municipio y el programa de”
ordenamiento ecoldgico del Estado de Tabasco.

ARTICULO 15.- El Municipio promovera la panicipacién de los diversos grupos
sociales en la elaboracion de los programas que tengan como objeto el
aprovechamiento racional y sustentable de los recursos naturales, la prevencion y
restauracién del equilibfio ecologico y la proteccidn al ambiente conforme o’
establecido en este Reglamento y las demas disposiciones en la materia.

ARTICULO 16.- El Municipio en materia de planeacién ambiental tendrj las siguientes
atribuciones:

Proteger el medio ambiente de los diversos centros de poblacion, de los efectos
negativos derivados de la prestacién de los servicios pablicos municipales.
Revisar, actualizar, formu!ar, integrar, desarroliar y ejecutar las accnongs y los
pooyectos refacionados al Programa Municipal de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable.

Fomentar la educacion, conciencia e investigacion ambiental, en co_ordjnacién
con las instituciones educativas y los sectores representativos del Municipio.
Participar en coordinacion con las autoridades competentes en la reubicacion de
industrias que se encuentren en zonas habnacmnales urbanas. y que puedan
afectar al ambiente del Municipio.

Capitulo 1

Ordenamiento Ecoldgico Local

ARTICULO 17.- El ordenamiento ecoldgico del territoric municipal se llevara a cabo a
wravés de los programas de ordenamiento ecolégico locales, en términos de fa Ley
General det Equitibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente y la Ley de Proteccion
Ambiental del Estado de Tabasco. En ellos deberd considerarse lo establecido en el
Programa de Ordenamiento Ecologico del Estado de Tabasco y en el Programa de
Ordenamiento Ecotogico General del Territorio.
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ARTICULO 18.- Los programas de ordenamiento ecoldgico local seran de observancta
obiigatoria en:
|. Las autorizaciones en materia de impacto ambiental y en general en los
proyectos y ejecucion de obras, asi como en el establecimiento de actividades
productivas y comerciales de su competencia,

il. El aprovechamiento de ios recursos naturales en el Municipio;

1. La creacion de areas naturales protegidas y zonas de conservacion,
IV. Los ordenamientos ecologicos comunitarios; y

V. Los programas municipales de desarrolio urbanc.

VI. Los programas de ordenamiento ecoldgico iocal seran puoblicos y vinculantes,
tendra caracter de norma juridica y prioridad sobre los usos urbanos.

ARTICULO 19.- El Municipio promovera a formulacion de programas de ordenamiento
ecologico local, debiendo considerar para ello los siguientes criterios:

1. Lanaturaleza y caracteristicas de cada ecosisiema, dentro del municipio.

Il. La vocacion de cada zona o region, en funcion de la aptitud det suelo, sus
recursos natarales, 1os asentamientos humanos, la distribucion de la poblacion,
las aclividades economicamente predominantes y-las zonas de riesgo ante
fenomenos naturales.

1ll. Las zonas para la conservacion y areas nalurales protegidas.

IV. El equilibrio que debe existir entre la conservacion de los ecosistemas y los
asentamientos humanos, asi como con otras actividades humanas vy
econdmicas.

V. Elimpacto ambiental de nuevos aseniamientos humanos, obras o actividades.
V1. Los dem3s lineamientos que se acuerden por el propio Ayuntamiento.

ARTICULO 20.- Los programas de ordenamiento ecolégico locales expedidos por el
Municipio tendran por objeto:

1. Determinas las areas ecolégicas que se locaficen en la zona o region que se va a
ordenar, describiendo sus atributos fisicos, bidticos y socioeconémicos, asi como
el diagnéstico de sus condiciones ambientales y de las tecnologias utilizadas por
ios habitantes del area de que se trate;

l. Regular fuera de los centros de poblacion los usos del suelo, con el proposito de
proteger, preservar, restaurar y aprovechar de manera sustentable los recursos
naturales respectivos y el ambiente, fundamentalmente en ia realizacion de
aclividades productivas y la localizacion de asentamientos humanos, y

1. Establecer los criterios de regulacion ecolégica para la proteccion, preservacion,
restauracion y aprovechariento sustentable de los recursos naturales dentro de
los centros de poblacion, a fin de que sean considerados en los planes ©
programas de desarrollo urbanos correspondientes.

ARTICULO 21.- ‘lLos programas de ordenamiento ecologico locales seran
considerados en la reguiacion del aprovechamiento de los recursos naturales, de la
localizacion de la actividad productiva y de los servicios y de los asentamientos
humanos, conforme a las siguientes bases:

1. En cuanto al aprovechamienio de los recursos naturales, el ordenamiento
ecolédgico sera considerado en:

e .. cot . .
a) La realizacidn .de obras poblicas municipales que implican el
aprovechamiento de recursos naturales;

b) Las autorizaciones refativas al uso del sueto en el dmbito municipal para
actividades agropecuarias y en general, que puedan causar desequilibrios
ecologicos, y

c) El financiamiento a las actividades agropecuarias y en general, para
inducir su adecuada localizacion.

Il. En cuanto a la localizacién de la actividad productiva y de los servicios, el
ordenamiento ecoldgico sera considerado en:

a) La realizacion de obras publicas municipales susceptibles de infiuir en 1a
localizacion de las actividades productivas;

b) El financiamiento a las actividades econdémicas para inducir su adecuada
localizacion y, en su caso, su reubicacion en el 3mbito municipal, y

c) Las autorizaciones para la construccion y operaciones de plantas o
establecimientos industriales, comerciales o de servicios en el ambito
municipal.

Hi. En lo que se refiere a los asentamientos huinanos, el ordenamiento ecologicy
sera considerado en:

a} La creacion nuevos centros de poblacion, de reservas territoriales areas
naturales protegidas, areas para la conservacion, zonas de restauracion y
en la determinacion de los usos, provisiones y destinos del suelo urbano

‘b) La ordenacién urbana del tesritorio municipal y fos programas de los
Gobiernos Federal y Estatal para infraestructura, equipamiento urbano y
vivienda, y

c) Les financiamientos para infraestructura, equipamiento urbano y vivienda,
otorgados por las instituciones de crédito y otras entidades Federales y
Estatates. :

ARTICULO 22.- tos Programas de ordenamiento ecolégicos locales para sy
etaboracion, aprobacion, expedicion, evaluacion y modificacién se sujetaran  at
procedimiento serfialado en la Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco en
su ARTICULO 40, considerando para ello las siguientes bases:

| Debera exstit congruenciu ernire los progrsmas de ordensnuenta ecologico
locales con el general del ternitoiio y el del Estaca de Tabasco;

It Las previsiones contenidas en los programas 0 ordenamicato croologice locales
mediante 1as cuales se regulen 0s vsos del @ u e, se referran tnicamente a las
areas localizadas fuera de los imites de los centics de poblacion. Cuando en
dichas areas se pretenda lu ampliacion de un cntro de poblacion o ia realizacion
de proyectos de desarrolio urbao, se eslars 1.0 que establezea el programa de
ordenamiento ecologico iespectivo

. Los programas de ordenamient) ecaclégico lccales preveran los mecanismos de
coordinacién, entre las distintas autoridades involucradas. en ta formulacion y
ejecucién de los programas;

. Cuando un programa de¢ orderamiento ecolucico local incluya un area natural
protegida de competencia estelal o federal, uicho programa sera elaborado y
aprobado de forma conjunta por las instanc-as ambientales involucradas de
acuerdo a su ambito comipetenc al,

V. Los programas de ordenanients ecologico locales regularan los usos del suelo,
incluyendo a ejidos, comunidedes y pequenas propiedades, expresando las
motivaciones que 1o justifiquen

VI Dentio de los procedunientos para fa elaboracion, aprobacion, expedicion,
evaluacicn y modificacicn de ks programas de ordenamiento ecolégico locates
se debera establecer mecanism 0s de participacion de los pasticulares, los grupos
y organizaciones sociales enpresanales v demas inleresados, que incluya
difusion y consulta publica de los progrania, respectivos. De igual mangi
mecanisinos de participactdn ¢n la ejecuciin y vigilancia de los programas de
ordenamiento ecologico iocales; y

VIl La Federacion y el Estado pod an participar en estos procedinuentos y emitir las
recomendaciones que eslime p.artinentes

ARTICULO 23.- Los prograinas de ordenamiento ecoldgico local, publicados en el
Periddico Oficiat del Estado. tendran vigencia indefinida, pero deberan ser revisados
en forma permanente y, en su caso, actualizados cada tres afios.

ARTICULO 24.- El Municipio inleyrard y presidird el Comité de Ordenamiento
Ecolégico Local, el cual estara integ ado por representantes. de autoridades federales,
estatales y municipales, del sector privado, social ¢ instituciones académicas de nivel
superior. Su funcién sera dar seguiraiento al proceso de elaboracion, instrumentacion
y evaluacion del Programa de Order amiento Ecoloaico Local; asi como al proceso de
actualizacion referido en el ARTICULO antenor y sera responsable de tomar
decisiones para la instrumentacién d :l mismo.

ARTICULO 25.- Los particulares y lus dependencias y entidades de la administracion
pubiica estatal que pretendan ilevar a cabo algunz obra o actividad de competencia
federal, estatal y municipal, en el te ritorio del municipio, deberan solicitar por escrito
ante el mismo, la compatibilidad o inompatibilidad de la obra o actividad a realizar con
respecto al Programa de Ordenamiznio Ecoldgico Local. Al efecto se podra solicitar
informacion adicional al contenide del proyecto de la obra o actividad que le sea
presentada y realizarse la supervis on de la mism., suspendiéndose el término que
restare para concluir el procedimient)

El-Municipio emitira por escnto la ojinion de compatibilidad ¢ incompatibiidad, en un
plazo no mayor a treinta dias hasiles y excepcionalmente, por la complejidad y
dimensiones de una obra o activided se podrd ampliar hasta por treinta dias habiles
adicionales.

Las pariculares deberan sujetarse a lo establecido en los criterios ecologicos y
recomendaciones seflalados en Iz opinion de compatibilidad, pues en caso de
incumplimiento se iniciard el procediniento de inspeccion y vigilancia correspondiente.

Capitulo 1V

De fa Infervencion Municipal en |1 Regufacion Ambiental de los Asentamientos
Humanos  Reservas Territoriales

ARTICULO 26.- La regulacion amb entat de los asentamientos humanos, consiste en
el conjunte de normas, disposicionie s, reglamentos y medidas de desarrolio urbano y
vivienda, que dicten y se lleve a cibo en ef Municipio para mantener o restaurar e
equilibric de esos asentamientos con los recursos naturales, asegurando el
mejoramiento de fa calidad de vida ¢z la poblacion

ARTICULO 27.- Para la regulacicn ambiental di: los asentamientos humanocs, el
Municipio considerara, ademas de 1> establecido ¢n los planes de desarrollo urtano
de centros de poblacion, los siguient :s criterios genorales:

|

I. La politica ambiental de los acentamientos tn.manos, requiere para ser eficaz, do
una eshrecha vinculacion con 13 planeacicn uibana y su aplicacion

I Debe buscar la correccion de aquelios descquilibrios que deterioren la calidad de
vida de la poblacién y a L ver prever 1as fendencias de crecimiento del
asentamiento humano, parz mantener wra relacion sustentable entre los
fecursos naturales y e poblacion, cuidande rie tos factores ambientales Que son
parte integranic de la calidad de vida

Capitule V
Evaluacién det Impacto Ambientat

ARTICULO 28.- La evaluacion dol mpacte amb.2ital, es el procedimianto a traves o
cual la autondad ambiental municijat, establece las condiciones a que se sujetara o
realizacion de obras y actividades que puedds. causar desequilibrio ecologico ¢
rebasar los limites y condiciones :stablecidos €1 las disposiciones aplicables para
proteger el ambiente y preservar y restaurar los ecosislemas, a fin de evitar, reducir,
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ar o compensar sus efectus negativos sobre el ambiente La evatuacion del
nnpacto ambiental se inicia con la presentacion ante la autoridad ambiental municipal
e fa manifestacion de impacto ambiental, previo al inivio de las obras o actividades,
por lo que los interesados no deberan desarrcllar las mismas sin contar con 1a
autorizacion de 13 autoridad ambiental municipal, adem:s de cumplir con los requisitos
exigidos por el instructivo respectivo

ARTICULO 29- Requeriran autonzacion en mateiia de impacto ambiental las
siguientes obras

A - OBRAS O ACTIVIDADES PUBLICAS, EN LOS TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS

. Parques y jardines con su:erficie menores de 20,000 metros cuadrados;
1l Construccion de centros educatives, bibliotecas v centros de investigacion con
superficie menor de 20,000 metros cuadrados;
1] Centros deportivos con supeificie menor a 2,000 metros cuadrados;
v Edificios, centros de convenciones. parques de feria, museos u oficinas de
gobierno en superficies menores a 20,000 melrus cuadrados;
Y. Centrales de abasto y mercados, con suaperlicie menor a 20,000 metros
cuadrados; y
Vi, Ofras obtas ¢ actividade'. publicas con superiicie menor a 20,000 metros
cuadrados
_Se exceptia la evaluacion de los proyectos de la obra pablica que realice el Gobierno
ded Estado. N
3 OBRA Y ACTIVIDADES PLBIICAS MUNIC PALES, CON LAS SIGUIENTES
FXCEPCIONES :
a} Remodelacion, instalacion y demolicion de inmuelles en dreas urbanas, y
b) Conservacion, reparacién v mantenimiento d= bienes inmuebles
< VIAS DE COMUNICACIQN ESTATALES Y RURALES
t Pavimentacion de caminos de terraceria, menores a 5 kitdmetros;
il Vialidades dentro o en la periferia de ciudades, con dimensioncs menores a 2
kilémetros;
"t Ampliacion de carreteras y caminos, menores a b kilometros, y
IV, Construccion de puentes que no afecten o crucen cuerpos de agua y/o areas de
competencia federal y que sean menores d2 40 metros de longitud o para el
uso exclusivo de peatones.
D~ DESARROLLOS [INMOBILIARIOS TALES COMO FRACCIONAMIENTOS,
CONJUNTOS HABITACIONALES y NUEVOS CENTROS DE POBLACION

Construccion y operacion de —ondominios, villas, fraccionamientos, desarrollos
habitacionales y lotificaciones, entre otros; cuando tengan una superficie menor a
30,000 metros cuadrados.

E.- ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS QUE REQUIERAN
ACCIONES, MEDIDAS, SISTEMAS O EQUIPOS ESPECIALES PARA NO AFECTAR
LOS ECOSISTEMAS O QUE POR SU UBICACION Y DIMENSIONES PUEDAN
AFECTAR EL AMBIENTE:

1 Construccion y operacién dz plazas comerciales, centros comerciales y centros
de distribucion con superficie: menor a 16,000 metros cuadrados;

11 Construccion y operacion de hoteles o auto hoteles con una superficie menor a
15,000 metros cuadrados;

i Construccion de bodegas, talleres mecanicos, agencias automotrices,
restaurantes con superficie menor a 15,000 mztros cuadrados; ¢

v Panteones con superficies menores de 30,000 metros cuadrados;

\% Construccidn y operacion de centrales de autobuses menores de 10,000 metros
cuadrados;

VI Areas de esparcimiento como parques, jardinzs, centros recreativos, clubes de
golf, centros deportivos y centros eco turisticos con superficie menor a 15,000
melios cuadrados, y;

Vil Todos aquellos establecimientos comercialas y de servicios que no se
encuentren en los supuestos anteriores, no sean competencia de la Federacion
¥ que se desarrollen en superficies menores de 14,000 metros cuadrados.

I ACTIVIDADES DE  EXPLORACION, EXPLOTACION, EXTRACCION Y/O
APIKOVECHAMIENTO  DE  MATERIALES  PEIREOS,  INSUMOS  DE
CONSTRUCCION Y/O SUSTANCIAS MINERALES NO RESERVADAS A LA
FEDERACION.

wnon de predion con arena, accila u otro material d: naturaleza semejante at
“ucdo, cnando tengaen superficie menar a 5,000 metros cuaciados.

G- ACTIVIDADE S AGROPECUARIAS Y PESQUERAS:

| Construccion y operacion de granjas porcinas, dorde se maneje un numero
menor a 500 organismos adutos;

i Construccion y operacion de nstalaciones para ganado vacuno de engorda o
produccion de leche, mediante sistema estabuloc'o, donde se maneje un
numero menor a 500 cabezas de ganado,

1 Construccion y operacion de granjas avicolas, d iie se mancje un nimero
menor a 15,000 organismos,

H.- OBRAS EN AREAS NATURALES PROTEGIDAS MUNICIPALES:

Cualquier tipo de obra o instalacion dentro de las dreas naturales protegidas de
compelencia municipal, que esté permitida conforme a la declasatoria de areas
naturales protegidas, los planes de manejo respectivos y las demas disposiciones
legales aplicables, con excepcion de:

a) Las actividades de autoconsumo y uso doméstico, asi comno las obras
debeneficio de las comunidades asentadas dentro de las 4reas naturales
protegidas, de conformidad con lo dispuesto en la declaratoria por la quese crea
el area natural protegida, el programa de manejo respectivo y lasdisposiciones
aplicables en la materia; y

b) Las que sean indispensables para la conservacion, el mantenimiento,
investigacion y la vigilancia de las areas naturales protegidas, de conformidad
con la normatividad correspondiente. )

.- PROGRAMAS QUE PROMUEVAN LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS O
PREVEAN EL APROVECHAMIENTO DE RECURSOS NATURALES:

1. Programa municipal de desarrolio urbano;
Il.  Programa de ordenamiento ecologico municipal;
l. Programas que tengan como finalidad promover fa inversion publica o privada
en el Municipio; y '
V. Los programas que promuevan el desarrollo sustentable municipal.

J- OBRAS O ACTIVIDADES QUE CORRESPONDAN A ASUNTOS DE
COMPETENCIA  MUNICIPAL, QUE PUEDAN CAUSAR DESEQUILIBRIOS
ECOLOGICOS GRAVES E IRREPARABLES, DANOS A LA SALUD O A LOS
ECOSISTEMAS, O REBASAR LOS LIMITES y CONDICIONES ESTABLECIDOS EN
LAS DISPOSICIONES JURIDICAS RELATIVAS A LA PRESERVACION DEL
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL AMBIENTE. :

Las obras o actividades publicas o privadas que no rebasen los limites permisibles en
las disposiciones juridicas aplicables. no causen desequilibrio ecolégico o se ubiquen
en zonas ya impactadas anteriormente, seran exceptuadas del procedimiento de
evaluacion en materia de impacto ambiental, pero deberan sujetarse a lo sefalado en
el Articulo 32 del presente reglamento.

ARTICULO 30.- En materia de impac(d ambiental la autoridad ambiental municipal
debera: ’

I Autorizar fa ejecucion de las obras o actividades publicas o de particulares a que
se refiere el Articulo anterior de este Reglamento.

Il. Establecer los procedimientos administrativos necesarios para la consulta publica
de los expedientes de evaluacién de impacto ambiental en asuntos de su
competencia, en los casos y con las modalidades especificadas en el instructivo.

lli. Expedir los instructivos necesarios para la adecuada obsetrvancia de este
Reglamento.

IV. Evaluar las obras o actividades publicas o privadas que le transfiera el Estado,
con base a acuerdos de coordinacién;

V. Promover y coordinarse con el Estado y la Federacién para la asistencia técnica,
cuando se requiera, para la evaluacion de Manifiestos de Impacto Ambiental y
Estudios de riesgo.

VI, Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento y la observancia
de las resoluciones previstas en el mismo e imponer sanciones y demas medidas
cofrectivas y de seguridad necesarias, de conformidad con las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

VII. Las demas previstas en este reglamento y en ofras disposiciones aplicables.

ARTICULO  31.- Para obtener la autorizacién a que se refiere el Articulo 29 del
Reglamento, los interesados en forma previa a la iniciacion de la obra o actividad de
que se trate, deberan presentar a la autoridad ambiental municipal un Manifiesto de
impacto Ambiental, que incluird como minimo la siguiente informacién: i

i Datps generales del promovente: nombre, denominacion o razén sacial,
nacionalidad, domicilio y direccion.

. Descripcion de la obra o aclividad, desde Ia etapa de seleccién de! sitio para la
ejecucion de la obra y el desarrollo de la actividad; la superficie de terreno
requerido; el programa de construccién, montaje de instaiaciones y operacion
correspondiente en el tipo de actividad, volimenes de produccidn previstos e
inversiones necesarias; fa clase y cantidad de recursos naturales que habran de
aprovecharse, tanto en la etapa de construccion y montaje como durante fa
operacion o desarrollo de la actividad; y el programa para e! abandono de las
obras o el cese de las actividades.

M. Aspectos generales del medio natural y socioeconémico def 4rea donde pretenda

desarrollarse la obra o actividad.

1V, Vinculacidn con fas normas y regulaciones sobre el uso del suelo en el drea
correspondiente.

V. ldentificacion y déscripcién de ios impactos ambientales que ocasionaria la
ejecucion del proyecto o actividad, en sus distintas etapas.

\ Medidas de prevencion y mitigacion para los impactos ambientales identificados
en cada una de las etapas.

Vil.  Resumen ejecutivo de la manifestacion de impacto ambiental.
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Vill.  La documentacién legal que acredite la propiedad del predio donde se va a
desarrollar el proyecto, asi como su inscripcion correspondiente y Ia
manifestacion bajo protesta de decir verdad de la situacion legal de! predio y en
su caso, de no éxistir conflictos legales en él. los planos o la informacion tecnica
correspondiente a la obra o actividad.

IX. Las autorizaciones en materia de impacto ambiental y (iesgo ambiental que se
hayan obtenido con anterioridad, relativo a 1a obra o actividad.

En el caso de obras o actividades consideradas como riesgosas o altamente
riesgosas, el procedimiento de evaluacion en materia de impacto ambiental se turnara
a la autoridad estatal o federal, de acuerdo a sus competencias, debiendo el
promovente presentar el Estudio de riesgo en los términos previstos en la legislacion
correspondiente de conformidad con sus ambitos de competencia.

ARTICULO 32.- Quien pretenda realizar una obra 0 actividad incluidas las que sefala
el Ariculo 29 y considere que no produce impactos ambientales significativos o no
cause desequilibrio ecologico, ni rebase los limites y condiciones sefalados en las
disposiciones juridicas referidas a la preservacion del equilibrio ecologico y la
proteccion al ambiente, antes de dar inicio a la obra o actividad de que se trate, debera
presentar ante la autoridad ambiental municipal un informe preventivo.

ARTICULO 33.- El Informe preventivo debera contener la siguiente informacion:

. Datos generales del promovente y, en su caso, de quien hubiere ejecutado los
proyectos o estudios previos cortespondientes.

. Descripcién de la obra o actividad.

. Descripcion de las sustancias o productos que vayan a emplearse en la
ejecucion de la obra o actividad proyectada y los que en su caso vayan a
obtenerse como resultado de la misma, incluyendo emisiones a la atmésfera,
descargas de aguas residuales y tipos de residuos y procedimientos para su
disposicion final.

Iv. Justificacion de porque debe presentar informe preventivo.

V. La documentacion legal que acredite la propiedad del predio donde se va a
desarrollar el proyecto, asi como su inscrpcion correspondiente y la
manifestacion bajo protesta de decir verdad de la situacion legal del predio y en
su caso, de no existir conflictos legales en él, los planos o fa informacion técnica
cofrespondiente a ia obra o actividad

V1, Las autorizaciones en materia de impacto ambiental y riesgo ambiental que se
hayan oblenido con anterioridad, refativo a fa obra o actividad.

VHl.  Los demas que establezcan el instructivo que para ese efecto expida la autoridad
municipal.

ARTICULO 34.- Una vez recibido el informe preventivo la autoridad ambiental
municipal integrara el expediente respectivo, evaluard si el informe préventivo se
ajusta a lo previsto en esle reglamento y en el instructivo correspondiente; asi mismo,
que se haya efectuado el page de derechos respectivo, quedando exentos del pago
los proyectos de obra publica. Difundira por medios electronicos los listados de los
informes preventivos y de resuitar insuficiente la informacién proporcionada, requerird
a los interesados la presentacion de informacion complementaria, en un término veinte
dias habiles siguientes a la integracion del expediente, interrumpiéndose el plazo para
resolver hasta en lanto la informacién sea entregada por ef promovente.

Una vez presentada, la autoridad ambiental municipal resolvera en un plazo no mayor
a veinte dias habiles, si es necesaria 0 no la presentacion de la manifestacion de
impacto ambiental y que el proyecto se desarrollara en los téminos presentados en
dicho informe.

ARTICULO 35.- Los Informes Preventivos y Manifiestos de Impacto Ambiental podran
ser elaborados por prestadores de servicios en materia de impacto ambienta! que
estén registrados en el registro que para tal efecto tenga establecido la autoridad
estatal respectiva, 0 por aquellas personas fisicas o juridicas colectivas que pretendan
realizar obras o actividades de las referidas por el ARTICULO 29 del reglamento y que
demuestren ante la autoridad ambiental municipal, su capacidad técnica para efectuar
ta elaboracion de estos estudios de Impacto Ambiental.

ARTICULO 36.- Una vez presentada la manifestacion de impacto ambiental ia
autoridad ambiental municipal integrard el expediente respectivo, evaluara si la
Manifestacion de impacto ambiental se ajusta a lo previsto en este reglamento y en el
instructivo correspondiente, asf mismo, que se haya efectuado el paéo de derechos
respectivo, quedando exentos del pago antes citado los proyectos de obra publica.

Les instructivos que al efecto formule la autoridad ambiental municipal precisaran los
contenidos y los lineamientos para desarroliar y presentar fos Manifiestos de impacto
ambiental.

Una vez integrado el expediente corespondiente, difundird por medios electrénicos los
listados de las manifestaciones de impacio ambiental, que se hayan propuesto para
evaluacion.

ARTICULO 37.- La autoridad ambiental municipal podra requerir al interesado.
informacion adicional que complemente la contenida en el Manifiesto de lmpaclo
Ambiental, cuando ésta sea insuficiente, sin el nivel de detalle requerido para su
evaluacion, dentro de los veinte dias habiles siguientes a la integracion del expediente,
interrumpiéndose el piazo para resolver hasta en tanto la informacion sea entregada
por el promovente. Pero ademas podra solicitar los elementos técnicos que sirvieron
como fundamento para determinar, tanto los impactos ambientales que generaria 'a
obra o actividad de que se trate, como las medidas de prevencion y mitiyacion
previstas.

ARTICULO 38.- Si después de la presentacion de una manifestacion de impacto
amblental y antes que se dicte a resolucion respectiva, se presentaran moditicaciones
en el proyecto de obra o actividad, el interesado lo comunicard a ia autoridad
ambiental municipal, para que se determine si procede la presentacion de una nueva
manifestacién. La autoridad ambiental municipai nofificara dicha resolucion a ios

interesgdos dentro de un plazo de quince dias habiles a partir de haber recibido el
aviso de modificacion de que se trate.

La autoridad ambiental municipal podra ilevar a cabo visitas técnicas de verificacion,
con la finalidad de realizar el reconocimientc fisico del area del proyecto y constatar la
informacion proporcionada por el promovente:

ARTICULO 39.- Para la evaluacion dela Manifestacion de Impacto Ambiental, en el
caso de obras o actividades, que por la complejidad que puedan presentar en sus
caracteristicas, dimensiones o ubicacion, |z autoridad ambiental municipal podia
solicitar opinidon técnica a dependencias fedcraies, estalales o municipales, o en su
caso 2 universidades, colegios de profesionistas 0 centrc~ de investigacion, a efecto
de contar con mayores elementos técnicos y normativos en la emision de los
resolutivos correspondientes -

ARTICULO 40.- Presentada la Manifestacion de Impacto Ambiental y satisfechos los
requerimienios de informacion que se hubiese formulando, la autoridad ambiental
municipal fa pondra a disposicion del publico po- un periodo de diez dias habiles, con
el fin de que pueda ser consultada por cualquier persona

Para efeclos de lo dispuesto en este Artictlo se entenderd por expediente la
documentacion consistente en fa Manifiesto de ‘'mpacto Ambiental de que se trate, la
informacion adicional en que su caso se hubicre presentado y la opinién técnica a que
se refiere el Articulo anterior .

Los promoventes de la obra o actividad podran requerir que se mantenga en reserva
la informacion que haya sido integrada al expediente y que de hacerse publica.
pudiera afectar derechos de propiedad industrial y la confidencialidad de la
informacion comercial que aporte el interesado

La autoridad ambiental municipal, a solicitud de cualquier persona de la comunidad
podra llevar a cabo una consulta piblica, condorme a las siguientes bases:

. Se publicara Ia solicitud de autorizacion en materia de impacto ambiental en su
pagina oficial.

W Cualquier inleresado, dentro del plazo de diez dias contados a partic de la
publicacion de la solicitud de autotizacion en materia de impaclo ambiental,
podra solicitar a la autoridad ambiental municipal, ponga a disposicion del
ptbtico la manifestacion de impacto ambiental;

Hl.  Cuando se trate de obras o aclividades que puedan generar desequilibrios
ecoldgicos graves o dafios a la salud publica o a los ecosistemas, fa ambiental
municipal podra en coordinacion con las autoridades estatales o federales.
organizar una reunién publica de informacion en la que el promovente estara
obligado a explicar los aspectos técnicos ambientales de fa obra o actividad de
que se trate; .

V. Cualquier interesado, dentro del plazo de veinte dias, contados a partir de que
se ponga a disposicién del publico la manifestacién de impacto ambiental,
podra proponer el eslablecimiento de medidas de prevencion y mitigacion
adicionales, asi como las observaciones que considere pertinentes; y )

V. La autoridad ambienta- municipal podra agregar las observaciones realizadas
por jos interesados af expediente respectivo y consignara en la resolucion que
emita, el proceso de consulta pablica realizada, los resultados de fas
observaciones y las prepuestas que por escrito se hayan formulado.

Una vez que se admita la solicifud de consulta publica, se suspenderd el término dela
evaluacién de la manifestacion de impacto ambiental, debiéndose reanudar concluido
el termino que requiere la fraccién IV

ARTICULO 41.- En la evaiuacidn y resolucion de las Manifestacién de impacto
Ambiental, se consideraran:

. El ordenamiento ecoldgico det territorio y del Estado de Tabasco.

1. tas declaratorias de areas nalurales prolegidas, patrimoniales y de desarrolio
urbano. .

1L Las normas oficiales mexicanas y normas ambientales estatales.
V. La regulacion ecoldgica de los asentamientos humanos.
V. La demas regulacion en las materias relacionadas con ei presente reglamento.

ARTICULO 42.- La autoridad ambiental municipal debera emitic por esciito fa
resolucion que corresponda, en sentido procedente o improcedente, en un plazo no
mayor a sesenta dias habiles, contados a partir de la presentacion de Ia manifestacion
de impacto ambiental. Cuando por la complejidad y las dimensiones de una obra o
actividad, se requiera de un plazo mayor para su evaluacion, se podra amplias hasta
por sesenta dias habiles adicianales, siempre que se justifique.

Una vez evaluada la Manifestacion de Impacto Ambiental de la obra o actividad de que

se trale, ia autoridad ambiental municipal notificara a los interesados la resolucién

correspondienle, en la que podra:

|, Autorizar 1a realizacién de la obra o actividad en los términos y condiciones
sefialados en la rmanifes:acion correspondiente;

. Aulorizar la realizacion de la obre o actividad proyectada de manera

condicionada a ia adecuacién del proyecto en los términos que eslablezca la
autoridad ambientat municipal; o

. Negar dicha autonizacior.

En los casos de las fracciones | y Il de este Articulo, ta autoridad ambiental municipal
precisara la vigencia de 1a autorizacidn comesgondiente. Previo a la conciusion de la
vigencia de la autorizacion, los promoventes deberan solicitar que 1a misma continte
vigente, conforme a lo sefialado en la propia resolucion.

ARTICULO 43.- Para garantizar el cumplimiento de los términos y condicionantes

establecidas en las resoluciones de impaclo ambiental, asi como las medidas de
mitigacion y compensacion asentados en los estudios correspondientes por el
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promovente de una obra o actividad, ta autorida-f artiental municipal podra solicitar el
olcrgamiento de una fianza, que cubra el costo ¢ e fzalizacion de las actividades

ARTICULO 44.- En los casos en que una ve: otorgada la autorizacion de impacto
ambiental, se presenten alteraciones ambientat s 0 se produzcan dafios al ambiente
no previstos en la manifestacion presentada por el responsable del proyecto, ia
autoridad ambiental municipal debera requerr al interesado ta presentacion de
informacion adicional y 1a reparacion de los daiios causados. La autoridad ambiental
municipal resolvera si modifica o revoca la atitonizacion respectiva, si estuviere en
riesgo el equilibrio ecoldgico o se produjeran a’‘ectaciones nocivas imprevistas en el
ambiente.

En tanto se dicte la resolucion a que se refie-e ¢l parrafo anterior, previa acto de
inspeccion y vigilancia, podra ordenar la clausura temporal, parcial, o total de fa
actividad correspondiente en los casos de peligro iniminente de desequilibrio ecoldgico,
o de contaminacidn con repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus
componentes o la salud plblica

ARTICULO 45- En uso de sus facuitades de inspeccidn y vigilancia la autoridad
ambiental municipal podra verificar en cualquier momento, que la obra o actividad de
que se trate, se esté realizando de conformidac con lo que disponga la autorizacion
respectiva y de manera que se satisfagan los requisitos establecidos en los
ordenamientos aplicables ’

Los promoventes de la obra o actividad de que sc tiate y a quienes se les hubiera
otorgado la autorizacion de impacto ambiental, deberan sujetarse a lo dispuesto en
ella, por lo que en caso de no cumplir algln tertnino o condicionantes previstas en la
misma, el infractor se hara acreedor a las sancicnes correspondientes previstas en el
presente Reglamento.

ARTICULO 46.- Quien se desista de ejecuta” una obra o realizar una actividad
sometida a autorizacion en maternia de impactc ambiental, debera comunicarlo por
escrito a la autoridad ambiental municipal duranie el procedimiento de evaluacion del
inpacto ambiental previo a la emision de 1z aulorizacion correspondiente o al
momento de suspender 1a realizacion de la obra 3 actividad, si ya se hubiere otorgado
la autorizacion de impacto ambiental respectiva, debiendo adoptarse las medidas
respeclivas para que no se produzcan alteracion s nocivas al equilibrio ecologico o al
ambiente.

ARTICULO 47.- Las autorizaciones en maizfia de impacto ambiental, previa
validacidn de la autoridad ambiental municipal, pcdran ser transferidas a terceros

Los instructivos que al efecto emita 1a autorida:l ambiental municipal, precisaran el
contenido y los lineamientos para solicitar dicha tansfurencia.

ARTICULO 48.- Respecto a las obras o actividad 25 que hubieren iniciado las mismas,
sean de construccidn u operacion, sin contar zon ta autorizacién en materia de
napacto ambiental, la autoridad ambiental muricipal dentro del procedimiento de
inspeccion y vigilancia podra requerir 1a evaluacisn de dafios ambientales, debiendo
contener como minimo, ademas de lo requeido para fa presentacion de las
Manifestaciones de Impacto Ambiental, la siguient 2 informacion:

1. Descripcion de los impactos ambientales genierados por la realizacion de fa obrd
o proyecto
If. Medidas de mitigacion o correctivas para los impactos generados

Los instructivos que al efecto formule la autoridad arnbiental municipal, precisaran los
contenidos y los lineamientos para desarrollar y precentar la evaluacion de dafios
ambientales respectiva.

ARTICULO 49 - Cuando del Informe Preventivo, ‘danifiestos de impacto Ambiental, o
Lvaluacion de Darios Ambientales, se compiuebe la falsedad u omisién de
informacién. tanto responsable de la obra o actividad como el prestador de servicios,
se haran acreedores a las sanciones respectivas de acuerdo a la normatividad que
corresponda .

Capituio VI
Autorregulacién y Auditoria Ambiental

ARTICULO 50.- La autoridad ambiental municipal mpuisara programas voluntarios de
autorregulacion y auditoria ambiental, a través di: Jos cuales las personas juridicas
colectivas 0 empresas mejoren su desempeno anibiental y certificar ambientalmente
sus procesos y productos, para incrementar lcs niveles de cumplimiento de la
normatividad ambiental, la competitividad y la sficiencia del sector; asi mismo,
promovera la aplicacion de estimulos o reconocimienlos a quienes$ participen en
dichos programas.

ARTICULO 51.- La autoridad ambiental municipal (omeitara:

I, E! desarrolio de procesos productivos adecuafos y compatibles con el ambiente,
asi como sistemas de proteccion y restauracic en fa materia;

il Et cumplimiento voluntario de normas o esyecificaciones técnicas en materia
ambiental mas estrictas que las normas cliciales mexicanas o las normas
ambientales estatales, o que se refieran a asp.ctos no previslos en éstas; .

. £1 establecimienlo de sisternas de certificacidn du procesos o productos para
nducir patrones de consumo que sean comp: titles 0 que preserven, mejoren o
restauren el medic ambiente; y

IV lLas demas acciones que induzcan a las personas juridicas colectivas o
empresas a alcanzar e inctementar los objetivos de la politica ambiental
municipal.

ARTICULO 52 - La autorregulacion y la auditoria anibicnial son de caracler voluntario
y 1o bmita las facultades que este reglamentu cunivoe a la autoridad ambiental
miunicipal en las materias de inspeccion y vigitancia ’

ARTICULO 53.- La autoridad ambiental municipal desarrollara programas que
fomenten la autorregulacion y auditoria ambiental asi como la expedicion de
cerlificados de cumplimiento ambiental. Asi mismo formulara los instructivos que
precisen los contenidos especificos, lineamientos, requisitos y procedimientos para
desarrollar aclividades del sector productivo, que se sometan a los procesos
voluntarios de autorregulacion y auditoria ambiental,

Para tal efecto, las personas juridicas colectivas o empresas podran celebrar
convenios 0 acuerdos con el municipio, para el establecimiento de procesos
voluntarios de autorregulacion y auditoria ambiental, para unirse a dichos programas.

Los convenios o acuerdos que se suscriban serdn obligatorios y su incumplimiento
sera motivo para la cancelacién de los estimulos y de las exenciones otorgadas,
independientemente de las sanciones aplicables por los incumplimientos al presente
reglamento.

Una vez firmado el convenio o acuerdo referido y siempre que lo solicite por escrito et
interesado, en el formato que al efecto determine fa autoridad ambiental municipal y
habiendo anexado la documentacion que se le hubiere requerido, podra solicitar la
realizacién de una visita a la persona juridica colectiva 0 empresa respectiva.

integrado el expediente, la autoridad ambiental municipal revisara la informacion y
decumentacion aportadas, asi como el resultado de la visita realizada, considerando el
cumplimiento de ta normatividad ambiental; en caso de que se cumpla totalmente, se
expedira el certificado de cumplimiento ambiental y si su cumplimiento es parcial, se
convendra el plan de accién a seguir. Dicho certificado tendra una vigencia de un afio
y podra ser renovado en los términos que en el mismo se determine.

ARTICULOS4.- La autoridad ambiental municipal elaborara y aplicara un programa de
auditorias ambientales voluntarias, para lo cual deberd:

I Instrumentar un sistema de aprobacion, acreditamiento y registro de peritos y
auditores ambientales,

Il Promover programas de capacitacion en matera de peritajes y auditorias
ambientales;

1. Instrumentar un sistema de reconocimientos, estimulos y cedificacion de
cumplimiento ambiental para las personas juridicas colectivas o empresas; y

IV.  Promover mecanismos que faciliten la realizacion de auditorias en varias
unidades productivas de un mismo ramo o sector econémico.

ARTICULO 55.- La autoridad ambiental municipal podra a disposicion del pablico, en
su pagina electronica su diagndstico bdsico de resullados de las auditorias
ambientales, observandose las disposiciones legales relativas a la confidencialidad de
ia informacién industrial y comercial.

ARTICULO 56.- A cualquier empresa que hubiere recibido el certificado de
cumplimiento ambiental y que aun. estando vigente, se le detecle, mediante visita de
inspeccion, violaciones a este Reglamento, se le podra iniciar el procedimiento de
inspeccién y vigilancia respectivo.

Capitulo VI
De la Investigacion y Educacién Ambiental .

ART'CULO 57.- La autoridad ambiental municipal en coordinacién con las autoridades
estatales y federales, establecera el Programa Municipal de Educacién Ambiental,
cuyo objetivo serda fomentar en la sociedad una cultura ambiental hacia Ia
presefvacion, conservacion, restauracion y proteccion del medio ambiente y los
recursos naturales.

ARTICULO 58- En coordinacion la autoridad ambiental municipal con las autoridades
estatales y federales promovera ia formulacién e incorporacion de contenidos
ambientales, conocimientos, valores y competencias en los diversos niveles
educativos, para contribuir en la formaci6n cultural de la nifiez y fa juventud. Asl como
la formulacion de programas educativos, de reforestacion y de cultura ambiental para
los diferentes sectores de la sociedad, con la finalidad de prevenir, controlar y reducir
{a contaminacién, propiciar el aprovechamiento sustentable de los fecursos ria‘urales y
proteger tos ecosistemas.

ARTICULO 59.- La autoridad ambiental municipal podra celebrar convenios o
acuerdos de coordinacién con las autoridades federales, estatales y municipales,
instituciones de educacién superior, organismos dedicados a la investigacion cientifica
y tecnoldgica, centros de investigacion, investigadores y especialistas ambientaies,
con el objeto de desarrollar programas e investigaciones cientificas, tecnolégicas y
procedimientos que permitan descubrir las causas y efectos de los fenémenos
ambientales a fin de prevenir, controlar, abatir o evitar la contaminacién, propiciar el
aprovechamiento raciona! de los recursos naturales o proteger los ecosistemas, asi
como para la formacion de especialistas en materia ambiental ‘en el territorio
municipal. .

ARTICULO 60.- La autoridad ambiental municipal expedird reconocimientos a las
personas fisicas 0 morales de la sociedad que se idenlifiquen por €l uso o creacion de
tlecnologias 0 procedimientos que permitan prevenir, controfar, abatir, o evitar la
contaminacion, propicien el aprovechamiento racional de los recursos naturales o
protejan los ecosistemas del territorio del Municipio.
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Titulo Tercero -
De las Areas Naturales Protegidas de Interés Municipal
y los Recursos Naturales
Capitulo

De las Areas Naturales Protegidas Municipates
ARTICULO 61.- Las areas naturales del territorio municipal materia de proteccion,
seran susceptibles de quedar bajo 1a rectoria o administracion del Ayuntamiento, en
los términos de este Reglamento, de la Ley General, la Ley Estatal y demas leves
aplicables en la materia para los efectos y propositos; y con los efectos, limitaciones y
modalidades que se precisen en las declaraciones correspondientes.

ARTICULO 62.- Las disposiciones que se emitan para determinar las medidas de
proteccidn de ias areas naturales, comprenderan las limitaciones para realizar en ellas
solo los usos y aprovechamientos socialimente convenienles, por lo que su
establecimiento es de interés social y causa'de utilidad pablica.

ARTICULO 63.- La detemminacion de areas naturales protegidas y areas de valor
ambiental tiene el propésito de:

i.  Preservar el ambiente natural en ias areas pobladas v su entorno y maniener su
equilibrio ecologico, logrando establecer areas de esparcimiento a fin de crear
conciencia ecologica;

It.  Proteger ia diversidad ger.ética de la variedad de especies que habitan en fcs
centros de poblacion y proteger los recursos naturales, fauna y tlora silvestre y
acuatica, en el ambiente del municipio;

Il Promover la investigacion cientifica y el esludio de los ecosistemas, para
asegurar ef aprovechamiento racional de los recursos naturales, introduciendo
conocimientos y tecnologias para ello, en el ambiente del municipio; y

IV.  Proteger sitios de interés historico, cultural arqueologico, asi como los lugarcs
escénicos para asegurar (2 calidad del medio ambiente y promaver el turismeo.

Capitulo 1t

De las Declaratorias para el Establecimiento, Administracién y Vigilancia de las
Areas Naturales Protegidas
ARTICULO 64 .- Las areas naturales protegidas en el territorio municipal a que se
refiere el Articulo anterior se estableceran mediante declaratoria que expida ¢l
Ayuntamiento de conformidad con este Reglamento y deméas ordenamientos.

ARTICULO 65.- Para los efecios del Articulo anterior, la autoridad ambiental
municipal, realizard las acciones de concertacion necesarias con los propietarios y
habitantes de las areas que se pretenden que abarquen las declaratorias, asi como 1os
esludios ambientales, ecologicos, socioecondmicos y demas que sean necesanos
para fundamentar la solicitud de declaratoria de areas de proteccién ecologica.

ARTICULO 66.- El Ayuntamiento, en coordinacion con las autoridades del Estado
promovers, ante el Gobierno Federal, el reconocimiento de las Areas Naturales
Protegidas, con el proposito de compatibilizar los regimenes de proteccion
correspondientes. '

En el establecimiento, administracion y manejo de las areas naturales protegidas, et
Ayuntamiento promovera la participacion de sus habitantes, propietarios ©
poseedores, autoridades Estatales y Federales, pueblos indigenas y demas
organizaciones sociales, publicas y privadas, con objeto de propiciar el desarrollo
integral de ta comunidad y asegurar la proteccion y preservacion de los ecosistemas y
su biodiversidad.

Para tal efecto el Presidente Municipal podrd suscribir con los interesados los
convenios de concertacion o acuerdos de coordinacién que correspondan.

ARTICULO 67.- La autoridad ambiental municipal formulara los programas de manejo
integral de las areas naturales protegidas y administrara las mismas.

ARTICULO 68.- La autoridad ambiental municipal efaborara y mantendra actualizado
un inventario de las dreas naturales protegidas ubicadas en el territorio municipal que
cuenten con la declaratoria respectiva y de aguellas que, por sus caracteristicas son
susceptibles de ser declaradas dreas naturales protegidas en un futuro.

Capituio Hl
De las Areas y Espacios Verdes Municipales ¢

ARTICULO 69.- Ei municipio, en su caso. en coordinacion con las demas autoridades
competentes, realizard acciones para la conservacion, proteccion, restauracion y
fomento de tas areas verdes y.recursos forestales dentro de las zonas urbanas para
evitar su deterioro ecolégico, con el fin de mejorar el ambiente y la calidad de vida de
fos habitantes del Estado en el marco del Programa de Desarrollo Urbano.

Para los efectos de este Reglamento, el municipio determinara en el marco del
Programa de Desamolio Urbano, las zonas que se consideraran areas verdes,
estableciendo para ello su definicion, usos y regulacion.

ARTICULO 70.- Todos los trabajos de mantenimiento, mejoramiento, fomento y
conservacion a desarroliarse en las dreas verdes, deberan sujetarse a la normatividad
que establezca el Municipic. Asimismo, deberan realizarse con las técnicas y especies
apropiadas.

| a rermnocion o retiro de arboles d2ntro de la zene urbana, con excepeién de fos que e
encuentren enlistados en la Ncrma Oficial Mexicana correspondiente, requerira la
autorizacién que al efecto emitiri el Municipio y se solicitara que en un lugar lo mas
cercano posible se festiluya un area simiar a la afectada. con las especics
consideradas adecuadas
ARTICULO 71.- Se consideran areas y espacios verdes municipales

I, Areas de proteccion <o cawees y cuerpas o - agua,

0. Playss y riveras de 1ios y anoyes qur hayan sido detincorperados de la

Federacion y del Estado;

lil.  Zonas de recarga de mantos acuiferos en ireas de influencia urbana,
IvV. Parques urbanos, de barrin y jardines veoin sles;

V. Plazas civicas jardincadas « aiboladas.
V1. Espacios lbres en via pablica; y
Vil.  Las demas areas analogas.
ARTICULO 72.- Para ta determanacion de lan medidas de pruservacion, proteccion,
conservacion y restauracion ce las areas mencionadas en el Adiculo anterior, la
autoridad ambiental municipal dasarroftara log programas relativos, involucrando a la
sociedad e iniciativa privada A

ARTICULO 73.- Para la rcalizacdn de actividades economicas o el uso, explotacion o
aprovechamiento de las areas y espacios verdes municipales, consignados en las
declaratorias, la autoridad ambiental municipal vigilara que estas se realicen conforme
a lo marcado en ios Programas Je Manejo que se hayan expedido para cada area en
particular, y que cuenten con las autorizaciones correspondientes para su realizacion

Capitulo IV
De la Corservacion de la Flora y Fauna

ARTICULO 74.- Ei Municipio pedra promover y apoyar el manegjo de 13 vida silvestre
nativa, con base en el conociniento bioldgicr tradicional y 1a infounacion técnica,
cientifica y econdmica, con el piopésite de hacer un aprovechamiento sustentable de
las especies Asimismo, |.romovzid el estudio e investigacion de dichas especics
ARTICULO 75.- Para ta proteccion y aprovechamiento de fa flora y fauna siltvestre y
urbana, s observaran los siguicnies cnterios

t La preservacion del hatitat natural de las especies de la flora y fauna del
municipo, asi como fa vigilancia de sus zonas de reproduccion;

Il La preservacion de los Jrocesos evolutivos de las especies y sus recursos
geneticos. destinando aieas tepresentstivas de los sislemas ecologicos del
municipio a la proteccion 2 investigacion,

1 La proteccion y desarrolic de las especies endémicas, amenazadas o en peligro
de extincion, a fin de recuperar su estabitidad poblacional,

IV, [l combate al trafico ilegit de especies rgionales y el control de la introduccion
de especies exdlicas,
\Y El fortatecimiento de las estaciones bioldgicas de rehabilitacion y repoblamiento
de especies de fauna silvestre;
Vi La concertacién con la comunidad para propiciar su participacion en la
conservacion de las especies;
Vit.  Elrepoblamiento de las e«pecies de la flora del municipio y
Vill.  Los demas que determine el Ayuntamiento .

ARTICULO 76 - Los criterios mencionados en el Ardiculo anterior seran considerados,
entre otros, en los siguientes casos:

1 En las acciones de sanided fitopecuaria

1. En la proteccién vy conservacion de la tlora y fauna de! municipio, contra la
accion perjudicial de plajas y enfermedades o la contaminacién que pueda
derivarse de actividades fitopecuarias;

It En la creacion de areas de refugio para proteger las especies terrestres y
acuaticas que asi lo requizran; y

IV.  Enladeterminacion de los métodos y medidas aplicables o indispensables para
la conservacion, cullivo y “epoblacién de los recursos pesqueros.

ARTICULO 77.- Para la protec:ion y aprovechamiento racional de ta flora y fauna
silvestre exislenle en ¢l territario municipal, el Ayuntamiento coadyuvara en la
supervision del cumplimicnto de las disposiciones federales y estatales en la materia y
podra celebrar con la intervencisn que corresponda al Gobierno del Estado acuerdos
con la Federacion para:

! Apoyar a la Federacién para hacer cumplir el establecimiento, modificacion o
levantamiento de las vedas de flora v fauna silvestre acualica dentio del
territorio municipal; ,

Il Apoyar a la Federacion en la vigilancia y control del aprovechamiento de
recursos naturales en arsas que sean el habitat de especies de flora y fauna
sitvestres y acuaticas, especialmente en las endémicas amenazadas o en
peligro de extincion existontes en el muncipio;

[ Apoyar a fa Federacién en el contot de ta caza, venta, explotacion y
aprovechamiento racionat de especies de flora y fauna silvestres y acudlicas
existentes en el municipic;

W Denunciar ante la Fedcracion la caza, captura compra o trafico ilegal de
especies de flora y fauna silvestres y acualicas existentes en el municipio;
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Y Kealizar acciones de inspecaics y vigilancia deni det ternborio mdnicipal. de
conformidad con este Articulo

VI Apoyar a fa Federacidn y &l Estado en la eiaboracion o aclualizacion del
invenlario de las especies de floia y fauna silvestre y acuatica exislente en el
MunNicipio

ARTICULO 78 £ la expedicicn doe licencias y adtanzaciones de uce de suelo o

deconstruccion, 1a autoridad ambie:tal municipal vigitain que se cviten o atenuen los

danios a la flora y tauna silvestres y Gun seinstrumedzn s medidas correctivas o de

mitigaci6n correspondientes

ARTICULO 79.- La autoridad ambrental municipal vicilaia que las especies de flora

que se empleen en 1a forestacion y reforestacion del tenitorio municipal searn especies

compan'bles con fas caracteristicas ¢ la zona

ARTICULO 80.- La autoridad ambizntal municipal pronwovera proyectes y programas

educativos que destaquen la importancia de los recurs,or bidticos con que cuenta el

municipio, en coordinacion con grupos. sociales y centio, educativos

SECCION |

Flora urbana municipal
ARTICULO 81.- Para todos los efectos legales, en ¢ Municipio, los arboles se
consideran de inlerés publico.
ARTICULO 82.- La autoridad ambiental municipal vigtura y controlura que cualguier
accidn que se realice como creacian, manejo, camoio dol uso de suelo, derribo de
arboles y remocidn de cubierta vegetal, en las areas verdes y en las dreas urbanas en
gencral, tendran que ser previamenie autorizados por €} mnicipio
areas verdes, banquetas,
: los siguientes criterios:

Las aclividades de forestacion y reforestacion en lus
andaderes, camellones y areas de ¢onacion se apegaran :

t Se deberan utilizar especies adecuadas al ecosistema y {as caracteristicas de
espacio que se pretende forestar,
It Se debera considerar el tipo de suelo y las distancias entre las cepas, segin las
caracteristicas de las especies seleccionadas; y
H Deberan preverse las necesidades de mantenimicito y cutdado de las arcas
verdes

ARTICULQ 83.- El derribo, extraccion, trasplante, remccio de vegétacion o cualquies
aclividad que pueda mermar o afectar la arborizacion urbana, de drea verde, sélo
podra efectuarse previa autorizacion y en los diferentes casos:

{ Cuando se ponga en riesge ia integnidad fiska de personas, bienes o la

infraestructura urbaia;

1l Cuando se haya comprobado yue el vegetal estis niverto o infestade de plaga
severa y con riesgos de contagio;

i Cuando la imagen urbana se vea afectada signifizativamente;

IV Cuando se compruebe que obstruya en la constiuccion o modificacien de Ja
vivienda,

V Cuando sus ramas 0 raices aleclen considerabléemeiiie la construczion o equipo
urbano.

ARTICULO 84 .- Para efecto de la autorizacién a que se refiere el Ariculo anterior, us
interesados deberan presentar a {a autoridad ambiental runicipal un escrito en el que
cxpresaran los motivos y circunstancias de su peticién y cemas permiscs que asi lo
justifiquen. !
i1 personal de la autoridad ambientai municipal realizara la inspeccion para dictaminar
si1a peticion es procedente o se rechaza y delerminara ol lugar apropiado para su
enliega o establecimiento, ya sea en el mismo sitio o ¢ el lugar que se considere
uptimo para establecer los especimenes.
ARTICULO 85.- En atencion a lo dispuesto por el Aicuio 82 de este 1eglamento,
queda prohibido:
| La tala o afectacion de arboies o arbustos con ef piopédsito de proporcionar
visibilidad a los anuncios ¢ bienes privados, .asv como para permitit 1as
maniobras de instalucion d- anuicios nuevos o el mantenimiento o la
remodelacion de los ya existentes:

I La tala o afectacion de arboles o arbustos, cuiinlo se limpien lon predics
baldios o areas sin infraestiuctura;

it Fijar en los troncos y ramas de los arboles propagaiida y seflales de cuslquicr
tipo;

Y Verer sustancias toxicas o cualquier material que les cause dafio o la muerte
sobre los arboles a al pie de ios mismos, asi misroc que afecten su desarrollo
natural;

V. Anillar, descortezar y efectuar actos similares que ::fecten la corteza de arboles,
arbustos y demas especies de la fiora urbana;

VI Incinerar arboles y arbustos o parte de ellos, ponicndo en iesgo el desarrolio
de los mismos, incluyendo aguellos que se encuertren en bienes de dominio
privado; y

Vil Cualquier otro acto que produ.ca dados o ponga ¢ peligro a las especies de 1a

flora urbana.

ARTICULO 86.- En el desarrollo de actividades y obras que se realicen en bienes y
zonas de jurisdiccion municipal, con objeto de evitar la erosiéon, se conservara la
cubierta vegetal y en el caso de que ésla no exista se procurara sembrar pastos
nativos o arbolar.

En caso de que para la ejecucion de la obra se requiera retirar la cubierta vegetal, ésta
debera ser repuesta una vez que la obra quede concluida. Previa autorizacién de fa
autoridad ambiental municipal, la cubierta vegetal original podra ser sustituida por otra,
compuesta por especies que sean adecuadas para el tipo de suelo y lugar.

ARTICULO 87.- La autoridad ambiental municipal vigilara que los residuos generados
por el producto de la tala, poda, despalme 'y similares de arboles o arbustos, asi como
cubierta vegetal, se depositen en los sitios autorizados. -

ARTICULO 88.- La autoridad ambiental municipal podea retirar de la via pdblica la flora
o parte de ella, cuando considere que genera un riesgo a la integridad fisica de las
personas, a su patrimonio o a la infraestructura urbana.

ARTICWYLO 89.- Cuando se solicite autorizacion para la ejecucién de proyectos de
construccion o de otros desariolios urbanisticospuablicos o privados, en sitios en los
que existan arboles o arbustes nativos que por ser especies propias de la region, sean
de alta resistencia al ambiente y baja demanda de elementos, la autoridad ambienta!
municipal vigiara que se garantice la permanencia de la mayor cantidad de individuos
de la especie.

ARTICULO 90.- Los propietarios, poseedores o encargados de las casas habitacion,
predios y establecimientos industriates, mercantiles y de servicios, estan obligados a
proporcionar el mantenimiento necesario de la flora que se localice en los tramos de
banquetas, calles y areas comunitarias que les correspondan.

ARTICULO 91.- Cuando el individuo, arbot, arbusto o simitar se locatice en propiedad
ajena y amerite la tala, por dafios a lerceros, se sujetard a un proceso conciliatorio
entre los interesados y la autoridad ambiental municipal.

SECCION H
Fauna urbana municipal

ARTICULO 92.- Se considera fauna urbana aquellas especies domésticas y no
domésticas que habitan en los parques y jardines y cuaiquier otra drea del municipio,
cuyo cuidado no corresponde a la federacién o al estado, pero que requieren de
proteccion.

ARTICULO 93- La autoridad ambiental municipal llevard a cabo las acciones
necesarias para que la poblacion respete y cuide a las diferentes especizs de fauna
urbana.

Asimismo, elaborara y ejecutara programas de educacion y difusion dirigidos a la
poblacién en general, para darles a conocer las caracteristicas de la fauna urbana
propia de la region, a fin de concientizarla de que forma parte del paisaje del municipio
y de minimizar los dafios que le pueden causar.

ARTICULO 84.- Los establecimi‘entos industriales, mercantiles y de servicios, asi
como las casas habitacion y olros inmuebles localizados dentro del perimetro urbano
deberan de implementar las medidas necesarias que les sean sefhaladas poc la
autoridad ambiental municipal para evitar la proliferacién de fauna nociva, olores,
ruido, residuos, excretas o similares que afecten-o puedan afectar {a salud o causen
molestias a los ocupantes de los inmuebles que colinden con los mismos o de la
poblacion en general ocasionados por animales de compafia.

ARTICULO 95.- Se considerari animales de compahia todas aquelias especies
menores cuya posesion en predios urbanos tiene fines de ornato, proteccion y
vigilancia o recreacion.

ARTICULO 96.- Toda persona fisica o jurldico colectiva que sea propietaria,
poseedora o encargada de algin animal de compaiia, esta obligada a tenerlo en un
sitio seguro que le permita libertad de movimiento, asi como alimentario, asearlo y
proporcionarle medicina preventiva o correctiva para mantenerlo sano; ademas debera
de recoger diariamente las excretas animales y depositarlas en contenedores
especiales cerrados para su disposicion final de tal forma que se evite perjudicar la
salud y que garantice el derecho de toda persona a vivir en un ambiente adecuado
para su desarrollo y bienestar.

ARTICULO 97 - Los animales de compania deberan deambular por la via pubfica con
collar o simifares, correa sujetadora, identificador y con la presencia y posesién
permanente del propietario, encargado o responsable, quién deberd recoger en. los
términos det Articulo anterior, las excretas que vierta ef animal en via publica.

ARTICULO 98.- Los animales de compania que se encuentren en azoteas no deberan
de deambular en predios o azoteas contiguas o ajenas, asimismo los encargados o
poseedores de los mismos, deberan de limpiar diariamente y en forma escrupulosa las
excretas y depositarias en contenedores adecuados para evitar olores perjudiciales y
profiteraciéon de fauna nociva.

ARTICULO 99.- Se prohiben nuevos establecimientos de animales de granja, como
ganado bovino, porcino, caprino, equino, ovino, aves de corral y similares dentro del
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perimetro urbano, pudiendo la autoridad ambiental municipal ordenar el retiro de
dichos animales y en caso de desobediencia independientemente de las sanciones
que correspondan, procederd a retirar los animales con auxilio de la fuerza publica.

Asimismo, se prohibe el establecimiento y penmanencia de establos, granjas avicolas,
granjas porcinas, apiarios y similares dentro del perimetro urbano; los que se
encuentren actualmente, deberan contar con las instalaciones adecuadas para su
adecuado manejo, en caso conirario se aplicaran las medidas que la autoridad
ambiental municipai considere.

ARTICULO 100.- Los propietarios de establecitnientos fijos, semifijjos y ambulantes
dedicados a la compraventa de arimales de compaiiia o similares, deberan de contar
con las autoridades respectivas, asi como mantener a los animales en optimas
condiciones de seguridad e higiene, proporcionarles un ambiente y trato adecuados
para su desarrollo y mantener el establecimiento, peceras, jaulas, nidos, contenedores
y demas equipos, escrupulosamerite limpios tanto en el interior como en el exterior.

ARTICULO 101.- Se prohibe la caza, captura y maitrato de fauna urbana municipal
dentro del perimetro urbano y en todos los centros de poblacion del temitorio
municipal. )

Capitulo V
Del Aprovechamiento Sustentable del Agua

ARTICULO 102.- El Ayuntamiento al contar con el organismo operador, promovera el
uso racional del agua, quedando facultado para planear y programar ef abastecimiento
y distribucién de agua como servicio a la poblacién.

ARTICULO 103.- Ei Ayuntamiento cuidara que el aprovechamiento de los recursos
naturales que comprendan los ecosistemas acualicos, se realice de manera que no
afecte su equilibrio ecoldgico, estableciendo las disposiciones para la proteccién de ‘as
zonas adyacentes a los cauces de las corrientes de aguas y promoviendo el
tratamiento y reuso de aguas residuales, asi como motivando en fa poblacion el
sentido de responsabilidad para evitar el desperdicio del vital tiquido.

ARTICULO 104.- La autoridad ambiental municipal podra coadyuvar con fa autoridad
federal competente, para la observancia y cumplimiento de las normas oficiales
Mexicanas emitidas para la proteccion de rios, manantiales, depositos y en general,
{uentes de abastecimiento de agua para el servicio publico, asi como de reseivas para
consumo humano.

ARTICULO 105.- E! Ayuntamiento establecers, a través del organismo operador, las
siguientes acciones entorno al uso y aprovechamiento det agua:

I Promover la patticipacién de la ciudadania y las instiluciones publicas y
privadas en el apoyo de la ejecucion de acciones para el tratamiento de aguas
residuales y su redso;

H.  Vigilar que las aguas que se suministran por los sistemas pablicos de
abastecimiento de las comunidades del municipio, reciban el adecuado
tratamiento de potabilizacion;

W) Cuidar ef mantenimiento de los equipos de bombeo, tanques de
almacenamierto y sistema de abastecimiento, procurando su limpieza para

. garantizar la potabilizacion de las aguas, y

V. Mantener el suministro adecuado que garanlice el abasto, potabilizacién y

) distribucion del agua a la poblacién.

ARTICULO 106.- Los nuevos desarrofios urbanos que pretendan realizarse cercanos a
cauces o cuerpos de agua, deberdn construir vialidades o andadores entre la zona
federal de estos y las construcciones, quedando prohibida la edificacién de predios,
comercios u otro tipo de desarrolios urbanos que colinden directamente con la zona
federal.

Capitulo VI
Del Aprovechamiento Sustentable del Suelo

ARTICULO 107.- La autoridad ambiental municipal, protegera las condiciones del
suelo en el territorio municipal, de tal forma que no se altere el equilibrio de los
ecosistemas, determinando su uso y aprovechamiento en torno a su vocacion natural
y capacidad productiva.

ARTICULO 108.- La autoridad ambiental municipal promovera la prevencion de los

procesos erosivos, contaminantes, degradatorios o que modifiquen las caracteristicas .

fisicas y topogréficas de los suelos, mediante el uso de técnicas para la conservacion,
estabilizacion o las que éste considere adecuadas y necesarias.

ARTICULO 109-- La autoridad ambiental municipal promovera la regeneracion de los
suelos en Jos casos en los que sus usos productivos provoquen erosion,
contaminacién, degradacién o modificacion de sus caracteristicas fisicas” y
topograficas.

ARTICULO 110.- La autoridad ambiental municipal efectuard y promoverd ia
realizacién de programas para la restauracion del equilibrio ecolégico en las zonas de
territorio municipal, que presenten graves aiteraciones o desequilibrios a los
ecosistemnas.

ARTICULO 111- Se prohibe acelerar los procesos naturales de eresion y
empobrecimiento de los suelos por descuidos, mal usc o negligencia.

ARTICULO 112.- La autoridad ambiental municipal, promovera acciones para
prevision y control de la contaninacién dei suelo, asi como la adaptacion de medidas
conducentes para incorporar técnicas y procedimientos, a efeclos de que la socicdad
participe en la racionalizacion de la generacion de sesiduos sélidos urbanos, asi como
en las actividades de reduccidn. relso y reciclaje.

ARTICULO 113.- La autoridad ambiental municipat fijara la polilica municipal para
prevenir y controfar la contaminacion de suelos, en o relativo a:

[.  La ordenacion y regulacisn del desanollo urbang;

il. La seleccion de sitios adecuados para la disposicion final de residuos
municipales, tanto para la cabecera municipai como para las comunidades
rurales y

i, La correcta operacién de reflznos sanitarios. o depositos de residuos sélidos
urbanos

ARTICULO 114- La autoridad ambiental municipal podra celebrar acueidos o
coivenios de coordinacion y colaboracion en el ejercicio de fas facultades que en
maler.a de proteccion del suelo y manejo de residucs solidos urbanos le competen,
independientemente de las acciones concurrentes que deba instrumentar con la
Federacion y el Estado

ARTICULO 115.- Las fosas de contencion de liquidos y semiliquidos deberan
garantizar la no filtracidn de éstos ai suelo y/o mantos fredticos

ARTICULO 116.- En materia de prevencion y contiol de la contaminacion del suelo y
manejo de restduos solidos uibanos, deberan de considerarse que se encuentran
prohibidas las siguientes acciones o hechos:

I Depositar temporal o permanentemente en sucios desprotegidos residuos quu
generen lixiviados;

Il Incorporar al suelo residuos que lo deterioren,

Ht.  La aplicacién de plaguicidas, insecticidas, pesticidas, herbicidas u otras
sustancias similares que no cumplan con las normas oficiales mexicanas y sin
la autorizacién respectiva;

IV.  Verter af suelo aceite lubricante usado; y

V. Arrgjar sin la debida autorizacion, desde aeronaves o edificaciones material
sélido con propdsitos publicita-ios o de cualquier indole que no corresponda con
fa atencion de una contingencia o emergencia ambiental.

ARTICULO 117.- Para fa prevencion y contro! de la contaminacion def suelo y para «!
adecuado manejo de los residuos sdlidos urbanos, la autoridad ambiental municipal
realizara las siguientes acciones

I.  Vigilard que se dé el manejo adecuado a los residuos solidos generados por
prestacion de servicios publicos municipales;

il.  Vigilara que el servicio municipal de limpia, acopio, reciclaje y disposicion final
de los residuos solidos urbanus se dé con apego a ta nonatividad vigente y no
represente riesgos para el ambiente y fa salud;

ill.  Realizara las denuncias que correspondan, al encontrar fuentes generadoras
de residuos y depésitos en sitios no autorizados de competencia Esfatal o
Federal, en el territorio municipal;

IV. Llevara un inventario de los sitios autorizados para la disposicion final de
residuos solidos urbanos y de fas fuentes generadoras, Este inventario incluira
un registro de 1as cantidades de residuos que se produzcan, sus componentes
y las caracteristicas de los sistemas y sitios de manejo, acopio, transporte.
almacenamiento, tratamiento y disposicion final, »

V. Instrumentara programas de regulacion de fuentes generadoras de residuos
sélidos y liquidos urbanns y acciones preventivas y restauracion de la calidad
de los suelos, en coordinacién con el Estado:

VI, Formulard y emitira criterios ambientales particulares para prevenir y controfar
la contaminacién del suzlo, asi como para el control y manejo de residuos
sélidos urbanos en establecim entos mercantiles y de servicio; '

Vil.  Coadyuvara con los Gobiernos. Estatal y Federal y las autoridades responsables
de Proteccion Civil en la atencion de contingencias ambientales,
V. Promovera entre los particulares la instalacion y operacién de equipos vy’

sistemas de tralamiento, rehiso y reciclaje de residuos y propondrg al
Ayuntamiento estimulos fiscales municipales para estos efectos;

iX Impulsara proyeclos de investigacion tecnica y cientifica que permitan un mejoc
conocimiento sobre el manejo, reduccién, iedso, feciclaje, tratamiento y
apropiada disposicién de los residuos solidos y tiquidos urbanos;

X.  Instumentara y coordinara pregramas de participacion social, para ef adecuado
manejo de los residuos sdtidos urbanos, mediante su separacion, disposicion
temporal en contenedores adecuados, modificacion de habitos de consumo y
tratamiento de la materia organica;

X1 Propondra la celebracion de scuerdes de coordinacion con el Estado y con la
Federacién, en las materias contenidas en el presente reglamento;

Xit.  Denunciard por escrito ante las autoridades federales, hechos o actos que
originen contaminacion del suelc por residuos de tipo peligroso;
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Xl Coadyuvara con 1a sutoridad ambiental estatal en la vigilancia de las
actividades de exploracién, explotacion y aprovechamiento de bancos de
material se tleven a cabo en los términos de la autorizacién concedida;

XV, Auxiliar al Estado en la deteccién y supervision de bancos clandestinos de
extraccion de material para la construccion y de sustrato organico, asi como
depositos de escombro en lugares no autorizades. debiendo dar el aviso de
cualquier irregularidad que se encuentre;

XV Vigilara que todos 10s vehiculos. que transporten residuos solidos urbanos que
no sean del servicio publico de iimpieza, cuenten con medidas que impidan la
salida de los residuos; que el chofer o conductor del transporte lleven el
permiso e identificacion correspondiente y esté provisto de herramientas de

trabajo necesarias; quela caja o contenedor del vehiculo se mantenga limpia -

cuando no se transporten residuos, y que no descarguen su contenido en sitios
no autorizados para tal efecto. Lo mismo aplicara para aquellus vehiculos gue
transporten materiales, productos, sustancias y simiares; y

xwvi Las demas que se confieran al Ayuntamienio er lps ordenamientos del orden
municipal, Estatal y Federal.

Titulo Cuarto
De la Prevencion y Control de la Contaminacién

ARTICULO 118.- Para efectos del presente ordenamiento, se entenderda por
contuminacion ambiental, la presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o
de cualquier combinacion de ellos que pueda 0 no causar dafio ambiental; y por
contaminante, oda materia © energia en cualquiera de sus estados fisicos y formas,
que al incorporarse o actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier
elemento ambiental, altere o modifique o dafio su composicion y condicidn natural.

ARTICULO 119.- E} municipio debera integrar un registra ce emisiones y transferencia
de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos de su
competencia, asi como de aquellas sustancias que delermine la autondad
correspondiente. La informacién del registro se integrara con los datos y documentos
contenidos en las autorizaciones, cédulas, informes, repertes, licencias, permisos y
concesiones que en materia ambiental se {ramiten ante la autoridad ambiental
municipal.

Las personas fisicas vy juridicas colectivas responsables de fuentes contaminantes,
eslan obligadas a proporcionar {a informacion, datos y documentos necesarios para la
integracién del registro. La informacion del registro se integrard con dalos
desagregados por sustancia y por fuente, anexando normbre y direccion de los
establecimientos sujetos a registro.

La informacion registrada serd publica y tendra efectos declarativos. La autoridad
ambiental municipal permitira el acceso a dicha informacion en ios términos de este
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables, y la difundird de manera
proactiva.

Capitulo |
Prevencién y Control de ta Contaminacién del Agua

ARTICULO 120.- Ef Ayuntamiento establecera la politica ecoldgica municipal en lo
relativo al uso del agua y el control de su contaminacién, bajo los siguicates criterios:

. Por conducto de la autoridad ambiental municipal:

a) Cuidara la aplicacion y observancia de las normas y lineamientos que
expidan el municipio para regular el aprovechamiento racional de fas
aguas;

Promovera y fequerird, en coordinacion con el Organismo operador, la
instalacion de sistemas de tralamiento a quienes generan descargas que
contengan residuos solidos o sustancias Je dificit degradacicn, ©
contaminantes de los sistemas de drenaje y alcantarillado y no
satisfagan ia normatividad vigente;

Promovera, en coordinacion con el Orgénismo operador, un mejor
aprovechamiento def agua. incluyendo su relso evitando su mai uso en
las zonas urbanas,

Establecera, en coordinacion con el Organismo operador, programas y
dispositivos para el uso racional del agua y el ahorro del tiquido en los
usuarios de las zonas urbanas

il Por conducto det organismo operador:

a) Prevendra {a contaminacion de las aguas para la prestacion de los

servicios pubhcos;

b) Prevendra y controlara la contaminacion de las aguas que se descargan

en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion,
conforme a lo establecido en la normatividad vigente

b

C

d

ARTICULO 121 - Los criterios para ta prevencion y ef control de la contaminacion del
agua son los siguientes:
. Vigilar ef cunplimiento a lo establecido por las normas mexicanas para el uso,
tratamiento y disposicidn de aguas residuales; .
#.  Celebrar convenios con el Estado o la Federacion er. refacidn con los tipos de
sistemas de tratamiento de aguas residuales que se insizlen o se modifiquen;

it imponer las restricciones o suspensiones que ordene la Comisién Nacional det
Agua en los casos de disminucién, escasez o contaminacion delas fuentes de
abastecimiento, o para proteger e! servicio de agua potable; y

IV. Convocar a la sociedad civil para que en forma conjunta coadyuven para
prevenir la contaminacion de rios y demas depositos y corrientes de agua,
incluyendo las del subsuelo.

ARTICULO 122 - La autoridad arnbiental municipal, en coordinacion con el Organismo
operador y la autoridad competente, exigird que se cumpia la normatividad vigente,
tratandose de descargas que se viertan a las redes de drengje y alcantarillado, rios o
corrientes de aguas 0 en campo abierto, 0 en su caso, se fijen las condiciones
particulares de descarga cuando contengan contaminantes o sustancias que afecten
al entorno ecolégico del municipio.

ARTICULO 123.- Para descargar aguas residuales a las redes de drenaje y cuerpos
receptores de aguas, el organismo operador, en coordinacién con la autoridad
ambiental municipal, solicitara la ejecucion de las obrase instalaciones de tratamiento
necesarias, a fin de acondicionar los afluentes para su disposicion final o usos en los
que pueden ser utilizados nuevamente, conforme a la nonmatividad vigente.

ARTICULO 124.- £ Ayuntamiento, por conducto del Organismo operador, requerira a
las empresas o industrias, cuyos giros sean comerciales, de transformacién o de
servicio y con su aclividad genere residuos solidos urbanos o sustancias
Lontaminantes, para que presente reportes de [a cantidad y calidad del agua
descargada, a efecto de verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas
aplicables.

No se deben descargar o depositar en los sistemas de alcantaiilado urbanc o
municipal, materiales o residuos considerados peligrosos, conforme a la reguiacion
vigente en la materia.

ARTICULO 125.- La autoridad ambiental municipal se coordinara con las autoridades
Federales y Estatales, para realizar de manera permanente y sistematica el analisis de
la calidad de las aguas asignadas al municipio, para detectar la presencia de
contaminantes o ef exceso de residuos organicos y aplicar las medidas pertinentes o
promover su ejecucion, de acuerdo a ios dispuesto por el Articulo 133 de la Ley
General det Equilibrio Ecoldgico y ta Proteccion al Ambiente.

Capitulo i}
Prevencién y Control de la Contaminacién Atmosférica
ARTICULO 126.- Para regular, prevenir, controlar, reducir o evitar la contaminacién de
la atmosfera, el municipio en la esfera de su competencia, tendra fas siguienies
facultades:

1. Reqyerir a los responsables de fuentes emisoras, el cumplimiento de los limites
maximos permisibles de emisidn de contaminantes, las nomas oficiales
mexicanas y las normas ambientales estatales, de conformidad con este
Reglamento, la Ley General y sus reglamentos, la Ley de.Proteccién Ambiental
def Estado de Tabasco y sus Reglamentos; .

Il Integrar y mantener actualizado el inventaric de las fuentes emisoras de
contaminantes a fa atmosfera;

. Establecer las medidas necesarias para regular, prevenir y controlar las
contingencias ambientales por contaminacion atmosférica;

V. Aplicar fas normas oficiales mexicanas y normas ambientales estatales para la
proteccion de la atmdsfera, en las materias y supuestos cofrespondientes;

V. Requerir la instalacion de equipos o sistemas de contral de emisiones a quienes
realicen actividades que las generen y sancionar a quien no cumpla con fa
disposicion;

\Y| Expedjt las licencias de funcionamiento a establecimientos comerciales y de
servicios que emitan contaminantes a fa almésfera; y

VIl Autorizar fa operacién y funcionamiento de las fuentes fijas. semifijas y moviles,
cuyos giros no eslén considerados como actividades riesgosas dentro de la
circunscripcion territarial del Municipio, que 2mitan o puedan emitir olores.
gases o particulas sélidas o liquidas a la atmasfera, asi como de! manejo del
material pétreo durante su transportacion.

ARTICULO 127- Cuando las actividades generadas por fuentes fijas resuiten

flusgosas y puedan provocar contingencias ambientales, fa auloridad ambiental
municipal aplicard las medidas de seguridad necesarias para proteger a las personas,
bienes, el equilibrio ecoldgico y el ambiente. '

ARTICULO 128.- Los establecimientos que en sus procesos generen emisiones
contaminantes como gases, humas, olores o polvos, que provoquen molestias o
deterioro en el ambiente, deberan estar provistos de fos equipos o instalaciones que
garanticen su control y el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas ¥y normas
ambientales estatales en materia de proteccion ambiental.

ARTICULO 129.- Queda prohibida fa emlsion de sustancias, residuos, poivos o
paiticulas suspendidas que rebase los indices marcados por la Normas Oficiales
Mexicanas y normas ambientales estatales en la materia y que pueda provocar
degradacién o molestia en perjuicio de la salud de fas personas y afecten a los
organismos de la flora ¥ fauna y en general de los ecosistemas.
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ARTICULO 130.- Se prohibe la quema de cualquier residuo sodlido o liguido,
'nnCIUyendo los domésticos o agricolas, asi como los fesullantes de hmpieza de
terrenos. .

ARTICULO 131.- La autoridad ambiental municipal mantendra informacion de las
principales fuentes contaminarites de la atmésfera y requerira a éstas la instalacion de
sistemas 0 equipos que aminoren o eliminen las emisiones de contaminantes, cuando
estas rebasen las Normas Oficiales Mexicanas 0 nornmas ambientales estatales

ARTICULO 132.- La autoridad ambiental municipat formulara programas tendientes a
reducir y controlar 1a emision de contaminantes, ya sean de fuentes naturales o
artificiales, para asegurar la calidad del aire para el bienestar de la poblacion y el
equilibrio ecolégico.

ARTICULO 133.- Ademas de lo ya dispuesto, la autoridad municipat en el ambito de
su jurisdiccion tendra las siguientes funciones:

. Uevar a cabo acciones de prevencion y control de la contaminacion del aire en
su dmbito territorial;
1. Aplicar y cuidar que se observen los criterios y politicas que en materia
ecoldgica establezca el Estado y fa Federacion, en las declaratorias de usos,
' destinos, reservas y prevision del suelo, definiendo tas zonas para la instalacion
de industrias; :
Iit.  Promover ante la dependencia correspondiente la aplicaciéon de ia normatividad
vigente sobre el uso del tabaco en lugares publicos cerrados.

V. Establecer medidas y promover acciones preventivas para evitar contingerncias
ambientales por contaminacion atmosfér ca.

ARTICULO 134.- Queda prohibido pintar vehiculos y toda clase de objetos sobre la via
publica, estos trabajo. se deben realizar en lugares adecuados y que cuenten con fas
instalaciones necesarias para el control de las particulas y olores, evitando la
emanacion de contaminantes ala atradsfera.

ARTICULO 135.- Las personas o empresas dedicadas a la instalacion o reparacién de
equipos de refrigeracion, deberan disponer de dispositivos de recuperacion de los
gases y disponer de ellos adecuadamente de conformidad con ia normatividad
vigente. '

ARTICULO 136.- Quienes realicen actividades de conslruccion, remodelacion o
demolicion, que generen polvos, deben humedecer sus materiales y colocar
mamparas o barreras de contencion, a fin de mitigar ta emision de tales potvos a la
atmosfera. .

ARTICULO 137.- Todas las actividades comerciales y de servicios que generen
particulas y poivos, tales comc pedreras, dosificadoras de concreio, productoras de
cemento asféltico, productoras de caliza entre otros, deberan sujetarse a un programa
de disminucién de emisiones y adoptar las medidas de control correspondientes, asi
como realizar periddicamente monitoreos o verificaciones ambientales pata fa
detenninacion de padiculas suspendidas.

Capitulo Il
Prevencion, Control y Manejo de los Residuos Sélidos Urbanos

ARTICULO 138.- Ef Municipio ejercera sus alribuciones en materia de prevencion y
control de la generacion y manejo integral de los residuos solidos urbanos, asi como
en la prevencién y control de la contaminacion de sitios por éslos residuos y su
remediacion, de conformidad con la distribucién de competencias prevista en la Ley de
Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco y en otros ordenamientos legales.

ARTICULO 139.- Ademas de lo establecido en el Reglamento Para la Gestion Integral
de los Residuos Solidos Urbanos, corresponde a la autoridad ambiental municipal en
niateria de residuos sélidos urbanos, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

| Formular, por si 0 en cooidinacion con el Estado y con la participacion de
representantes de los distintos sectores sociales, el Programa Municipal para la
Prevencion y Geslion Integral de los Residuos Solidos Urbanos, considerando
el diagnostico basico respectivo y el cual debera observar to dispuest. en e
Programa Estatal para la Prevencion y Gestion Integral de los Residucs
correspondiente:;

i Emitir los reglamentos y demas disposiciones juridico-administrativas de
observancia gencral dentro de su jurisdiccion respectiva, a fin de dar
cumplimiento a lo establecido en la presente Ley;

Il Regular el manejo integral de los residucs sélidos urbanos,

IV.  Prestar, por si 0 a través de gestores, el servicio publico de manejo integral de
residuos solidos urbanos, de acuerdc a lo dispuesto por la normatividad
respectiva,

V. Expedir las autorizaciones de una o mas de las actividades que comprende la
prestacion de los servicios de manejo integrai de los residuos solidos urbanos;

Vi,  Establecer y mantener actualizado el Registro de los Grandes Generadores de
Residuos Solidos Urbanos;

VII.  Verificar el cumplimiento de las autorizaciones, incluyendo sus términos y
condiciones, las normas oficiales mexicanas, normas ambientales estatales y

demas ordenamientos juridicos en maferia de residuos soélidos urbanos e
imponer las sanciones y medidas de sequridad que resuiten aplicables;

Vit Coadyuvar con la Scoictaria de Recurson tiaturales y Peoteecidn Ambientst e
la prevencion de fa contaminacion de sitios con residuos de manejo especial y
su remediacion;

X Efectuar el cobro poi ¢i pago de los servicos de manejo integral de residuos
solidos urbanos y destinal los ingresos o 1+ operacion y fortalecimiento de ot

mismos; y

X Las demas que se ¢ stablezean oo esta Ley, las nornmas oliciates mexicanas
normas ambientalcs estaales y olkios oidenamientos juridicos que resulier
aplicables

ART{CULO 140.- Para el adecuado manejo de los residuos solidos urbanos,
‘
auteridad ambiental municip «l reastizard lay siguien'es acclones.

1 Supervisara el adecundo manejo y la disposicion final de residuos solidos
urbancs provenientes de plantas o sistemas de tratamiento de aguas de tipe
doiméstico e industrizi, 4si como los provenientes de desazolve;

it Regulara las actividades ralacionadas con residuos solidos urbanos generados
en servicios publicos cuya regulacién o manejo corresponda al propio municipic
o por particutares qu:: se relacionen con dichos servicios; y

1. Las demds que se confieran al Ayuntamiento en los ordenamientes del orden

municipal, Estatal y ['ederal.

ARTICULG 141 .- Las indusinas que no uliicen el servicio de limpia municipal, seran
responsables del transport, manejo, almacenamiento temporal y destino final en ¢l
lugat que establezca la autoridad ambienta!l municipal, de los residuos sotidos que
produzcan, por lo que deberdn observar las disposiciones contenidus en est:
reglamento y demas normatividad aplicable, para prevenir los danos a la salud y ol
entorno ecologico.
Bl depdsto en los sitios de destino finol, implicara el pago de derechor
warrespondientes
ARTICULO 142 - Correspunde @ la autoridad ambiental municipal, iegular <h manejo
disposicion e tesiduos $01 dos urbanos, ejerciendo facultades de su competencia e
malciia de medio ambiente pira

l. Promover en su cato el establecimiento de sitios destinados a la disposiciorn
finat de residuos soldos urbanos;

1l Regular ef establecimientc de sitios destinados a la disposicion final de residtior
soudos urhanos, ast camo de los rellenos sanitarios

ARTICULO 143~ Los piocesos industrisles que generen residuos de lenta
degradacion o no biodegradabies, como plasticos, wvidrios, alumimo y otros mizteriale:.
similares, se ajustaran a lo dispueslo por ta normatividad aplicable

ARTICULO 144 .- La autoridad ambiental municipal elaborara un inventaric de los
rellenos sanitarios o depositos ce residuos solidos urbanos y sitios de confinamiento
especial asi, como las fuente: generadoras, cuyos datos se miegran al sistema estatul
y nacional de informacion ambiental
ARTICULO 145.- Toda persuna fisica o juridica colectiva, que realice actividades pos
las gue genere, almacene:, recolecte, aproveche o disponga de residuos sohdos
urbanos, deberd ajustarse 3 las disposiciones que fije el presente reglamento y deinas
normatividad aplicable.
ARTICULO 146.- Los parliculares que, en el ambito municipal, realicer actividades
que generen residuos solidos wibanos que no utilicer el setvicio pablico de
recoleccion, inanegjo, transporte y disposicion tinal, seran responsables de esos aclos.,
asi como de fas consecueicias que se generen por danos contra fa salud, el ambicnte:
o el paisaje urbano o natur.i
ARTICULO 147.- Ei page dec las tarifas que deberan cubrir los estableciniento:;
industriales, mercantiles o du: servicios por el servicio de recoleccion, transferencia y

isposicion finat de residuos »6lidos, se realizara de conformidad con to senaliado en
Ley de Hacienda Municipa!.
ARTICULO 148 - Los vebiculos del servicio publico de limpia, deberan transportu
solamente un tipo de residucs solidos wibanos, sean organicos o inorganicos, o bier:,
fratarse de vehiculos conr doble compartimento para evitar que los nusmos so
mezolen
Al momento de la 1ecolecuion, los trabajadores de limpia verificaran la separacion de-
tos tesiduos organicos de lo:, inorganicos, con ¢! fin de depositarlos separados ¢ 1.l
con:partimien{o correspondiente; 0 en el caso de recolectar un solo tipo, no recibirles
mezciados
ARTICULO 149.- Los resituos solidos urbanos deberan separarse en organices
inorgénicos
La subclastficacion de los residuos organicos podrd efectuarse conforme a 1)
siguiente:

. Residuos de jardineria y los provenientes de poda de arboles y areas verdes,

. Residuos provenientes de la preparacion y consumo de alimentos;

il Residuos susceptiblec d2 ser utilizados como insumo en la produccion d¢

composta;

Y Los demas que eslabiczean en forma conjunta la Federacion y el Estado.

Los residuos innrganicos sc subclasifican en:
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I. Vidrio;
Il Papel y carton;
. Plasticos,
V.  Aluminio y otros metales no peligrosos y laminados de materiales reciclables;
V. Ceramicas;
VI,  Anticulos de oficina y utensilios de cocina,
Vil.  Equipos eléctricos y erectronicos;
VIi. Ropay textiles;
IX.  Sanitarios y pafales desechables;
X. Otros no considerados como de manejo especial; y
X).  Los demas que se establezcan.

ARTICULO 150.- Los generadores de residuos sdlidos deberan disponer de
contenedores diferenciados y aptos para el aimacenamiento temporal de los residuos
sélidos organicos e inorganicos; asi como tomar las prevenciones rlecesarias para
evitar la mezcla de los mismos en la fuente de generacion, su almacenamiento
temporal o la’'entrega al servicio de limpia.

ARTICULO 151 .- Los encargados de realizar la poda y el mantenimiento de parques y
jardines deberan separar los residuos organicos provenientes de dichas actividades y
entregarlos libres de residuos inorganicos, en las estaciones de transferencia, en los
horarios que establezca la autoridad ambiental municipal.

ARTICULO 152.- Los encargados de la recoleccion y los particulares deberan entregar
los residuos separados de acuerdo a lo sefalado en el Articuio 149 de este
Reglamento, para lo cual, la autoridad ambiental municipal colocara cajas o
contenedores especificos para cada tipo de residuo en las estaciches de
transferencia.

ARTICULO -153.- En materia de manejo de residuos solidos urbanos, deberan de
- considerarse que se encuentran prohibidas las siguientes acciones o hechos:

1. Depositar temporal o permanentemente en suelos desprotegidos materiales
que generen lixiviados;

. Incorporar al suelo materiales que lo deterioren;

. Alterar 1d" topografia, estructura y textura de los suelos del territorio, sin la previa
aprobacioén de la autoridad ambiental municipat;

V. La extraccion de suelo de los cauces de los rios sin la autorizaciéon previa
correspondiente;

V. ta aplicacion de plaguicidas, insecticidas, pesticidas, herbicidas u otras
sustancias similares que no cumplan con las normas oficiales mexicanas y sin
la autorizacién respectiva;

Vi Verter al suelo aceite lubricante de motores de combustion interna; y,

V. Arrojar sin la debida autorizacion, desde aeronaves o edificaciones material
solido con propositos publicitarios o de cuaiquier Indole que no corresponda con
la atencién de una contingencia o emergencia ambiental.

ARTICULO 154.- Se prohibe el deposito en ta via publica y sitios no autorizados de
escombro y residuos sélidos en general provenientes de la industria de la
construccion, los cuales deberan trasladarse a sitios autorizados para su disposicion
final bajo la responsabilidad solidaria de los propietarios de las edificaciones y los
contratistas.

ARTICULO 155.- Queda prohibido descargar, depositar o infiltrar contaminantes en los
suelos sin el cumplimiento de la normatividad vigente.

ARTICULO 156.- Queda prohibido destinar terrenos. bajo cualquier régimen de
propiedad, como sitios de disposicion final de residuos solidos urbanos sin la
autorizacion de las dependencias Federales, Estatales o Municipales de acuerdo con
sus ambitos de competencia.

Capitulo IV

Prevencién y Control de la Contaminacién Producida por Olores, Ruido,
Vibraciones, Energia Térmica y Luminica

ARTICULO 157.- Para la aplicacion de las disposiciones del presente capitulo, se
consideraran fuenles emisoras de competencia municipal, a las fuentes fijas, semifijas
y moviles de jurisdiccion municipal que emitan o puedan emitir olores, gases o
particulas solidas o liquidas a la atmosfera. Para la operacién y funcionamiento de
éstas, se requerird autorizacion de la autoridad ambiental municipal,

ARTICULO 158.- Quedan prohibidas la generacién de ruido, vibraciones, energia
térmica y fuminica y la contaiminacion visual, en cuanto rebasen los limites maximos
establecidos en las normas oficiales mexicanas y las normas ambientales estatales
considerando los valores de concentracion maxima permisibles para el ser hun:ar ae
contaminantes en et ambiente, gue determine la Secretarfa de Salud en fas n-<nas
oficiales mexicanas correspondientes.

La autoridad ambientai municipal, en el ambito de su competencia, adoptara las
medidas para impedir que se transgredan dichos limites y en su caso, aplicaran las
sanciones cofrespondientes.

ARTICULO 159.- La autoridad ambiental municipal, supervisara y vigilara el adecuado
cumplinmento de tas normas oficiales mexicanas que en su caso correspondan y las
normas ambientales estatales que sean emitidas.

La autoridad ambiental municipal realizara los analisis, estudios, investigaciones y
vigitancia necesarios. con el objeto de localizar el origen o procedencia, naturaleza,

grado, magnitud y frecuencia de las generaciones para determinar las fuentes
contaminantes; ésta actividad sera realizada conjuntamente con fa Secretaria de
Salud, en los casos en que se produzean dafos a la Salud.

La autoridad ambiental runicipal, en coordinacién con organismos publicos o
privados, nacionales o internacionales, integrara la informacién relacionada con estos
tipos de contaminacion, asi como de métodos y tecnologias de control y tratamiento
de tas emisiones contamiiantes.

ARTICULO 180.- En la :onstruccion de obras o instalaciones que generen ruido,
vibraciones, energia térmica y luminica, radhaciones electromagnéticas y olores
perjudiciales, asi como en la operacién o funcionamiento de las existentes, deberan
llavarse a cabo acciones preventivas y cofrectivas para evitar los efectos nocivos de
tales contaminantes en el ambiente.

ARTICULO 161.- El municipio regulara ia generacion de ruidos y vibraciones en areas
habitacionales y en las zonas colindantes a guarderias, escuelas, asilos, lugares de
descanso, hospitales y demas establecimientos dedicados al tratamiento de la salud
ARTICULO 162- En las fuentes fijas de competencia municipal, podran utilizarse
dispositivos de alarma para advertir el peligro en situaciones de emergencia, adn
cuando rebasen los limites permitidos de generacion de ruido, durante el tiempo e
intensidad estrictamente necesarios.

ARTICULO 163.- Los responsables de las fuentes generadosas de ruido, deberan
proporcionar a las autoridades competentes la informacién que se les requiera, asi
como una justificacion y medidas de mitigacion, en caso de no poder cumplir con los
limites permisibles por razones 1écnicas o socioeconémicas; en este caso, la autoridad
del congcimiento iniciara el procedimiento de inspeccién y vigilancia respectivo.
ARTICULO 164.- La autoridad ambiental municipal para establecer procedimientos
tendientes a prevenir y controlar la contaminacion provocada por olores, ruidos,
vibraciones, energia, térmica o luminica, observara los siguientes criterios:

1. Cuando en el ambicnte existen fuentes naturales de energla térmica, luminica,
olores, ruidos y vibraciones. Asi mismo, cuando existen otras generadas por los
hombres, #lamadas también artificiales. Anmbas pueden ser o no perjudiciales a
la satud o al ambiente;

Il.  Cuando ambas fuentes, naturales y artificiales, son alteradas, incrementadas o
generadas sin contro! y s convierten e fucos de contaminacion que ponen en
peligro la salud y el equilibrio de los"Bcosistemas, y

lil.  La contaminacién que es generada por olores, ruidos, vibraciones, energia
térmica, luminica, entre otros, debe ser regulada para evitar que rebasen los
limites maximos contenidos en la normatividad aplicable en la materia y en su
Caso, sancionar enérgicamente toda accién que contribuya a la generacion de
18s emisiones contaminantes antes mencionadas.

ARTICULO 165.- Queda prohibido producir emisiones de energia térmica, luminica v
sonora; asi como vibraciones y olores perjudiciales al ambiente o a I8 salud publica,
cuando se contravenga las disposiciones legales respectivas

ARTICULO 166- Las fuentes fijas generadoras de ruido ubicadgs en centros
hospitalarios, de asistenicia social, educajivos, de culto religioso y‘»bibliotecas no
deberan sobrepasar los 65 dB en el horario nocturno y de 68 dB en el htrario diurno.

ARTICULO 167 - Para fa emision de mensajes de mterés publico, bienestar social o de
promocion comercial, mediante el uso de aparatos_amplificadores d& sonido y otros
dispositivos similares que produzcan’ruido en la via phb!ica o en el ambiente de la
comunidad, se debera obtener la licencia respectiva, debiendo obtener previamente la
cedula de Calibracion de equipo de Perifoneo. ' ! !

ARTICULQ 168.- Los aparatos amplificadores de sonido y otros q‘isposi(ivo similares
que produzcan ruido en la via publica o en el medio ambientey?e la comunidad, no
deberan emitir al ambiente niveles sonoros superiofes a los, 75 dB, i circular
emitiendo mensajes sin contar con el documento referido 2n el Articulo anteri .

ARTICULO 169.- Para la obtencién de la Cedula de Calibracion de e&uupo de
Perifoneo a que se refiere el Articuto 167 del presente reglamento, se requiere que la
persona que pretenda utilizar los equipos autoparlantes o similares referidos en dicho
Articulo, realice lo siguiente: '

I Presentar la solicitud correspondiente, anexando copia de la tarela de
circulacién del vehiculo en cuestion;

1. Acudir al sitio que se le indigue en la hora y fecha sefialados por la autoridad
ambiental municipal, con el vehiculo, equipo de perifoneo instalado y con fa
persona que estara encargada de su utilizacion;

1l Proporcionar toda la informacién gue le fier: consultada y Operar sus equipos
con ta emision del o lus mensajes a trasmitir durante ta calibracion a 75 dB de
tos mismos, firmando 2! reporte de calibracion al técnico responsable enviado
por la autoridad ambiental municipat; ‘

V. Realizar el pago de derechos por la expedicion de la Cédula de Calibracién de
equipo de Perifoneo, de acuerdo at monto “,9';tablecido por {a Ley de hacienda
municipal; o

V. Recoger su Cédula de Calibracion de equigo de Perifoneo y manteneria en ef
vehiculo para el que fue expedida durante la vigencia que le fuere dada.
acompanandola de la licencia municipal coffespondiente a que se refigre en ¢l
Articulo 167 del presente Reglamento. :

ARTICULO 170.- Para la calibracion de los equigus de perifoneo senalagos en el
Articuto 167 del presente reglamento, las medicionos de nivel sonoro se tomaran de
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acuerdo a los procedimientos que para tal efecto elabore la autoridad ambiental
municipal.

ARTICULO 171.- Los propietarios de vehiculos de traccion mecdnica deberan
mantener en buenas condiciones de funcionamiento el motor, ta transmisidn, la
carroceria y demas elementos del mismo capaces de transmitir ruidos y vibraciones,
especialmente el dispositivo silenciador de los gases del escape, con ef fin de que el
nivel de energla sonora emitido al circular no sea excesivo.

ARTICULO 172.- Los aparatos amplificadores de sonido colocados dentro de'los
vehiculos para uso exclusivamente interior, tales como estéreos, radios, tocadiscos y
sus bocinas respectivas, no deberan emitir energia sonora que exceda de los 40 dB.

ARTICULO 173.- Para la medicion de los niveles de ruido sedalados en el Articulo
anterior, Ja autoridad ambiental municipat formulara los procedimientos
correspondientas, los cuales podran ser aplicados por personal de dicha dependencia,
asi como por los agentes adscritos a la dependencia municipal encargada de transito y
vialidad. \

ARTICULO 174.- Se prohibe la ocupacion del suelo por asentamientos humanos en
campos electromagnéticos que causen dafio a la salud. ’

ARTICULO 175.- Se prohibe el uso del claxon, cornetas, musica, golpear objetos
metalicos entre si o cualquier otro tipo de ruido que sea utilizado para el anuncio de
caracter comercial.

ARTICULO 176.- Respecto a la denuncia por contaminacién provocada por la emision
de olores, vibraciones, energia térmica, luminica y radiaciones, mismas que causen
molestias a la poblacion, Ja autoridad ambiental municipal fijara un plazo para que la
persona fisica o juridica colectiva que sea responsable de la generacién de dicha
cortaminacion, implemente las medidas pertinentes hacia la fuente o fuentes
emisoras. Cuando el responsable de la emision justifique fehacientermente la
ampliacion del plazo concedido, la autoridad ambiental municipal evaluara la solicitud
de prorroga, debiéndosele notificar por escrito de la aceptacion o negativa de la
misma

En caso de dicha contaminacion persista no obstante ta implementacion de las
medidas correctivas y se compruebe el dafio a la salud mediante 2 certificaciones
expedidas por Instituciones del Sector Salud o el dafo a bienes inmuebles mediante
un peritaje expedido por las Instituciones educativas relaciorado con el problema, ia
autoridad ambiental mur'ncipal podraemitic la clausura, ¢l retiro de la fuente, la
reubicacion y/o solicitar la cancelacion de la licencia o autonzacion para su
funcionamiento.

ARTICULO 177.- La autoridad ambiental municipal condicionara ylo negara la
instaiacion y el funcionamiento de establecimientos que pretendan ubicarse cerca de
zonas habitacionales, instituciones escolares, hospitalarias y recreativos; que por las
caracteristicas de sus procesos emitan olor, vibraciones, energia térmica o luminica y
que ocasionen molestias graves a la calidad de vida y a la salud de la poblacién

ARTICULO 178.- Los propietarios o responsables de establecimientos ya existentes
en las proximidades de las zonas referidas en el Articulo anterior, se encuentran
obiigados a implementar programas, medidas y sistemas para prevenir, controlar y
corregir sus emisiones, a fin de que éstas no rebasen los parimetros establecidos por
tas Normas Oficiales Mexicanas.

ARTICULO 179.- Todos los establecimientos comerciales o de servicio, que
produzcan emisiones de olores desagradables o nauseabundos, déberan contac con
un programa de mitigacion y con los sistemas y equipos necesarios para evitarios y
controlarlos dentro det plazo que al efecto le seaale la autoridiid ambientat municipal

ARTICULO 180.- Cuando se estén llevando a cabo actividades que generen olores
desagradables y nauseabundos, no tolerables y que se perciban en un radio de
cincuenta metros fuera de la propiedad donde se ubica la fuente, la autoridad
ambiental municipal debera requerir al propietario o responsable, a fin de que
establezca un programa e instale los sistemas o equipos necesarios para su control.
Fin caso de denuncia reiterada y justificada, asi como la violacion al presente Articulo
sera motivo de la aplicacion de las medidas de seguridad y sanciones que senala este
Reglamento.

ARTICULO 181.- En caso de que lis olores sean provosados por sustancias o
aclividades allamente riesgosas, la autoridad ambiental municipal dara aviso a la
aulondad estatal o federal segun corresponda, para que =pliquen las medidas de
sequridad que correspondan.

ARTICULO 182.- Queda prohibida la cmisién de energia luminica que sobrepase los
doscientos cmcuenta lux de luz continua o cien lux de lus intermitente, medidos al
limite de propiedad. cuando fa ilurminacion se dinja a a5 habilaciones vecinas ¥
provogue molestias a  sus  habitantes o hacia la o publica o provoque
deslumbramiento.

ARTICULO 183.- Queda prohibida la seatizacién en la via publica de acltividades que
guneren contaminacion por energia Juminica, excepcion h-cha de la construccion de
obras en fa que se demuestre la imposibilidad técnica de ralizar estos trabajos on
areas cerradas, siempre que se adopten las medida. necesarias para evitar
deslumbramientos.

Capitulo V
Prevencion y Control del Riesgo Ambiental

ARTICULO 184.- La autoridad ambiental municipal podra establecer acciones de
prevencion y control d2 emergencias y contingencias ambientales cuando por la
magnitud o gravedad de los desequilibrios ecolégicos o dafos al ambiente afecten
directamente a ios habitantes del Municipio, para tales efectos se podra coordinar con
la autoridad estatal o federal correspondiente, asi como con las instiluciones y
organismos de ios sectores social, publico y privado.

ARTICULO 185.- Cuando la regulacion de actividades que no sean consideradas
como fiesgosas puedan generar darios en los ecosistemas o en el ambiente dentro.de
su jurisdiccion, la autoridad ambiental municipal podrd establecer las medidas
necesarias coordinandose con la autoridad estatal y las instituciones y organismos de
los sectores social, publico y privado.

ARTICULO 186.- Todo establecimiento cuya actividad pueda poner en peligro la
seguridad e integridad de la poblacién, debera contar con un programa de riesgo
ambiental, que debera hacerdel conocimiento de ia autoridad ambiental municipal.

ARTICULO 187.- Se prohibe establecer y operar estaciones de ‘suministro de
combustibles de cualquier indole, en predios colindantes a otros de usos mercantiles,
industriales o de servicio que impliquen procesos de fundicion o generadores de
particulas sofidas incandescentes. R

ARTICULO 188.- Las empresas o eslablecimientos distribuidoras de gas licuado
presurizado de uso domiéstico no deberan trasvasar en via plblica o en otras dreas no
autorizadas a depositos no estacionarios o a los recipientes de vehicuios automotores.

ARTICULO 189.- Los establecimientos semififos o ambulantes no deberan utilizar
recipientes con gas licuado o petréleo de capacidad mayor a veinticinco kilogramos.

ARTICULO 180.- Los recipientes de gas licuado o petréleo que utilicen los
establecimientos semifjos o ambulantes deberan ubicarse en compartimientos
independientes y ventitados; utilizar un regulador de presion; utilizar medios de
conduccion de tuberia de cobre, manguera de alta presion o de otro material que por
los avances tecnologicos cumpla igual o mayor la seguridad; y, mantenef su pinlura en
buen estadc para evitar la corrosion.

ARTICULO 191 - Los establecimientos comerciales y de servicios ubicados en zonas
habitacionales no deberan usar depésitos de gas licuado o de petroleo con capacidad
mayor a los trescientos litres o ciento cincuenta kilogramos.

ARTICULO 192.- Las empresas de servicios y comercios que por sus caracteristicas
del giro necesiten llevar a cabo practicas coitra incendio ulilizando para elio
extinguidores deberan solicitar la autorizacién y evaluacion por parte de ia autoridad
ambiental municipal.

ARTICULO 193 - Los propietarios de los edificios mayores de tres niveles deberan
presentar ante ia autoridad ambiental municipal el estudio de riesgo respectivo.

ARTICULO 194.- E! propietario o responsable de los cstablecimientos del giro de
recuperacion de materiales para reciclar, particularmente aqueilos que resultan
flamales, debera dotar su area de almacén con muros cortafuegos cuando estén a la
itemperie, prioritariamente  cuando  coincidan con  los  limites del predio,

independientemente de los usos del suelo y destinn de los inmuebles vecinos.

ARTICULO 195.- A efecto de prevenir y contrarrestar situaciones de peligro en las
zonas de riesgo, los ocupantes y propietarios de los predios localizados en dichas
zonas eslan obligados a cooperar, de manera coordinada con la autoridad ambiental
municipal, en la implementacion de los planes de prevencién, auxilio y apoyo ante
situaciones de emergencia.

Titulo Quinto
De la Participacion Social y la Informacion Ambiental
Capitulo {
De la Participacion Social y Denuncia Popular
SECCION |
Dela participacion social

ARTICULO 196.- La autoridad ambienta! municipal promovera y garantizard la
participacion corresponsabie de la sociedad en la planeacion, ejecucion y evaluacion
de la politica ambiental. -
ARTICULO 197.- Para efectos del Asticulo anterior, 1a autoridad ambiental municipal:

1. Promove_eré la participacon de los sectores social, privado, instituciones
_aca‘démxcas. grupos y organizaciones sociales legalmente constituidas, pueblos
indigenas y demas interesados para que manifiesten su opinidn y formulen
propuestas;

i Ce!ebr;ré convenios con medios de comunicacisn para la difusion y divulgacion
de acciones de preservacion y proteccion al ambiente;

. Promovera la apertura de espacios en los diferentes medios de comunicacion
en temas ambientales;
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V' Impulsara el fortalecimiento de la cultura ambiental, a través de la realizacion de
acciones conjuntas con diversos sectores de la sociedad para Ja preservacion y
restauracion del ambiente, el aprovechamiento racional de los recursos
naturales y el manejo adecuado de los residuos sélidos urbanas, sustancias’
riesgosas y emisiones. Para ello, podran en forma coordinada, celebrar los
acuerdos respectivos; y

V. Coordinara y promovera acciones e inversiones con las personas fisicas o
juridicas colectivas, cor instiluciones académicas y demas personas
interesadas para la preservacion, restauracién o proteccion al ambiente.

ARTICULO 198.- La autoridad ambiental municipaten términos del Articulo 60 del

presente reglamento podra entreigar reconocimientds a las personas fisicas o juridico

colectivas, grupos y sectores de ia sociedad que perticipen en programas, proyectos y

acciones de conservacion, proteccion y mejoramiento del ambiente que permitan

prevenir, controlar, abatir, 0 evitar la contaminac on, propicien el aprovechamiento
racional de los recursos naturales o protejan los eccsistemas del territorio municipal. Al
efecto se constituira el Consejo Consultivo Municipal de Gestion Ambiental que estara

integrado por:

1. ElPresidente Municipal; ‘

it.  El Director de Proteccidn Ambiental y desarrallo sustentable del Municipio;
1. Organismos no gubernamentales y sociedad en general,
IV. Instituciones educativas y colegios de profesisnistas; y

V. instituciones publicas y privadas.

ARTICULO 199.- E! municipio praomoverd la pardicipacion y correspo'n‘sabilidad de la
sociedad para ia conservacion, proteccion, rehabilitacién y mejoramiento del ambiente
y la prevencion y atencion de los oroblemas ambiertales a través de las acciones que
llevard a cabo la autoridad ambiertal municipal.

SECCION 1l
De ia denuncia popular

ARTICULO 200.- Toda persona, grupos sociales, ofganizaciones no gubernamentales,
asociaciones y sociedades, podran denunciar ante la autoridad ambiental municipal
todo hecho, acto u omisién que droduzca o puede producir desequilibric ecolégico,
dafio al ambiente o a los recursos naturales, o contravenga las disposiciones del
présente Reglamento y de los demas ordenamientos que regulen materias
relacionadas con 1a proteccion al ambiente, la preservacion y restauracion del
equilibrio ecoldgico.

St la denuncia fucra presentada ante la autoridad federal, estatal o cuaiquier otra
dependencia distinta a la autoridad ambiental mun cipal, debera ser remitida a esta
para su atencion y seguimiento. -

ARTICULO 201.- La denuncia popular podra ejercitarse por cualquier persona,
bastando que se presente por escrito y que contenge:
I £t nombre o razon social, domicilio, teléfonc o correo electrénico si lo tiene,
identificacion oficial del denunciante y. en su caso, de su representante legal;

1} Los actos, hechos u omisior.es denunciados;

i Los datos que permitan identificar al presunto infractor o localizar la fuente
contaminante; y

IV, Las pruebas que en su casc ofrezca

No se admitiran denuncias notoriamente improcedetes o infundadas, ni aquéllas en
las que se advierte mala fe, carencia de fundamento o inexistencia de peticion, lo cual
se nolificara al denunciante.

Si el denunciante solicita por escrito a {a autoricad ambiental municipal guardar
secreto respecto de su idenbdad. por razones de su seguridad e interés particular,
ésta llevara a cabo el seguimiento de la denuncia, conforme a las atribuciones gue el
presente reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables le otorgan.

Asimismo, podrd formularse la danuncia por via telefonica, en cuyo supuesto, el
servidor publico que la reciba, levantara acta circunstanciada y el denunciante debera
ratificaria por escrito, cumphiendc con fos requisilos establecidos en el presenie
Articulo, en un término de ties dias habiles siguientes a la formulacion de la denurcia.
En caso de no dar cumplimientc a lo anteriormenle sefalado, se tendra por no
interpuesta la denuncia, sin perjuicio de que la autoridad ambiental municipal
investigue de oficio los hechos constitutivos de la denuncia.

I.a autoridad ambiental municipal podra atender y darle seguimiento a dernuncias gue
sean formuladas a través de los medios de comunicasion.

ARTICULO 202.- La autoridad ambiental municipal, una vez recibida la denuncia,
acusara recibo de su recepcion, la registrara o le asignara un nimero de expediente y
posteriormente procedera a verificar los hechos denunciados para determinar lo
correspondiente.

ta verificacion de los hechos derunciados, se reakzara por conducto del persconal
debidamente autorizado, el cual contard con el documento oficial que lo acredite o
autorice a practicar la misma, asi como la orden escrita debidamente fundada y
mativada expedida por autoridad competente, en !a que se precisard como objeto de
Ia diligencia, los hechos denunciados que habran de verificarse.

Al iniciar la verificacion, ef personal actuante se idertificara y entregara a la persona
con quien se entienda ta diligencia copia de Ia orden mencionada, acto seguido se
levantara un acla circunstanciada en donde se haga constar los hechos u omisiones
que se hubieren encontrado durante la diligencia.

£n caso de recibirse des 0 mas denuncias por los mismos hechos, actos u omisiones
en el mismo sitio, se .acordara la acumulacidn en un sdlo expediente, debiéndose
notificar a los denunciantes el acuerdo respectivo.

Si fa denuncia presentada fuede de la compelencia de otra autoridad, la autoridad
ambiental municipal acusara de recibo al denunciante, pero no admitira la instancia y
ta turnara dentro de quince dias habiles siguientes a la autoridad competente para su,
tramite y resolucion, notificandole de tal hecho al denunciante mediante el acuerdo de
no admisién fundado y motivado.

ARTICULO 203.- Una vez verificados los hechos denunciados, la autoridad ambientat
municipal dentro de los quince dias habiles siguientes a su verificacion, notificara al
denunciante el acuerdo de calificacion correspondiente, sefialando el tramite Gue se le
de a la denuncia.

Posteriormente, la denuncia se hard del conocimiento de la persona denunciada, a las
autoridades a quienes se imputen los hechos denunciados o a quienes pueda afectar
el resultado de la accion emprendida, a fin de que presenten los documentos y
pruebas que a su derecho convenga en un plazo maximo de 5 dias habiles, a partir de
la notificacion respectiva.

ARTICULO 204.- El denunciante podra coadyuvar con la autoridad ambiental
municipal aportandole las pruebas, documentacién e informacién que estime
pertinentes hasta antes de la resolucion de fa denuncia popular. La autoridad
ambiental municipal debera manifestar las consideraciones adoptadas respecto de la
informacion proporcionada por el denunciante, al rnomento de resolver la denuncia.

ARTICULO 205.- La autoridad ambiental municipal podra solicitar a las instituciones
académicas, centros de investigacién y organismos de los sectores publico, social y
privado, la elaboracion de estudios, dictdmenes, opiniones técnicas o peritajes sobre
cuestiones planteadas en las denuncias que le sean presentadas.

Las demas areas del Municipio, podran coadyuvar para aportar infformacion que
permita resolver la atencién de las denuncias.

ARTICULO 206.- En caso de que se admila la instancia por presuntos incumplimientos
al presente Reglamento y demas disposiciones legales que resulten aplicables, se
debera hacer del conocimiento del drea de inspeccion y vigilancia para iniciar los
procedimientos que fueran procedentes.

Una vez realizado el acto de inspeccion y vigilancia, el area correspondiente debera
hacerla del conocimiento del area que remitio ta denuncia de su actuacion, para que a
su vez resuelva la misma, considerando las manifestaciones vertidas y las pruebas
ofrecidas por el denunciante y por el denunciado, e informe mediante el acuerdo
respectivo debidamente fundado y motivado, e tramite dado a la denuncia.

ARTICULO 207- Si del resultado de Ia investigacion realizada por la autoridad
ambiental municipal, se desprende que se trata de aclos, hechos u omisiones en que
hubieren incurrido autoridades federales, estatales o municipales. ésta emitira las
recomendaciones necesarias para promover ante dichas autoridades la ejecucién de
las accicnes procedentes.

Las recomendaciones que emita la autoridad ambiental municipal scran publicas,
autdénomas y no vinculatorias.

ARTICULO 208.- Una vez verificados los hechos, actos u omisiones que dieron origen
a la denuncia popular, la autoridad ambiental municipal ordenard se cumplan las
disposiciones previstas «n este Reglamento, con e! objeto de preservar el equilibrio
ecolégico y la proteccion al ambiente; en caso de gue no se encontraran evidencias o
la fuente contaminante, es decir, que la denuncia no implique violaciones a la
normatividad ambiental, ni afecte cuestiones de orden publico e interés social; la
autoridad ambiental municipal le otorgard un plazo de cinco dias habiles al
denunciante para que emita las observaciones al respecto, transcurrido dicho término,
se emitird el acuerdo donde se dé por concluida la atencion de ta denuncia.

ARTICULO 209.- Los expedientes de denuncii popular que hubieren sidu abiertos,
podran ser concluidos por las siguientes causas

! Por incompetencia del Municipio para conocerde la denuncia popular
planteada;

. Por haberseé dictado la recomendacion correspondiente a las autoridades
federales, estatales o municipales involucradas;

Ht. Cuando no existan contravenciones a la normatividad ambiental;
v Por falta de interés del denunciante en 1o+ términos establecidos;

V.  Por haberse dictado anteriormente un acuerdo de acumulacion de expedientes;

Vi Por haberse solucionado fa denuncia popular mediante conciliacion entre las
personas;
VI, Por la realizacion ce un acto de inspeccicn y vigilancia;
VIl Por desistimiento del denunciante; y

IX.  Cuando exista imposibilidad material de practicar el acto de inspeccion

ARTICULO 210 Las autoridades y semvidor:s publicos involucrados en asunios
municipales, o gue por razon de sus funciones o actividades puedan proporcionar
informacién pertinente, deberan cumplir en sus términos, con las peticiones que la
autoridad ambiental municipal les formule en tal sentido.

Las autoridades y servidores publicos a los que se les solicite informacion o
documentacion gque se estime con caracter resarvado, conforme a lo dispuesto en fa
legislacion aplicable, lo comunicardn a la autoridad ambientsl municipal En este
supuesto, la autoridad ambiental municipal deberd mancjar ka informacidn
proporcionada bajo la mas estricta confidencialidad

ARTICULO 211.- La autoridad ambiental municipal en el ambito de sus atribuciones,
estd facultada para iniciar las acciones que procedan unte las autoridades
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competentes, cuando conozca de actos, hechos u omisioées que conslityyan
violaciones a la legislacion administrativa o penal. )
ARTICULO 212.- Sin perjuicio de las sanciones penales o administrativas que
procedan, loda persona que contamine, deteriore el ambiente o afecte los recursos
naturales o la biodiversidad, sera responsable y estard obligada a reparar los danos
cauysados, de conformidad con la legistacién civil aplicable.

ho. . . . =
Ei {edimino para demandar la responsabilidad ambiental sera de dos anos, contados a
partir del momento en que se produzca el acto, hecho u omisién correspondiente.

¥

i

N Capitulo il
De la informacién Ambiental

ARTICULO 213.- La autoridad ambiental municipal integrara y op"eraré un Sistema de
Informacion Ambiental, en coordinacion con e} Sistema Estatal denformacion
Ambiental y de Recursos Naturales, el cual tendra por objeto iregistrar, organizar,
actualizar y difundir la informacion ambiental del Municipio.

En este Sistema de Informacion Ambiental, se integraran entre ofros aspectos,
informacion relativa a los inventarios de recursos naturales existentes en el territorio
del Municipio; de las dreas naturales protegidas; del ordenamiento ecoldgico local; del
monitoreo de la calidad del aire y agua, asi como del registro de emisiones y
transferencia de contaminantes; de la gestion integrat de residuos solidos urbanos,
incluyendo la situacion local, el inventario de los residuos generados, la infraestructura
para su manejo y las tecnologias utilizadas; programas y acciones que realice la
autoridad ambiental municipal.

ARTICULO 214.- Toda persona tendra derecho a que las autoridades ambientales
pongan a su disposicion la informacion ambiental que les soliciten, en los términos
previstos por este Reglamento. En su caso, los gastos que se generen, correran por
cuenta del solicitante. |

Para los efectos de lo dispuesto en este Reglamento, se considera informacion
ambiental, cualquier informacién de que. dispongan las autoridades ambientales en
materia de agua, aire, suelo, flora, fauna y recursos naturales de Ia’ jurisdiccion del
Municipio.

Toda peticion de informacion ambiental debera presentarse por escrito, especificando
claramente 1a informacién que se solicita y los motivos de la peticion. Los solicitantes
deberdn identificarse indicando su nombre o razén social y domicilio:

ARTICULO 215.- Las peticiones de informacion ambiental, se formularan por escrito,
pudiendo utilizarse cualquier medio que permita acreditar su autenticidad y deberan
contener por lo menos los siguientes requisitos:

I. Nombre de la autoridad, dependencia o entidad desfinataria;

. Nombre completo, nacionalidad e identificacion, ‘en su caso, del o de los
solicitantes, asi como domicilio para oir y recibir citas y notificaciones;

1. Nombre del representante comuin cuando fueran varios los solicitantes;

V. Causa o motivo de la peticion, especificando claramente la informacion que se
solicita; y

V. ~ Firma o huelia dei o los peticionarios. i

Cuando la peticion sea formulada por varias personas, deberan designar a un

representante comun y en caso de no hacerlo, la actoridad ambiental municipat 12

designara uno. \

De 1gual manera, cuando los peticionarios no senalen doricilio para oir cias y
notificaciones en el lugar donde radique la autoridad ambiental municipal, las
notificaciones se le haran por los estrados de la misma.

ARTICULO 216.- Si la solicitud no redne los requisitos exigidos o no refleja los datos
necesarios con la suficiente claridad, la autoridad ambiental municipal debera
hacérselo saber al solicitante, a fin de que corrija y complete los datos dentro de los
cinco dias habiles siguientes, contados a partir de la notificacion respectiva, advertido
de que si no lo hiciere se dejara sin efecto la peticion, notificandose su archivo con
exprasior: de la causa, quedando a salvo sus derechos.

El sulicitante puede desistirse de la peticion presentada en cuilquier momento, previo
a la resolucion de su solicitud.

ARTICULO 217 .- La autoridad ambiental municipal negara |z informacion solicitada
cuando
| S considere por disposicion legal, que fa informacion es confidencial,
reservada o que por su propia naturaleza constituye un riesgo para los fines
tutelados por fa t.ey; y se pruebe que el riesgo, y jps danos que potencialmente
se deriven del conocimiento de la informacion sean superiores al interés de
facilitar al publico dicha informacion,
1§ Se trate de informacion relativa a asuntos que seangnateria de procedimientos
administrativos, judiciales o de inspeccion y vigilancid;
Ht. Se trate de informacion aportada por terceros, cuando los mismos no estén
obligados por disposicion legal a proporcionarla;
IV.  Sea considerada como secreto comercial, industrial, fi&cal, bancario, fiduciario u
otro considerado como tal por una disposicion legal,
V. e trate de informacion sobre estudios y proyecto§ cuya divulgacion pueda
causar daios al interés del Municipio o suponga un ricsgo para su realizacion, y
i
VI, Se trate de informacion correspondiente a documenios o tramites que sean

parte de’ un proceso deliberativo, previo a la t.ma de una decision
administrativa. !

ARTICULO 218.- Las autoridades ambientales deberan responder por escrito a los
solicitantes de informacion ambiental, en un plazo no mayor de veinte dias habiles, a
partir de {a fecha de recepcién de la peticion respectiva.

Los afectados por actos de la autoridad ambiental municipal regulados en este
capituio, podran interponer el recurso de revisiéon, e acuerdo con lo dispuesto en este
Reglamento.

Quien reciba informacion ambiental de las autoridades competentes, sera responsable
de su adecuada utilizacion y débera responder por los dailos y perjuicios que se
ocasionen por su indebido manejo.

Titulo Sexto

De la inspeccion y vigilancia, medidas correctivas y de seguridad y sanciones
- administrativas

Capitulo !
De la inspeccién y vigilanéia s

ARTICULO 219.- Parala verificacion del cumplimiento de las disposiciones del
presente reglamento y las que de &l deriven, la autoridad ambiental municipal realizard
visitas de inspeccién y vigilancia en materia de proteccién ambiental dentro del
territorio_municipal, en el ambito de su competencia y en el caso de detectar
infracciones cuya competencia no le corresponda, las lurnara a la autoridad
competente. .

ARTICULO 220.- La autoridad ambiental municipal, en el dmbito de su competencia,
realizara visitas de inspeccion en maleria de proteccion ambiental, por personal
debidamente autorizado. Dicho personal al iniciar la inspeccion -estd obligado a
identificarse con fa persona responsable o con quien atienda la diligencia, exhibiéndole
el documento oficia! (credencial con fotografia) que lo acredite o autorice a practicar la
inspaccion, asi como orden de inspeccion escrita debidamente fundada y motivada,
expedida por la autoridad ambiental competente, en 1a que se precisard el lugar, area
o sitio que habra de inspeccionarse y el objeto de la diligencia. Le entregara copia de
la misma y requerira al interesado para que en él acto designe dos testigos.

En caso de negativa del interesado, que dichos testigos designados se nieguen a
fungir como tales o no pudiese encontrarse en el lugar de la visila persona que pudiera
ser testigo, e! personal autorizado podra designarios, haciendo constar tales hechos
en of acta gue se levante, sin gue esto nulifique los efectos del acla de Inspeccion.
Para tal efecto, se apercibird a los testigos para que estén presentes durante el
desarrolio de fa diligencia.

ARTICULO 221.- La persona responsable o con quien se entienda la &iligencia estara
obligada a permitir al personal autorizado el acceso al lugar o lugares sujetos a
inspeccion, en los términos previstos en la orden de inspeccién a que hace referencia
el Ariculo anterior; asi como a proporcionar toda clase de informacion y
documentacion que conduzca a la verificacion del cumplimiento del presente
reglamento y demas disposiciones aplicables, con excepcion a Jo relativo a derechos
de propiedad industrial que sea confidencial conforme a la ley en la materia, debiendo -
la autoridad ambiental municipal mantener absoluta reserva, si asi lo solicita el
interesado, salvo en casos de requerimiento judicial.

ARTICULO 222.- La autoridad ambiental municipal podra solicitar el auxilio de ia
fuerza publica para efectuar la visita de inspeccién, cuando alguna o algunas personas
obstaculicen o se opongan a la practica de la diligencia, independientemente de las
sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 223.- De toda visita de inspeccién, el personal autorizado levantara acta,
en la que se hara constar en forma circunstanciada los hechos u omisiones que se
hubieren observado en & lugar visitado durante la diligencia. :

Concluida fa visita de inspeccion, el personal autorizado, procedera a darle
oportunidad al visitado de hacer uso de la palabra para que manifieste lo que a su
derecho convenga, en relacion con los hechos u omisiones asentados en el acta y
para que ofrezca las pruebas que considere convenientes o si lo prefiere haga uso de
ese derecho en el plazo legal ressectivo.

Posteriormente y una vez leida el acta, se procedera a firmar el acta por la persona
con quien se entendio fa diligensia, asi como por tos testigos de asistencia y por el
person'al autorizado, quien entregara el original de la orden de inspeccion y una copia
del acta de inspeccion al interesado.

Si la persona con quien se entendid la diligencia o los testigos, se negasen a firmar el
acta o el interesado se negase a aceptar copia de la misma, dichas circunstancias se
asentaran en ella, sin que esto afecte su validez, procediendo a dejar la
documentacion en un lugar visible de donde se realizo la diligencia.

St en el lugar o zona no se enccntraré peisona alguna para efectuar la diligencia, se
levantara acta de tal circunsiancia, programando una subsiguiente visita de
inspeccion.

ARTICULO 224 - Los requisitos rninimos que contendra el acta de inspeccion son:
1. Datos generales del visitado:

a) Nombre o razon social del establecimiento Pan

b) Nombre del propietario del lugar, area- o. sitio a inspeccionar o del
establecimiento. e

¢) Ubicacion del tugar, area o sitio a ingpecbic‘)n-ar o establecimiento.

d) Giro comercial, si lo hubiere. .

e) Capital social,

f) Inversidn estimada en el lugar o establecimiento.
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g) Documento con folio y fecha de donde se tomaron los datos, si existiese.
1. El fundamento legal del acta y la visita de inspeccion:

a) Elliugar, area o sitio donde se levanta el acta.

b) Hora y fecha del levantamiznto dei acla.

Numero de folio, fechz y nombre de la credencial con que se acredita el
personal actuante.

Cc

d) Numero de orden de inspeccion y fecha.
e

f) Elfundamento juridico -fe 1a inspeccion

El objeto de 1a diligencia

~

g) Elnombre de la persona que atiende la d bgencia.
1. Nombre y domicilio de los testigos;
V. Los hechos u omisiones que se observaron en ef Jugar inspeccionado;
V. Eiderecho de audiencia al visitado; .
Vi.  Observaciones del inspector;
VIl Firmas de los que intervinieron en el acta de inspeccién y
Vill.  Hora de término de la diligencia.

ARTICULO 225.- Las visitas de inspeccion podran ser ordinarias y extraordinarias’
Seran ordinarias las que se efectien en dias y horas habiles y extraordinarias las que
se realicen en cualquier tiempo. Seran dias habites todos a excepcién de sabado,
domingo, dias festivos por Ley y los que por Acuerdo de Cabildo se declaren como
inhabiles. Son horas habiles las que medien desde las ocho a las quince horas.

Una diigencia iniciada en horas habiles, podra concluirse y serd vélida en horas
inhabiles, sin necesidad de determinacion especial de la autoridad competente; de
igual forma, se podra habilitar dias y horas inhabiles para actuar o practicar diligencias
cuando hubiere causa juslificada que las amerite, expresando ésta y las diligencias
que hayan de practicarse. :

Cuando ocufra una causa juslificada que impida fa contin acién de la diligencia de
inspeccion en el mismo dia de su inicio, la autoridad ambiental municipal podra
suspender la misma, circunstanciando la causa o motivo por 1a cual se interrumpe,
debiendo continuar la diligencia al dia habil siguiente. .

Se podran levantar actas complementarias cumpliendo con las mismas formalidades
que para las visitas de inspeccion, en las que se haran constar hechos u omisiones
distintos a los verificados en una visita previa, que pudieran ser constitutivos de

infracciones al presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables,

pudiéndose acumular dichas actes para ser integradas en un solo procedimiento
administrativo.

ARTICULO 226.- En aquellos casos en que medi2 una situacion de emergencia,
urgencia o en caso de flagrancia, la autoridad ambiental municipal cofpetente podra
realizar las visitas de inspeccién s n sujetarse a los requisitos y formalidades para la
visita de inspeccion respectiva previstos en el presente Reglamento.

ARTICULO 227 .- Recibida el acta de inspeccion, la autoridad ambiental municipal, en
caso de que existan infracciones a lo dispuesto en el presente Reglamento y demas
disposiciones que de é emanen, emilira un dictamen técnico en el que sefalara las
infracciones detectadas y las medidas correctivas o de urgente aplicacién y en su caso
las de seguridad que deberan implementarse y requerira al interesado, mediante
acuerdo de emplazamiento debidamente fundado y motivado, notificado de manera
personal o por correo certificado con acuse de recibo, para que en el termino de 5 dias
habiles, contados a partir del dia siguiente en que reciba el emp'azamiento, exponga
lo que a su derecho convenga en relacion a los hechos u omisiones asentados en el
acla de inspeccion y en su caso aporte las pruebas que considere peitinentes asi
mismo adopte de inmediato las medidas correctivas o de urgente aplicacion, en el
plazo que corresponda para su cumplimiento.

En el término de 5 dias habiles que sigan al vencimiento del plazo otorgado ai
infractor, para subsanar las deficiencias e irreculaniades ~hservadas o¢ste debera
coinunicar por escrito y en forma detallada a la autoidad ambiental m-.»icipal, haber
dado cumplimiento a fas medidas ordenadas.

ARTICULO 228.- Una vez notificado el acuerdo de emplazamiento y si el infiactor
solicita prorroga respecto de los plazos sefialados para la adopcion de las medidus
correctivas, la autoridad ambiental municipal de manera fundada y motivada ante un
indicio y constancia de avance de 13 requerido, podra olorgaria por Gnica vez, la cual
no excederda del plazo inicialmente ctorgado.

ARTICULO 225 - El infractor podra ofrecer las pruebas que considere necesarias de
conformidad con el Codigo de Procedimientos Civles en el Estado de Tabasco,
mismas que seran desahogadas conforme al codigo citado, a excepcién de la prucha
confesional a cargo de fa autoridad ambiental municipal, que no se admitira.

ARTICULO 230.- La autordad ambiental municipal podra cuando asi lo juzgue
necesario, solicitar debidamente fundada y molivada a otras autoridades federales o
estatales involucradas la remision de informes u opiniones necesarios para resolver el
asunto, asi como ordenar la practica de las diligencias que estime necesarias, para
liegar al esclarecimiento de 1a verdad y con eflo encontrarse en aptitud legal de emiitir
una resolucion definitiva.

ARTICULO 231.- En caso de que nc existan infracciores a lo dispuesto en el presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables, o bien el acto administrativo se haya
expedido con error sobre el objeto, causa o motivo, o sobre el fin del acto: la autcridad
ambiental municipal emitira el acuerdo de archivo correspondiente debidamente
fundado y motivado, notificado de manera personal o nor correo certificado con acuse
de recibo.

ARTICULO 232 - Cuands i los escritos que presenten los infractores no se acredie
la representacion de la. personas juridicas colectivas, antes de la cotificacion del
acuerdo de emplazamiento, la autoridad ambiental municipal debera prevent a los
interesados por escrito y por una sola vez, para que subsanen la omisién dentro del
terminn de 5 dias habiles, contados a partir de que haya surtido efectos fa notificacion;
en tanto no se acordara la admision del escrito. quedara en suspenso y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el infractor conteste, en
caso contrario, transcurnido el plazo correspondiente sin desahogar la prevencion, se
desechara el escrito.

ARTICULO 233.- Admitidas y desahogadas las pruebas ofrecidas por el infiactor, a
través de los acuerdos de tramite respectives 0 en caso de que no se haga uso del
derecho de audiencia, s» pondran a su disposicién las actuaciones para que en un
plazo de tres dias habile«. presente por escrito sus alegatos

ARTICULO 234.- Cuando se trate de segunda o poslerior inspeccion para venficar el
cumplimiento de medidas correctivas ordenadas en el acuerdo de emplazamiento, que
no sean documentales, que se haya realizado de conformidad a las formalidades
establecidas para realizar visitas de inspeccion y del acta correspondiente se
desprenda que 'no se dio cumplimiento a las medidas previamente ordenadas, la
autoridad competente considerara dicha conducta como un agravante al wnponer la
sancién o sanciones que procedan

ARTICULO 235.- En caso de que el infractor realice tas medidas correctivas, las de
urgente aplicacién o subsane las irregularidades en que hubiere incurrido, previamente
a la imposicion de una sancién y siempre que lo haga del conocimiento de la
autoridad dentro del plazo otorgado por ley, ésta debera considerar tal situacion como
atenuante de la infraccién cometida.

ARTICULO 236.- Una vez recibidos los alegatos o vencido el término otorgado parg
presentarlos, la autoridad ambiental municipal procedera en un término de treinta dias
habiles siguientes a dictar la resolucidn administrativa, que serad notificada al
interesado personalmente o por correo certificado con acuse de recibo.

Durante el procedimiento administrativo y antes de que se dicte resolucion, el
interesado o presunto infractor y la autoridad ambiental municipal, a peticién del
primero, podran convenir la realizacién de las acciones de restauracion o
compensacion de dafos necesarios para la correccion de las presuntas
iregularidades observadas.

ARTICULO 237.- La autoridad ambiental municipal previamente a la emision de la
resolucion administrativa, elaborara un dictamen técnico, en el cual se evaluaran
tecnicamente las infracciones cometidas para efectos de determinar si se desvirtuan o
subsanan y si las medidas correctivas o de urgente aplicacion fueron cumplidas o
incumplidas, para que posteriormente en la resolucion administrativa correspondiente
se expongan los razonarnientos técnicos y juridicos respectivos y se determinen y
apliquen las sanciones a las que se hubiese hecho acreedor el infractor por
incumplimiento a las disposiciones aplicables o, en su caso, se ordenaran las medidas
que deban llevar a cabo para corregir las deficiencias o irregularidades observadas y
el plazo otorgado al infractor para satisfacerlas

Cuando en una misma acta se hagan constar diversas infracciones, las muitas y el
monto total de ellas, se determinaran separadamente en la resolucién respectiva.

En los casos en que el infractor realice las medidas correctivas, de urgente aplicacién
0 subsane las irregularidades detecladas en los plazos ordenados por la autoridad
ambiental municipal, ésta a solicitud de 1a parte interesada, podra modificar o revocar
la sancion o sanciones impuestas, siempre y cuando el infractor no sea reincidente, y
no se trate de alguno de los supuestos por lo que se hubiera impuesto una medida de
seguridad.

Si la autoridad ambiental municipal en el ejercicio de sus facultades de inspeccion y
vigitancia constata conductas delictivas, lo hara del conocimiento del Ministerio Publico
respectivo.

ARTICULO 238.- Cuando se trate de posterior inspeccion para verificar el
cumplimiento de medidas correctivas ordenadas en la resolucion administrativa o en el
acuerdo de emplazamiento respectivo, la autoridad ambiental municipal debera
substanciar el procediiniento administrativo, de conformidad a las formalidades
eslablecidas en el presente capitulo.

Cuande def acta correspondiente se desprenda que no se ha dado cumplimiento a las
medidas previamente ordenadas, la autoridad podra imponer, ademas de la sancion o
sanciones que procedan. una multa adicional por cada dia que transcurra sin
cbedecer el mandato, s que el total de las multas exceda del monto ndximo
permitido

Capituio Hl
De las Notificaciones

ARTICULO 239.- Las notificaciones de los actos derivados del procedimiento e
inspeccién y vigitancia, se iealizaran:

I, Personalmente o pui correo certificado con acuse de recibo, cuando se trate de
emplazamientos, prevenciones y resolucones admunistrativas definitivas, on
perjuicio de que la notficacion de estos actos pueda efectuarse en fas clicinas
de las umdades administrativas competentes de l1a autoridad  amibuantal
municipal, si las prrsonas a quienes deba notificarse s presentan en fos
mismas. En este ultimo caso, se asentard Ia razon correspondiente;

. Por los estrados en la unidad adminisirativa competente de ta autordsd
ambizntal, cuando |3 persona a quien deba notificarse nu pueda ser ubicadn
después de iniciadas las facultades de inspeccion, vigilancia o veriricacion a las
que se refiere el presente Titulo, o cuando ne hubiera senatado domicilio en 1a
poblacicn donde se 2ncuentre ubicada la sade de la autoridad ordenadora;
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. Por edicto, cuando se desconozca el domicilio del interesado o en su caso
cuando la persona a quien deba notificarse haya desaparecido, se ignore su
domicilio 0 se encuentre en el extranjero, sin haber dejado representante legal »
autorizado para tales efectos

Tratandose de actos distintos a los sefialados en la fraccion | de este Articulo,
tas notificaciones podran realizarse por estrados, el cual se fijara =n lugar
visible de las oficinas de las unidades administrativas de la autoridad ambiental
municipal. De toda notificacion por estrados, se agregara al expediente un tanto
de aquel, asentandose ta razén coirespondiente; y

[\ Por instruclivo, solamente en el caso senalado en el tercer parrafo del Articulo
siguiente del presente Reglamento.

ARTICULO 240.- Las notificaciones personales se haran en ef domicilic del inleresado
o en el ultimo domicilio que la persona a quien se deba notificar haya senalado en la
poblacion donde se encuentre la sede de las unidades administrativas de la autoridad
ambiental municipal, o bien, personalmente en el recinto oficial de éstas, cuando
comparezcan voluntariamente a recibirlas, en los cos primeros casos el notificador
debera cerciorarse que se trata del domicilio del interesado o del designado para esos
efectos y debera entregar el originat del acto que se notifique y copia de la constancia
de notificacion respectiva, asi como sefialar la fecha y hora en que la notificacion se
efeclua, recabando el nombre y firma de la persona con quien se entienda la
diligencia. Si ésta se niega, se hara constar en el acta de notificacion, sin gue elio
afecte su validez.

Las nolificaciones personales, se entenderan con la persona que deba ser notificad. o
su representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio con cualqu
persona que se encuentre en el domicilio para que el interesado espere a una hera fija
del dia habil siguiente. Si el domicilio se encontraré cerrado, el citatorio se dejara en
un lugar visibie del mismo, o con el vecino mas inmediato. .

g

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se
entendera con cualquier persona que se encuentre en ei domicilio en que se realice la
diligencia y de negarse ésta a recibirla o en su caso de enconlrarse cerrado el
domicilio, se realizara por instructivo, el cual se fijara en un lugar visible del domicilio o
con el vecino mas cercano, 1o que se hara constar en el acta de notificacion, sin que
ello afecte su validez.

De las diligencias en que conste la notificacién, el notificador tomara razon por escrito.

ARTICULO 241.- Las notificaciones por edictos se realizaran haciendo publicaciones
que contendran un resumen de los actos por notificar. Dichas publicaciones deberan
efectuarse por dos veces consecutivas en el Periédico Oficial del Estado y en uno de
los periédicos de mayor circulacion en el Estado.

ARTICULO 242.- Las notificaciones personales surtiran sus efectos el dia en que
hubieren sido realizadas. Los plazos empezaran a correr a partir del dia habil siguiente
a aquel en que haya surtido efectos la notificacion.

Se tendra como fecha de notificacién por correo certificado, la que conste en el acuse
de recibo. . ‘

En las notificaciones por edictos, se tendra como fecha de notificacion la de la ultima
publicacion en el Peritdico Oficial del Estado y en uno de los periodicos de mayor
circulacién en el Estado.

Las notificaciones por estrados, surtifan sus efectos al dia habil siguiente al de la
fijacion del mismo.

ARTICULO 243.- Toda notificacion debera efectuarse en un plazo maximo de treinta
dias habiles, contados a partir de la emisién de la resolucion o acto que se notifique y
debera contener el texto integro del acto, asi como el fundamento legal.

Capitulo 11l
Medidas de seguridad

ARTICULO 244.- Son medidas de seguridad las disposiciones de inmediata ejecucion
que dicta la autoridad municipal para proteger el interés piblico, cuando se produzca
un desequilibrio ecolégico, dario o deterioro grave a los recursos naturales, casos de
contaminacién con repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus componentes,
o para la salud publica; en estos casos, la autoridad ambiental municipal para evitar
que se sigan provocando, en el ambito de su competencia, en el procedimiento de
inspeccion y vigitancia, debidamente fundada y motivada podra ordenar aiguna o
algunas de las siguientes medidas de seguridad:

I. La clausura temporal o definitiva, parcial o total de los establecimientos, obras.
actividades o fuentes conlaminantes, asl como de las instalaciones en que s¢
manejen residuos solidos urbanos, o se desarrollen las obras o acti dades g
dun tugar a los supuestos a que se refiere ¢l primer parrafo de ésie Aiticao
La clausura respectiva se efectuara expresando ios mativos y el fundameito por
los cuales se aplica dicha medida.

Il. La suspension temporal o defimtiva, parcial o total de trabajos, proceses,
servicios u otras actividades respectivas.

il El,aseguramiento precaulorio de materiales, bienes muebles, vehiculos,
maquinaria, utensiiios o instrumentos directamente relacionados con la conducta
que de lugar a la imposicion de la medida de seguridad; o

IV La neutralizacion o cualquier accion analoga que permita impedir que se continue
en la realizacion de fa obra 0 achividad y geneien 10s efectos previstos en este
Articulo.

Asimismo, la autoridad ambiertal municipal podra promover ante la aulondacd

competente, la ejecucion de alguna o algunas de las nedidas de seguridad que se

establezcan en sus ordenamientos

Las medidas de segundad crdenadas por la auvtoridad ambiental imunicipal, son e
wunediata ejecucion, tienen ciracter preventivo y £n su caso corfectivo

ARTiCULO 245.- Cuando la aulcridad ambiemtal municipal ordene alguna de las
medidas de seguridad previstas en este Reglamento debera mdicar al interesado, las
acciones que debe llevar a cano para subsanar 1as irregularidades que motivaron la
imposicion de dichas medidas, asi como los plazos para su realizacién. Cuando se
compruebe el cumplimiento dado a las medidas de seguridad, la autoridad ambiental
municipal, ordenara el retiio de la medida de seguridad impuesta.

ARTICULO 246.- En el caso de vehiculos autuniotores que no cumplan con los
programas, mecanisinos o disposiciones expedidas para disminuir las emisiones
provenientes de fuentes moviles ostensiblemente contaminantes, procedera el
aseguramiento de 10s mismos, previa orden debidamente fundada y motivada de la
autoridad ambiental municipal, quienes para el zjercicio de sus atribuciones se
coordinaran con las autoridades compeltentes,

ARTICULO 247 .- Cuando se nrden2 como medida de segusidad la clausura temporal o
definitiva, parcial o total, en su eecucion el personal autorizado debera seguir las
formalidades para la visita de inspeccion previstas en el presenle reglamento,
debiendo proceder a la colocacdn de los sellcs de clausura, levantando acta
circunstanciada de la diligencia

La autoridad ambiental municipal podra verificar en ualquier momento el estado fisico
de los sellus de clausura que hayan sido colocados. En el caso de que alguno de ellos
se encuentren en mal esfado fisico o ya no existan en ef sitio donde fueron colocados,
se podra ordenar la reposicion del o de tos mismos.

Asi mismo tratandose de levantamiento de los sellos de clausura, el personal
autorizadn levantard un acta circunstanciada de la  diligencia, siguiendo las
formaldades del procedimienio dewsp w0, alincin

A peticil Sel presunloaniiactol, debidamente justificada se podran permitir el acceso
o levantar los sellos de clausura de inanera temporal para la realizacién del
cumplimiento de alguna medida correctiva ordenada por ta autoridad ambiental
municipal, pero una vez realizaca fa misma, se procedera a la colocacion, de los
MISos. :

Capitulo iV
Sanciones Administrativas

ARTICULO 248.- Las violaciones a las disposiciones del presente Reglamento y
demas que de el emanen, serdn sancionadas adininistrativamente por la autoridad
ambientatl municipal, con una o varias de las sigui:nt2s sanciones:

. Amonestacion con apercibimiento.

1. Multa por el equivalenie de 20 a 20,000 dias de salario minimo general vigente
en el Estado al momento de imponer fa sanci:n,

uando:

I1f.  Clausura temporal o definitiva, parcial o total

a) Elinfractor no hubie-e cumplido en lus plazos y condiciones impuestos
nor la autoridad  con las niedidas coreerctivas y de seguridad ordenadas;

b) En los casos de reincidencia, cuando las infracciones generen efectos
negativos al ambiente; y
c) Se trate de deswobediencia reiterada n dos ocasiones, al cumplimiento

de alguna o algunas medidas correctivas o de seguridad impuestas por
ia autonidad.
IV, Suspensidon, revocacin o cancelacion de I3 autorizacion, licencia o permiso
expendida por la autoridad ambiental munaipal, 0 en su caso se solicitara a la
autoridad que la hubiere expedido

ARTICULO 249.- Para la .mposicidén de sanciones por infracciones al presente
Reglamento, se tomara en cuenta; . -
. La gravedad de la wnfraccion en grave, moderada o leve, considerando los
impactos ambientales que se hubicran producdo o puedan producirse;

1. Las condiciones econdrnicas del infractor,
lit.  Lareincidencia. si la hubiere

IV, El cardcter intencional o negligente de la a cidén u omision constitutiva de la
infraccion,

V. Elbeneficio econdmico que se obtuvo por el infractor.

ARTICULO 250.- En caso de reincidencia el monto de la multa podra ser hasta por
dos veces la cantidad originalmznle impuesta, sin exceder del doble del maxinmo
permitido. 1ndependientemente de Ia clausura definitiva,

Se considerara reincidente al infractor que incurra mas de una vez en conductas gue
impliquen infraccionas a un mismo precepto, es decir que habiendo cumelido una
SiacciGn ab presente Regham nto y por la cual ve e hubicre sancionado a toves de
Uit resolucion admusustrativa que fuese declarada irme, cometiere nueva infracciu:: al
Reglamento citado al mismoe precepto, en un periodo de lres afios, contados a part
Ge gue 1a resolucion sancion 4tona hubiere quedade firre:

ARTICULO 751 - Cuando s¢ haya incuriido en sntraccion a este reglamento par caso
fortuito o fuciza mayor debwlamente acreditado y iempre que se hayan aplicado por
el infractor fas medidas correctivas necesarias para reparar 1os danos causados al
ambierde, pievio a que 11 auwondad haya notificado al infractor la resolucién
administrativa respectiva, 1a autoridad ambental municipal no impoendra senuion.
ARTICULO 252 .- Les ingresos cue se obtengan e las mullas per infracciones a lo
dispucsto en este reglamento, se destinaran o esarrollar programas y proyecles
vintuladan on fa proteccion acbicital y de fos 1ecarsos naturales
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ARTICULO 253.- Cuando proceda como sancion la clausura temporal o definitva, lotal

o parcial, el personal comisionado para ejezutarta deberd cumplir con las mismas

fonnalidades que para las visitas de inspeccion previstas en el presente reglamento,

debiéndose emitir la orden y levantar el acta respectiva.

En los casos en que se imponga como sancién la clausura temporal, debera mdicarse

al infractor {as medidas correctivas y las scciones que debe llevar a cabu paia

subsanar las irregularidades que motivaron dicha sancion, asi como los piazos para su

realizacion.

ARTICULO 254.- La autoridad ambiental mnicipal a solicitud del infractor, podia

olorgar a éste la opcion de conmutaria multa, realizando inversiones equivaientes vn

la adquisicion e instalacion de equipo para evitar contaminacion o en la proleccion

preservacion o restauracion del ambiente y los recursos naturales, siempre y cuando

no se trate de alguno de los supuestos por los que se aplique alguna medida de

seyuridad, previstos en el presente reglamentc

La conmutacion debera solicitarse en un plazo de quince dias habiles, contados a

partir de la notificacion de fa resolucion que impuso la multa que corresponda y anie fa

autoridad que la emitio.

ARTICULO 255.- La solicitlud de conmuracion, deberd ser acompaiada con un

proyecto que contenga las actividades a realizarse en beneficio del ambiente,

debiendo contener Io siguiente:

. Explicacion detallada de todas y cada una de las actividades que se requieren
para flevar a cabo el proyecto;
1. El monto total que se pretende invertir, mismo que debera ser mayor o igual al

de la multa impuesla, precisando el costo unitario de los maleriales, equipos y
mano de obra que en su caso requiera lz ejecucién del proyecto;

. Ellugar, sitio o establecimiento donde se pretende ejecutar;

V. Un programa calendarizado de las acciones a realizar en el proyecte, dentro d.»
un término de seis meses como maximo; y

\Y La descripcion de los posibles beneficics ambientales que se generarian con
motivo de la implementacion del proyecic.

Mo se autorizardn solicitudes con inversiones previamente realizadas, ni aquelias que
teaan telacion con las irregularidades sancionadas o con las obligaciones que par ley
.« cutiespondan realizar.

Cuando la solicitud no cumptia con las espec ficaciones necesarias, debera prevenir a
los promoventes y una vez desahogada la prevencion se turnard a su superioi
jerarquico para la resolucion correspondiente. . ,
ARTICULO 256.- La sanci6n impuesta por la attoridad ambiental municipal, quedara
suspendida durante el tiempo que tarde en ejecutarse las acciones correspondientes a
fa conmutacion, las cuales no deberan exceder del plazo previsto en el programa
calendarizado.

Vencidos los plazos para ta realizacion de las actividades derivadas de las
conmutaciones otoirgadas, la autoridad ambiental municipal realizara fa visita
correspondiente para verificar su cumplimiento, en caso que se hubieran realizado las
acciones se emitira el acuerdo de conclusién correspondiente. Por lo cantrario, si de la
visita se desprende el incumplimiento de las actividades referidas, se ordenara la
ejecucion de Ja multa impuesta.

La conmutacion debera presentarse ante la autoridad que emitio la resolucion y serd
resuelta por el superior jerarquico de ésta dentro de los lieinta dias habiles siguientes.

Capitulo V
Recurso de Revision

ARTICULO 257.- Las resoluciones definitivas que dicte la autoridad ambiental
municipal con motivo de la aplicacion del presente Reglamento y demds disposiciones
que de él emanen, pondran ser recurridas por los interesados mediante el recurso de
revision previsto en el mismo o mediante ‘uido seguido ante el Tribunal de lo
contencioso administrativo del Estado, en los términos de la Ley de Justicia
Administrativa para el Estado de Tabasco.

ARTICULO 258.- El recurso de revision se interpondra en ef término de 15 dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la noificacion de la resolucion respectiva,
ante la autoridad ambiental municipal que fa emitid. El escrito en que se interponga el
recurso de revision contendra lo siguiente:

1. El érgano administrativo a quien se dirige;

. El nombre dei recurrente y del tercero perjudicado si lo hubiera y en su caso el
de la persona que promueva en su nombre y representacién, acreditando
debidamente la personalidad con que compaiece asi como el lugar que sefiale
para efectos de nolificacion;

. El acto que se recurre y fecha en que se le notifico o tuve conocimiento del
mismo;
IV, Los agravios que a juicio dal recurrenite, le causa la resolucién impugnada;
V. E£n su caso. copia de la resolucién o acto que se impugna y de la notificacion
correspondiente; y

vi ias prucbas que tengan refacion inmediata y directa con la resclucicn quer v
nnpugny, anexandose las documentales con que se cuenle, excepluaries: la
piucba confesional de la autoridad, y

v La solicitud de la suspension de fa resolucibn que se impugne, previa
comprobacion de haber garantizado, debidamenle el importe de la muita
impuesta.

Una vez mterpuesto, la autcridad ambiental municipal que emitio la resolucion
recurnida verificara si fue interpuesto en tiempo y forma y procedera a acordar su
admision o desechamiento.

ARTICULO 259.- £l recurso se tendra por no interpueslo y se desechara cuando
i Se presente fuera del plazo.
i No se haya acompanado la documentacidr que acredite 1a personalidad d-
recuante;) y

] No aparezca suscrito por quien deba hacerle, a menos que éste lo firme ante 5
del vencirniento del plizo para interponetic

ARTICULO 260 - L1 recurso se desechard pot improcedente

Contra resolucicnes que sean maleria de ofro rer.urso que se encuentre pendiente di:

1ES0ICION, promovido por ) mismo recurrente y .07 la propia resolucion impugnada;
t Contia resoluciones que no afecten los intereses juridicos del promovente,
il Contra resoluciones consumados de un modo irreparable;

. Contra resoluciones consentidos expresamente; y

IV Cuando se esté tramnitando ante los tribunales algin recurso o defensa legal
interpuesto por el promoverite, que pueda tener por efecto modificar, revocar ©
nulificar la resolucion respectiva.

ARTICULOQ 26.- Sera sobreseido el recurso cuando:
I, Eipromovenie se desista exoresamente;

li El recurrente fallezca durante el procedimiente, si el acto respectivo sélo afecta
Su perscna,

il Durante el procedimiento sobrevenga alguna de Ias causas de improcedencia a
que s refiere el Articulo apterior;

V. Hayan cesado los efectos del acto respectivy;
V. Tenga tugar la faita de objeto o materia del acto respectivo; y
VL. No se probare la existencia def acto respectivo

ARTICULO 262 .- La autoridad ambiental municipa! en caso de que admita ef recurso
interpuesto. suspendera fa ejecucion de la resolucion inpugnada, siempre y cuando

| Lo soheile expresamente el recurrente;
Hi Sea procedente el recurso:
i No se siga peijuicio aninterés social o se contravengan disposiciones de orden
putlico:

V. No se ocasionen dafios o perjuicios a fercercs, a menos que se garanticen
éslos para el caso de no oblener tesolucidon favorable; y

V. Tratandose de muitas, que el "ecurrente garantice el interés fiscal.

.
Se considera que se causa perjuicic al interés social, cuando se dane gravemente al
ambiente, se amenace el equilibrio ecoldgico o se ponga en peligro la salud y
bienestar de la poblacion.

La autoridad deberd acordar, en su caso, la suspensién o la negacién de la
suspension dentro de los diez dias habiles siguientes a ia interposicién del recurso, en
cuyo defecto se entendera por otergada 'a suspension

ARTICULO 263.- Una vez admitido el recurso. se desahogardn las pruebas que
procedan en un plazo que no exceda de quince dias habiles, conlados a parlir de la
notificacion del proveido de admision.

E! promovente podré oirecer como medios de prueba, los que estime conducentes
para la demostracion -de sus pretensiones, salvo fa confesional de la autoridad
ambiental municipal; siendo admisibles cualesquiera que sean adecuadas para que
produzcan conviccién en la autoridad ambienta!l municipal. .

ARTICULO 264.- Cuando hayan de tenerse en cuenta nuevos hechos o dodumentos
que no obren en el expediente original derivado de la resolucion impugnada, se
pondra de manifiesto a los interesados para que en un plazo de tres dias habiles,
formulen sus alegatos y presenten los docurmentos que estimen procedentes

No se admitiran piuebas, ni se tomaran en cuenta en la resolucion del recurso,
hechos. documentos o alegatos del recurrente, cuando habiendo podido aportarlos
durante el procedimiento de inspeccion y vigilancia no fo haya hecho.

: ‘
ARTICULO 265 .- Desahogadas las pruebas, dentro del término de treinta dias habiles
se procedera a dictar resolucion por escrito en la que se confirme, modifique o
revoque la resolucion recuirida.

La resolucion del recurso se fundara en derecho y examinara todos y cada uno de ios
agravios hechos valer por el recuriente, teniendo fa autoridad la facultad de invocar
hechos notorios, pero cuando uno de los agravios sea suficiente para desvirtuar ia
validez del acto impugnado, bastara cen el examen de dicho punto.

La autoridad ambiental municipal, en beneficio de! recurrente, podra corregir los
errores que advierta en la cita de los preceptos que se consideren violados y exarninar
en su conjunto los agravios, asi como los demas razonamientos del recurrente, a fin
de resolver la cuestién efectivamente planteada, pero sin cambiar los hechos
expuestos en el recurso

lgualmente, debera dejar sin eteclos legales los acto:, administrativos cuando adviera
una ilegalidad manifiesta y los agravios sean suficientes, pero debora fundar
cuidadosamente los motivos por los que considere ilegal el acto y precisar el alcance
en la resolucion

La resolucion puede ordenar realizar un determinadn acto o iniciat 1a reposicion du!
prece dnregily
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ARTICULO 266.- No se podran revocar o modificar los acios administrativos en la
parte no impugnada por el recusrerte.

L3 resolucion expresara con claridad los actos que se moditiquen y si la moditicacion
es parcial, se precisara ésta

ARTICULO 267.- ta autoridad ambiental municipal podra dejar sin efectos un
fequeriniento o una sancion, de oficio o a peticior dc parte interesada, cuando se
tate de un error manifiesto o el particular demuestre que ya se habia dado
cumphimiento.

L.a triamitacion de la declaracion no constituird recurso, ni suspendera el plazo paia la
interposicion de éste y tarnpoco suspendera fa ejecucion del acto.

ARTiCULO 268 - La resolucién se notificard al interesado personalmente o por correo
certificado con acuse de recibo.

ARTICULO 269.- Tratandose de obras o actividades que contravengan las
disposiciones de esie reglamento, ios programas de ordenamiento ecoldgico locales,
las declaratorias de areas naturales protegidas; las personas fisicas y juridicas
colectivas de las comunidades afectadas tendrar derecho a impugnar los actos
administralivos correspordientes, asi como a exigir que se lleven a cabo las acciones
necesarias para que sean observadas las disposiciones juridicas aplicables, siempre
que demuestren en el procedimiento que dichas obras o actividades originan o pueden
originar un dafio a los recursos nalurales, a flora o la fauna silvestre, la salud pablica o
fa calidad de vida. Para tal efecto, deberan interponer el recurso de revicion a que se
refiere este copitulo.

TRANSITORIOS

Primero .- £l presente reglamenlo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
¢l Periodico Oficial del Estado de Tabasco

Segundo.- Los expedientes de inspeccion y vigitancia y las solicitudes de
autorizaciones de los interesados que se encuentren pendientes, al entrar en vigor el
piesente reglamento, se resolveran de conformidad con ¢! presente reglamento que se
expide.

Tercero.- Para la elaboracion de los instructivos a que se refieren fos Articulos 28, 36
y demds relativos del presente reglamento, 1a autcridad ambiental municipal contara
con un plazo que no exceda dz los 180 dias naturates, a partic de la fecha de
publicacién det presente reglamento.

Cuaito.- Se ordena su inmediata publicacion en el Periadico Oficid dot Estato de
Tabasco para los efectos legales correspondienles

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE NACAJUCA,

TABASCO, A LOS 30 %DEL ES DE NOVIEMBRE DE 2012.

(s s

C. M.V.Z. EUGENIO MIER”Y CONCHA C. ANA LUISA ACOSTA SOSA

CAMPOS SEGUNDO REGIDOR Y SINDICO DE
PRIMER REGIDOR Y PRESIDENTE HACIENDA
MUNIC!P/
/
d

C. JOSE LWNO DE LA CRUZ DE LA CRUZ
CUARTO REGIDOR

C. PROFR. AURELIANO DE LA CRUZ
ESTEBAN

TERCER R é

C. ROBESPIERRE CHAN QLAN
SEXTO REGIDOR.

C.JUAN LUIS MARGI\L AMGN

HNTFO-REGIDO!

C. FEDERICO HERNANDEZ HERNANDEZ
QCTAVO REGIDOR

C. JOSE ANTONIO DE L& CRUZ DE LA O
SEPTIMO REC ILOR

Mt

C. MARICELA/MORENO RODRIGUE;
NOVENO RESTOOR™ 4

C. RITA MAGDALENA BALLESTER
HERNANDEZ

DECIM! SEGU}&REGIDUR
\

C. MARCOS HERNANQEZ GARC
DECIMO PRIMER RE.GIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 54 FRACCION il ¥ DEL
ARTICULO 65 FRACCION 1l DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL E5TADO
DE TABASCO, EN LA CIUDAD DE NACAJUCA,; TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE MNACAJUCA, TABASCO,
PROMULGO EL PRUSENTE REGLAMENTO PARA SU DLBIDA PUBLICAC)’)I“ Y
OBSER\IANC|M ALO 30'DIAS DEL MES Dt NOVIEMBRE DEL ANO DOS it DOCCE

PRESIDENTE M‘UIfILJ!PAL SECRETARIO DEL AYUNTAWMIEN1O

v ZHEHSENIO MIER ¥ cONCHA
M IT CAMPOS

S OREYARIA
MUTECIPALR,

et de Proteccion Ambien rtal) Desarrelio Su\h ntable”

Et Periodico Oficial circula los miércoles y sabados.

Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.

impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, bajo ta Coordinacion de 1a Direccion General de

Lasleyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por et hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al



22 DE DICIEMBRE DE 2012

PERIODICO OFICIAL 63

ARTICULO 253.- Cuando proceda como sancion |a clausuri temporal o definstiva, total
o parcial, el personal comisionado para ejecutarla deberd cumplir con las mismas
formalidades que para las visitas de inspeccion previstas :n el presente reglamento,
debiéndose emitir la orden y levantar el acta respectiva.

t.n los casos en que se iIMponga cormo sancion la clausura temporal, debera indicarse
al infractor las medidas correctivas y las acciones que debe llevar a cabo paia
subsanar las irregularidades que motivaron dicha sancion, ast como Jos plazos paia su
reahzacion.

ARTICULO 254.- La autoridad amtiental municipa. a soicitud del infractor, podra
otorgar a éste la opcion de conmuarla multa, realizando nversiones equivalentes en
ta adquisicion e instatacion de equij-o para evitar contaminacién o en la proteccion,
preservacion o restauracion del ambente y los recursos naturales, siempre y cuando
no se trate de alguno de los supicstos por los gre se aplique alguna medida de
seyursdad, previstos en el presente reg'amento.

.2 conmutacién debera solicitarse en un plazo de quince dias habiles, contados a
partic de [a notificacion de Ia resolucicn gue impuso la multa gue corresponda y ante 1a
auforidad que la emitic.

ARIICULO 255.- La solicilud de conmutacion, debera ser acompafiada con un
proyecto que contenga las activdadzs a realizarse en beneficio del ambiente,
debiendo contener lo siguiente:

t Explicacion detallada de todas y cada una de las actividades que se requieren
para levar a cabo el proyecto;

i El monto total que se pretende mvertir, mismo gue deberd ser mayor o igual al
de la multa impuesta, precisando el costo unitaric de los matediales, equipos y
mano de obra que en su caso requiera ta ejecucion del proyecto;

il Eflugar, sitio o establecimiento donde se pretende ejecutar;

IV, Un programa calendarizado de las acciones a “ealizai en el pioyeciu, dentro dc
un términoc de seis meses como mmaximo, y

N i.a descripcion de los posiblas beneficios ambientales que se generarian con
motivo de la implementacion del proyecto.

Mo se aitorizaran solicitudes con inversiones previamente realizadas, ni aguelias que
1 an relacion con las irregularidades sancionadas o con las obligaciones que por ey
= worrespondan realizar.

Cuando la solicitud no cumpla con I3s especificaciones necesarias, debera prevenir a
los promoventes y una vez desahogada la prevencion s= turnard a su superor
jerarquico para la resolncion correspondiente . s

ARTICULO 256.- La sancion impuesta por fa autoridad ambiental municipal, quedara
suspendida durante et tiempo que tarde en ejecutarse las acciofies correspondientes a
la conmutacion, las cuales no debaran exceder del plazo previsto en el programa
calendarizado.

Vencidos los plazos para la reclizacion de ifas actividades derivadas de las
conmutaciones otorgadas, la autoridad ambiental rnunicipal realizara la visita
correspondiente para verificar su cumplimiento, en caso que e hubieran realizado las
acciones se emitira el acuerdo de conclusion correspondiente Por fo contrario, si de la
visita se desprende el incumplimiento de las actividades riferidas, se ordenara la
ejecucion de la multa impuesta.

L.a conmutacion deberd presentarse ant= la autoridad que emitid la resolucion y sera
resuelta por el superior jerarquico de é:.tu dentro de los treinta dias habiles siquientes.

Capitulo V
Recur«o de Revision

ARTICULO 257.- Las resoluciones -lefinitivas que dicte la autoridad ambiental
municipal con motivo de la aplicacion de! presente Reglamento y demas disposiciones
que de él emanen, pondran ser recurridas por los interesados. mediante el recurso de
revisidn previsto en el mismo o meliante juicio seguido ante el Tribunal de lo
contencioso administrativo del Estado. eon los términos e la Ley de Justicia
Adrninistrativa para el Estado de Tabasco

ARTICULO 258.- El recurso de revision se interpordrd :n el término de 15 dias
habiles contados a partir del dia siguen'e de la notificacién Je 1a resolucion respectiva,
ante la autoridad ambiental municipsl g 2 la emitio £l escrito en gue se interponga el
recurso de revision contendra lo siguen'e

| El érgano administrativo a quien ¢ dirige,

. El nombre del recurrente y del teicero perjudicado si lo hublera y en su caso el

de {a persona que promueva i su nombre y repi:sentacion, acreditando
debidamente la personalidad cor que compaiece as como el lugar que sedale
para efectos de notificacion;

. El acto que se recurre y fecha i gque se le notfico o tuvo conocimiento del
mismo,

tv Lns agravios que a juicio del recu r.nte, lo causa la re.olucién impugnada,

V.  [En su caso, copia de la esoluciiin 0 acto que se impugna y de la notificacion
correspondiente; y

i S pruchas que tengan relacion nmediata y dicecta on la recledon g
dnpugna, anexandose las documartales con que se - inle, excepluaiiose la
piueba confesional de ta autondad, v

bl ta solicitud de la suspensidn co o resolucion (i se unpugne, jrevia
comprobacion de haber garint 2l 2me importe de la oulta
mpu=sta

Una vez interpuesto, la autoridad ambiental municipal que emitio 1a resolucién
recurrida. verificara si fue interpuesto en tiempo y forma y procederad a acordar su
admision o desechamiento.

ARTICULO 259.- Ef recurso se tendra por no interpuesto y se desechars cuando:
| Se presente fuera del plazo;

Il No se haya acompafiado la documentacion que acredite la personalidad del
recurignte; y

[H] No aparezca suscrito por quien deba hacerlo, a menos que éste lo firme antes
del vencimiento del plazo para interponerio.

ARTICULO 260 - El recurso se desechara por improcedente:

Contra resoluciones que sean materia de otro recurso que se encuentre pendiente de
resolucion, promovido por el mismo recurrente y por la propia resolucion impugnada;

I Contra resoluciones que no afecten los intereses juridicos def promovente;
il.  Contra resojuciones consumados de un modo irreparable;
Iit Contra resoluciones consentidos expresamente; y

v, Cuando se esté tramitando ante los tribunales algun recurso o defensa legal
interpuesto por el promovente, que pueda tener por efecto modificar, revocar o
nulificar la resolucion respectiva.

ARTICULO 26.- Sera sobreseido el recurso cuando:
. El promovente se desista expresamente;

Il El recurrente fallezca durante el procedimiento, si el acto respectivo sélo afecta
su persona;

Hl. Ourante el procedimiento sobrevenga alguna de las causas de improcedencia a
que se refiere el Articulo apterior;

IV. Hayan cesado los efectos del acto respectivo;
V. Tenga lugar ia falta de objeto o materia del acto respectivo; y
Vi.  No se probare ia existencia del acto respectivo.

ARTICULO 262.- La autoridad ambiental municipal en caso de que admita ef recurso
interpuesto, suspendera fa ejecucion de la resolucidn impugnada, siempre y cuando:

t Lo solicite expresamente e} recurrente;
i Sea procedente el recurso:
Hi.  No se siga perjuicio al interés social o se contravengan disposiciones de orden
publico; '
V. No se ocasionen dafios o perjuicios a terceros, a menos que se garanticen
eslos para el caso de no obtener resolucion favorable; y

vV Tratandose de muitas, que el recutrrente garantice el interés fiscal.

'
Se considera que se causa perjuicio al interés social, cuando se dafie gravemente al
ambiente, se amenace el equilibrio ecologico o se ponga en peligro la salud y
bienestar de la poblacion.

La autoridad debera acordar, en su caso, la suspensi6n o la negacion de la
suspension dentro de los diez dias habiles siguientes a ia interposicion del recurso, en
cuyo defecto se entendera por otorgada !a suspension.

ARTICULO 263.- Una vez admitido el recurso, se desahogardn las pruebas que
procedan en un plazo que no exceda de quince diss habiles, contados a partir de la
notificacion det proveido de admision.

El promovente podré cirecer como medios de prueba, los que estime conducentes
para la demostracion de sus pretensiones, salvo la confesional de la autoridad
ambiental municipal; siendo admisibles cualesquiera que sean adecuadas para que
produzcan conviccion en la autoridad ambiental municipal. .

ARTICULO 264 .- Cuando hayan de tenerse en cuenta nuevos hechos o documentos
que no obren en el expediente original derivado de la resolucién impugnada, se
pondra de manifiesto a los interesados para que en un plazo de tres dias habiles,
formulen sus alegatos y presenten los documentos que estimen procedentes.

No se admitiran pruebas, ni se tomaran en cuenta en la resolucidn del recurso,
hechos, documentos o alegatos del recurrente, cuando habiendo podido aportarios
durante el procedimiento de inspeccion y vigilancia no lo haya hecho.

R i
ARTICULO 265.- Desahogadas las pruebas, dentro def término de treinta dias habiles
se procedera a dictar resolucion por esciilo en la que se confirme, modifique o
revoque la resotucion recurrida.

La resolucion del recurso se fundara en derecho y examinara todos y cada uno de los
agravios hechos valer por el recurrente, teniendo la autoridad fa facultad de invocar
hechos notorios, pero cuando uno de jos agravios sea suficiente para desvirtuar la
validez del acto impugnado, bastara con el examen de dicho punto.

La autoridad ambiental municipal, en beneficio del recurrente, podra corregir los
errores que advierta en la cita de los preceptos que se consideren violados y examinay
en su conjunto los’agravios, asi como los demas razonamientos del recurrente, a fin
de resolver la cuestion efectivamente planteada, pero sin cambiar los hechos
expuestos en el recurso.

Igualmente. debera dejar sin efectos tegales los actos administrativos cuando advierta
una ilegalidad manifiesta y los agravios sean suficienles, pero debera fundar
cuidadosamente los motivos por los que considere ilegal el acto y precisar el alcunce
en |a resotucion.

La resolucion puede ordenar realizar un determinado acto o iniciaf la reposicion dol
PiCLE Biniento.



64 . PERIODICO OFICIAL

22 DE DICIEMBRE DE 2012

ARTICULO 266.- No se podran revocar o modificar los actos administrativos en la
patle no impugnada por el recurrente.

La resolucion expresara con claridad los actos que se modifiquen y si la moditicacion
es parcial, se precisara ésta.

ARTICULO 267.- La autoridad ambiental municipal podrd dejar sin efectos un
requerimiento © una sancion, de oficio o a peticion de parte interesada, cuando se
trate de un error manifiesto o0 el particular demuestre que ya se habia dado
cumplimiento.

La tramitacion de la declaracion no constituira recurso, ni suspendera el plazo para la
interposicion de éste y tampoco suspendera la ejecucion del acto.’

AR"UCULO 268.- L.a resolucion se notificara al interesado personalmente o por correo
certificado con acuse de recibo.

ARTICULO 269.- Tratandose de obras o aclividades que contravengan las
disposiciones de este reglamento, los programas de ordenamiento ecoldgico locales,
las declaratorias de areas naturales protegidas; las personas fisicas y juridicas
colectivas de las comunidades afectadas tendran derecho a impugnar los actos
administrativos correspondientes, asi como a exigir que se lleven a cabo las acciones
necesarias para que sean observadas las disposiciones juridicas aplicables, siempre
que demuestren en el procedimiento que dichas obras o actividades originan o pueden
originar un dafio a los recursos naturales, la flora o Ia fauna silvestre, la salud pablica o
ta calidad de vida. Para tal efecto, deberan interponer el recurso de revicion a que se
refiere este capitulo.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

. .
Segundo.- Los expedientes de inspeccion y vigilancia y las solicitudes de
autorizaciones de los interesados que se encuentren pendientes, al entrar en vigor el
presente reglamento, se resolveran de conformidad con el presente reglamento que se
expide.

Tercero.- Para la elaboracion de los instructivos a que se refieren los Articulos 28, 36
y demas relativos del presente regtamento, ia autoridad ambiental municipal contara
con un plazo que no exceda de los 180 dias naturales, a partir de ia fecha de
publicacion del presente regiainento.

Cuarto.- Se ordena su inmediata publicacion en el Periddico Oficial del Estado du
Tabasco para los efectos legales correspondientes.

EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE NACAJUCA,

TABASCO, A LOS 30 DE!}ES DE NOVIEMBRE DE 2012.
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