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Marco de referencia.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025) es
una herramienta fundamental para dar continuidad y seguimiento a los
procesos de gestion documental que se siguen desarrollando en este ente
publico, con la finalidad de contar con un sistema institucional de archivo
puesto en operacion de acuerdo con los parametros requeridos por la
legislacion de la materia.

Por otra parte, contiene asimismo las acciones necesarias para emprender
la organizacion, mejoramiento y funcionamiento de los servicios
documentales archivisticos, alineados a las disposiciones normativas en la
materia.

Justificacién.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es un instrumento de
gestion de corto, mediano y largo plazo que contempla acciones a
emprender a escala institucional para la modernizaciéon y el mejoramiento
continuo de la gestion documental, procurando en todo tiempo que las
acciones y planificaciones orientadas en el presente instrumento se lleven
a cabo de manera eficiente y ordenada, esto con la finalidad de consolidar
el Sistema Institucional de Archivos.

En base a lo anterior, es preciso resaltar que la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, en el articulo 25 disponen gue los sujetos obligados
deberan elaborar un Informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual en materia Archivistica y publicarlo en su portal
electrénico, informativo y homologado en ultimo dia del mes de enero del
siguiente afo de la ejecucién de dicho programa.

El resultado de este proyecto contempla como premisa gue se establezca
el archivo de concentracién de esta entidad, bajo los lineamientos
establecido por el Archivo General de la Nacidn, en el que se cuente con
las condiciones necesarias para su correcto funcionamiento, mismo que
albergue los documentos de esta entidad publica, de manera clasificada y
de acuerdo a los instrumentos de control archivisticos previamente
establecidos, lo que permitird desde una correcta organizacién de los
archivos documentales y un facil acceso para su localizacién, creando un
ambiente de consulta eficaz, hasta una buena nservacion de los
documentos.
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Asi mismo, este instrumento contempla implementar las capacitaciones
en materia de organizacion de archivos para que exista un correcto orden
y clasificacion de los archivos documentales.

Se presenta el informe de resultados en el avance del cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico del 2025 del Ayuntamiento de
Nacajuca.

Informe Anual del Cumplimiento Archivistico - PADA 2025

OBJETIVO META RESULTADOS

Convocacion a la directiva del ayuntamiento de Nacajuca, | Instalacion del Grupo interdisciplinario | Se cumpli6 de acuerdo con lo
para la designacion e instalacion del Grupo Interdisciplinario. | del  Ayuntamiento de Nacajuca, | Programado.

Tabasco

Desarrolio y Emision del PADA 2025 Analizar las necesidades materiales y | Se cumplio en el desarrollo del
humanas, para el cumplimiento de la | programa anualizado para el
Ley de Archivo. desarrollo archivistico.

Integracion e instalacidon del grupo Interdisciplinario del | Designar por unidad administrativaalos | Se cumple con la Integracién del

ayuntamiento de Nacajuca, Tabasco. ( S.|.A) responsables de archivo de tramite. SIA.

Brindar Asesorias y Capacitaciones a los Responsables de | Las asesorias se realizan semanal | Se cumplio con las asesorias bajo
Archivo de Tramite en el Desarrollo de las Herramientas | mente. requerimientos.
Archivisticas

Creacidn y Aprobacion del Cuadro de Clasificacién | Solicitar al Grupo interdisciplinario la | Se cumpli6 al 100% de la
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental del | coordinacion para dichos procesos. elaboracién de las herramientas
Ayuntamiento de Nacajuca, Tabasco. archivisticas.

Creacion y Aprobacion de la guia Documental y Fichas | Solicitar al Grupo interdisciplinario la | Se cumplié al 100% de la
Técnicas del Ayuntamiento de Nacajuca, Tabasco. coordinacion para dichos procesos. elaboracion de las herramientas
archivisticas.

Convocacion y  Sesiones Ordinarias  del  Grupo | Convocar a los integrantes del GIA, | Se cumplieron con las cuatro

Interdisciplinario. para tratar asuntos archivisticos en el | sesiones y los temas tratados se
cumplimiento de la Ley General de | aterrizaron.
Archivos.
Elaborar Informe de avances del cumplimiento del PADA | Presentar los resultados obtenidosenel | Se  cumplieron los  resultados
2025. cumplimiento del programa archivistico | plasmados en el PADA 2025.
2025,

\
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Aprobacion.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco, se emite el Plan de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025.

Marco Normativo.

o Ley General de Archivo.
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

e Criterios para elaborar el Programa anual de Desarrollo Archivistico
emitido por el Archivo General de la Nacién.

En cumplimiento a los articulos 22, 23,24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, se emite el Informe del Cumplimiento Archivistico, a
los quince dias del mes de diciembre de arfio dos mil veinticinco.

Revisé

-

ferngndez Lazaro
Coordinador del Arghivo Municipal
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